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1 DEBUTER AVEC PROJECT ONLINE

Obtenir un “Tenant — Locataire” Project Online Office 365 est trés simple. Mais que
faire quand la collection de sites PWA est 1a ? Ou démarrer ?

Tout d’abord nous allons réviser la création de la collection de sites PWA. Pour cela
vous devez avoir les droits d’administrateur.

Nouvelle page d’accueil dans Office 365 : (Nous sommes en juillet 2016)

¥ Install Office 2016

Other installs

Search online documents

Use the online apps

Nous partons de la page Office 365 Admin Center :
L’ancienne interface de la page Admin :

Un bandeau rouge nous prévient que nous allons bientot devoir adopter la nouvelle
interface :

13
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™~

Office 365 admin center « PragmaSeft (Edit)

Search users, sdmin tasks an JO - ‘We'll be changing you over to the new admin center soon. Try it today and give us your feedback so that it meets your needs.

DASHBOARD

~
] admin shortcuts
SETuR "B Watch the video to get started quickly
) Users Reset user passwords
Add new users
COMPANY PROFILE
. . Assign user licenses
IMPORT Service overview Download software
CONTACTS c health
: urrent healt Office 365 Admin on mabile
SHARED MAILBOXES Service health -
Text me the download link | »
FEEEEYE 2 issues Exchange Restoring service
GROUPS Service requests I Identity Service No issues 5- -
sts ‘
DOMAINS No open service requests Cffice 365 Portal Service degraded ¥
PUBLIC WEBSITE | Office Subscription No issues
» BILUNG Mail protection | Planner No issues
2 messages received, 0 processed by filtering.
) EXTERNAL SHARING Rights Management :
- No issues
» SERVICE SETTINGS Message center Service
REPORTS 4 new messages in the past 7 days I SharePoint No issues
b SERVICE HEALTH | Skype for Business Mo issues
F— Included services I sway No iseuas
PURCHASE SERVICES 1 Yammer Enterprise No issues
MESSAGE CENTER B
View details and history
TOOLS
4 ADMIN
Planned maintenance
Exchange v
v
Skype for Business <

Clic sur le bandeau rouge : nous arrivons a la nouvelle interface :

Admin center preview.
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B seessss. OORE

Home # PragmaSoft

Search users, groups, settings or tasks L ‘ ‘ Go to the old admin center |

Users

Oh no! Your Office 365 setup is incomplete. Get someone to help you.

Select domain Add users
Go to setup

Groups

Resources e .
Billing
Support
R Users > = Biling > i Office software
Settings
-+ Add auser Total balance: None L Install my software
Reports ] Delete a user =] Share the download link
¢ Edit a user 1 Software download settings
Health In trial: Buy now )
@, Reset a password @  Troubleshoot installation

Admin centers

Exchange

Domains > L~ Reports >

Skype for Business ‘
Add domain Active users

® Exchange ® OneDrive ® SharePoint ® Skype for Business ® Yamm

SharePoint Cf ‘h

Delete Domain
B : 1
Yammer Edit Domain o 15\ .
https://pragmaplan-admin.sharepoint.com/ 0.6 5

Dans la page Admin center preview, Clic sur SharePoint: dans le panneau de gauche.

B2+ @

oo

Nous arrivons a la page SharePoint admin center ou tous les parametres relevant de
SharePoint peuvent étre gérés.

Dans le ruban Site Collections, Clic sur le bouton New et sélectionner Private Site
Collection :
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B Office 365 Admin

SharePoint admin center

site collections Ste Collections

()
car nrafilec New | Delete  Properties Owners Sharing

b Private Site Collection Restore
P 1.01 TB available of 1.00 TE 1 5300 resources available ]
i [ urL STORAGE USED (GB) SERVER RESOURCE QUOTA VERSION
= ageme https://pra sharepoint.com 0.01 300 2013
search https:, sh portals/hub 0.00 0 2013
https:, n.sha search 0.03 0 2013
s - https: sh site mpliancePolicyCenter 0.00 0 2013
https:/; t 0.00 300 2013
https://pragmaplan-my.sharepoint.com 0.00 0 2013

Comme vous pouvez le voir, il y a déja une collection de sites sur ce Tenant (Locataire).
Vous pouvez avoir jusqu’a 3 instances par « location » ou « Abonnement »,

Pour créer une nouvelle collection de sites PWA, dans le SharePoint Admin Center,
Clic sur:

New > Private Site Collection with Project Web App
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I._é Gérer les collections de sites - Internet Explorer

Ad

i /la (3 [+ : e
.sharepaint.com/ |z ,Ojl 4 [[*+ Y Admin center Office - Accuei

| El} Gérer les collections de sites % | |

ministrateur

Centre d’administration SharePoint

collections de sites

imEm
pat

e L

Collections de sites

=

Mouveau| Supprimer  Propriétés Proprigtaires Partage Acheter de l'espace de Quota de ressources du Mettre 3
g s L
- stockage senseur niveau

-1
|

w
{i:ill

Corbeille

| Collection de sites privée _g_e_r.s'_ .fx_e_s_t.:a.:_'.-g_r.
: : s 8 1,01 To disponible sur 1,01~
Collection de sites privee gvec Project Web App

[ ESPACE DE ST(

Site Web Public

https://pragmaplan.sharepoint.com 0,01
https://pragmaplan.sharepoint.com/portals/hub 0,00
https://pragmaplan.sharepoint.com/search 0,03
https://pragmaplan.sharepoint.com/sites/CompliancePolicyCenter 0,00
https://pragmaplan.sharepoint.com/sites/GDpwa 0,00
https://pragmaplan-my.sharepoint.com 0,00

Ceci charge un formulaire. Le formulaire didment rempli peut étre vu ci-dessous :

private site col

ection with

Titie P Tiraaming,
Wl St Addreas bty pragmapiar-scmn hesnepomt .oon L
ta W | P Tireaning
Languags Salection tale o
Engirth w |
Time Zone UTC 4 011200 Brussels, Copaniapan, hadred, Par b
Admisiatiatas Gerard Ducpuret Lr
Storage Ouots b o] ME £ BB avaslal
Servdi Badounos Cots po0 f L rvsly

project web app

Canel
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Clic sur OK. Vous allez maintenant voir la nouvelle collection de site apparaitre mais
avec un cercle tournant en rond, disant : « La collection de sites est en cours de
création ».

Administrateur

Office 365

Centre d’administration SharePoint

Collections de sites

= 4 g

Nouveau Supprimer Propriétés Propriétaires Partage Acheter de I'espace de Quota de ressources du Mettred  Corbeille

stockage serveur niveau
Collaborer Gérer Restaurer
el 1,01 To disponible sur 1,01 To 1 5300 ressources disp:
[ uRL ESPACE DE STOCKAGE UTILISE (GO) QUOTA DE RES!

Collections de sites avec Project Web App (PWA)

La collection de sites est en cours de création

https://pragmaplan.sharepoint.com /Sites/PWA

https://pragmaplan.sharepoint.com/Sites/PWA Training 200 30
Collections de sites

https://pragmaplan.sharepoint.com 0,01 300

https://pragmaplan.sharepoint.com/portals/hub 0,00 0

https:/, gmaplan.sharepoint.com/search 0,03 0

Apres 10 a 15 mn la collection de sites PWA est préte et accessible. Notez I'indicateur
*NEW - *NOUVEAU - en vert.

Collections de sites

= s 2

rces du Mettred  Corbeille
niveau

Mouveau Supprimer Propriétés Propriétaires Partage Acheter de l'espace de Quota de
- stockage =

Collabarer Gérer Restaurer
el 1,01 To disponible sur 1,01 To 1 5300 ressources disp
[ UuRL ESPACE DE STOCKAGE UTILISE (GO) QUOTA DE RES®

Collections de sites avec Project Web App (PWA)

https://pragmaplan.sharepoint.com /Sites/PWA 300
https://pragmaplan.sharepoint.com/Sites/PWA Training * Nouveau 300
Collections de sites
https://pragmaplan.sharepoint.com 0,01 300
ragmaplan.sharepoint.com/portals/hub 0,00 0
https://pragmaplan.sharepoint.com/search 0,03 0
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Débuter avec Project Online

Un Clic sur le lien du nouveau site PWA charge la boite de dialogue Site collection
properties :

L
site collection properties
Title Fv's. Trainirg
Web Site Address rttps:y fprapmsplen. shenepoint.omm) Sites PWaA. Training
Frimuary Admanigtrator Gerard Ducounet
Adeninistraiorns S=rard Cucourst

Mumber Of Sulssites

Seorsge Uisge 14 AR
Storege Quata 2000 ME
Storege Warnang Lewel 1T ME.
Retsures Uiage O PR

Server Rescurce Quota
Resoures Usage Waming Lewel 255 resourcet

Clic sur le lien Web Site Address et le site PWA se charge.

Cay est, en quelques étapes, vous avez une collection de sites Project Online tout a
fait fonctionnelle.
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L'étape suivante va consister a configurer et a personnaliser cette collection de sites
Project Online.

Nous venons de créer notre collection de sites PWA. Que devons-nous faire
maintenant de cette collection de sites vide ?

2 CHOIX DU MODE DE PERMISSION

Une décision importante doit étre prise maintenant : choisir le mode de permission.
Project Online comme Project Server 2013 peuvent gérer deux modes de permissions :

e SharePoint Permission mode
e Project Server Permission mode

Par défaut, c’est le mode permission SharePoint Permission qui est actif. Ce mode de
permission est relativement simple mais limité.

Le mode de Permission Project Server — dit aussi Mode de Permission Classique —
peut étre plus complexe mais il offre beaucoup plus de possibilités.

http://technet.microsoft.com/en-us/library/fp161361.aspx

En résumé, le Mode de Permission Classique permet :

e Délégation des utilisateurs
e Utilisation de la RBS
e Catégories de sécurité personnalisées

2.1 Passer du Mode de Permission SharePoint au Mode Project
Server

Positionnez-vous dans le SharePoint Admin Center. Si vous ne connaissez pas I'URL de
ce SharePoint Admin Center, le moyen le plus simple d’y accéder est de dérouler le
menu Admin en haut de la page de PWA. Vous devez pour cela étre connecté avec les
droits d’Administrateur de Office 365.
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Mewslerd  SiyDenve  Siles  Progecls .- JEERE = dDuocurat= K% @

Hice 365 i T

Gl el

Figure 1 : Menu Admin de SharePoint et Office 365

Clic sur I’élément SharePoint ; cela vous amene dans le SharePoint Admin Center :

xxxxxxx

v, ORI AR [N IV I R AT, HARCH

Wrbute

Figure 2 : SharePoint Admin Center
Dans cette page, sélectionnez la collection de sites PWA (Cochez la case a coté de la

collection de sites PWA) puis cliquer sur I’élément Settings en dessous du bouton-liste
déroulante Project Web App.
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ooy
XL&8dd D 5@ "o
Dhplaeiie Eroperties D‘J\-"!- Sharing i-:‘:-!':,"l:' Basy Sareer Rgource L-.'x; = Prm\'.'eh veEDEn e DS

Qucis  SAorage B TN TiorTLaton

b i R sl it
ot Yanage , vwebsbe
Pt

pu"ve reached the maximum number of Project Web App in g  available.

Sattirgs
2 16004 ME available M— 2000 resou

Figure 3: Project Web App / Settings

La page Settings du site Project Web App se charge: “Site collection with project web
app settings”

site collection with project web app settings

Fermission Management

* ShareFaint Permission Mode
Marage ukars and groupd riscthy if Sharafoing

Praject Permission Mode
Manage users, groups, and categories, in Project Web App.

Froject Catabase LUsage

Profect DB Sire 63 HMB of 10240 MB availalla

Par défaut le Mode de Permission SharePoint est sélectionné. C’'est la que vous
pouvez sélectionner le Mode de Permission Project Server.

Il serait possible de changer de Mode de Permission plus tard, mais il faut savoir que ce
changement est destructif, en ce sens que toutes les permissions : Administrators,
Project Managers, Team Members... de chaque utilisateur seront perdues. Il faudra les
recréer dans |'autre systeme de permission. D’ou I'intérét de faire le choix du systeme
de permissions dés le début du déploiement de Project Online.
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NB : Dans la page ci-dessus, une information importante : Project Database Usage.
Vous avez un total de 10 Go a votre disposition.

Le choix du Mode de Permission étant fait, nous allons maintenant configurer PWA.

Nous nous connectons sur PWA avec les droits d’Administrateur.

e~
@ Project Web App x
« C {8 https://pragmasoftsharepoint.com/sites/pwa/defaultaspx w e =
El Office 365 Echange de News SkyDrive Sites Projets ... Administrateur = Gérard Ducouret~ %£x 2
PARCOURIR € PARTAGER ¥y SUNRE O,
m Project Web App Rechercher dans ce site > 0
Prise en main de Project Web App  sueerimer ceT Etément »

Projets
Approbations
Taches

Feuille de temps

Problémes et risques

Plus de
Partager votre site. fonctionnalités ?

Utiliser les rapports.
Mieux connaitre.

Ressources Créer ou importer Vous débutez sur
des projets. Project Online ?

Rapports d'état

3 CHAMPS PERSONNALISES

La premiere étape de la configuration consiste a créer les champs personnalisés dont
nous aurons besoin. En effet d’autres éléments de la configuration exigent que ces
champs personnalisés soient créés. Bien sr cela implique que vous ayez procédé a
une analyse suffisamment détaillée de vos besoins en gestion de projets, en particulier
des rapports qui vous seront demandés. Mais cela, vous I'avez déja fait
spontanément...

Pour accéder aux champs personnalisés de PWA : Clic sur la roue dentée — Gear : 03
Paramétres de Project Web App — PWA Settings - en haut a droite de la page d’accueil
de PWA.

Ou bien dans le panneau de gauche : le Menu de Lancement Rapide ou Quick Launch :
Parameétres du serveur — Server Settings.
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|8

Paramétres d'Office 365 s SUIVRE O]

Paramétres Project

Partagé avec...
Modifier la page
Ajouter une application
Contenu du site
Modifier I'apparence
Parameétres du site

Prise en main

Envoyer des commentaires

Paramétref:ﬁe Project Web App

Parameétres de Project Web App — PWA Settings.
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#: | Office 365 Project

mparamétres de Project Web App pour : https://pragmasoft.share

sram Admin
Mes tr: Gérs s < en file d'attente
Projets . < .

4 Gérer les dé & Supprimer las objets d'entreprise
Approbations Agir en tant que délégué Forcer I'archivage des objets d'entreprise
Taches
Feuille de temps Aspect

erationnelles

P < et risques Gérer les affichages eur supplémentaires
Problémes et risques

Formats de regroupement
Ressources Formats de diagramme de Gantt ille de temps Sites SharePoint connectés

Menu de lancement rapide ignes

Stratégie .
9 Paramétres et valeurs par défaut de la feuille de temps
. Activités h oia
Bibliothégue d'axes Activités hors projet
stratégiques Paramétres et affichage de taches

Gerer les feuilles de temps
Définition des priorités

Responsables de feuilles de temps
des axes stratégiques

Figure 4: Paramétres de Project Web App — PWA Settings

Dans la page Paramétres de Project Web App, Clic sur le lien :

Tables de choix et champs personnalisés d’entreprise - Enterprise Custom Fields and
Lookup Tables

Office 365 Project

Site de demande ou d'idées de projet Marketing
Em Tables de choix et champs personnalisés d'entreprise o

Projets

x
Approbations
X Champ « Service Co Formul Indicateurs graphiques

Taches
_ Nom équipe Noi N N
Feuille de temps

RBS No N N
Problémes et risques

sante No Ne N

Ressources

Rapports d'état

dans les projets de || Noi

Stratégie

Bibliothéque d'axes
stratégiques

Définition des priorités

TNouvelle
des axes stratégiques | Tabl

Analyses de R8s
portefeuilles

Rapports

Paramétres du serveur

Attention : Le champ Nom équipe — Team Name — n’a pas de table de choix attachée.
Une table de choix attachée par mégarde a un champ ne peut plus étre détachée.
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NB : Liste exhaustive des champs disponibles :

http://office.microsoft.com/en-gb/project-help/available-fields-reference-
HA102749299.aspx

https://support.office.com/fr-fr/article/R%C3%A9f%C3%A9rence-des-champs-disponibles-615a4563-1cc3-40f4-b66f-
1b17e793a460?Correlationld=2aee82fd-a262-4500-b1b8-bf70aeb3de06&ui=fr-FR&rs=fr-
FR&ad=FR&ocmsasset|D=HA102749299#bm3

NB : intérét du champ Membre de I’équipe d’entreprise (champ de ressource) —
Enterprise Team Member :

Lorsque plusieurs fichiers projets sont ouverts en mémoire, le Tableau des ressources
de n'importe quel projet fait la liste exhaustive de toutes les ressources de tous les
projets ouverts. Ce champ Membre de I’équipe d’entreprise affiche Oui en face des
ressources qui appartiennent au projet actif.

3.1 Pour adapter I'affichage des dates et des heures :

T Paramétres — Settings > Parametres du site — Site Settings.
Dans la page Paramétres du site, section Administration du site — Site Administration
— Clic sur le lien Parameétres régionaux — Regional Settings :

Administration du site

il Ll GLd L) =] L8
Parameétres régionaux
Farameétre guistiques
Bibliothéques et listes du site
Alertes utilisateur

R55

Dans cette page Paramétres du site — Parameétres régionaux, sélectionnez les
parameétres adaptés a votre situation.

Voir page suivante
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Parametres du site » Parametres régionaux o

Fuseau horaire

Fuseau horaire
Fuseau horaire :

(UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris v

Sélectionnez le fuseau horaire standard.

Région

Paramétres régionaux

G L i -, . .. Paramétres régionaux :
Sélectionnez des paramétres régionaux dans la liste pour spécifier la

fagon dont le site affiche les chiffres, dates et heures. Frangais (France) ¥
Ordre de tri
. . Ordre de tri:
Spécifiez l'ordre de tri
Frangais v
Définir votre calendrier
. . Calendrier :
Spécifiez le type de calendrier.
Grégorien v

#| Afficher le numéro des semaines dans le navigateur de dates
Activer un calendrier de substitution

) . : ) - . . Calendrier de substitution :
Indiquez un calendrier secondaire qui fournit des informations

complémentaires sur les fonctionnalités du calendrier Aucun v

Définir votre semaine de travail

Sélectionnez les jours compris dans votre semaine de travail, ainsi Dim ¥ Lun ¥ Mar ) Mer ¢ Jeu ¥ Ven [ Sam
que le premier jour de chague semaine de travail

Premier jour de la semaine : Lundi M Heure de début: |08:00 ¥

Premiére semaine de l'année: |Commence le ler janvier ¥ | Heure de fin: 17:00 ¥

3.2 Trois Entités — Entities — pour les champs personnalisés :

e Tache Task Entité :
e Projet Project Projet v
e Ressource Resource
Type:
3.3 Six types de champs : Texte ¥
Colt -~
e Colt Cost Datﬂ?
e Date Date Dur_ee
, . Indicateur
e Durée Duration
. Mombre
e Indicateur Flag m
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e Nombre Number
e Texte Text

3.4 Attributs possibles pour les champs personnalisés

e Liste de choix Lookup Table
e Formule Formula

Autres informations sur les champs personnalisés :

http://technet.microsoft.com/en-us/library/gg709726.aspx

4 QUELLE EST MA LICENCE D’ OFFICE 365 BUSINESS ?

Si vous étes simple utilisateur, suivez les étapes ci-dessous pour déterminer quelle
version ou licence d’Office 365 est installée sur votre PC.

4.1 Retrouver la licence installée

Si vous étes un Administrateur et que vous voulez vérifier quels abonnements ont été
souscrits pour votre organisation, suivez ce lien :

What Office 365 for business subscription do | have?

https://goo.ql/i3JMHC

1. Connectez-vous a Office 365 for business.

2. Clic f.‘ Parameétres —Settings — puis Parameétres d’Office 365.
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Quelle est ma licence d’Office 365 business ?

Parameétres d'Office 365

matras Proiec
Paramétres Project v O

Partagé avec...

Modifier la page

C' | [ https://portal.office.com/account/#settings

=f Applications m Téléchargements rex: f: Project Server - Setu; f" Project Standard and =. Office - Microsoft Co

Office 365 Mon compte

Parametres

Mon compte

© Vous recherchez les paramétres de sécurité et confidentialité ?

Informations personnelles

Abonnements T =me ]
\b Choisir votre théme favori,
Sécurité et confidentialite Page de démarrage

Meodifier votre page de démarrage lorsque vous vous connectez

Autorisations des
applications

Motifications

Choisir les notifications dont vous avez bescin.

Lagiciels

Installez des logiciels.

Etat de l'installation

a Paramétres Langue et fuseau horaire
Choisissez |a langue, le fuseau horaire, et le format de date et d'heure,

3. Dans la page Mon compte — My account — Clic sur Abonnements —
Subscriptions.
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Vous voyez alors les services pour lesquels vous avez une licence.

<« C' | [ https://portal.office.com/account/#subscriptions

i Applications m Téléchargements rés: ;: Project Server - Setu| ;: Project Standard and =. Office - Microsoft Co a: Google

Office 365 Mon compte

Abonnements

Mon compte - . . : . .
Voici les licences gui vous sont actuellement affectées et votre ID unigue. 5i vous

Informations personnelles

Identificateur unique de l'utilisateur et état des licences

B=  Abonnements Identificateur unique de l'utilisateur

10033FFF8E4AFCF1

Sécurité et confidentialité )
Licences

Autorisations des
applications

Project Online Premium without
Project Client

Etat de l'installation Sway
Project Online Service
Office Online

Parameétres SharePoint Online (Flan 2)

Office 365 Enterprise E3

Microsoft Planner

Yammer Enterprise

La version de bureau la plus récente d'Office
Skype for Business Online (Plan 2)

Office Online

Exchange Online (Plan 2)

La version de bureau la plus récente d’Office — The latest desktop version of Office —
signifie que vous avez un abonnement Office avec Word, Excel, PowerPoint, et autres.

v x I~ I N T SR o I | SR

Word Excel PowerPoint OneMote BAccess Publisher  QOutlook Skype OneDrive
Entreprise  Entreprise
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SharePoint Online signifie que vous avez un abonnement OneDrive for business.
Exchange Online signifie que vous avez une gestion d’emails.

Pour davantage d’informations concernant l'installation d’Office 365, voir :

Install Office on your PC or Mac with Office 365 for business.

4.1.1 Remarques concernant les champs personnalisés :

1° - Dans la boite de dialogue Fichier / Ouvrir — File / Open — de Project Professional,
les regroupements ne sont possibles que sur des champs avec Table de choix — Lookup
Table.

2° - Probleme rencontré sur certaines versions : dans les affichages de PWA, les filtres
portant sur des champs avec Table de choix — Lookup Table — ne sont pas
opérationnels. Il faut ajouter un champ personnalisé avec formule qui lit I’élément
sélectionné dans la Table de choix. En fait c’est la condition « Contient » qui est
refusée.

5 PERSONNALISATION DES AFFICHAGES

Les éléments d’affichage peuvent étre définis a trois places différentes qui
détermineront aussi leur visibilité :

o Affichages PWA
e Affichages Project Pro : Enterprise Global
e Global.mpt

Fusion des éléments d’affichage de Global.mpt et Entreprise Globale :

Affichages, Tables, Groupes et Filtres — Views, Tables, Groups and Filters...

Dans Project Professional connecté sur Project Online :

Fichier / Informations / Organisateur / Ouvrir I’entreprise globale

File > Info > Organiser > Open Enterprise Global

Notez le titre du fichier : Entreprise globale extraite — Checked-out Enterprise Global.

Conseil : Pour les noms des objets personnalisés, mettre un préfixe commun a tous les
éléments d’affichages personnalisés, afin de les reconnaitre, et aussi de les placer en
téte de liste.
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Fermer et archiver I'Entreprise Globale — Close and check in the Enterprise Global.

Il faut redémarrer Project Professional 2013 pour qu’il prenne en compte les nouveaux
éléments d’affichage de I'Entreprise Globale.

Affichages de Project Web App — PWA views
Paramétres du serveur ou £ Paramétres de Project Web App — £t PWA Settings.
Aspect > Gérer les affichages - Look and Feel section : Manage Views

Onze types d’affichages par défaut dans PWA :

English Frangais

1 Project Projet

2 Project Center Centre de projets

3 Resource Assignments Affectations de ressources

4 Resource Center Centre de ressources

5 My Work Mon travail

6 Team Tasks Taches de I'équipe

7 Team Builder Créateur d’équipe

8 Timesheet Feuille de temps

9 Portfolio Analyses Analyses de portefeuilles

10 Portfolio Analysis Project Sélection des projets du portefeuille a
Selection analyser

11 Resources request Demande de ressources
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Gerer les affichages o

SJMouvel affichage {3 Copier I'sffichage X Supprimer I'affichage

Projets
@
- Nom Description
Approbations - Mouvel affichage ’
Taches 4 Projet

Feuille de temps 3 Centre de projets

Exemple d’affichage Centre de projets :

e Champs affichés
e Largeur de champ en pixels
e Intitulé de champ personnalisé : Etiquette personnalisée

| Rechercher dans ce site - O |

Modifier |'affichage : Récapitulatif o

* Signale un champ obligatoire

‘ Enregistrer ‘ Annuler
MNom et type
Type d'affichage :
" Nom : | Récapitulatif |
Description : | Afficher des informations de base sur les projets |
Table et champs
Sélectionnez le type [~ Champs
d'information et les champs ) . L
3 inclure dans 'affichage. Champs disponibles : Champs affichés :
% du travail achevé - MNom du projet o
% physique achevé Début
Active “ Fin
Adresse de lien hypertexte Suljtzzlt“er GD_Pays-Ville
Allocation des colts fixes Propriétaire
Auteur Budget - Colt budgétaire
Catégorie - Delta_sur_Budget -
Elément actif: Nom du projet
Largeur de champ (pixels)
Etiquette personnalisée :|
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e Format d’affichage
e Regroupement

o Tri
e Filtre

Format d'affichage

Spécifiez le paramétre de
mise en forme pour
I'affichage.

Filtrer

Cliquez sur le bouton Filtrer
pour afficher ou modifier le
filtre 4 appliquer a
I'affichage.

— Format

Format du diagramme de Gantt : | Gantt Chart (Project Center) ¥ |

Décalage & gauche de la barre de fractionnement : | 430 (pixels)

Afficher : | Tous les niveaux hiérarchiques ¥ |

— Regroupement
Format de regroupement :
Regrouper par: | M |
Puis par: | M |
Puis par: | M |
— Tri
Trier par: | M | Ordre : |Cr0issant ¥

Cliquez sur le bouton Filtrer pour afficher ou modifier le filtre 3 appliquer a I'affichage.

e Catégories de sécurité qui auront accés a cet affichage :

Catégories de sécurité

Sélectionnez les catégories
qui peuvent accéder 3 cet
affichage.

Catégories disponibles : Catégories auxquelles appartient I'affichage :

Mon organisation = Mes subordonnés directs o
Mes ressources
CIF_Projets_Terminés

- -

Elément actif : Mes subordonnés directs
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6 PDPSETEPTS

Nous commengons par créer une PDP (Project Detail Page) puis un EPT (Enterprise
Project Template)

Les PDP — Project Detail Pages — sont utilisées pour afficher ou pour capturer des
données du projet. Plusieurs PDP sont fournies dans PWA. Nous allons en créer une
nouvelle : avec les droits d’administrateur, naviguez vers PWA Settings et cliquez sur le
lien Pages de détail de projet — Project Detail Pages — en bas de la section Page de
détail du projet et du flux de travail — Workflow and Project Details Pages :

Page de détail du projet et du flux de travai

Types de projets d'entreprise
Phases du flux de trava

Etapes du flux de travail
Maodifier ou redémarrer |2 flux de trava

Pages de détail de projet

La nous trouvons toutes les PDP préexistantes :

SharePoint

Project Web App Ducouret

{ Nouveau T Charger  ¢” Modification rapide  £3 Synchronisation -+~ = Tous les documents 0]

Pages de deétails de projet

MNom Nom complet Type de page Description

PrDJectDetaxIs.aspx Project Details {2) New Project This section captures detail information about the project

Prwecllnformaliun.aspx Project Information {2) New Project This section captures basic project information, such as, project name and start/finish dat
Schedule‘aspx Schedule (1) Project This section captures Schedule information (like Milestones and Tasks)
Strategicimpact.aspx Strategic Impact (1) Project This section captures how this Proposal impacts the Strategic Business Drivers
workflowStageStatus.aspx Workflow Stage Status (3) Workflow Status Displays the current workflow stage and status

6.1 Pour créer une nouvelle PDP :

Dans la page « Pages de détails de projet », Clic sur le bouton + Nouveau
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Clic sur Project Detail Pages

iz Office 365 SharePoint

"
' Rechercher

Bibliothéques

A “? |Gerard DUCOURET @
L

* Su
Project Web App Ducouret

Jivi Q Partager

GD Reports Library

Tasks

: g[ Project Detail Pages
Contenu du site Pageg de {t’) ?-t
@: Lien

Caorbeille
0 ~ Nom Nom complet
f Modifier
Marketing Details.aspx Champs SURF
PDP GD.aspx PDP GD
PDP pour WF.aspx PDP pour WF

- Nouveau "I_‘ Charger f Maodification rapide

Type de page Description

(1) Project Ces deux champs doiv:
(1) Project PDP créée le 24/10/16
(1) Project

Ou bien dans I'ancienne interface :
Fichier > Nouveau document > Nouveau document

Files > New Document > New Document:

BROMWYSE FILES LIBRARY
f trj] Check Out Version History Send To
CheckIn Shart ith Manage Copies
New Upload New Edit View E Share Follow Download a
Document » Document Folder  Document Discard Check Out  Properties Properties Copy Go To Source
] New Document 1 & Check Out Manage Share & Track Copies
j Create a new document in this library.
Projects # new document or drag files here
Approvals All Documents ==+ Find a file P
Tasks
v ame Disp ame Page Type Des on

Timesheet

Saisir un nom pour la nouvelle PDP, sélectionner un modeéle de disposition, puis Clic sur

Créer — Create :
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Project Web App

Site Contents » New Web Part Page o

Mame

Name:

file name appears

MNelle PDP -A5pK

] overwrite if file already exists?

Choose a Layout Template:

Header, Footer, 3 Columns

Header, Left Column, Body

Header, Right Column, Body

Header, Footer, 2 Columns, 4 Rows

Header, Footer, 4 Columns, Top Row

Left Column, Header, Footer, Top Row, 3 Columns
Right Column, Header, Footer, Top Row, 3 Columns

Create Cance

Figure 5: Nouvelle page de composant Web Part — Page compléte, verticale.

Nous sommes maintenant dans une page typiguement SharePoint : Clic sur Ajouter un
composant WebPart — Add a Web Part.

iz Office 365 Project . ’

PARCOURIR PAGE

B B .. © B el

&% Autorisations

Arréter la modification  Modifier les Envoyer un lien par M'avertir = Approuver Refuser Flux de Madifier |a page Utiliser comme page Proprigtés de la barre de
- proprigtés » ¢ Supprimer la page messagerie - travail mobile » d'accueil
Madifier Gérer Partage et suivi Approbation Flux de traval Actions de page
Projets
N I Page entidre
Approbations age entiére
Taches

Feuille de temps
Ajouter un composant WebPart

Problémes et risques
Re -
Ressources

Stratégie
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|  PARCOURIR PAGE ) PARTAGER ¥y SUWRE [,
. f 1 O ey &=l |
(X . ) &) o
Arréter la modification  Modifier les Envoyer un lien par Mavertir  Approuver Refuser Flux de Modifier la page Utiliser comme page Propriétés de la barre de Notes
proprigtés - % Supprimer la page ressagerie - travail mobile - d'accueil t
Modifier Gérer Partage et suiv Approbation Flux de travai Actions de page Balises et notes
Catégories Composants WebPart A propos du composant WebPart
[ Contenu piloté par la recherche SEtat du flux de travail S|Prise en main de Project Web ... Informations de base

t stratég rajet .
Jlimpact stratégique du projet Afficher une liste contenant des champs personnalisés, des

djinformations de base ct s récapitulatifs et des champs spécifiques du projet
(comme le nom, la description ou le propriétaire du projet). La
liste est modifiable lorsqu'elle est utilisée dans I'infrastructure de

[L3 Dennées métiers
|
3 Ensembles de documents

3 Filtres S|Ma feuille de temps

| [ Formulaires OlMes taches pages de détails de projet,

| =3 Média et contenu SMes travaux en file d'attente

[ Project Web App g|Mon planning

3 Recherche -

: W Ajoute sant Wi : Page entid
* Télécharger un composant WebPart » - - Ajouter un composant WebPart a : Page entiére ¥

Ajouter Annuler

Dans la liste Catégories — Categories — sélectionner Project Web App

Dans la liste Composants WebPart — Parts — sélectionner une WebPart Informations
de base — Basic Info — qui accepte I'édition de champs personnalisés multi-lignes au
niveau projet. Les PDP sont le seul endroit ol I’on peut visualiser et éditer des champs
personnalisés multi-lignes au niveau projet dans PWA.

Apres avoir sélectionné la WebPart Informations de base — Basic Info — confirmez :

Ajouter un composant WebPart a : Page entiére — Full page — puis Clic sur le bouton
Ajouter — Add. Nous voyons alors la WebPart apparaitre :

Page

[14]
It

Ajouter un composant WebPart

RS Iy e m - (o
Informations de base i
Des champs de projet n'ont pas été définis pour s'afficher dans ce composant WebPart ou le
filirage par service empéche tous les champs de s'afficher. Pour plus d'informations, contactez
votre administrateur.
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Si vous avez créé des champs personnalisés multi-lignes au niveau projet, vous pouvez
les insérer maintenant :

Clic le petit bouton ™ 3 droite de la Web Part.
Clic sur le menu Modifier le composant WebPart — Edit
Web Part. {b

from being

x

Minimize

all
Close

— X Delete

(5% Edit Web I;'[E__:?t

Export...
@ Help

Clic sur le bouton Modifier — Modify — a droite :
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m E &

Arréter la modification  Modifier les
- propriétés - x
Madlifier Gérer

Projets
Approbations
Taches

@ui\le de temps
Problemes et risques
Ressources
Stratégie

Bibliothéque d'axes
stratégigques

Définition des priorités
des axes stratégiques

Analyses de
portefeuilles

Rapports

Paramétres du serveur
GD Docs Library
GD Report Library

Bib Traduction

Page entiére

PARCOURIR PROJET PAGE INSERER COMPOSANT WEBPART

2 Envoyer un lien par messagerie Approuver
M'avertir » Refuser
Flux de
travail
Partage et suivi Approbation  Flux de travail

) PARTAGER ¥y SUNWRE [,

(4

B

Actions de Notes

Ajouter un composant WebPart

Informations de base

Des champs de projet n'ont pas
été définis pour s'afficher dans ce
composant WebPart ou le filtrage
par service empéche tous les
champs de s'afficher. Pour plus
d'informations, contactez votre
administrateur.

page -

Balises et notes

=

4 Informations de base

Champs de projet affichés

Responsable S
StatusProject
GD_Pays-Ville

[l Apparence

Titre

Informations de base

Hauteur

La hauteur du composant WebPar

) Oui |:| Pixels

® Non. Ajuster la hauteur & la zor

Largeur
La largeur du composant WebPart

I:I Pixels

O Oui

Ajoutez maintenant les champs personnalisés que vous avez créés. En particulier les

champs multi-lignes.

Champs de projet :

Choisir des champs de projet

% acheve

% du travail achevé

% physique achevé

Active

Adresse de lien hypertexte
Allocation des coits fixes
Auteur

Champs de projet sélectionnés :

Responsable
StatusProject
GD_Pays-Ville

<

-

Elément actif : GD_Pays-Ville

==

‘ QK

| ‘ Annuler |
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Clic sur le bouton OK

Définissez les autres propriétés de la Web Part comme cela vous convient :

e Hauteur fixe Fixed Height

e Largeur fixe Fixed Width

e Chrome State
Clic OK en bas du panneau de droite. E
Clic Arréter la modification — Stop Editing — dans le coin stop Editing

supérieur gauche. _—

Maintenant, Clic sur Modifier les propriétés — Edit Properties — et entrez une
description :

22 Office 365 Project

Versions

o - *
7 A 8% autorisations :
Meodifier la page | Modifier les Envoyer un lien par M'avertir  Approuver Refuser Flux de
- proprietés - | 3¢ Supprimer la page messagerie - travail
Madifier % Gérer Partage et suivi Approbation Flux de travail

La Propriété la plus importante a définir ici est le Type de page — Page Type.
Nous avons le choix entre trois options : (Voir page suivante)

1 - Project Utilisé pour modifier un projet

2 - New Project Utilisé pour la création d’un nouveau projet

3 - Workflow Status | Utilisé pour spécifier I'étape et le statut du projet dans le
Flux de travail
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Office 365 SharePoint

/O Rechercher Enregistrer X Annuler

Bibliothéques ; —
‘ Pages de dé... > PDP GD.aspx
GD Reports Library

Nom *

Tasks

PDP GD aspx
Pages
Contenu du site

Caorbeille

¢ Modifier PDP créée le 24/10/16 pour la saisie des champs...

Type de page

(1) Project 4

(1) Project

(2) New Project

(3) Workflow Status
Clic Enregistrer — Save.

Maintenant, ouvrez la page Project Details Page :

$* Parameétres de Project Web App — PWA Settings

6.2 Pages de détails de projet — Project Detail Pages

Vous voyez alors la nouvelle PDP dans |la page Project Detail Pages :
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BROWSE
trﬁ Check Out Send To
\j Check In Manage Copies
New Upload New Share  Follow Workfiows Publish

Document ~ Document  Folder Discard Check Out | Propert Delete Document Go To Source

New Open & Check Out anage Share & Track Copies

Projects (® new document or drag files here

Approvals All Documents  ss= Find a file el

Ta

X ¥ Name Dis Page Type

Timesheet

Issue d Risks Nelle PDP 2% «ss  Nelle PDP {1) Project

Resources ProjectDetails «ss  Project Details {2) New Project This section captures detail information about the project

Strategy Projectinformation .- Project Information {2) New Project This section captures basic project information, such as, project name an¢
Schedule v Schedule {1) Project This section captures Schedule information (like Milestones and Tasks)
StrategicImpact «.s Strategic Impact (1) Project This section captures how this Propesal impacts the Strategic Business Dr

WaorkflowStageStatus »=» Workflow Stage Status (3) Workflow Status  Displays the current workflow stage and status

Le nouveau format de la page « Pages de détails de projet » dans Project Online
(Octobre 2016) ?

= Office 365 SharePoint

/O Rechercher ¥t Non suivi @ Partager

Project Web App

Bibliothéques

Pages =
@ Partager @ Obtenir un lien é Télécharger ]E Supprimer <= Epingler en haut 1 sélectionné(s) X
Contenu du site
Corbeille A H - H
Pages de détails de projet
& Modifier
+  Nom MNom complet Type de page Description
o ProjectDetails.aspx ==+ Project Details (2) New Project This section captures detail information about t
ProjectInformation.aspx Project Information (2) New Project This section captures basic praject information,
Schedule.aspx Schedule (1) Project This section captures Schedule information (like
StrategicImpact.aspx Strategic Impact (1) Project This section captures how this Proposal impact:
WorkflowStageStatus.aspx Workflow Stage Status (3) Workflow Status Displays the current workflow stage and status

Nous avons créé une PDP — Page de Détails de Projet — mais nous ne pouvons pas
I'utiliser telle quelle. C’est ici qu’interviennent les EPT : Enterprise Project Types.
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7 TYPES DE PROJETS D'ENTREPRISE

Les Types de projets d'entreprise — Enterprise Project Types ou EPT, sont utilisés
comme conteneurs.

Différents composants de Project Online sont associés a des EPTs :

e Workflow

e Project Plan templates
e PDPs

e Project Site templates...

Les EPTs sont utilisés pour créer différents types de projets. Par exemple vous pouvez
avoir une exigence pour des projets de RH et une exigence différente pour des projets
de R&D. Ces deux types de projets nécessitent probablement des informations
différentes en entrée. Les projets de type R&D peuvent exiger un Flux de travail —
Workflow — dans leur cycle de vie, alors que les projets RH n’en ont pas besoin.

Ces différents impératifs peuvent étre satisfaits par l'usage des EPTs.
Project online est fourni avec deux EPTs :
e Enterprise Project — Projets d’Entreprise

e SharePoint Task List — Liste de taches SharePoint

L'EPT « Enterprise Project » sera utilisé par défaut pour tous les vrais projets mettant
en ceuvre toutes les fonctionnalités de Project Online.

7.1 Création d’un Type de projet d’entreprise — Enterprise Project
Type

Nous allons créer un nouvel EPT. Avec les droits d’Administrateur, nous naviguons vers

Parameétres du serveur ou PWA Settings.

Dans la section Page de détail du projet et du flux de travail - Workflow and Project
Details Pages — Clic sur Types de projets d'entreprise — Enterprise Project Types.

Nous voyons alors la table ci-apres :
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Types de projets d'entreprise o

“INeuveau type de projet d'entreprise X Supprimer le type de projet d'entreprise

Nom

Association de flux de travai Projet de liste de taches SharePo | Nouvelle page de p '-:let Position * | Par défaut

SharePoint Tasks List Aucun flux de travail Oui Project Details 1 MNon

Enterpri

Enterp

oject Numbe Aucun flux de travail Naon Project Information 2 MNan

se

Aucun flux de travail Naon Project Information 3 Oui

SURF Marketing Campaic SURF Workflow Naon Project Detalls 4 MNon

Nous avons ici les deux EPT proposés par défaut : Enterprise Project et SharePoint
Tasks List. Il y a aussi deux EPT personnalisés.

Clic sur le bouton Nouveau type de projet d’entreprise — New Enterprise Project Type.
Ceci nous amene dans le formulaire Ajouter un type de projet d’entreprise — Add
Enterprise Project Type. Vous y saisissez les différentes informations :

Nom de 'EPT

Description

ID de projet : nouveauté de I'année 2015. Il est possible de programmer une
numeérotation automatique des projets utilisant le méme EPT. Cette
fonctionnalité est décrite page 299.

Créer des projets en tant que liste de taches SharePoint — Create new projects
as SharePoint Tasks List Projects.

Association de flux de travail de site — Site Workflow Association.

Page du nouveau projet — New Project Page : Sélectionner ici les PDP que
I"'utilisateur pourra consulter dans tous les projets associés a cet EPT.
Modeéle de plan de projet — Project Plan Template : (modeéle de planning)
Modeéle de site de projet — Project Site Template.
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‘ Rechercher dans ce site

Ajouter un type de projet d'entreprise o

MNom

Spécifiez un nom pour le type de
projet d'entreprise. Ce nom
s'affichera lors de la création de
projets dans le Centre de projets.

Description

Spécifiez une description pour le
type de projet d'entreprise. Ces
informations s'affichent dans une
info-bulle lorsque les utilisateurs
placent le pointeur sur le nom lors
de |a creéation de projets dans le
Centre de projets.

ID de projet

Générez un ID de projet pour tous
les projets créés a partir de 'EPT.
Celz permettra didentifier
rapidement un projet et de le
rechercher.

* Nom :

Enregistrer

Annuler

* Signale un champ obligataire

Description : (512 caractéres maximum)

Prefixe : |

Numeéro de

départ : *

Suffixe : |

MNombre

minimal de

chiffres de
remplissage *
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Projet de liste de taches
SharePoint

Project Web App bénéficiera d'une
visibiliteé dans les projets crees
avec ce type de projet d'entreprise.

Assaciation de flux de travail de
site

Choisissez une association de flux
de travail de site pour ce flux de
travail Project Web App. Pour que
le = flux de travail de site =

<'affiche dans |a liste deroulante, 1l
doit étre associé au site de Project
Web App.

Page du nouveau projet/Pages
de détail du projet

Sélectionnez = Page du nouveau
projet » pour ce type de projet
d'entreprise. Il s'agit de la
premiére page de détails de projet

Types de projets d'entreprise

[ Créer des projets en tant que projets de liste de taches

SharePoint

Association de flux de travail de site :
SURF Workflow ¥

SURF Workflow
wkf20

Aucun flux de travail

Page du nouveau projet :

|Pr0jec1 Details r |

Si 'option« Aucun flux de travail » a été sélectionnée, il est possible de choisir

plusieurs PDP :

Page du nouveau projet :

| Project Information * ‘

Pages de détails de projet
disponibles :

Champs SURF -
POP pour WF

Project Details

Strategic Impact

Project Information -

PN PDP GD

LA

Elément actif : Schedule
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Image : Entrez 'URL : sélectionner une image de petite dimension (18 x 18 pixels) qui
apparaitra devant le nom de I'EPT lorsque I'opérateur sélectionnera Nouveau dans le
ruban PROJET du Project Center. Par exemple :

https://pragmasoft.sharepoint.com/sites/pwa/GD%20Docs/PS%2030X34.ipg

Vous avez la possibilité de modifier I'ordre d’affichage des EPTs. Dans cet exemple
nous allons placer ce nouvel EPT a la fin.

Descendre jusqu’aux sections :

e Modeéle de plan de projet — Project Plan Template
e Modeéle de site de projet — Project Site Template :

Ordre
Détermine la position d'affichage des types de projets [ Placez ce type & la fin
d'entreprise sur le bouton « Nouveau » du Centre de . . .
p’ojetcl : ) T Choisissez le type avant lequel le type actuel doit se positionner

Enterprise Project ﬂ

Modéle de plan de projet

Choisissez un modéle qui sera utilisé lors de la création Modéle de plan de projet:
d’un projet avec ce type de projet d'entreprise. 5ila Aucun ﬂ
liste déroulante n'affiche que la valeur « Aucun =, il n'a

aucun modéle disponible. Vous pouvez créer des

modéles de plan de projet en utilisant Projet

Professionnel connecté au serveur

Remarque 1 : évitez d'utiliser des affectations non

générigues dans le modéle de plan de projet, car toutes

les tdches affectées sont publiées lors de la création d'un

projet.

Remarque 2 : le type de projet d'entreprise par défaut ne

peut pas étre associé d un modéle de plan de projet.

Remarque 3 : cette liste n'est pas filtrée par service.

Modéle de site de projet

Choisissez un modéle qui sera utilisé lors de la création Modeéle de site de projet :

du site de projet Laman Projek ﬂ

Enregistrer Annuler

C’est ici que nous pouvons spécifier un Modele de plan de projet ou un Modeéle de
site de projet.

Clic sur Enregistrer — Save — pour créer le nouvel EPT.

Nous voyons le nouvel EPT dans la page Types de projets d’entreprise :
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Types de projets d'entreprise

d'entreprise o

" ZINOUVEAU TYPE DE PROJET D’ENTREPRISE K SUPPRIMER. LE TYPE DE PROJET D'ENTREPRISE
Nom + ||Association de flux de travail | Projet de liste de tdches SharePo
SharePoint Tasks List Aucun flux de travail Oui
Enterprise Project Numbered | Aucun flux de travail Non
Enterprise Project Aucun flux de travail Non
SURF Marketing Campaign | SURF Workflow Non

49 / 425

Nouvelle page de projet
Project Details

Project Information
Project Information

Project Details



8 TypPesD’

Microsoft Projet Online

UTILISATEURS

Dans la page Utilisateurs actifs — Active users — du Centre d’administration Office 365,
vous pouvez filtrer en fonction des Types d’utilisateurs suivants :

Voir page 62 pour la traduction en frangais.

Type of user

HDefinition

Licensed users

These users have been assigned an Office 365 license, such as Office
365 Business Premium or Office 365 Enterprise E3, so they can be use
Office 365 services.

Sign-in allowed

These users can sign into Office 365 to create documents, check email,
and so forth. Most of your users should be able to sign in at any given
time.

Sign-in blocked

These users cannot sign into Office 365. An example of this is a user
who left the company and you blocked their access to Office 365.

These users have no Office 365 license, like Office 365 Business
Premium or Office 365 Enterprise E3, so they can't use Office 365

Unlicensed .
features. Examples are administrators who only need to manage
users .
Office 365, employees who have left the company, or shared and
resource mailboxes that aren't associated with people.
Users with These users have errors associated with their account that need to be
errors resolved.

Billing admins

These users can make purchases, manage subscriptions, manage
support tickets, and monitor service health on your behalf.

Global admins

These users have access to all administrative features. The person
who signs up for Office 365 becomes a global admin but you can have
more than one if you like. Global admins are the only admins who can
assign admin roles to others.

Password
admins

These users can reset passwords, manage service requests, and
monitor service health on your behalf.

Service admins

These users can manage service requests and monitor service health
on your behalf.
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Vérification du Domaine

These users can reset passwords, monitor service health, manage user

User . ,

accounts, user groups, and service requests. They can’t delete a global
management . . S

. admin, create other admin roles, or reset passwords for billing, global,

admins . .

and service admins.

This option lets you create a custom filter to view only certain types of
Add custom . .
filter users of your preference, such as which users are on the Office 365

Business plan. Learn more.

Sujets en relation :

¢ Add users in Office 365

e Assign or remove licenses in Office 365

e Assigning admin roles in Office 365

9 VERIFICATION DU DOMAINE

Clic sur la tuile Administrateur

¥ Parametres (panneau de gauche) H:

Domaines

Clic sur le nom de domaine a vérifier

Administrateur

U

Démarrer la configuration

Page « Vérification du domaine »

° Pragmasoft.fr

Ajout d'un domaine Veérification du domaine Conﬂgurerlyos services en  Mettre éjDul'r)Il\?é paramétres
inne b

Votre domaine est configuré
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Pragmasoft.fr

Ajout d'un domaine Vérification du domaine Configurer vos services en  Mettre a jour les paramétres
linne DNS

N
Veérification du domaine

Pour maintenir la sécurité de votre domaine, vous devez prouver qu'il vous appartient. L'ajout de I'enregistrement
ci-dessous permet de démontrer que le domaine vous appartient, sans affecter votre messagerie électronique ou
d'autres services. Lorsque vous avez la confirmation que le domaine vous appartient et une fois la configuration
terminée, vous pouvez sans risque supprimer I'enregistrement de votre bureau d'enregistrement.

Suivez ces nstructions détailez: pour ajouter les enregistrements TXT & I'aide des valeurs suivantes auprés de votre bureau d’enregistrement de domaines, votre hote DINS & I'n
pas de votre bureau d'enregistrement de domaines ?)

Vérifier par :  Enregistrement TXT  Enregistrement MX

Nom TXT: ™ @, ou ignorez cette étape s'il n'est pas pris en charge par le fournisseur.
Valeur TXT: [ MS=ms91388057
Durée de vie: [™ 3600 ou la valeur par défaut de votre fournisseur,

| Précédent H Enregistrer et fermer
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10 CHANGER LA LANGUE D’AFFICHAGE DANS OFFICE 365

Nous voulons passer de I’anglais au francais ou inversement :

L’administrateur doit avoir
préalablement sélectionné le Francais
comme langue alternative dans PWA :

- O-HH

Parametres x

Parameétres LF / Paramétres du site /
Parameétres linguistiques

Settings ¥ / site Settings / Language
Settings

Rechercher dans tous les paramétres P

Et sélectionne un langage alternatif.
Théme

Dans la page d’accueil d’Office 365, en
haut a droite Clic sur la roue dentée —
Gear : T Paramétres — Settings

’; Un monde

. ) Page de démarrage
Dans le panneau Parameétres, cliquer sur

. Office 365 home page
Langue et fuseau horaire

Settings / Language and time zone. Notifications
Activé
Save

Mot de passe

Maodifiez votre mot de passe.

éLangue et fuseau horaire
English (United States)

Paramétres de vos applications
Office 365

Courrier

Calendrier

Contacts

Yammer
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11 AJOUTER DES UTILISATEURS INDIVIDUELLEMENT DANS OFFICE
365

Chaque membre de votre équipe doit posséder un compte utilisateur avant qu’ils
puissent se connecter a Office 365. Le plus simple est d’ajouter ces comptes
utilisateurs un par un dans le Centre d’Administration de Office 365. Aprées cette
étape, vos utilisateurs auront leurs licences Office 365, leur compte de connexion, et
leur boite aux lettres Office 365.

11.1 Ajout d’un compte utilisateur dans le Centre d ‘administration

1. Connectez-vous a Office 365 avec votre compte d’administrateur
2. Allez dans le Centre d’administration Office 365
3. Dans la page d’accueil, Clic sur Ajouter un utilisateur — Add a user.

e-' ) ‘ I:I https://portal.office.com/AdminPaortal/Home?switchtomoderndefault=true®#/homepage ,o v a O H l:l Admin

x B~

Y Vo ar S - A WERNNIENJ
Accueil 2
TF\ecl“erc-wer des utilisateurs, des groupes, des paramétres ou des taches £ ‘
£ Utilisateurs > & Facturation >

-+ Ajouter un utilisateur Solde total: Aucune

Supprimer un utilisateur

Modifier un utilisateur
En version d'évaluation : acheter

PN

Réinitialiser un mot de passe
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4. Saisir le prénom, le nom, le nom d’utilisateur, et sélectionner le domaine
approprié. Par exemple, I'utilisateur créé ci-dessous se connectera a Office 365
en saisissant : gducouret@pragmasoft.fr

Gérard DUCOURET

gducouret@Pragmasoft.fr
Consultant, PLanification

Prénom MNom

Gérard DUCOURET

Nom complet *

Gérard DUCOURET

Nom d'utilisateur * Domaine

gducouret @ Pragmasoft.fr

Emplacement

France ’:

~ Informations de contact

v Mot de passe Généreé automatiquement

~ Rbles Utilisateur (sans acces a...
R

v Licences de produits Office 365 Entreprise E3
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5. Pour saisir des informations optionnelles sur les contacts de cette personne,
telles que téléphone mobile et adresse, déployer la section Contact
information et saisissez les informations.

6. Vous pouvez laisser Office 365 créer un mot de passe auto-généré, sinon vous
pouvez cocher I'option : Me laisser créer le mot de passe - Let me create the
password - et saisir un mot de passe “fort” pour I'utilisateur.

—

~ Mot d%passe Genéré automatiguement

(@) Mot de passe généré automatiquement
(_) Me laisser créer le mot de passe

@ Demander a cet utilisateur de modifier son mot de passe lors de
sa premiére connexion

Le mot de passe ainsi assigné devra étre changé dans les 90 jours. Vous pouvez aussi
cocher la case : Demander a cet utilisateur de modifier son mot de passe dés sa
premiere connexion. Make this user change their password when they first sign in.

Lorsque la personne se connectera la premiére fois sur https://portal.office.com, Il lui
sera demandé de changer son mot de passe.

7. Entant qu’Administrateur, vous allez recevoir une copie du mot de passe
temporaire pour cet utilisateur. Si vous voulez que cet utilisateur regoive une
copie de cet email, cochez la case Envoyer le nouveau mot de passe par
courrier électronique aux destinataires suivants — Enter the new password to
the following recipients box. Assurez-vous de saisir une adresse mail a laquelle
I"utilisateur en question a effectivement acces. N’utilisez pas sa nouvelle
adresse Office 365 parce qu’il ne pourra pas y accéder. Vous pouvez saisir
jusqu’a 5 adresses mail séparées par des points-virgules — semicolons.

8. Sivous voulez affecter a I'utilisateur des droits d’administrateur, déployez la
zone Roles et cochez I'option Administrateur général - Global admin - ou bien
cochez Administrateur personnalisé - Customized administrator - pour
visualiser davantage d’options.
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~ Roles Administrateur genéral

Vous pouvez attribuer différents réles aux membres de votre
organisation. En savoir plus sur les réles d’administrateur

Q Utilisateur (sans accés administrateur)

Cet utilisateur ne disposera pas d'autorisations sur le centre

d‘administration Office 365 ou les tiches d'administration.

Administrateur général

Cet utilisateur aura accés a toutes les fonctionnalités du centre
d’administration et pourra effectuer toutes les taches dans le centre
d‘administration Office 365.

O Administrateur personnalisé

Vous pouvez affecter un ou plusieurs réles & cet utilisateur pour gérer

des domaines spécifiques d'Office 365.

Gérard DUCOURET

gducouret@Pragmasoft.fr

L'utilisateur a été ajouté
Nom complet Gérard DUCOURET
Nom d'utilisateur gducouret@Pragmasoft.fr

dkkkkkkk

Mot de passe (afficher)

@ Envoyer un mot de passe par courrier électronigue

Envoyer le nouveau mot de passe par courrier électronique aux destinataires suivants

*

Gerard@pragmaplan.onmicrosoft.com

Envoyer un e-mail et fermer
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9. Déployer la section Licences de produits — Product licenses — pour voir les
abonnements qui peuvent étre souscrits pour cet utilisateur. Cf. page suivante.

Si vous avez des abonnements multiples, ils seront tous listés. Vous pouvez
assigner des licences a partir de plusieurs abonnements pour un nouvel utilisateur.

Gérard DUCOURET

gducouret@Pragmasoft.fr

Licences de produits

Emplacement *

France

A~ Office 365 Entreprise E3 | P

17 licences disponibles sur 25
Microsoft Planner i
-I Active

s pour Office 365 (Ces I Désactivé

mer bOL,-” les entreprises | g
Azure Rights Management e e
Office 365 ProPlus | e
Skype Entreprise Online (plan 2) | e
Office Online | e
SharePoint Online (plan 2) A
Exchange Online (plan 2) |

Enregistrer Annuler

Figure 6: Licences de produits — Product licenses
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Si vous n’avez qu’une seule licence, la liste sera plus courte. Vous pouvez aussi créer
un utilisateur sans aucune licence produit. Cela peut étre utile pour les comptes
administrateurs.

ssign a product license

10. De plus, vous pouvez déployer la liste Abonnements — Subscription — pour
visualiser tous les services inclus. Vous pouvez fermer certains services si vous
ne les utilisez pas dans votre travail.

Product licenses Office 365 Business Premium

Office 365 Business Premium
[

] o
] o
] o
| o
| o
] o

Si vous affectez au nouvel utilisateur une licence qui n’est plus disponible, vous
recevrez un message de confirmation indiquant que vous devez acheter une nouvelle
licence.
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0 When you click save, you consent to purchase Visio Pro for
Office 365, for this user.

11. Clic Enregistrer — Save. Vous allez recevoir une confirmation disant que le
compte utilisateur et le mot de passe ont bien été créés.

12. Tous les utilisateurs que vous avez désignés pour recevoir un email de
confirmation vont recevoir cet email via Microsoft Online Services Team. |

ressemblera au suivant :

Microsoft Online Services Team
Mew or modified user account information

Attention: A user account was created or modified. Retrieve your user's temporary password.

L’email contiendra le compte utilisateur — User ID — et le mot de passe de cet
utilisateur pour gu’il se connecter a Office 365. Il ressemblera a cela :

« Un compte utilisateur a été créé ou modifié... »
Cf. page suivante.

L’administrateur recoit une notification lui annongant la création d’'un nouvel
utilisateur. Un double-Clic sur le lien de cette notification, ouvre le message

Outlook complet :
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Notifications X

Courrier (1) Faire tout disparaitre

Microsoft Online Services Team
New or modified user account infor...

Attention: A user account was created orm. .

@ New or modified user account information - Internet Explorer lg‘@lg

‘ @ https://outlook.office.com/owa/?viewmodel=ReadMessageltem&ltemID=AAMKADYAMmMRKMDUZ2LWM2YTETNDI ﬂ Microsoft Corporation [US]|

© Répondre atous | v M Supprimer  Courrier indésirable | v e X A

A user account has been created
or modified

You can now distribute this
information to your user

The following list contains temporary passwords for newly created or modified user accounts.
Please note:

» When distributing IDs and passwords to individual users, be sure to do so in a safe and
secure manner.
» Temporary passwords are valid for 90 days

User Name: gducouret@Pragmasoft.fr
Temporary Password: 07 & E

Once your end users have successfully signed in with their temporary passwords, they can create
new passwords by following the instructions on the sign in page.

Go to the sign-in page, https://portal.office.com
Thank yeu for choosing to host your IT solutions with Microsoft.

Sincerely,
The Microsoft Office 365 Team
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13. Apreés avoir ajouté les utilisateurs a Office 365, vous devez leur donner les
instructions pour se connecter. Utilisez votre procédure habituelle pour leur
communiquer leurs mots de passe.

11.2 Types d’utilisateurs

Dans la page Utilisateurs actifs — Active Users — du centre d’administration Office 365,
vous pouvez filtrer les utilisateurs en fonction de leur type :

Office:365 & Adr N
Accueil > Utilisateurs actifs

Tous les utilisateurs
—+ Ajouter un... Autres W Sl Utilisateurs sous licence

Connecter les utilisateurs autorisés
Nom complet A\ Connecter les utilisateurs bloqués
Utilisateurs sans licence
Utilisateurs avec erreurs
Administrateurs de facturation

Gérard DUCOURET

Xiaohong Xu Administrateurs généraux
Administrateurs de mot de passe
Martine FOURNIER Administrateurs de services
Administrateurs de gestion des utilisateurs
Muriel FOURNIER Ajouter un filtre personnalisé
Type d’utilisateur Définition

Ces utilisateurs ont recu une licence Office 365, telle que
Office 365 Business Premium ou Office 365 Entreprise E3,
afin de pouvoir utiliser les services Office 365.

Utilisateurs sous licence
— Licensed users

Connecter les Ces utilisateurs peuvent se connecter a Office 365 pour créer
utilisateurs autorisés — des documents, vérifiez la messagerie et ainsi de suite. La
Sign-in allowed — plupart de vos utilisateurs doit pouvoir se connecter a

Connection autorisée  n’importe quel moment.

Connecter les Ces utilisateurs ne peuvent pas se connecter a Office 365.
utilisateurs bloqués —  Exemple : Un utilisateur a quitté la société et vous avez
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Sign-in blocked.
Connection bloquée

Utilisateurs sans licence
— Unlicensed users.

Utilisateurs avec erreurs
— Users with errors

Administrateurs de
facturation - Billing
admins

Administrateurs
généraux — Global
admins.

Administrateurs de mot
de passe — Password
admins

Administrateurs de
service — Service admins.

Administrateurs de
gestion des utilisateurs -
User management
admins

bloqué son acces a Office 365.

Ces utilisateurs n’ont aucune licence Office 365, aussi ne
peuvent-ils pas utiliser les fonctionnalités d’Office 365.
Exemples : Les administrateurs qui ont uniquement besoin de
gérer Office 365, les employés qui ont quitté la société, ou les
boites aux lettres partagées et les boites aux lettres de
ressources qui ne sont pas associées avec des personnes.

Ces utilisateurs ont des erreurs liées a leur compte, erreurs
gui doivent étre résolues.

Ces utilisateurs peuvent effectuer des achats, gérer les
abonnements, gérer les tickets de support et surveiller
I'intégrité du service sous votre responsabilité.

Ces utilisateurs ont acces a toutes les fonctionnalités
d’administration. La personne qui s’enregistre a Office 365
devient un administrateur général, mais vous pouvez en avoir
plusieurs si vous le souhaitez. Les Administrateurs globaux
sont les seuls administrateurs qui peuvent attribuer des réles
d’administrateur a d’autres personnes.

Ces utilisateurs peuvent réinitialiser les mots de passe, gérer
les demandes de service et surveiller I'intégrité du service en
votre nom.

Ces utilisateurs peuvent gérer les demandes de service et
surveiller I'intégrité du service en votre nom.

Ces utilisateurs peuvent réinitialiser les mots de passe,
surveiller I'intégrité du service, gérer les comptes
d’utilisateurs, les groupes d’utilisateurs et les demandes de
service. lls ne peuvent pas supprimer un administrateur
général, ni créer d’autres roles d’administrateurs, ni
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réinitialiser les mots de passe des Administrateurs de
facturation, des Admin. généraux et des Admin. de service.

Cette option vous permet de créer un filtre personnalisé pour
afficher uniquement certains types d’utilisateurs de votre
choix, tels que les utilisateurs se trouvant sur I’offre Office
365 Business Plan. . Learn more.

Ajouter un filtre
personnalisé — Add
custom filter.

Rubriques connexes

e Ajouter des utilisateurs dans Office 365
Add users in Office 365

o Attribuer ou supprimer des licences dans Office 365
Assign or remove licenses in Office 365

e Attribution de réles d’administrateur dans Office 365
Assigning admin roles in Office 365
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12 AJOUTER PLUSIEURS UTILISATEURS EN UNE FOIS

Si vous devez ajouter plusieurs centaines ou milliers d’utilisateurs, étudiez les
instructions suivantes :

e Ajouter les utilisateurs a partir d’un fichier CSV. Vous pouvez utiliser une feuille
de calcul pour ajouter en vrac les utilisateurs d’Office 365.

e Ajouter des utilisateurs a Office 365 avec Windows PowerShell si vous étes
habitué a 'usage de cmdlets de Windows PowerShell.

e Utiliser I'outil Azure Active Directory Connect. L'outil AADConnect permet de
répliquer les comptes utilisateurs de Active Directory dans Office 365. Cette
synchro n’ajoute que les comptes utilisateurs. Vous devrez assigner des
licences a ces utilisateurs avant qu’ils puissent utiliser leur email

e Migrer de multiples comptes emails vers Office 365. Par certaines méthodes :
cutover, staged, hybrid Exchange, vous ajouterez aussi les utilisateurs.

12.1 Ajouter un utilisateur dans I’ancien Centre d’administration
Connectez-vous avec les droits d’Administrateur.
Allez dans le Centre d’administration

UTILISATEURS > Utilisateurs actifs — users > Active Users
Clic sur le signe Plus :

Voir page suivante {E}
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Centre d'administration
Office 365

TABLEAU DE BORD

CONFIGURATION
A UTILISATEURS

Utilisateurs actifs
Utilisateurs supprimés

Relations de partenariat

PROFIL DE L'ENTREPRISE
IMPORTATION
CONTACTS

BOITES AUX LETTRES

<«

A

@ TABLEAU DE BORD UTILISATEURS ACTIFS

Synchronisation Active Directory: Installer | En savoir plus
Modifier la stratégie d'expiration des mots de passe de vos utilisateurs: M
Définir une authentification multifacteur: Installer | En savoir plus

Sélectionnez un affichage : |Tous les utilisateurs

-I{-*_") % P 2
[]  Nom complet Nom dutilis:
[] Gérard DUCOURET gducouret@

Si vous avez plus d’'un abonnement, ils sont listés en bas dans la section Sélectionner
les licences pour cet utilisateur — Select licenses for this user — Vous pouvez affecter

plusieurs licences

Select licenses for this user:

[] Office 365 ProPlus

& of 10 licenses available

[] Office 365 Enterprise E4

1 of 1 licenses available

<[]
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12.2 Etape suivante : installer Office

Apres avoir ajouté un utilisateur a votre Office 365, celui-ci peut installer Office sur son
PC ou son Mac. Chaque utilisateur peut installer Office 365 sur un maximum de 5 PCs
ou Macs.

Les utilisateurs peuvent aussi installer Office Mobile Apps sur 5 tablettes et 5
smartphones.

12.3 Ajouter une liste d’utilisateurs via fichier CSV
Chaque personne dans votre équipe a besoin d’'un compte utilisateur afin qu’elles
puissent se connecter et accéder aux services de Office 365 : email, Office...

Si vos utilisateurs sont nombreux, vous pouvez ajouter leurs comptes en une fois a
partir d’une feuille Excel, au format CSV.

Dans le Centre d’administration Office 365 :
1. Connectez-vous a Office 365 avec votre compte Admin,

2. Utilisateurs > Utilisateurs actifs — Users > Active users

Accueil

Utilisateurs

Utilisateurs actifs

Contacts
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3. Dans la liste déroulante Autres — More — sélectionner Importer plusieurs
utilisateurs — Import multiple users.

4. Dans la page Importer plusieurs utilisateurs — Import multiple users — vous

pouvez choisir d'importer un exemple de fichier CSV avec ou sans données
saisies.

Accueil > Utilisateurs actifs

<+ Ajouter un... M Filtres | Tous les utilisateurs

Nonl  —+ Importer plusieurs utilisateurs

Gé [l Supprimer un utilisateur

Ge @, Réinitialiser un mot de passe

Ma () Actualiser

Mu % Configurer |'authentification multifacteur
zure

MU Azur

Mu M Synchronisation d'annuaires

Votre feuille de calcul Excel doit comporter exactement les mémes titres que
I’exemple fourni :

Nom d'utilisateur, User Name,
Prénom, First Name,
Nom, Last Name,
Nom complet, Display Name,
Fonction, Job Title,
Service, Department,
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Nom d'utilisateur, User Name,
Numéro du bureau, Office Number,
Téléphone (bureau), Office Phone,
Téléphone mobile, Mobile Phone,
Numeéro de télécopie, Fax,

Adresse, Address,

Ville, City,

Département ou province, State or Province,
Code postal, ZIP or Postal Code,

Pays ou zone géographique  Country or Region

NB : Les champs Nom d’utilisateur et Nom complet sont obligatoires.

Les titres doivent obligatoirement se trouver en ligne n°1.
Clic sur Parcourir — Browse — pour aller chercher le fichier CSV
Clic sur Vérifier — Verify — pour vous assurer qu’il n’y a pas de probléme.

Dans la boite de dialogue Set user options, vous pouvez définir le statut de connexion
et choisir les licences produits qui seront affectées a tous les utilisateurs.

Dans la boite de dialogue View your result vous pouvez choisir d’expédier les résultats
soit a vous-méme ou a d’autres utilisateurs (Les mots de passe seront en texte clair).
Vous pouvez aussi voir combien d’utilisateurs ont été créés, et si vous devez acheter
d’autres licences.

12.4Installer Office et Mobile apps

e Maintenant que ces gens ont leur compte utilisateur, ils peuvent installer
Office sur leurs PC or Mac. Chaque personne dans votre équipe peut installer
Office 365 sur un maximum de 5 PC ou Mac.
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e Chaque personne peut aussi installer Office mobile apps sur un maximum de 5
tablettes et 5 phones, tels que iPhones, iPads, et Android.

Voir le lien Set up Office 365 for Business pour le processus d’installation complet

12.4.1 Rappel d’impératifs de format CSV

Les titres doivent étre en toute premiére ligne.

Les champs Nom d’utilisateur — User name — et Nom complet — Display
Name — sont obligatoires.

Les autres champs peuvent rester vides : Espace + virgule.

Un fichier CSV comporte entre 2 et 251 lignes. Au-dela de 250 utilisateurs, il
faudra procéder a plusieurs importations.

Vérifier le nombre de licences disponibles : Facturation > Abonnements —
Billing > Subscriptions.

Langages : Lorsque vous créez votre feuille CSV, vous pouvez utiliser
n‘importe quel langage. Par contre vos libellés de titres doivent étre rangés
dans le méme ordre que dans I'exemple.

Vous pouvez enregistrer votre fichier au format Unicode or UTF-8.

Comment importer des utilisateurs de pays différents ? Vous devez créer un
fichier CSV séparé pour chaque pays. La disponibilité des services Office 365
varie selon les pays.

Limites en nombres de caracteres : voir tableau ci-aprés :

User data column label HMaximum character length

User Name (Required)

79 including the @ sign, in the format:
name@domain.extension. The user’s alias cannot
exceed 30 characters, and the domain name cannot
exceed 48 characters.

‘First Name H64 |
‘Last Name H64 |
‘Display Name (Required) H256 |
ob Title l64 |
‘Department H64 |
Office Number 128
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‘User data column label HMaximum character length |
‘Office Phone H64 |
‘Mobile Phone H64 |
‘Fax H64 |
Address 1023 |
city 128 |
‘State or Province H128 |
‘ZIP or Postal Code H40 |
‘Country or Region H128 |

Les nouveaux utilisateurs créés peuvent ne pas apparaitre immédiatement. Attendre
guelques instants que la mise a jour se fasse dans tous les services Office 365.

S’il n’y a pas assez de licences pour tous les utilisateurs listés dans le fichier CSV
d’importation, certains comptes ne seront pas créés.

Vous pouvez plus tard relancer la procédure d’importation du méme fichier CSV aprés
avoir acheté les licences nécessaires. La procédure d’importation ignorera les
utilisateurs déja créés. Le compte rendu d’importation indiquera "Duplicate user
name" pour ces utilisateurs.

13 AJOUTER DES UTILISATEURS A PROJECT ONLINE

Quand vous utilisez Project Online dans une organisation avec d’autres personnes,
vous devez ajouter ces personnes en tant qu’utilisateurs de Project Web App.

L'ajout d’un utilisateur Project Web App requiert les étapes suivantes :
o Etape 1: créer un compte d’utilisateur dans Office 365

o Etape 2 : partager le site Project Web App avec cet utilisateur

13.1Etape 1 : créer un compte d’utilisateur dans Office 365

Tout d’abord, vous devez créer un compte d’utilisateur dans Office 365 pour la
personne que vous ajoutez en tant qu’utilisateur de Project Web App.
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13.1.1 Pour créer un compte d’utilisateur dans Office 365 :

1. Dans la page Centre d’administration Office 365, cliquez sur Utilisateurs et
groupes dans la barre de lancement rapide.

2. En haut de la liste des utilisateurs, cliquez sur Ajouter (+).

3. Entrezle Prénom, Nom, Nom d’affichage et Nom d’utilisateur pour la
personne que vous ajoutez, puis cliquez sur Suivant.

Nouvel utilisateur  détails

1. détails Nom
2. parameétres Prénom :
3. licences Kim

4. envoyer les résultats Nom :

5. résultats BASINGER

* Nom complet :

Kim BASINGER

* Nom d'utilisateur :

‘ KIM X | @ |PragmaSoft.onmicrosoft.com ﬂ

Détails supplémentaires ~

4. Choisissez les options appropriées dans la page Parameétres, puis cliquez sur
Suivant :
o Sous Affecter le role, cliquez sur Oui si I'utilisateur que vous ajoutez sera
administrateur pour Project Web App.
e Sous Définir 'emplacement de I'utilisateur, choisissez le pays a partir
duquel la personne que vous ajoutez utilisera Project Web App pour Project
Online.

5. Choisissez les licences a fournir pour |'utilisateur que vous ajoutez.
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[ Office 365

Nouvel utilisateur  attribuer des licences

- Microsoft Project Online Plan 2 10 licence(s) sur 15 disponible(s)
2 paramétres E Project Pro pour Office 365 Achetez de nouvelles licences
3. licences @ Project Online Plan 1

Office Web Apps
4. envoyer les résultats @ SharePoint Online (plan 2)
5. résultats

Comparer les différentes options de licence

‘ précédent ‘ suivant annuler

6. Cliquez sur Suivant.

7. Tapez une adresse de messagerie dans la zone, puis cliquez sur Créer.

MNOM D'UTILISATEUR MOT DE PASSE TEMPORAIRE

KIM@PragmaSoft.onmicrosoft.com Ludad680

KIM@PragmaSoft.onmicrosoft.com  Ludad4680

CONSEIL Vous pouvez inclure jusqu’a cinq adresses de messagerie différentes, en les
séparant par des points-virgules (;). Ces adresses de messagerie recevront un message
avec les informations de connexion du nouvel utilisateur, y compris son nom
d’utilisateur et un mot de passe temporaire. Ces informations s’afficheront également
sur la page suivante, apres avoir cliqué sur Créer.

8. Cliquez sur Terminer.
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I:IOfﬂceBGS Echange de News SkyDrive Sites Projets «=» Administrateur v [ECIIETS NI SENE o

Centre d'administration Office 365

tableau de bord utilisateurs actifs  utilisateurs supprimés — groupes de sécurité  administrateurs délégués

installation Authentification unique : Configurer | En savoir plus
Synchronisation Active Directory® : Configurer | En savoir plus

utilisateurs et groupes  Meodifier la stratégie d'expiration des mots de passe de vos utilisateurs: Modifier maintenant
Définir une vérification plus stricte: Configurer | En savoir plus

domaines

+ & Y2

s e I:‘ NOM COMPLET » NOM D'UTILISATEUR ETAT
parametres du service

[[] Gérard Ducouret GERARD@PragmaSoft.onmicrosoft.com  Dans le cloud
Flatduserce |:| Julia ROBERTS JR@PragmaSoft.onmicrosoft.com Dans le cloud
epeere [ Kim BASINGER KIM@PragmaSoft.onmicrosoft.com Dans le cloud
support |:| Muriel FOURNIER MURIEL@PragmaSoft.onmicrosoft.com Dans le cloud
acheter des services [] sarah FOURNIER-DUCOURET SARAH@PragmaSoftonmicrosoftcom  Dans le cloud
centre de me:iager.e |:| Xiaohong XU michelle@PragmaSoft.onmicrosoft.com Dans le cloud

13.2 Etape 2 : partager le site Project Web App avec cet utilisateur

Apreés avoir créé un compte pour l'utilisateur que vous ajoutez, I’étape suivante
consiste a fournir a I'utilisateur un accés a Project Web App.

13.2.1Pour partager le site Project Web App avec le nouvel utilisateur :

1. Cliquez sur Projets dans la barre supérieure bleue sur la page Centre
d’administration Office 365.

2. Cliquez sur Partager, juste en dessous de votre nom dans la partie supérieure
droite de la page.

] Office 365 Echange de News SkyDrive Sites Projets «.. Administrateur = Gérard Ducouret~ $% 2
PARCOURIR ’}@ARTAGER Y7 SUVRE O,

3. Tapez le nom du nouvel utilisateur dans la zone supérieure, puis sélectionnez le
compte correct dans la liste qui s’affiche.
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4. Sivous voulez inclure une note personnelle dans le message électronique qui
est envoyé a l'utilisateur, tapez-la dans la zone en dessous du nom de
["utilisateur.

Partager « Project Web App » ”

88 Partagé avec || Xiaohong XU, || Sarah FOURNIER-DUCOURET, || Muriel FOURNIER et
Inviter des personnes a « Collaboration »

Kim BASINGER x

Bienvenue dans I'équipe !

MASQUER LES OPTIONS

Envoyer une invitation électronique

Sélectionner un niveau de groupe ou d'autorisation

Membres de | équipe de Project Web App [Collaboration] ﬂ

|
5. Cliquez sur Afficher les options.
6. Sivous ne voulez pas envoyer de message électronique a I'utilisateur,

désactivez la case a cocher Envoyer une invitation électronique. Dans le cas
contraire, laissez la case a cocher activée.

7. Choisissez les autorisations que vous voulez accorder a l'utilisateur en
sélectionnant une option dans la liste Sélectionner un niveau de groupe ou
d’autorisation.
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Administrateurs de Project Web App [Contréle total]
Administrateurs des pages de détails du flux de travail et du projet (synchronisé avec Project Web App) [Aucun acces]

Administrateurs web (synchronisé avec Project Web App) [Administrateurs web (Microsoft Project Web App)]
Approbateurs [Approbation]

Concepteurs [Conception]

Excel Services Viewers [Affichage seul]

Gestionnaires de conversion [Interfaces restreintes pour la traduction]

Gestionnaires de hiérarchies [Gestion de la hiérarchie]

Lecteurs de ressources de style [Aucun accés]

Lecteurs restreints [Lecture restreinte]

Lecteurs (synchronisé avec Project Web App) [Lecteurs (Microsoft Project Web App)]

Membres de | équipe de Project Web App [Collaboration]

Membres de I'équipe (synchronisé avec Project Web App) [Membres équipe (Microsoft Project Web App)]
Project Web App - Membres [Collaboration]

Project Web App - Visiteurs [Lecture]

Propriétaires de Project Web App [Contrdle total]

Responsables de portefeuilles de Project Web App [Conception, Gérer les sous-sites]

Responsables de projets de Project Web App [Conception, Gérer les sous-sites]

Responsables de projets (synchroniseé avec Project Web App) [Responsables de projets (Microsoft Project Web App)]
Responsables d équipe de Project Web App [Collaboration]

Responsables de ressources de Project Web App [Conception]

Visionneuses de portefeuilles de Project Web App [Collaboration]

8. Cliquez sur Partager.

Projets «s« Administrateur = Gérard Ducouret~ £ 2

EMM project Web App
Partagé avec : Kim BASINGER

Mais Kim est toujours absente dans la page Gérer les utilisateurs :
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UOfﬁCGBGS Echange de News SkyDrive Sites Projets ... Administrateur » Gérard Ducouretv ¥

Project Web App

Gérer les utilisateurs o

Afficher :
Projets ® Tous les utilisateurs
Approbations O utilisateur spécifique |Sélectionner un utilisateur... ﬂ
Taches

. Ou rechercher un utilisateur par nom dutilisateur ou adresse de messagerie
Feuille de temps

Rechercher

Ressources
Rapports .
&NOUVEL UTILISATEUR | 8& (SIIMPRIMER. | ESJEXPORTER DANS EXCEL
Parametres du serveur
Nom d'utilisateur = Adresse de messagerie| Compte de connexion utilisateur Etat
# MODIFIER LES LIENS [ _spocrawler_21_3603 i:0#.wlylo001\_spocrawler_21_3603 Actif
] Gérard Ducouret i:0#.flmembership|gerard@pragmasoft.onmicrosoft.com Actif
1 Muriel FOURNIER i:0#.flmembership|muriel@pragmasoft.onmicrosoft.com Actif
O Sarah FOURNIER-DUCOURET i:0#.flmembership|sarah@pragmasoft.onmicrosoft.com Actif
[} Xiaohong XU i:0#.flmembership|michelle@pragmasoft.onmicrosoft.com | Actif

Apreés avoir partagé le site Project Web App avec les personnes appropriées, vous
souhaiterez peut-étre également ajouter ces personnes a la liste de ressources dans
Project Web App de facon a pouvoir les affecter a des projets et des taches. Pour plus
d’informations sur I'ajout d’utilisateurs a la liste de ressources, voir Configurer le
Centre de ressources et Ajouter une ressource a Project Web App.

14 CONFIGURER LE CENTRE DE RESSOURCES

Si votre organisation utilise la synchronisation Active Directory, la premiére fois que
vous accédez au Centre de ressources dans Project Web App, vous devez choisir le
groupe Active Directory qui contient les utilisateurs a utiliser comme ressources dans
Project Web App.

14.1.1Pour choisir le groupe a utiliser pour vos ressources Project Web
App :

1. Dans le menu de lancement rapide, cliquez sur Ressources.

2. Surla page Centre de ressources, cliquez sur le lien cliquez ici pour lancer la
synchronisation avec un groupe Active Directory existant.

3. Sur la page Synchronisation de la liste actuelle des ressources d’entreprise
avec Active Directory, dans la section Groupe Active Directory, entrez le nom
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du groupe Active Directory qui contient vos ressources Project Web App. Vous
pouvez entrer plusieurs groupes Active Directory, si nécessaire.

4. Le cas échéant, cochez la case Réactiver automatiquement les utilisateurs
inactifs figurant dans Active Directory lors de la synchronisation.

5. Cliquez sur Enregistrer et synchroniser maintenant pour ajouter les utilisateurs
qui se trouvent dans le groupe Active Directory aux ressources Project Web

App.

Vous pouvez également ajouter des ressources qui ne font pas partie des groupes Active
Directory sélectionnés. Voir Ajouter une ressource a Project Web App pour plus
d'informations.

15 AJOUTER UNE RESSOURCE A PROJECT WEB APP

Apres avoir partagé votre site Project Web App avec un Utilisateur, vous pouvez
ajouter cet utilisateur en tant que Ressource. Les ressources sont des personnes, du
matériel ou des colits nécessaires pour réaliser votre projet.

Pour ajouter une ressource a la liste de ressources partagées dans Project Web App :

1. Cliquez sur Ressources dans le menu de lancement rapide.
2. Cliquez sur Nouvelle sous I'onglet Ressources.

PARCOURIR RESSOURCES
® & ‘ +J |—TI_*| Affichage : Toutes les ressources =
> @ Doy, _
faCe! L 4 Y Filtre: Aucun filtre -
Mouvelle| Modifier Modification en Quwrir  Hiérarchie
D? bloc - 1% Regrouper par:  Type -
Ressources Donngées

3. Dans la section Type, choisissez le Type de ressource a ajouter Travail,
Matériel, ou Colt.

Les ressources de Type Travail sont les personnes qui exécutent les taches de votre
projet. Les ressources Matériel sont les matériaux nécessaires pour réaliser le projet
(par exemple des parpaings, du béton). Les ressources Colit sont les dépenses
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associées a votre projet (par exemple, des dépenses d’hébergement ou des billets

d’avion).

4. Activez la case a cocher Budget si vous ajoutez une ressource de type budget.

5. Activez la case a cocher Générique si vous ajoutez une ressource qui
représente une catégorie générale, par exemple Développeur ou Fournisseur.

6. Dans la section Informations d’identification, cochez |la case La ressource peut
se connecter a Project Web App si vous voulez que la ressource puisse se
connecter et envoyer une feuille de temps, entrer 'avancement des taches ou
afficher le projet dans Project Web App. Cette option s’applique aux seules
ressources de Type Travail.

7. Effectuez I'une des opérations suivantes :

Si vous avez coché la case Laressourcepeutse-connecteraProject\Web-App —

Associer une ressource a un compte utilisateur — dans la section
Authentification de I'utilisateur, tapez le nom ou I'adresse de messagerie de la
ressource dans la zone Compte de connexion utilisateur.

Si vous n’avez pas coché la case La ressource peut se connecter a Project Web
App, tapez un Nom d’affichage pour la ressource, puis entrez une Adresse de
messagerie, un identificateur RBS et des Initiales, le cas échéant.
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[ Office 365 Echange de News SkyDrive Sites Projets ... Administrateur = Gérard Ducouret~  {F

Feuille de temps

Project Web App

Nouvelle ressource o

. Type Type :
Projets Travail ﬂ
Approbations [ Budget
Téches [ Générique

Informations d'identification

Le nom complet ne peut pas contenir de crochets ou . . -
Associer une ressource a un compte utilisateur

Ressources de séparateur de liste de serveurs

Nom d'affichage :
Rapports
Paramétres du serveur Adresse de messagerie :

# MODIFIER LES LIENS

RBS:

Initiales :

Authentification de I'utilisateur

* . -
e Compte de connexion utilisateur :
Entrez le compte d'utilisateur sur lequel devra se 2

connecter |a ressource. Kim BASINGER x

Figure 7 : Associer une ressource a un compte utilisateur

8.

Dans la section Attributs d’affectation, choisissez les options appropriées pour
la ressource :

La ressource peut étre nivelée Cochez cette case pour autoriser le nivelement
des heures de la ressource sur toute la durée d’un projet.

Calendrier de base Choisissez le calendrier qui représente le plus fidélement
le planning de cette ressource.

Type de réservation par défaut Choisissez si la ressource doit

étre Validée pour un projet quand elle est affectée a une tache,

ou Proposée comme ressource pour étre assignée a une tache.

Responsable de la feuille de temps Choisissez la personne qui approuvera la
feuille de temps de cette ressource.

Propriétaire de I'affectation par défaut Choisissez la personne qui gérera les
affectations de cette ressource.

Disponible au plus to6t Entrez la date au plus tot a partir de laquelle des
taches peuvent étre affectées a cette ressource.
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o Disponible au plus tard Entrez la date au plus tard apres laquelle cette
ressource ne peut plus travailler sur les taches.

e Tauxstandard Entrez le taux standard pour cette ressource.

e Taux heures sup. Entrez le taux des heures supplémentaires pour cette
ressource.

e Unités max. actuelles (%) Entrez le pourcentage maximum du temps de la
ressource disponible pour les projets. Par exemple, une ressource peut étre
disponible uniquement 20 heures par semaine. Si tel est le cas, entrez 50 %
comme valeur Unités max. actuelles (%) pour la ressource.

e Codt/Utilisation Siun co(t est associé a chaque affectation pour cette
ressource, entrez-le dans cette zone. Par exemple : Plombier.

9. Dans la section Services — Department — choisissez un Service de la ressource,
le cas échéant.

10. Dans la section Champs de groupe, entrez un Groupe, Code, Centre de colits,
et Type de colit, le cas échéant.

11. Dans la section Détails de I’équipe, si votre organisation utilise des équipes
dans Project Web App, choisissez les options les plus représentatives pour cette
ressource.

12. Cliquez sur Enregistrer.

Centre de ressources

—

Nom de la ressource T N° Extrait | Adresse de mes| Générique| Responsable de la feuille de temp
+ Type : Travail Non Non

| Gérard Ducouret 1 Non Non Gérard Ducouret

M Kim BASINGER 8 Non Non Kim BASINGER

] Muriel FOURNIER 2 Non Non Muriel FOURNIER

] Richard GERE 7 Non Non Richard GERE

] Sarah FOURNIER-DUCOUR 3 Non Non Sarah FOURNIER-DUCOURET

[l Xiaohong XU 4 Non Non Xiaohong XU

Figure 8 : Le Centre de ressource s'est enrichi d'une ressource : Kim
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15.1 Utilisateurs Office365 / Utilisateurs Project Online

1) Office 365 Echange de News SkyDrive Sites Projets ... Administrateur »

Project Web App

Gérer les utilisateurs o

Afficher :
Projets ® Tous les utilisateurs
Approbations O utilisateur spécifique |Sélectionner un utilisateur...

Taches

. Ou rechercher un utilisateur par nom d'utilisateur ou adresse de messagerie
Feuille de temps

Rechercher
Ressources
R t
apports €, NOUVEL UTILISATEUR | 8@ (JIMPRIMER
Paramétres du serveur
Nom d'utilisateur = Adresse de messagerie Compte de connexion
# MODIFIER LES LIENS [ _spocrawler_21_3603 i:0#.w|ylo001\_spocra
| Gérard Ducouret i:0# filmembership|gera
[] | Kim BASINGER i:0# flmembership|kim
] Muriel FOURNIER i:0# filmembership|mur
] Sarah FOURNIER-DUCOURET i:0# filmembership|sara
] Xiachong XU i:0# flmembership|mich

Figure 9 : Elle apparait aussi dans la liste des utilisateurs Projets

Voir le document Microsoft :

http://office.microsoft.com/fr-fr/ajouter-des-utilisateurs-a-project-online-
HA102922016.aspx

http://office.microsoft.com/en-us/project-server-help/add-users-to-project-online-
HA102922016.aspx

15.1.1 Explication sur les deux listes d'Utilisateurs :

Les utilisateurs listés dans le Centre d'administration Office 365 a la page Utilisateurs
et groupes, sont les utilisateurs qui ont été déclarés sur l'instance Office 365. Ces
utilisateurs n'ont pas automatiquement acces aux applications.
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Les utilisateurs listés dans Projets > Paramétres du serveur > Gérer les utilisateurs
sont les utilisateurs a qui on a donné accés a Project Server. Ces utilisateurs existaient
préalablement dans la section Utilisateurs et groupes d’Office 365.

NOM D'UTILISATEUR MOT DE PASSE TEMPORAIRE

RICHARD@PragmaSoft.onmicrosoft.com Jopa8239

RICHARD@PragmaSoft.onmicrosoft.com Jopa8239
Il'y a en fait trois listes a gérer :

e Liste des utilisateurs du Centre d'administration Office 365
e Liste du Centre de ressources de |'application Project Web App
o Liste "Gérer les utilisateurs" de |'application Project Web App

Centre d'administration Office 365 utilisateurs et groupes
D NOM COMPLET = NOM D'UTILISATEUR
[] Gérard Ducouret GERARD@PragmaSoft.onmicrosoft.com
[ ] Julia ROBERTS JR@PragmaSoft.onmicrosoft.com
[[] Kim BASINGER KIM@PragmaSoft.onmicrosoft.com
[ ] Muriel FOURNIER MURIEL@PragmaSoft.onmicrosoft.com
[ ] Richard GERE RICHARD@PragmaSoft.onmicrosoft.com
D Sarah FOURNIER-DUCOURET SARAH@PragmaSoft.onmicrosoft.com
|:| Xiachong XU michelle@PragmaSoft.onmicrosoft.com
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T —

Centre de ressources

Nom de la ressource

« Type : Travail

Oo®gQo|QE

Gérard Ducouret
Julia ROBERTS
Kim BASINGER
Muriel FOURNIER
Richard GERE

Sarah FOURNIER-DUCO

Xiaohong XU

N® Extrait | Générique| Responsable de la feuille de temp
Non Non

1 Non Non Gérard Ducouret

9 Non Non Julia ROBERTS

8 Non Non Kim BASINGER

2 Non Non Muriel FOURNIER

7 Non Non Richard GERE

3 Non Non Sarah FOURNIER-DUCOURET

4 Non Non Xiaohong XU

Gérer les utilisateurs ®  erojecwes ap

&.NOUVEL UTILISATEUR SBDESACTIVER LES UTILISATEURS VERIFIER LES DROITS EFFECTIFS (ﬁIMPRIMER @E}(F
Nom d'utilisateur « Compte de connexion utilisateur Etat

] _spocrawler_21 3603 i:0#.w|ylo001\_spocrawler_21_3603 Actif

] Gérard Ducouret i:0#.flmembership|gerard@pragmasoft.onmicrosoft.com Actif

[] Julia ROBERTS i:0# flmembership|jr@pragmasoft.onmicrosoft.com Actif

L] Kim BASINGER i:0#.flmembership|kim@pragmasoft.onmicrosoft.com Actif

L] Muriel FOURNIER i:0#.flmembership|muriel@pragmasoft.onmicrosoft.com Actif

[] Richard GERE i:0#.flmembership|richard@pragmasoft.onmicrosoft.com Actif

[] Sarah FOURNIER-DUCOURET | i:0#.flmembership|sarah@pragmasoft.onmicrosoft.com Actif

] Xiaohong XU i:0# flmembership|michelle@pragmasoft.onmicrosoft.com | Actif
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16 CREATION DES RESSOURCES ENTREPRISE

16.1 Synchronisation Active Directgu) Resource Pool

Nous allons étudier quelques procédures différentes pour créer la liste des Ressources
Entreprise.

Nous commengons par la synchronisation avec Active Directory.

NB : Cette synchronisation avec AD ne fonctionne pas si AD est installé sur votre PC de
travail, ce qui peut arriver dans une installation mono-serveur sur un portable en vue
de démo.

Dans PWA : Paramétres du serveur > Stratégies opérationnelles > Synchronisation de
la liste de ressources partagées Active Directory

Gerard DUCOURET

Agaministration de la nile a attente et de |a Dase de donnees

Gérer les travaux en file d'attente

Gérer mes al

appels

lertes et rappels de mes ressources

Gérel

Supprimer les ohjets d'entreprise

Mes travaux en file d'attente Forcer I'archivage des objets d'entreprise

res se
2 Synchronisation de |a liste de ressources partagées Active Direct
stement de la feuille de temps Sites SharePoint connectés ﬁ

tions de lignes

mentaires

Format:
Menu de lancement rapide

diagramme de Gantt

Ce lien nous conduit a la page suivante :
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22 Office 365 Project ? | Gerard DUCOURET

Synchronisation de la liste actuelle des ressources d'entreprise avec
Active Directory

Groupe Active Directory

Entrez un groupe de distribution ou un groupe de sécurité

La liste actuelle des ressources d'entreprise n'est pas synchronisée avec Active Directory.

Options de synchronisation

ment les utilisateurs inactifs Réactiver automatiguement les utilisateurs inactifs figurant dans Active Directory lors de la synchronisation.

Enregistrer et synchroniser maintenant Enregistrer Annuler
Groupe Active Directory : Ici vous pouvez saisir le nom d’un Groupe AD dans lequel
vous avez listé tous les futures ressources de Project Web App.

Pour Project Online, les Groupes de Sécurité sont définis dans le « Tenant » Office 365
comme le sont les comptes utilisateurs.

Naviguez avec les droits d’Admin vers le Centre d’Administration d’Office 365 :

Clic sur le menu Admin puis sur Office 365.

Mewsferd  SkyOrive  Sites  Projects B Admen « Gerard Ducouret £ P

Dans la page d’Administration Office 365, Clic sur Users and Groups puis sur Security
Groups :
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Fe
sacurity groups
+ &£ B §
uhs M rougd
W e = M FIATS
= Fr i | Jacursy o = el Fragma Domain Usors

Ci-dessus un groupe “Pragma Domain Users” a été créé sur ce Tenant. Pour rajouter
d’autres utilisateurs existants, cliquer sur le menu-lien Active Users puis sur le bouton
+,

Pour créer un nouveau Groupe, Clic sur le bouton +.

groupe

Groupe Office 365

Ajouter un groupe
Type

MNom *

ID du groupe *

@ | Pragmasoftfr

Description

Confidentialité *
Public - Tout le monde peut consulter le contenu du groupe

Langue *

English (United States)

Envoyez des copies des conversations et événements de groupe a
la boite de réception des membres du groupe.

Propriétaire *

+ Sélectionner un proprigtaire ‘

Les groupes Office 365 permettent aux
équipes de collaborer en leur offrant une
adresse de messagerie de groupe, un espace
de travail partagé pour les conversations, les
fichiers et les événements de calendrier.

Les groupes de sécurité permettent de
contréler I'accés a OneDrive et a SharePoint et
sont utilisés pour la gestion des appareils
mobiles dans Office 365.

Les listes de distribution permettent
d'envoyer des messages électroniques a tous
les membres d'une liste. Vous pouvez méme
autoriser des personnes externes & votre
organisation a envoyer du courrier
électronique a une liste.

Les groupes de sécurité a extension
messagerie peuvent étre utilisés pour
contréler I'accés a OneDrive et a SharePoint
-I Activé | ainsi que pour envoyer des messages
électroniques a tous les membres de la liste,
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Lorsque les informations du groupe sont saisies, Clic Save. Aprés quelques instants ce
groupe sera disponible dans PWA et en particulier dans la page Active Directory
Enterprise Resource Pool Synchronization.

Office 365 Project A | Y ?  Gerard DUCOURET E

m Rechercher dans ce site ¥ O

Synchronisation de la liste des ressources d'entreprise avec Active Directory

Groupe Active Directory

irectory & syr iser avec la Entrez un groupe de distribution ou un groupe de sécurité
Etat de synchronisation
Etat : i : liste d dentreprise avec Active La liste actuelle des ressources d'entreprise n'est pas synchronisée avec Active Directory.
Dires
tilisateurs inactifs fiqurant dans Active Diractory lors de Réactiver automatiquement les utilisateurs inactifs figurant dans Active Directory lors de la synchronisation.
Enregistrer et synchroniser maintenant Enregistrer Annuler

Dés que vous avez saisi les premiéres lettres du nom du groupe, une fonction
“IntelliSense” compléte ce nom.

Le Groupe AD étant sélectionné, Clic sur le bouton Enregistrer et synchroniser
maintenant — Save and Synchronize Now.

Apres quelques moments, les Utilisateurs du Groupe AD apparaissent dans le Centre
de ressources — Resource Center — de Project Web App :
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i Office 365 Project ? | Gerard DUCOURET &_
i
F 3 Affichage: GD_All Resources v apenl
1 = = = #| Ressources sélectionnées = —
B E =
Y Filtre Aucun filtre - .
ven Quvrir  Hiérarchie Afficher Iheure avec |a date  Exporter vers Imprimer
7 Regrouper par:| Type - Excel

Afficher/Masquer

MNom de la ressource T N® Extrait Générique Responsable de| GD_Pays-Ville 3

« Type : Colit Non Oui
Budget du projet 666 Non Qui
Feuille de temps + Type : Matériau Non Non
Problémes et risques Parpaings 662 Non MNon
Rl 4 Type : Travail Nen -
- Alekse STAKHANOV |659  Non Non Aleksei STAKHA! RUSSIA Kadivh
strategie ANALYSTE 462 | Non Oui
Bibliothéque d'axes Angelina JOLIE 445 Non Non Angelina JOLIE | ALLEMAGNE.
strategrques Audrey HEPBURN 440 Nen Non Audrey HEPBURI USA.New-Yor
ition des priorités Bérénice BEJO 442 Non Non Bérénice BEJO | SINGAPOUR.S
des:auesistratediques Brad PITT 444 | Non Non Brad PITT USA.New-Yor

Ces Utilisateurs du Groupe AD sont maintenant disponibles en tant que Ressources
dans les projets de PWA. Mais méme si ces Ressources sont des Utilisateurs d’Office
365, ce ne sont pas encore des Utilisateurs de PWA : ils ne peuvent pas se connecter a
Project Web App.

Pour permettre a ces Ressources de se connecter sur PWA, il faut en faire des
utilisateurs de PWA. Deux procédures selon le mode de permission adopté :

e Project Permission Mode : Sélectionner la Ressource, Clic sur le bouton
Modifier — Edit — puis cocher la case “Associer une ressource a un compte
utilisateur — Associate resource with a user account”. Enfin saisir le User Logon
et sélectionner un Groupe de Sécurité — Security Group.

e SharePoint Permission Mode : Il suffit de Partager — Share — le site PWA avec
ces Utilisateurs. Dans la page d’accueil de Project Web App clic sur le bouton
“Partager — Share” en haut a droite :
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Gerard DUCOURET

Figure 10 : Bouton Partager

Le bouton Partager — Share — ouvre la boite de dialogue suivante :

. Ch g ) X
L . - VAT A= N e i
Partager « Project Web App Ducouret »
Partagé avec un grand nombre de personnes
Inviter des personnes - -
Julia ROBERTS x
Partagé avec
Inclure un message personnel dans cette invitation (facultatif)
4

AFFICHER LES OPTIONS

AAHL”EI

Saisir le nom de |'utilisateur puis cliquer sur “AFFICHER LES OPTIONS — Show Options”, cela
vous permettra de bien choisir le groupe correct.
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MASQUER LES OPTIONS
¥ Envoyer une invitation électronigue

Selectionner un niveau d'autorization

| pwagd Team Members (Froject Web App Synchronized) [Teamn ¥

Ici nous sommes en Mode de Sécurité Project Server. Voir page suivante le choix
proposé en niveau d’autorisation pour ces nouveaux Utilisateurs de PWA.

Administrators for Project Web App [Contréle total] -
Excel Services Viewers [Affichage seul]

Portfolio Managers for Project Web App [Conception, Manage Subsites]

Portfolio Viewers for Project Web App [Collaboration]

Project Managers for Project Web App [Conception, Manage Subsites]

Project Managers (Project Web App Synchronized) [Project Managers (Microsoft Project Web App)]
Project Web App Ducouret Members [Collaboration]

Project Web App Ducouret Owners [Controle total]

Project Web App Ducouret Visitors [Lecture]

pwagd Project Managers (Project Web App Synchronized) [Project Managers (Microsoft Project Web Ap)
pwagd Readers (Project Web App Synchronized) [Readers (Microsoft Project Web App]]

Readers (Project Web App Synchronized) [Readers (Microsoft Project Web App]l

Resource Managers for Project Web App [Conception]

Team Leads for Project Web App [Collaboration]

Team Members for Project Web App [Collaboration]

Team Members (Project Web App Synchronized) [Team members (Microsoft Project Web App)]

Web Administrators (Project Web App Synchronized) [Web Administrators (Microsoft Project Web Appll
Workflow and Proiect Detail Pages Administrators (Project Web App Svnchronized) [No Access]

-

pwagd Team Members (Project Web App Synchronized) [Teamn ¥ |

Figure 11 : Sélectionner un niveau d'autorisation. Mode de permission Project Server
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En Mode de sécurité SharePoint, le niveau d’autorisation par défaut serait “Team
Members for Project Web App [Contribute]” mais vous pourriez changer cela pour un
autre groupe PWA si nécessaire.

ATest | Srarch tha

lome Share ‘PWA Pragma’ *

B Oy shared with yosu

Bt Started with Project

Lsow 1 x

Administrators 1o Fropect Wb App [Full Conteol]
Approvers [Appeove|
Dursignas [Casign]
Exosl Services Viewers [View Only)
Hiararchy Mamsgors [Manags Hasdarchy]
Portioks Managers for Project Web App [Dosign, Manage Subsites)
Portiohs Viewens fof Projec Web Agp [Contiibule)
Progect Managers for Project Web App [Design. Manags Subsiiss)
P ATest Members [Contribarie)
PR T st Dvanars [Full Contrgl]
FiATest Visitors [Read)
Ferscancn Marsgors foe Project Wt App [Design)
Reestricted Roaders |[Restricted Road)
Style Resourcs Raadens [No Accass]
Taam Leads for Froject Web App [Conlribuate

%

Members for P Wieh App buts
Translation Managers [Hestriched Inlerfaces for Translation]

“ St

Figure 12: Mode de Permission SharePoint

Les détails des groupes de permissions SharePoint sont donnés sur ce site :

http://technet.microsoft.com/en-us/library/jj219510.aspx

Les sept groupes de sécurité SharePoint sont les suivants :

Administrator
Portfolio Managers
Portfolio Viewers
Project Managers
Resource Managers
Team Leads

ok wWwNPE
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7. Team Members

Que ce soit en Mode de Permission SharePoint ou en Mode Project Server, les
autorisations se répartissent en deux types :

¢ Permissions Globales : permet de définir ce que I'opérateur pourra voir ou
pourra faire.

e Permissions Catégorielles : permet de définir ce que |'opérateur pourra faire sur
ce qu’il voit.

Une fois le Groupe de sécurité bien sélectionné, Clic sur le bouton Partager — Share.

Il est aussi possible de créer manuellement des Ressources via Project Web App ou via
Project Professional 2016.

16.2 Création manuelle de ressources via PWA

Dans Project Web App, naviguez vers le Centre de ressources — Resource Center (Lien
Ressources dans le Quick Launch), Clic sur I’'onglet RESSOURCES puis Clic sur NOUVEAU —
NEW :

Project

w 3 + '_‘—! Affichage Toutes les ressources ~| Ressources sélectionnées _. —]
@ = 3 =
— e ha . . ) Y Filtre Aucun filtre - 3
Mouvelle| Modifier Mod nen Ouvrir  Higrarchie Afficher [heure avec |a date  Exporter vers Imprimer Rappels re
- " Regrouper par Type Excel demar
b Ressources Donnges Afficher/Masquer Partage et suivi
Projets
i Ext Adresse de me:| Générique Type
Approbations
N + Type : Matériau Non Neon Matér
dches
Parpaings 662 Non Non Materi
Feuille de temps + Type : Travail Nen Travai
Problémes et risques Aleksei STAKHANOV | 659 MNon Mon Alekser STAKHAT Travail
R AMALYSTE 462 Mon Oui Travail
Angelina JOLIE 445 MNon Mon Angelina JOLE | Travail
Stratégie
. Audrey HEPEURN 440 Non Non Audrey HEPBURI Travail

Se charge alors la page Nouvelle Ressource :
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Rechercher dans ce site * O

Nouvelle ressource o

* Signale un champ obligatoire

Projets
Type
Approbations Enregistrer Annuler
. Type:
faches Travail ~
Feuille de temps Budget
Problémes et risques Generique
Ressources Informations d'identification
. Le nem complet ne peut pas contenir de . . -
Stratégie - o | . - Associer une ressource & un compte utilisateur
crochets ou de séparateur de liste de ) ;
Bibliothéque d'axes serveurs Nom d'affichage :
stratégiques Ursula ANDRESS
e o Adresse de messagerie :
Définition des priorités J
des axes stratégiques ursula@pragmasoft.com
RBS:

Analyses de

portefeuilles Dir Gale.5ce Marketing
Rapports Initiales :

UA

Paramétres du serveur

Sélectionner le Type de ressource :

e Travail
e Matériau
e Colt

Cocher la case : La ressource nécessite une approbation pour toutes les affectations
de projet si la ressource devra faire I'objet d’'une Demande d’engagement —
Engagement Request.

Responsable de la feuille de temps : la ressource elle-méme (Auto-validation) ou un

utilisateur figurant dans la liste Responsables de feuilles de temps dans la section
Gestion du temps et des taches (Parametres du serveur)
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Liste d'affectations d'équipes : Cocher cette case si la ressource est en fait une équipe
de plusieurs ressources.

16.3 Création manuelle de ressources via Project Professional 2016

Nous partons encore de PWA, du Centre de ressources exactement. Mais nous
cliquons sur le bouton Ouvrir — Open :

PARCOURIR RESSOURCES

R Bl Afi . <
'\.‘ . : m j-l: - '&md-lage Toutes les ressources #| Ressources sélectionnées
P [ ¥4 Y Filtre : Aucun filtrs -
Mouvelle Modifier Modification en | Ouwrir | Hiérarchie Afficher I'heure avec la date
bloc - [ Regrouper par: | Type -
Ressources L\‘i’) Données Afficher/Masquer

Important : Vous devez avoir au moins une ressource sélectionnée pour que cela
fonctionne. Il faut donc voir déja créé au moins une ressource, ne serait-ce que vous-
méme.

Il faut aussi avoir défini dans Project Professional 2016 un compte de connexion sur
votre instance PWA :

Fichier/ Informations / Gérer les comptes — File > Info > Manage Accounts

Project Professional Gerard DUCOURET 7 = O x
® Permissions
by
L Decide who can do what with your project. i )
Manage Project Custom Fields
Permissions

[ Edit Custom Field Values

r Project Web App Accounts
B PWA GD e-Labor

LT Connected as Gerard DUCOURET
Accounts -

Print

Share
El‘(_)gl Organize Global Template

Move views, reports, and other elements between project files and the global
Organizer template.

Figure 13 : Dans Project Pro, création d'un compte de connexion sur l'instance PWA
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C’est dans ce méme endroit que vous pourrez décider de travailler Offline — Hors
connexion — dans Project Professional :

|7 Project Web App Accounts
E PWaA GD e-Labor

Manage Connected as Gerard DUCOURET
Accounts =

[T Configure Accounts

8% Add and remove Project Web App accounts
or change existing connection settings

== Work Offline
%3 Disconnect from Project Web App

Cette manip ouvre dans Project Professional 2016 le fichier Ressources d’entreprise
extraites — Checked-out Enterprise Resources.

Resource Sheet Tools  Checked-out Enterprise Resources

B AT EE -

Resource Report Project View Add-ins WES Schedule Pro GD Tab Format Q Tell me what you want to do

== e® ® m [ ] mm  []] Leveling Options
& [BE B E &z Sm

=1 Pvor ] -
L ) < : - ™ Clear Leveling
Team Assign  Resource Add Add Information MNotes Details Lewel Level  Level )
Planner~ FResources Pool* | Engagement Resources ~ Selection Resource — All Next Overallocation
View Assignments Insert Properties Level
X « | No
Requires Engagement Engagemer  Engagemen  Engagement Engagement o M
6 Resource Name ~ Type ~ | Engagements « | Created * Modified + Reviewed ~ Status ~ Submitted ~ Enterpriw Un
1 | Ursula ANDRESS ~ Work |No E||NA NA NA NA Yes
2 Aleksei STAKHANOV  Waork Yes NA NA NA NA Yes

Pour terminer, Clic sur le bouton Save, puis fermer le fichier Ressources d’entreprise
extraites — Checked-out Enterprise Resources.

Remarque : Evitez de créer des ressources locales, c’est a dire spécifiques a un projet.
N’utilisez que des ressources Entreprise.

Dans le Tableau des ressources de Project Professional, les ressources locales sont

marquées par l'icone : E
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17 ACHAT DE LICENCES POUR VOTRE OFFICE 365

Lorsque vous achetez un abonnement — subscription — pour Office 365 for Business,
vous acheterez normalement le nombre de licences nécessaires compte tenu du
nombre d’utilisateurs. Cependant le nombre d’utilisateurs peut varier, leur réle peut
changer. Vous serez amené a ajouter de nouvelles licences.

Différentes options d’achat de licences :

¢ Vous voulez acheter des licences pour un abonnement autre que celui que vous
utilisez actuellement : Buy another Office 365 for business subscription.

e Licences pour un add-on : Buy or edit an add-on for Office 365 for business.

e Vous n’avez pas encore acheté votre premier abonnement a Office 365 for
business : voir Select a plan :
https://products.office.com/fr-FR/business/compare-office-365-for-business-

plans

18 ACHAT DE LICENCES ET AFFECTATION PLUS TARD

1. Connectez-vous a Office 365 avec votre compte Administrateur global.

2. Clicsur le lanceur d’application — App launcher — ﬁ dans le coin supérieur
gauche et Clic sur Administration — Admin.

3. Dans le Centre d’administration — Admin Center, Clic sur Facturation >
Abonnements — Billing > Subscriptions.

Your screen might look like either of the following screenshots:

Billing 4 BILLING

Subscriptions

Subscriptions Bills

Licenses

Bills

Motifications
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Dans la page Abonnements — Subscriptions page — sélectionnez 'abonnement
auquel vous voulez ajouter des licences, puis Clic sur Add/Remove licenses.

Si vous ne voyez pas le lien Add/Remove licenses: voir What if [ don't see the
Add/Remove link?

4. Dans la zone Total licenses, saisir le nombre total de licences voulu. Par
exemple, si vous avez déja 100 licences et que vous avez besoin d’en ajouter 5
de plus, vous saisirez 105.

5. Clic sur Submit > Close.

New
Total licenses 103| :
New monthly cost £2,100.00

Assign or remove licenses for Office 365 for business

https://support.office.com/client/Assign-or-remove-licenses-for-Office-365-for-
business-997596b5-4173-4627-b915-36abac6786dc

Buy another Office 365 for business subscription

Remove licenses from your Office 365 for business subscription

Billing in Office 365 for business — Admin Help

19 QUELS ROLES PEUVENT AFFECTER DES LICENCES

Différents types d’administrateurs peuvent gérer les licences, selon leurs réles.
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19.1 Les Réles d’Administrateurs

. Assign a Remove a Purchase more Delete a

Admin role . . .
license license licenses user

Global admin Yes Yes Yes Yes
Billing admin No No Yes No
User management

. Yes Yes No Yes
admin
Service admin No No No No
Password admin No No No No

19.2 Que se passe-t-il lorsque j’assigne une licence a un utilisateur

Lorsque j’assigne une licence a un utilisateur :

If the subscription has this

service

This automatically happens

Exchange Online

A mailbox is created for the user.

SharePoint Online

Edit permissions to the default SharePoint Online team site
are assigned to the user.

Skype for Business Online

The user will have access to the features associated with
the license.

Office 365 Pro Plus

The user will be able to download Microsoft Office on up to
5 Macs or PCs.
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20 ASSIGNER UNE LICENCE A UN UTILISATEUR

Pour assigner une licence a un compte préexistant, procéder de la fagon suivante :

Pour apprendre comment ajouter un compte utilisateur et en méme temps lui affecter
une licence : Add users individually to Office 365 - Admin Help.

1.
2.

Connectez-vous a Office 365 avec votre compte d’Administrateur global.

Clic sur le Lanceur d’application — App launcher —icone E et Clic sur
Administrateur.

Dans Centre d’administration, choisir Utilisateurs > Utilisateurs actifs — Users >
Active users.

Sélectionner la case a coté du nom de l'utilisateur a qui vous voulez affecter la
licence.

Accueil > Utilisateurs actifs

Accueil + Ajouter un... Autres W Filtres

Utilisateurs Nom complet A\

Gérard DUCOURET

Utilisateurs actifs

Sarah Fournier
Contacts

Xiaohong Xu

Utilisateurs supprimés

v Muriel FOURNIER

5. Adroite, sur la ligne Licences de produits — Product licenses — Clic sur Modifier

— Edit.

Licences de produits  Office 365 Entreprise E3 N Modifier
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Dans le panneau Licences de produits - Product licenses — basculer les boutons
a la position On pour les licences que vous voulez affecter a I'utilisateur
sélectionné. Par défaut tous les services associés a cette licence sont
automatiquement assignés a I'utilisateur.

Muriel FOURNIER

@pragmaplan.onmicrosoft.com
ol 5

Licences de produits

Emplacement *

France

~  Office 365 Entreprise E3 | T

17 licences disponibles sur 25

Microsoft Planner | e
Sway |
es pour Office 365 (Ces I Désactivé
‘:mmer pOb IeJ hjel-ntLrep._ri s;s |
Azure Rights Management -I Activé
Office 365 ProPlus |
Skype Entreprise Online (plan 2) |
Office Online |
SharePoint Online (plan 2) -I Activé
Exchange Online (plan 2) |

Enregistrer Annuler
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21 ASSIGNER DES LICENCES A PLUSIEURS UTILISATEURS

Connectez-vous a Office 365 avec votre compte d’Administrateur global.

Clic sur le Lanceur d’application — App launcher —icone E et Clic sur
Administrateur.

3. Dans Centre d’administration, choisir Utilisateurs > Utilisateurs actifs — Users >
Active users.

4. Sélectionner les cases a c6té des noms des utilisateurs a qui vous voulez
affecter les licences.

5. Dans le panneau Actions en bloc — Bulk actions — choisir Modifier les licences
de produits — Edit product licenses.

Actions en bloc

3 utilisateurs sélectionnés

-+ Ajouter au groupe

[ Supprimer des utilisateurs

& Modifier les informations de contact

& Modifier les domaines

& Modifier les licences de produits

& Modifier I'état de connexion
& Modifier les réles d'utilisateur

@, Réinitialiser les mots de passe

Fermer
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6. Dans le panneau Attribuer des produits — Assign products — sélectionner
Ajouter aux attributions de licence de produit existantes — Add to existing
product license assignments > Next.

Attribuer des produits

3 utilisateurs sélectionnés

Sélectionner une option

O Remplacer les attributions de licence de produit existantes

Ajouter aux attributions de licence de produit existantes

Suivant Annuler

Emplacement : sélectionner le pays ol ces personnes utiliseront le produit. En
raison de certaines réglementations locales, il est possible que certains produits
et services ne soient pas accessibles a tous les utilisateurs.

7. Basculer les boutons sur la position On en face des produits a ajouter aux
utilisateurs sélectionnés. Par défaut tous les services associés a cette licence
sont automatiquement assignés aux utilisateurs.
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Ajouter aux produits existants

3 utilisateurs sélectionnes

Activez les produits que vous voulez ajouter a la configuration de produit
des utilisateurs sélectionnés

Emplacement
France ’:

~  Office 365 Entreprise E3 I Désactivé

17 licences disponibles sur 25

Précédent Ajouter Annuler

8. En bas de la page Ajouter aux produits existants — Add to existing products —
sélectionnez Ajouter — Add > Close.

22 ENLEVER LA LICENCE D’UN UTILISATEUR

Lorsque la licence d’un utilisateur est enlevée, toutes les données associées a ce
compte utilisateur sont conservées pendant 30 jours. Au-dela de ce délai de grace de
30 jours, les données sont supprimées de facon irrécupérable, a I'exception des
documents sauvegardés dans SharePoint Online et de celles contenues dans la boite
mail.

Notes:

e Pour bloquer I'acces d’un utilisateur a Office 365 apres que sa licence lui a été
enlevée, et pour avoir accés aux données apres coup, Voir :
How to block employee access to Office 365 data.

e Sivous enlevez la licence Office d’un utilisateur, et qu’il a toujours Office
installé sur son PG, il verra la notification : Unlicensed Product
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23 COMMENT ENLEVER LA LICENCE D’UN UTILISATEUR

7.

Connectez-vous a Office 365 avec votre compte d’Administrateur global.

Clic sur le Lanceur d’application — App launcher —icon E et Clic sur
Administrateur.

Dans Centre d’administration, choisir Utilisateurs > Utilisateurs actifs — Users >
Active users.

Cochez la case en face du nom de l'utilisateur dont vous voulez supprimer une
licence.

A droite, sur la ligne Licences de produits — Product licenses — choisir Modifier —
Edit.

Dans le panneau Licences de produits — Product licenses — basculer le bouton a
la position Off en face de la licence que vous voulez enlever.

Product licenses

Location ®

United States v

Visio Pro for Office 365 [ off

1 of 1 licenses available

En bas de la page Product licenses, choisir Enregistrer — Assign > Close.

24 ENLEVER LES LICENCES DE PLUSIEURS UTILISATEURS

Comment enlever toutes les licences de plusieurs utilisateurs en une fois.

1.
2.

Connectez-vous a Office 365 avec votre compte d’Administrateur global.

Clic sur le Lanceur d’application — App launcher — icone ﬁ et Clic sur
Administrateur.

Dans Centre d’administration, choisir Utilisateurs > Utilisateurs actifs — Users >
Active users.

Cochez la case en face des noms d’utilisateurs pour lesquels vous voulez
supprimer une licence.
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5. Dérouler la liste Autres — More — et sélectionner Modifier les licences de
produits — Edit product licenses

Accueil > Utilisateurs actifs

Noni

Ge

Ge

v Ma

Mu

v Mu

Mu

Sar

Xia

+ Ajouter un... Autres Filtres | Tous les utilisateurs

M

& Ajouter au groupe

li] Supprimer des utilisateurs

& Modifier les informations de contact
& Modifier les domaines

& Modifier les licences de produits
V4 Modiﬂeitnl)’état de connexion

& Modifier les réles d'utilisateur

@, Réinitialiser les mots de passe

() Actualiser

ateur

@Prac
agma
bragm.
maplat
agma|
gmap
gmap

pragm

product license assignments.

7. Clic Suivant — Next

Dans la page Attribuer des produits — Assign products — sélectionner |'option
Remplacer les attributions de licence de produit existantes — Replace existing

En bas de la page Remplacer les produits existants — Replace existing products

— sélectionner la case : Supprimer toutes les licences de produits des

utilisateurs sélectionnés — Remove all product licenses from the selected users.
Remplacer — Replace > Close.
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Remplacer les produits existants

2 utilisateurs sélectionnés

Sélectionnez les licences de produit que vous voulez remplacer pour les
utilisateurs sélectionnés

Emplacement

[Pas de modification] ’:

v Office 365 Entreprise E3 I Désactivé

17 licences disponibles sur 25

Cette configuration de produit remplacera les produits
o existants des utilisateurs 2.

lﬂ Supprimez toutes les licences de produit des utilisateurs
sélectionnés. Il est possible que leur accés a Office 365 soit limité
ou inexistant jusgu'a ce que vous réattribuiez les licences de
produit.

Précédent Remplacer Annuler

25 SUPPRIMER UN COMPTE UTILISATEUR POUR LIBERER DES LICENCES

1. Connectez-vous a Office 365 avec votre compte d’Administrateur global.

2. Clic sur le Lanceur d’application — App launcher — icone ﬁ et Clic sur

Administrateur.
4. Dans Centre d’administration, choisir Utilisateurs > Utilisateurs actifs — Users >

Active users.
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5. Cocher la case en face de l'utilisateur dont vous supprimez le compte
6. Dérouler la liste Autres — More
7. Sélectionner Supprimer un utilisateur — Delete a user.

Home > Active users

-+ Add a user Filters | All

[i] Delete a user

Dis|
& Edit contact information
v D4
Ka & Edit email addresses

Sin & Edit product licenses
Si £ Edit roles
Su 2 Office installs

€\ Reset a password

() Refresh

8. Dans la page Supprimer l'utilisateur — Delete user — Clic sur Supprimer — Delete
— puis Fermer — Close.
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Sarah Fournier

sarah@pragmaplan.onmicrosoft.com

Supprimer l'utilisateur

Lorsque vous supprimez des utilisateurs, leurs données sont supprimees
leurs licences peuvent étre affectées a d'autres utilisateurs. Vous pouvez
restaurer les utilisateurs supprimeés et leurs données au maximum 30 jours

apres leur suppression.

Supprimer

Note : Pour restaurer un utilisateur, voir Restore a user.

¥

26 LISTER LES UTILISATEURS SANS LICENCE

Note : cette fonctionnalité n’est pas supportée par Office 365 Small Business Premium.

1. Connectez-vous a Office 365 avec votre compte d’Administrateur global.

2. Clic sur le Lanceur d’application — App launcher — icone E et Clic sur
Administrateur.

9. Dans Centre d’administration, choisir Utilisateurs > Utilisateurs actifs — Users >
Active users.

1. Dans la liste déroulante des Filtres sélectionner I’élément Utilisateurs sans
licence — Unlicensed users.

Voir page suivante
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Accueil > Utilisateurs actifs

+ Ajouter un... Autres W S Tous les utilisateurs

Utilisateurs sous licence

Nom complet A Connecter les utilisateurs autorisés
Connecter les utilisateurs bloqués
Utilisateurs sans licence
Utilisateurs avec erreurs
Administrateurs de facturation

Gérard DUCOURET

Xiaohong Xu
Administrateurs généraux

Muriel FOURNIER Administrateurs de mot de passe
Administrateurs de services

Sarah Fournier Administrateurs de gestion des utilisateurs

Ajouter un filtre personnalisé

Figure 14: Filtre Utilisateurs sans licence

27 LICENCES POUR BOITES AUX LETTRES DES NON UTILISATEURS

Vous ne devez pas assigner de licences pour les boites aux lettres de ressources, les
boites aux lettres de salles, ainsi que pour les BAL partagées, sauf si elles excédent leur
quota de volume : 50 gigabytes (GB).

27.1A propos des BAL pour non-utilisateurs, voir :

e  (Create shared mailboxes in Office 365

e Create and use shared mailboxes for Office 365 Small Business (this plan is no long available for
purchase)

e Shared Mailboxes in Exchange Online for all other Office 365 plans.
e  Create and Manage Room Mailboxes
e Manage Equipment Mailboxes

e  Contact Office 365 for business support
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28 REINITIALISER LE MOT DE PASSE POUR UN UTILISATEUR OFFICE
365

NB : Si vous étes un Administrateur Office 365 et que vous voulez réinitialiser votre
propre mot de passe, voir : Reset my administrator password.

Vous devez étre Office 365 global admin or Password administrator pour exécuter
cette opération.

Connectez-vous dans Office 365 avec les droits d’Admin adaptés

Allez dans le Centre d’administration — Admin Center

Sélectionner Utilisateurs — Users.

Utilisateurs actifs — Active users.

Dans la page Utilisateurs actifs — Active users — sélectionner le nom de
Iutilisateur en question.

e WNE

Accueil > Utilisateurs actifs Muriel Fournier
B muriel @pragmaplan.onmicrosoft.com

‘ + Ajouter un... ‘ ‘ Autres v ‘

& Réinitialise ] Supprimer l'utilisateur
Nom complet A

Gérard DUCOURET Nom d'utilisateur / Adresse de mes muriel@pragmaplan.onmicrosoft.com
sagerie
Gerard Ducouret Alias aucun
Muriel FOURNIER Licences de produits Office 365 Entreprise E3
v { Muriel Fournier
Appartenances aux groupes (2) Group Ranelagh
Muriel FOURNIER Mon Plan du 23 juillet

6. Clic sur le bouton Réinitialiser le mot de passe — Reset password.
7. Dans la page Réinitialiser le mot de passe — Reset password — vous avez les
options :

e Mot de passe généré automatiquement
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e Me laisser créer le mot de passe

Réinitialiser le mot de passe

s

Mot de passe Geénére automatiquement

@ Mot de passe généré automatiquement
O Me laisser créer le mot de passe

@ Demander a cet utilisateur de modifier son mot de passe lors de
sa premiére connexion

Vous avez aussi I'option :

Demander a cet utilisateur de modifier son mot de passe lors de sa premiére
connexion

Make this user change their password when they first sign in.

Réinitialiser le mot de passe
Mot de passe Créé par un administrateur

O Mot de passe généré automatiquement

@ Me laisser créer le mot de passe

Mot de passe *

I TYT YY) Fort

Retaper le mot de passe *

LI Ay -

@ Demander a cet utilisateur de madifier son mot de passe lors de
sa premiére connexion
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8. Clic Réinitialiser —Reset.

9. Office 365 crée le mot de passe temporaire, puis affiche le nom de I'utilisateur,

10. Option : Envoyer un mot de passe par courrier électronique — Send password in
email

11. Assurez-vous d’ajouter une adresse e-mail alternative pour les personnes dont
avez réinitialisé le mot de passe

12. Clic sur Envoyer un e-mail et fermer — Send email and close.

Note : Le mail contenant le mot de passe temporaire a pour sujet : “New or modified
user account information”.

Si vous ne voyez pas le mail immédiatement, patientez un peu, c’est normal.

28.1 Autres cas de réinitialisation de mot de passe

28.1.1 Autoriser les utilisateurs a modifier leur mot de passe ?

Soit une réinitialisation en libre-service

Voir : Let people reset their own passwords in Office 365

Nécessite un abonnement payant a Azur Active Directory

28.1.2 Réinitialiser son mot de passe lors d’un déplacement ?

Voir : Install the Office 365 admin mobile app on your mobile device. Enter your
mobile device number and we’ll text it to you or you can get it from your mobile
device’s store.

28.2 Que faire si je n’ai pas le bon produit ou la bonne licence ?
Si vous étes I’Administrateur vous-méme, vous pouvez ajouter la licence:

Buy licenses for your Office 365 for business subscription

Assign or unassign licenses for Office 365 for business.
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Dans certains cas, un Administrateur peut avoir besoin d’ajouter un plan Office 365 ou
de vous basculer vers un plan Office 365qui inclut les services dont vous avez besoins.
Voir :

Switch to a different Office 365 plan or subscription.

En savoir davantage au sujet des différents Office 365 for business plans disponibles
pour votre organisation.

Voir aussi :

What Office 365 for business subscription do | have?

Aka.ms/0365BusinessPlans
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29 DEBUTER AVEC OFFICE 365 FOR BUSINESS

S’applique a : Office for business, Office 365 Admin, Office 365 Small Business Admin.

®

Sous windows, ouvrir une application Office telle que Word ou Excel :

Fichier / Compte

Informations sur le produit

] Office

Produit Abonnement
Microsoft Office 365 ProPlus

Ce produit contient

FEREFFPEG

Gérer le compte

[‘l’] Mises a jour pour Office
Les mises & jour sont automatiquement téléchargées et installées.
Options de

dratodt Groupe First Release pour Canal différé
mise & jour ~

Version : 16.0.6965.2084

@ A propos de Word

. En savoir olus sur Word. le support technique
A propos de IID de produit et les droits d'auteur.
Word
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30 DOCUMENTS POUR VOS UTILISATEURS

30.1.1.1 Office Training Center

30.1.1.2 Learn your way around Office 365 for business

30.1.1.3 How to sign in to Office 365 for business

30.1.1.4 Download and install Office using Office 365 for business on your PC

30.1.1.5 Download and install Office 2016 for Mac using Office 365 for business
30.1.1.6 Office 365 mobile setup

31 DOCUMENTS POUR VOUS, L’ADMINISTRATEUR

Voici quelques documents qui vous aideront a démarre avec Office 365:

Office 365 for business training: Get links to free online classes for admins.

Office 365 for business - Admin Help: Get info about top tasks, getting started with
admin tools, and troubleshooting problems.

Contact Office 365 for business support - Admin Help: Call us, open an online request,
or let the community help.

Set up Office 365 for business - Admin Help
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32 AJOUTER DES UTILISATEURS A PROJECT ONLINE

Quand vous utilisez Project Online dans une organisation avec d’autres personnes,
vous devez ajouter ces personnes en tant qu’utilisateurs de Project Web App.

L'ajout d’un utilisateur Project Web App requiert les étapes suivantes :

e Etape 1:créer un compte d’utilisateur dans Office 365
o Etape 2: partager le site Project Web App avec cet utilisateur

Les utilisateurs de Project Online ont une licence Project Online avec des droits +/-
élevés. Mais ce sont aussi des utilisateurs Office 365.

32.1Etape 1 : créer un compte d’utilisateur dans Office 365

Tout d’abord, vous devez créer un compte d’utilisateur dans Office 365 pour la
personne que vous ajoutez en tant qu’utilisateur de Project Web App.

32.1.1 Pour créer un compte d’utilisateur dans Office 365 :

5. Dans la page Centre d’administration Office 365, cliquez sur Utilisateurs >
Utilisateurs actifs dans le panneau de gauche.

6. En haut de la liste des utilisateurs, cliquez sur + Ajouter un utilisateur.

7. Entrez le Prénom, Nom, Nom complet et Nom d’utilisateur pour la personne
gue vous ajoutez, puis cliquez sur Suivant.

8. Choisissez les options appropriées dans la page Parametres, puis cliquez sur
Suivant :

e Sous Affecter le role, cliquez sur Oui si I'utilisateur que vous ajoutez sera
administrateur pour Project Web App.

e Sous Définir I’'emplacement de I'utilisateur, choisissez I'emplacement auquel la
personne que vous ajoutez utilisera Project Web App pour Project Online.

8. Choisissez les licences a fournir pour 'utilisateur que vous ajoutez.

9. Cliquez sur Suivant.

10. Tapez une adresse de messagerie dans la zone, puis cliquez sur Créer.

CONSEIL Vous pouvez inclure jusqu’a cing adresses de messagerie différentes, en les
séparant par des points-virgules (;). Ces adresses de messagerie recevront un message
avec les informations de connexion du nouvel utilisateur, y compris son nom
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d’utilisateur et un mot de passe temporaire. Ces informations s’afficheront également
sur la page suivante, apres avoir cliqué sur Créer.

9. Cliquez sur Terminer.

Julia ROBERTS

julia@Pragmasoft.fr

Prénom Nom

Julia ROBERTS

Nom complet *

Julia ROBERTS

Nom d'utilisateur * Domaine
julia @ Pragmasoft.fr

Emplacement

France ’j

~ Informations de contact

~ Mot de passe Créé par un administrateur
~ Robles Administrateur personnalisé

Vous pouvez attribuer différents réles aux membres de votre
organisation. En savoir plus sur les roles d’administrateur

Q Utilisateur (sans accés administrateur)

Cet utilisateur ne disposera pas d‘autorisations sur le centre
d’administration Office 365 ou les tiches d’administration.

O Administrateur général
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32.2Réles de notre nouvel utilisateur : Administrateur personnalisé

O Administrateur général

Cet utilisateur aura accés a toutes les fonctionnalités du centre
d'administration et pourra effectuer toutes les taches dans le centre

d'administration Office 365.

@ Administrateur personnalisé

Vous pouvez affecter un ou plusieurs réles a cet utilisateur pour gérer

des domaines spécifiques d'Office 365.

Administrateur de facturation
Administrateur Exchange
Administrateur de mots de passe
Administrateur Skype Entreprise
Administrateur de services fédérés

Administrateur SharePoint

J & O0000n0

Administrateur de gestion des utilisateurs

~ Licences de produits Office 365 Entreprise E3

Ajouter Annuler

32.3Etape 2 : partager le site Project Web App avec cet utilisateur

Apres avoir créé un compte pour l'utilisateur que vous ajoutez, I’étape suivante
consiste a fournir a l'utilisateur un accés a Project Web App.
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32.3.1 Pour partager le site Project Web App avec le nouvel utilisateur :

9. Cliquez sur Projets dans la barre supérieure bleue sur la page Centre
d’administration Office 365.

10. Cliquez sur Partager, juste en dessous de votre nom dans la partie supérieure
droite de la page.

11. Tapez le nom du nouvel utilisateur dans la zone supérieure, puis sélectionnez le
compte correct dans la liste qui s’affiche.

12. Si vous voulez inclure une note personnelle dans le message électronique qui
est envoyé a I'utilisateur, tapez-la dans la zone en dessous du nom de
I'utilisateur.

13. Cliquez sur Afficher les options.

14. Si vous ne voulez pas envoyer de message électronique a I'utilisateur,
désactivez la case a cocher Envoyer une invitation électronique. Dans le cas
contraire, laissez la case a cocher activée.

15. Choisissez les autorisations que vous voulez accorder a I'utilisateur en
sélectionnant une option dans la liste Sélectionner un niveau de groupe ou
d’autorisation.

16. Cliquez sur Partager.

Apres avoir partagé le site Project Web App avec les personnes appropriées, vous
souhaiterez peut-étre également ajouter ces personnes a la liste de ressources dans
Project Web App de facon a pouvoir les affecter a des projets et des taches. Pour plus
d’informations sur I'ajout d’utilisateurs a la liste de ressources, voir Configurer le
Centre de ressources et Ajouter une ressource a Project Web App.

33 CONFIGURER LE CENTRE DE RESSOURCES PWA POUR SYNCHRO
AD

Il faut commencer par avoir créé dans AD un Groupe d’utilisateurs regroupant toutes
les futures ressources PWA.

Si votre organisation utilise la synchronisation Active Directory, la premiére fois que
vous accédez au Centre de ressources dans Project Web App, vous pouvez choisir le
groupe Active Directory qui contient les utilisateurs qui seront importés comme
ressources dans Project Web App.
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33.1 Choisir le groupe a utiliser pour vos ressources Project Web
App :

6. Dansle menu de lancement rapide, cliquez sur Ressources.

7. Surla page Centre de ressources, cliquez sur le lien cliquez ici pour lancer la
synchronisation avec un groupe Active Directory existant.

8. Sur la page Synchronisation de la liste actuelle des ressources d’entreprise
avec Active Directory, dans la section Groupe Active Directory, entrez le nom
du groupe Active Directory qui contient vos ressources Project Web App. Vous
pouvez entrer plusieurs groupes Active Directory, si nécessaire.

9. Le cas échéant, cochez la case Réactiver automatiquement les utilisateurs
inactifs figurant dans Active Directory lors de la synchronisation.

10. Cliquez sur Enregistrer et synchroniser maintenant pour ajouter les utilisateurs
qui se trouvent dans le groupe Active Directory aux ressources Project Web

App.

NB : Vous pouvez effectuer la premiére synchronisation méme s’il y a déja des
ressources existantes dans la liste des ressources entreprise. Cependant, si ces
ressources préexistantes sont aussi des utilisateurs, assurez-vous de bien les lister dans
le méme Groupe AD utilisé pour la synchronisation.

Pas de souci de typographie : les noms d’utilisateurs ne peuvent que correspondre car
si une ressource est en méme temps un Utilisateur, vous ne pouvez pas saisir le champ
Display Name : il provient de AD.

Vous pouvez également ajouter des ressources qui ne font pas partie des groupes Active
Directory sélectionnés. Voir Ajouter une ressource a Project Web App pour plus
d'informations.

33.2Synchronisation Groupe a Groupe

Il est possible de synchroniser un Groupe AD avec un Groupe de Sécurité PWA. Cette
synchro conférera aux utilisateurs créés par la premiére synchro, les droits qui leur
reviennent. Cette synchro exige d’étre en Mode de sécurité Project Server.

Parameétres du serveur / Sécurité : Gérer les groupes
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Gérer les groupes o

“INouveau groupe X géomicns de synchronisation des groupes Active Directory
Nom du groupe & Description Groupe Active Directory | Derniére sync.
Administrateurs [4s'agit du groupe Administrateurs par défaut de Project Server

Serve
server

Membres de I'équipe 1l s'agit du groupe Membres de I'équipe par défaut de Project

Responsables de portefeuilles | 1l s'agit du groupe Responsables de portefeuilles par défaut de Project Server
Responsables de projets Groupe Responsables de projets par défaut de Project Server

Responsables de ressources 1l s'agit du groupe Res

nsables de ressources par défaut de Project Server

Responsables d'équipe 1l s'agit du groupe Res

nsables d'équipe par défaut de Project Server

Visionneuses de portefeuilles | 1l s'agit du groupe Visionneuses de portefeuilles par défaut de Project Server

Lors de la synchronisation d’un groupe d’administrateurs, veuillez vérifier que vous
faites partie du groupe Active Directory synchronisé, sans quoi vous perdrez vos
autorisations.

34 AJOUTER UNE RESSOURCE A PROJECT WEB APP

Apres avoir partagé votre site Project Web App avec un utilisateur, vous pouvez
ajouter cet utilisateur en tant que ressource. Les ressources sont des personnes, des
matériaux consommables ou des colts nécessaires pour réaliser votre projet.

Pour ajouter une ressource a la liste de ressources partagées dans Project Web App:

4. Cliguez sur Ressources dans le menu de lancement rapide.

5. Cliquez sur Nouvelle sous I'onglet Ressources.

6. Dans la section Type, choisissez le type de ressource a ajouter : Travail,
Matériel, ou Colit.

e Lesressources Travail sont les personnes ou machines qui exécutent les taches de votre projet.
e Les ressources Matériau sont les matériaux consommables dont vous voulez gérer le colt.

e Lesressources Colit sont les dépenses associées a votre projet (par exemple, des dépenses de
logement ou des billets d’avion).

8. Activez la case a cocher Budget si vous ajoutez une ressource qui vous aidera a
suivre le budget de votre projet.

9. Activez la case a cocher Générique si vous ajoutez une ressource qui
représente une catégorie générique, par exemple Développeur ou Fournisseur.

10. Dans la section Informations d’identification, cochez la case La-resseurce-peut

se-connectera-Project-Web-App — Associer une ressource a un compte
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Ajouter une ressource a Project Web App

utilisateur — si vous voulez que la ressource puisse se connecter et envoyer une
feuille de temps, entrer I'avancement des taches ou afficher le projet dans
Project Web App. Cette option s’applique aux ressources Travail.

Effectuez I'une des opérations suivantes :

Si vous avez coché la case La ressource peut se connecter a Project Web App, dans la section
Authentification de l'utilisateur, tapez le nom ou I'adresse de messagerie de la ressource dans
la zone Compte de connexion utilisateur.

Si vous n’avez pas coché la case La ressource peut se connecter a Project Web App, tapez
un Nom d’affichage pour la ressource, puis entrez une Adresse de messagerie, un
identificateur RBS et des Initiales, le cas échéant.

Dans la section Attributs d’affectation, choisissez les options appropriées pour
la ressource :

La ressource peut étre nivelée Cochez cette case pour autoriser le nivelement des heures de
la ressource sur toute la durée d’un projet.

Calendrier de base Choisissez le calendrier qui représente le plus fidelement le planning de
cette ressource.

Type de réservation par défaut Choisissez si la ressource doit étre Validée pour un projet
quand elle est affectée a une tache, ou Proposée comme ressource pour étre assignée a une
tache.

Responsable de la feuille de temps Choisissez la personne qui approuvera la feuille de temps
de cette ressource.

Propriétaire de I'affectation par défaut Choisissez la personne qui gerera les affectations de
cette ressource.

Disponible au plus tot Entrez la date au plus t6t a partir de laquelle des taches peuvent étre
affectées a cette ressource.

Disponible au plus tard Entrez la date au plus tard aprés laquelle cette ressource ne peut plus
travailler sur les taches.

Taux standard Entrez le taux standard pour cette ressource.
Taux heures sup. Entrez le taux des heures supplémentaires pour cette ressource.

Unités max. actuelles (%) Entrez le pourcentage maximum du temps de la ressource
disponible pour les projets. Par exemple, une ressource peut étre disponible uniqguement 20
heures par semaine. Si tel est le cas, entrez 50 % comme valeur Unités max. actuelles (%) pour
la ressource.
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e Colt/Utilisation Siun co(t est associé a chaque affectation pour cette ressource, entrez-le
dans cette zone. Par exemple, si vous ajoutez une ressource camion, un codt de location peut
étre associé au camion chaque fois qu’il est utilisé.

13. Dans la section Services, choisissez un Service de la ressource, le cas échéant.

14. Dans la section Champs de groupe, entrez un Groupe, Code, Centre de colits,
et Type de colit, le cas échéant.

15. Dans la section Détails de I’équipe, si votre organisation utilise des équipes
dans Project Web App, choisissez les options les plus représentatives pour cette
ressource.

16. Cliquez sur Enregistrer.

Project Project Project
Online Online Online
Essentials Professional Premium
Price (user/month) 57 530 §55
Update tasks, issues & risks . . L]
Team Member Submit timesheets . . .
Share documents & Collaborate with . . .
Skype for Business presence
Project Desktop Client . .
Web Interface for Project Mgmt . .
Project
I Project Scheduling & Costing . .
Management
Manage Project Resources . .
Publish projects to the cloud . .
Portfolio Selection & Optimization .
Portfolio Demand Management .
Management Enterprise Resource Management .
Out-of-the-box Portfolio Reports .
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35 TARIFS PROJECT ONLINE

Project Online Essentials

7,00 $ utilisateur/mois

Collaborez sur des projets en ligne, affichez et gérez les taches, envoyez des feuilles de
temps, et signalez des problémes ou des risques. Nécessite Project Online ou Project
Server pour votre organisation.

Bag

Project Online Professionnel

30,00 S utilisateur/mois

Une solution compléte de gestion de projet en ligne pour organiser et suivre vos
projets, ressources et équipes. Planifiez des projets, suivez leur avancement et
collaborez ol que vous soyez.

gag

Project Online Premium

55,00 S utilisateur/mois

Solution flexible pour la gestion de portefeuille de projets et les taches quotidiennes.
Inclut le client Project pour les utilisateurs qui ont besoin de fonctionnalités de gestion
de projet complétes sur leur ordinateur Windows. Prend également en charge la
gestion de projet en ligne, accessible en tout lieu.

gal
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36 LIMITES DANS PROJECT ONLINE

Pour maintenir des performances optimales pour Project Online, certaines limites sont
appliquées au volume de données pouvant étre stocké :

e 7 collections de sites avec Project Web App activé, par client (augmentation
possible en contactant le support).

e 2000 sous-sites de projet par site Project Web App ;

e 5000 projets par site Project Web App ;

¢ 10 Go par site Project Web App (augmentation possible en contactant le
support).

REMARQUE : La limite de 10 Go pour chaque base de données Project Online est
différente de celle appliquée a I'’ensemble des données stockées dans la collection de
sites SharePoint pour laquelle Project Web App est activé.

Des limites s’appliquent également dans le cadre de la création de rapports au nombre
de champs personnalisés a valeur unique de chaque type, stockés dans le schéma de
création de rapports.

Champs personnalisés de Champs personnalisés de ~ Champs personnalisés de
projet feuille de temps tache et ressource
combinés

450 champs de texte 450 champs de texte 450 champs de texte

450 tables de choix 450 tables de choix 450 tables de choix

450 champs pour tous les 450 champs pour tous les 450 champs pour tous les

autres types de champs autres types de champs autres types de champs

personnalisés (codt, date, personnalisés (co(t, date, personnalisés (co(t, date,

durée, nombre, indicateur) durée, nombre, durée, nombre, indicateur)
indicateur)

REMARQUE : Si vous pouvez créer un nombre de champs personnalisés supérieur a ces
limites, seul le nombre de champs personnalisés correspondant a la limite sera inclus
dans le flux OData. Vous ne pouvez pas choisir les champs qui seront inclus.
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Par ailleurs, dans le cadre de la création de rapports, si le fichier Excel source d’un
rapport individuel a une taille supérieure a 10 Mo, il ne peut pas étre actualisé dans
Excel Online. A la place, vous pouvez :

e Actualiser le rapport a I'aide de Excel 2013.

e Acheter Power Bl pour Office 365 pour étendre cette limite de 10 Mo et actualiser le rapport

dans Excel Online.

En savoir plus sur les limites de taille de fichier pour les classeurs.

Autres considérations techniques

Au-dela des limites applicables aux données et aux champs personnalisés, vous devez
tenir compte d’autres variables.

36.1.1 Le changement de domaine n’est pas pris en charge

Si vous voulez utiliser votre propre domaine (par exemple, contoso.com) plutot que le
domaine par défaut (par exemple, contoso.onmicrosoft.com), vous devez configurer
votre domaine avant d’ajouter des utilisateurs a Project Online. La modification des
domaines suite a I'ajout d’utilisateurs n’est pas prise en charge.

36.1.2 Le chargement d’un grand nombre de projets prend du temps

Le chargement d’un grand nombre de projets prenant du temps, un utilisateur ayant
accés a de nombreux projets peut remarqguer que certaines taches prennent
davantage de temps (ouverture du Centre de projets, changement d’affichage dans le
Centre de ressources, etc.). Vous pouvez configurer des filtres de fagon a réduire le
délai de chargement pour les utilisateurs ayant accés a un volume important
d’informations.

36.1.3 Le calcul de plusieurs calendriers prend du temps
Si un projet, une tache ou une ressource dispose de son propre calendrier, Project
Online prend davantage de temps pour calculer les dates des taches en cours dans

votre organisation. Assurez-vous qu’il est utile d’appliquer certaines modifications de
calendrier a grande échelle, dans I'’ensemble de I'organisation.
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36.1.4 La vitesse de connexion est également un facteur important

Si votre connexion a Project Online est ralentie, I’'exécution de certaines taches peut
prendre davantage de temps (chargement de rapports contenant un volume de
données important ; ouverture, enregistrement et publication d’un projet via Project
pour Office 365, etc.).

36.1.5 Ajouter un domaine et des utilisateurs a 'aide de la configuration d’Office
365

https://support.office.com/fr-fr/article/V%C3%A9rifier-votre-domaine-dans-Office-
365-configurer-des-domaines-6383f56d-3d09-4dcb-9b41-b5f5a5efd611?ui=fr-
FR&rs=fr-FR&ad=FR
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37 CREER UN NOUVEAU SITE DE PROJECT ONLINE — NEW INSTANCE

Vous décidez de créer un site Project Online supplémentaire afin de gérer des projets
dans un environnement séparé du premier site Project Online. Vous ferez cela en
créant une nouvelle collection de sites a partir de Project Web App.

NB : VOUS pouvez avoir jusqu’a trois sites Project Online distincts avec votre licence
(Sept instances depuis février 2017) Si vous avez besoin de créer une nouvelle instance
alors que vous étes déja sur la limite, vous pouvez supprimer un des sites existants :
Delete A Project Online Site.

37.1Pour établir un nouveau site Project Online :

1. Connectez-vous sur le portail Microsoft Office 365.

2. En haut a droite de la page, dans le bandeau bleu, cliquez sur Admin /
SharePoint. Cela vous ameéne a la page Collection de Sites dans le Centre
d’administration de SharePoint.

Office 365 Preview

Exchange
Lync

SharePoint |\

3

3. Clicsur le bouton New
4. Private Site Collection with Project Web App.
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| Site Collections

X H&Bd D
e P 8T &3 % v
Mew | Delete Propertiec Owners Sharing SEUI'EI?E Server Resou

- Qucta Ciota

Private Site Collection Manage

Private Site Collection with Project Web App

Public Website
0 u Private Site Collection with Project
Web App

Create a new Site Collection with Project Wb
App to organize and manage projects in your
organization.

Site LUIIC\-IIUIIJ WL I'IUJEI-I. LR A=) HPF \r 'H’n}

Web:

LCOm

[ https://contosobistrolb.sharepoint.com/sites/pwa

4. Saisir un nom dans la zone de texte Title pour la nouvelle collection de sites.

Pour la suite de Création Nouvelle Instance, Cf. page 16 de “Project Online US
initiation.docx”.

private site collection with project web app

Title Froject Wl Aps
Pablic Webiite Addreis e on i e b Shaseg R ]
iy ot f 5
Larguiage: Seletion Sekt 3 knguage
Engiith |
Tires Zane (UTC-DRL0T) Paciic Toree JES arad Carads) EI
Adminhsratar A B LR
Srarege duata 200 AT ol 19393 M availabla
Sirver Frtoertn Quota oo reizurer ol 10000 ressurees availazle

5. Sélectionner le Site Web ou vous voulez créer la nouvelle collection de sites
dans la liste Public Website Address, puis saisir la portion de I’'URL qui pointe
directement sur la collection de sites.
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Par exemple, sélectionner https://contoso.microsoftonline.com dans la liste Public
Website Address, puis saisir PWA dans la boite a coté de I'adresse. L’adresse de la
collection de sites sera https://contoso.microsoftonline.com/pwa.

6. Remplir le reste des boites, en particulier :

e Administrator : Saisir le nom de I'administrateur de la collection de sites.
e Storage Quota : Saisir le montant maximum de mémoire que vous voulez
dédier au stockage pour Project Online. La recommandation est d’au

moins 200 MB. Ce chiffre impacte les performances.

e Server Resource Quota : Saisir le nombre maxi de ressources serveur que
vous voulez utiliser dans Project Online. La recommandation est d’au
moins 300 ressources serveur. Ce chiffre impacte les performances.

The server resource quota is a site collection metric calculated by SharePoint Online.
The main purpose of server resource quotas is to limit the risk that sand-boxed custom
code can have on available resources on a site collection, bad code causing unhandled
exceptions or excessive CPU usage are good examples.

Your organization is assigned a total Server Resource Pool that is based on the total
number of users. By default when you create a site collection it is assigned a Server
Resource Quota of 300. Generally this an acceptable quota. If you do not want to allow
any sandbox solutions to be used within your site collection you can set this value to
zero (0).

7. Clic OK pour créer la collection de sites, avec Project Online activé.

NB : apres l'installation du site, attendre 15 minutes avant de l'utiliser, de
facon a ce que Project Online finisse de s’installer.

38 NOMBRE D’ INSTANCES PWA SUR UN TENANT PROJECT ONLINE

Depuis le 21/10/2014, le nombre maxi d’instances Project Online par Tenant passe de
3 a7 instances PWA.

http://blogs.office.com/2014/10/21/performance-scale-improvements-project-online/

Selon nos sondages, la plupart des organisations souhaitent en utiliser 4 :

1. Dey,
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2. Test/QA,

3. Production and

4. Training.

Project Web App - Windows Internet Explorer | ;li[_

% b IE https: //pragmasoft. sharepeint. com/sites fpwa default. aspx Djl&l |§! m Project Web App x | | a0 * @:
. ] Office 365 Echange de News SkyDrive Sites Projets Administrateur v I Gérard Ducouret~ £x 2

PARCOURIR Office 365 ) PARTAGER Yy SUIVRE O,
Project Web App Shﬁp{jmt dans ce site - P |

Accueil

Figure 15 : 2. On the top right portion of the page, in the blue bar, click Admin / SharePoint

= Gérer les collections de sites - Windows Internet Explorer

% @ IE https: //pragmasoft-sdmin.sharepoint. com/_layouts/15/online [SiteCollections. aspx ,Oj 5 |4_¢! m oo s il feres te it *

] Office 365 Echange de News SkyDrive Sites Projets ..+ Administrateur

Centre d’administration SharePoint

collections de sites e e
SkyDrive Pro % . \j%
i}

nf th Mouveau| Supprimer  Propriétés Proprigtaires Partage gmta de Acheter de l'espace de Quota de ressources du Metire 3 Project Web  Domaines de site Information
e - lockage stockage serveur niveau App web DNS

Gérer Site web

profils utilisateurs Collection de sites privée

Collection de sites privée avec Project Web App 3600 ressources disponibles 1 2 instances Project Web App sont disponib

bes 22450 Mo disponib

Site web public

ﬂ".&gd:il" de termes [0 UuRL QUOTA DE STOCKAGE (MO) QUOTA DE RESSOURCES DU SERVEUR  VERSION
Site web
http://pragmasoft-public.sharepoint.com 1000 0 2013

Collections de sites avec Project Web App

recherche

https://pragmaseft.sharepoint.com/sites/pwa 2000 200 2013
banque d'infarmations Callactions:de.sites
:ecu;-:e https://pragmasoft.sharepoint.com 1000 300 2013
https://pragmaseoft.sharepeint.com/search 1000 0 2013

applications
https://pragmasecft-my.sharepoint.com 50 4] 2013
paran"stres

Figure 16 : 3. Click New / Private Site Collection with Project Web App — Collection de sites privée avec Project Web
App.
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sélectionnez personnes

Rechercher Ducouret P |Mode liste

Mom complet Adresse de messagerie Titre Servic
Tous les résultats de recherche (1) Gérard Ducouret

L& Tous les utilisateurs (0)

.«g Tous les utilisateurs (par client)

Heg, Client ﬁ
:& Utilis r= de |‘extranet (0)

i& Active Directory (0)

< > < >

0K Annuler

Figure 17: Administrator Enter the name of the administrator for the site collection???
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collection de sites privée avec project web app

Titre ESecond PWA instance |
Adecsehanite mh https://pragmasoft.sharepoint.com ™
\/sites/ lowa2 x|
Cette adresse de collection de sites existe déja. Veuillez en indiguer
une autre.
Sélection de la langue Sélectionner une langue :
|Ang|ais
Fuseau horaire |(UTC+01:[}£}] Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris
Administrateur Gérard Ducouret i
Quota de stockage 500 | Mo de 22450 Mo disponibles
Quota de ressources du |3E}D | ressources de 3600 ressources disponibles

serveur
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Gérer les collections de sites - Windows Internet Explorer

ragmasoft-admin. sharepeint.com/_layouts/15/online (SiteCollections.aspx ,Oj 5 |‘1! m Geérer les collections de sites X | ‘

] Office 365 Echange de News SkyDrive S i L el Ccrard Ducouret £ 7

Centre d’administration SharePoint

collections de sites e

= 4 Fo

Nouveau Supprimer Propriétés Propriétaires Partage Quota de Acheter de 'espace de Quota de ressources du Mettre 2 Project Web = Domaines de site Information
- ckage stockage SErveur niveau App web DNS

SkyDrive Pro

infopath

Cotlaborer Gérer Site web

profils utilisateurs
3300 ressources disponibles BB 2 instances Project Web App sont disponibles EEEEN ]
22450 Mo disponibles Bl ]

URL.. P

magasin de termes [0 URL QUOTA DE STOCKAGE (MO) QUOTA DE RESSOURCES DU SERVEUR VERSION
Site web
http://pragmasoft-public.sharepoint.com 1000 0 2013
! Collections de sites avec Project Web App
recherche X :
b https://pragmasoft.sharepoint.com/sites/pwa 2000 200 2013

bangue d'infarmatic O https://pragmasoft.sharepoint.com/sites/PWA2 L 500 300 {b Désolé... Cette action ne peut pas étre effe|

securise Collections de sites

applications https://pragmasoft.sharepoint.com 1000 300 2013
https://pragmasoft.sharepoint.com/search 1000 o] 2013

parametres https://pragmasoft-my.sharepoint.com 50 0 2013

Figure 18 : Désolé... il faut attendre au moins 15 minutes.

Et voici la nouvelle instance Project Web App :
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& SRV1-FR on localhost - Virtual Machine Connection (0] x|
File Action Media Clipbosrd View Help
| O@OO NI B

=l x]

£ Project Web App - Windows Internet Explorer 3
@gﬁ- B https: ragmasor sharepeint.com/tes fowaz/de vt L= 8] 4] g project web app x A T

Newsfeed SkyDrive Sites Projects «.  Admin = Gérard Ducouret~ £x 2

1] Office 365

BROWSE ) sHARE Yy Fouow O

Second PWA instance Search this site v P
Home

Projects a
Get Started with Project Web App  removeTHs
Approvals
Tasks
Resources
Reports 2
: i

Use repa Add lists, i
insight. Share your site. More features? Your site. Your brand. and other

# EDIT LINKS

Track your work

ER

Figure 19 : Et voici la nouvelle instance Project Web App

I@ https: //pragmasoft. sharepoint. com/sites fpwa 2 /default. aspx Dj&l *3

https://pragmasoft.sharepoint.com/sites/pwa2/default.aspx
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39 MODIFIER LA GESTION DES AUTORISATIONS DANS PROJECT WEB
APP POUR PROJECT ONLINE

Project Web App pour Project Online propose deux options de gestion de la sécurité
permettant de contréler le type d’accés des utilisateurs aux sites et aux projets :

e Gestion des autorisations SharePoint Lorsque cette option est sélectionnée, un ensemble
particulier de groupes de sécurité SharePoint est créé dans les sites associés a Project Web
App. Ces groupes sont utilisés pour accorder aux utilisateurs différents niveaux d’acces aux
projets et a la fonctionnalité Project Web App.

e Gestion classique des autorisations Lorsque cette option est sélectionnée, Project Web App
propose un ensemble de groupes de sécurité personnalisables et d’autres fonctionnalités qui
est différent des groupes SharePoint.

Project Web App utilise par défaut la Gestion des autorisations SharePoint. Cette
option de gestion de la sécurité est davantage rationalisée et vous permet
d’implémenter la sécurité de facon plus rapide et homogene dans SharePoint Online et
Project Web App. Toutefois, dans certaines situations, il est plus logique d’utiliser la
Gestion classique des autorisations. Par exemple, si vous pensez que votre
organisation peut tirer parti de la Délégation, vous devez utiliser Gestion classique des
autorisations car cette option offre davantage de contrdole dans la mesure ou vous
pouvez personnaliser et modifier des autorisations individuelles pour chaque groupe
de sécurité.

AVERTISSEMENT Le basculement entre Gestion des autorisations SharePoint et
Gestion classique des autorisations supprime tous les parameétres relatifs a la sécurité.
Si vous passez de Gestion des autorisations SharePoint a Gestion classique des
autorisations, vous devez configurer manuellement la structure de vos autorisations de
sécurité dans Project Web App. Si vous passez de Gestion classique des autorisations a
Gestion des autorisations SharePoint, les informations sur vos autorisations de sécurité
sont supprimées de Project Web App.
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40 BASCULER LE MODE DE PERMISSION DANS PROJECT ONLINE

Se loguer sur Office 365 avec les droits d'administrateur
Clic sur I'onglet Admin — Administrateur
Clic sur I'élément SharePoint

Sites Projets ... EEalnlilaegilg I Gérard Ducouret~ £ 9

-

Office 365 € PARTAGER Y7 SUIVRE O,

SharePoint |
) {b r dans ce site - D

Dans la page Centre d'administration SharePoint — SharePoint admin center :

e Sélectionner le site PWA
e Clic sur le bouton Project Web App
e Parameétres — Settings

) Office 365 Echange de News SkyDrive Sites Projets == Administrateur v [IREEEIE RIS R ANE 0] I

's
L

entre d'administration SharePoint

collections de sites collections de sites

&= X

—n

7 & 8D D S5 @ fo @

profils utilicateurs Nouveau Supprimer  Propriétés Proprletalres Partage Quota de Quota de ressources du Mettre 4 |Project Web| Domaines de site Information  Corbeille
L - enveur niveau - | App - web DNS
bes Collaborer Gérer Ajouter Site web Restaurer
P Supprimer 22450 Mo dis|

magasin de termes

D URL QUOTA DE STOCKAGE (MO) Paramétres QUOTA DE RESSQOURCES DU SERVEUR
gestion des enregistrements site web
s http://pragmasoft-public.sharepoint.com 1000 0

o Collections de sites avec Project Web App
ations https://pragmasoft.sharepoint.com/sites/pwa 2000 200

Collections de sites
https://pragmasoft.sharepoint.com

000

0oo

o N i N I 'UUU

https://pragmascft.sharepoint.com/search 000
0

https://pragmasaoft-my.sharepoint.com 5

Dans la boite de dialogue "collection de sites avec les paramétres de project web app"
— "site collection with project web app settings"...

Cocher l'option Mode d'autorisation Project.
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NB : Cette boite de dialogue "Collection de sites..." est présente ici dans Project Online
car la version On Line, contrairement a Project Server « on premises » ne supporte pas
les cmdlet de PowerShell.

collection de sites avec les paramétres d...

Gestion des autorisations

© Mode d'autorisation SharePoint
Gérer les utilisateurs et les groupes directement dans SharePoint.

® Mode d'autorisation Project
Gérer les utilisateurs, les groupes et les catégories dans Project
Web App.

Utilisation de la base de données de projet

Taille de la base de données de 102 Mo de 10240 Mo
projet disponibles

Cocher I'option Mode d'autorisation Project.

Le mode d’autorisation SharePoint crée des groupes SharePoint qui correspondent
directement aux groupes de sécurité par défaut offerts par le mode d’autorisation
Project. Il s’agit des groupes de sécurité par défaut suivants :

e Administrateur

e Responsables de portefeuilles
e Visionneuses de portefeuilles
e Responsables de projets

e Responsables de ressources

e Responsables d’équipe

e Membres de I'équipe
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Les utilisateurs de ces groupes SharePoint disposent des mémes autorisations globales
et de catégorie que celles qui leur sont assignées en mode d’autorisation Project dans
Project Server 2016.

Par exemple, le groupe SharePoint Responsables de projets en mode d’autorisation
SharePoint recoit toutes les autorisations globales et de catégorie dont dispose le
groupe de sécurité par défaut Responsables de projets dans Project Server 2016 en
mode d’autorisation Project Server.

Important :

En mode d’autorisation SharePoint, vous ne pouvez pas modifier les autorisations par
défaut assignées a ces groupes SharePoint. Par ailleurs, vous ne pouvez pas créer de
groupes, catégories ou noeuds RBS (Resource Breakdown Structure) personnalisés
supplémentaires, ni modifier les autorisations par défaut assignées a I'un de ces objets.

Si vous souhaitez bénéficier d’'une gestion accrue de vos autorisations utilisateur dans
Project Server 2016, vous pouvez basculer en Mode d’autorisation Project Server.

Pour le détail des autorisations, voir :

https://technet.microsoft.com/fr-fr/library/jj219510.aspx

Inconvénients du SharePoint Permission Mode

e Ne permet pas la Délégation de ressource

e Ne permet pas l'utilisation de PSI pour gérer la sécurité

e Désactive les parametres de sécurité liés a la RBS

e Interdit I'acces aux autorisations de Groupes et de Catégories

e Ne permet pas de connecter un utilisateur SharePoint avec une ressource existante
dans Project Server

Le Mode d'autorisation classique Project Server est spécifique au Site Web.

Lorsque vous migrez une base de données Project Server 2010 vers la version 2013, le
systéme automatiqguement applique au site Web le Mode d'autorisation Project
Server “classique”.
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Lorsque vous créez une nouvelle instance de Project Server utilisant une nouvelle base
de données, le systeme lui applique automatiquement le Mode d'autorisation
SharePoint.

41 SUPPRIMER UN SITE PROJECT WEB APP

Apres vous étre abonné a Project Online, vous avez peut-étre créé quelques sites
Project Web App différents pour faire des essais avant de les soumettre au reste de
votre équipe. Dés que vous le souhaitez, vous pouvez supprimer un site Project Web
App inutilisé.

1. Dans le centre d’administration Office 365, cliquez sur :
Administrateur > SharePoint.

Administrateur = I

= -
t/ PA  Office 365

e
Exchange

Lync

SharePoint {h_-,)

2. Pointez vers le site Project Web App a supprimer, puis activez la case a cocher
située a gauche de I'URL.
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Centre d'administration SharePoint

collections de sites Collections de sites

= X B & B D b 5 @

Mouveau Supprimer  Propriétés Propriétaires Partage Quota de Acheter de I'espace de Quota de ressources du Mettre & Project Web
- - stockage stockage Serveur niveau - App -

redile e sra re Collaborer L\@ Gérer
P 21950 Mo disponibles Bl ] 3300 ressourt

- URL QUOTADESTOCKAGE (MO) QUOTADERESSOURCES DU SER

Site web

http://pragmasoft-public.sharepoint.com 1000 0

Collections de sites avec Project Web App

¥ https://pragmasoft.sharepoint.com/sites/pwa 2000 200
eEEE http si//pragmasoft.sharepaint.com/sites/PWA2 200 300
bangue d'informations Collections de sites

3. Dans le ruban, dans le groupe Collaborer, cliquez sur Supprimer.
4. Cliquez sur Supprimer pour déplacer la collection de sites vers la Corbeille.

La collection de sites reste dans la Corbeille pendant 30 jours, puis elle est
définitivement supprimée. Au cours des 30 jours pendant lesquels la collection de sites
se trouve dans la Corbeille, vous pouvez |a restaurer a tout moment, et la base de
données Project Web App est également restaurée.

41.1Libérer de I’espace pour un nouveau site Project Web App

Project Online vous permet d’avoir trois collections de sites avec Project Web App. Si
vous avez trois sites, et que vous en supprimez un en suivant les étapes ci-dessus,
Project Online continue de compter le site supprimé comme I'un de vos trois sites tant
gu’il n’est pas définitivement supprimé de la Corbeille a I'issue de 30 jours.

Si vous préférez ne pas attendre 30 jours pour libérer un site Project Web App, vous
pouvez désactiver Project Web App sur une collection de sites.

REMARQUE Vous avez déja supprimé la collection de sites ? Restaurez la collection
de sites supprimée, puis suivez les étapes ci-dessous pour désactiver Project Web App.
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La désactivation de Project Web App n’est pas réversible, alors soyez sir de ne jamais
avoir besoin de restaurer le site Project Web App que vous étes en train de désactiver.
Une fois que Project Web App est désactivé, la base de données est définitivement
supprimée avec toutes vos informations de projet.

1. Dans le centre d’administration Office 365, cliquez
sur Administrateur > SharePoint.

Administrateur = I

tJ PA  Office 365

fh Ml

Exchange
Lync

SharePoint {h_-,)

2. Pointez vers le site Project Web App a supprimer, puis cochez la case située a
gauche de I'URL,

3. Dans le ruban, dans le groupe Gérer, cliquez sur Project Web App > Supprimer.

S | @ o

Mettre & Project Web Site Web Information Corbeille
niveau - App - Domaines 5

Ajouter Site Web Restaurer

jsponibles gyooimer —— 2 instances Project Web A
31850 Mo disponibles

Parametres

sTockac Supprimer Project Web App

Supprime toutes les données Project Web App, v compris les
plans de projet, les feuilles de temps et les ressources.

4. Cliguez sur Désactiver.

Une fois que vous avez désactivé Project Web App, il n’est pas nécessaire de supprimer
la collection de sites. Lorsque vous avez atteint votre limite de trois sites, le fait de
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désactiver Project Web App suffit a vous permettre de créer un autre site Project Web
App.

42 SYNCHRONISER LE CENTRE DE RESSOURCES AVEC ACTIVE
DIRECTORY

Applicable a : Project Online, Project Server 2013 et Project Server 2016.

Si votre organisation utilise la synchronisation Active Directory, la premiere fois que
vous accédez au Centre de ressources dans Project Web App, vous pouvez choisir le
groupe Active Directory qui contient les utilisateurs a utiliser comme ressources dans
Project Web App.

Pour choisir le groupe a utiliser pour vos ressources Project Web App :

1. Dans le menu de lancement rapide (Quick Launch), cliquez sur Ressources.

2. Surla page Centre de ressources, cliquez sur le lien cliquez ici pour lancer la
synchronisation avec un groupe Active Directory existant.

3. Sur la page Synchronisation de la liste actuelle des ressources d’entreprise
avec Active Directory, dans la section Groupe Active Directory, entrez le nom
du groupe Active Directory qui contient vos ressources Project Web App. Vous
pouvez entrer plusieurs groupes Active Directory, si nécessaire.

4. Activez la case a cocher Réactiver automatiquement les utilisateurs inactifs
figurant dans Active Directory lors de la synchronisation, sauf si vous avez une
bonne raison de ne pas le faire dans votre organisation.

5. Cliquez sur Enregistrer et synchroniser maintenant pour ajouter les utilisateurs
qui se trouvent dans le groupe Active Directory aux ressources Project Web

App.

Attention : Cette synchronisation avec Active Directory n’est pas possible si AD et
PWA sont installés sur la méme machine.(Cas d’une installation de démo)

NB : Vous pouvez également ajouter des ressources qui ne font pas partie des groupes
Active Directory sélectionnés. Voir Ajouter une ressource a Project Web App pour plus
d’informations.
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42.1Synchro Azure AD et Ressources Project Online

Pour les utilisateurs d’Azure Active Directory : Afin de faire la synchronisation de
I’Azure AD vers le PWA online, il faut suivre les étapes de ce site :
http://technet.microsoft.com/en-us/library/hh967642

Et utiliser le Configuration Wizard pour effectuer la synchronisation.

42.2 Carence dans la Synchro : Désactivation d’un utilisateur

Pourquoi, si un utilisateur est désactivé dans AD cette désactivation ne se propage-t-
elle pas dans Project Online ?

En utilisant AD, Il est possible de réactiver les utilisateurs désactivés, mais la
désactivation dans Project Online ne fonctionne pas. Ce comportement est dd a
I’environnement Online (contrairement a Project Server On-Premises) et a la facon
dont les comptes sont stockés dans AD.

43 OUVRIR UNE SESSION A PARTIR DE PROJECT PROFESSIONNEL

43.1 Créer un compte Project Web App dans Project Pro (e
1. Cliquez sur Fichier / Informations, puis sur Gérer les comptes. Gérer les
comptes

2. Dans la boite de dialogue Comptes Project Web App, cliquez sur le
bouton Ajouter.

3. Dans la boite de dialogue Propriétés du compte, tapez un nom pour ce compte
dans la zone Nom de compte.

4. Dans la zone URL de Project Web App, tapez le nom complet du serveur :
https://pragmasoft.sharepoint.com/sites/pwa

5. Pour que ce compte soit votre compte Project Web App par défaut, Clic sur le
bouton Définir par défaut — Set as Default.

6. Dans la boite de dialogue Comptes Project Web App, effectuez I'une des
procédures suivantes :
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Sélectionnez Utiliser mon compte par défaut — Use my default account
— si vous souhaitez que Project détecte automatiquement le serveur par
défaut.
e Sélectionnez Choisir un compte — Choose an account — si vous voulez
sélectionner un serveur chaque fois que vous ouvrez Project.
7. Pour ouvrir une session sur le serveur, quittez et redémarrez Project.

"
Project Web App Accounts 23
Available accounts:
Mame | URL | Default -

Computer

Project Pro Online https://pragmasoft.sharepoin Yes

=

Add... ] [ Bemoaove ] i Properties... i [ Set as Default

Current account: Computer
To switch accounts, select Choose an account below, and then restart Project.

When starting
() Use my default account rAccount Properties ﬁ

@ Choose an account
Account Name:

Project Pro Online

Project Server URL:
https://pragmasoft.sharepoint.com/sites/pwa

Set as default account

Figure 20 : https://pragmasoft.sharepoint.com/sites/pwa
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Open
Project Web App EIE Project Web App

I‘:_I% Project Pro Online
L

Browse
@ Recent Projects
&, Gérard Ducouret's SkyDrive
F:I Computer
Loy
= Add aPlace
m Cpen ﬁ
(\\:}Q | .+ Enterprise Projects » - | +y | | Rechercher dans : Enterprize P... 2 |
0l @
7 Recherches * | Name : Cache Status  Last Access Ti..
|| Sites SharePoint %Shnw me the list of all projects
& Telechargements @Exo classic GD 31/07/13 21:05
. Trarinn

44 IMPORTATION D'UN PROJET DANS L'ENTREPRISE

Project Pro étant connecté sur le serveur, vous ouvrez un projet .mpp a partir du
disque dur.

Fichier / Enregistrer sous / Project Pro Online / Utiliser I’assistant importation

File / Save as / Project Pro Online / Use Import Wizard / Save
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©

Informations
Nouveau

Quvrir
Enregistrer
Enregistrer sous
Imprimer

Partager

Exporter

Fermer

Microsoft Projet Online

SICoR 2013 in progress.mpp - Project Professionnel

Enregistrer sous

Project Web App

- wagd
s
Z& OneDrive
El;l Ce PC

Ajouter un emplacement

Parcourir

I Project Web App

|

Enregistrer

lv] Utiliser I'Assistant Importation!

Etape 1 de 5: Mapper les ressources locales sur les ressources d’entreprise.

Map local Resources to Enterprise Resources

Mapper les ressources locales sur les ressources d'entreprise

Indiquez si les ressources locales doivent étre mappées sur les ressources d'entreprise. A défaut d'un tel mappage, vous devez
sélectionner un calendrier d'entreprise.

Ressource locale Mapper vers l'entreprise ? Ressource/calendrier d'entreprise 3 |
Alain FEREY Mon, conserver localement Standard
Alain HIBERT 1 Mon, conserver localement Standard
Alain HIBERT 2 Mon, conserver localement Standard
Angelina JOLIE QOui Angelina JOLIE =
Brad PITT QOui Brad PITT
Charles BROMSON QOui Charles BROMSON
Elizabeth TAYLOR Standard il
George CLOOMEY an, conserver localeme George CLOOMEY
Gérard DUCQURET Oui Standard
Julia ROBERTS Qui Julia ROBERTS 2
hdueial PO IDRNIED Blmim e o L T Chmm el el

OK | | Fermer |

NB : Les ressources non mappées seront considérées comme ressources locales
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Etape 2 de 5: Valider les ressources
Vérifier qu’il n’y a pas d’erreur, en particulier a cause des calendriers locaux.
Etape 3 de 5 : Mapper les champs personnalisés de taches

Deux champs : un local et un Entreprise, peuvent avoir des contenus identiques, mais
des titres différents.

Etape 4 de 5 : Confirmer les taches

Corriger les éventuelles erreurs concernant les taches. En particuliers les éventuels
calendriers de taches.

Etape 5 de 5 : Terminer I'importation
Cliquer sur le lien Enregistrer

Cliquer sur le lien Fermer

Le Wizard d'importation 2016 est déconseillé pour I'importation de projets
comportant des valeurs réelles. Celles-ci risquent d’étre faussées pendant la manip !

Le plus s(r est de faire cette importation directement :
Fichier / Enregistrer sous.... Sans utiliser I'assistant.
Cette importation directe fait perdre cependant deux fonctionnalités intéressantes :

e Mappage des champs personnalisés niveau Taches
e Mappage des champs personnalisés niveau Ressources

45 AFFECTER LES RESSOURCES SUR LES TACHES

45.1 Constituer I’'équipe projet

e Dans Project pro:

RESSOURCE / Ajouter des ressources / Créer une équipe a partir de I'entreprise
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Filtres existants :

! Utiliser les dates de début et de fin du projet _ Du:

[+] adficher les ressources avec une disponibilité de ou supérieure a :

Créer une équipe pour MERISE VK N° 1

Filtrer les ressources d'entreprise

Toutes les ressources (pas de filtre) v|

Personnaliser les filtres (facultatif)

[v] aficher les disponibilités des ressources

7/31/16 8:00 AM v| Au |12xms 5:00 PM

400h

|:| Inclure les réservations proposées

Créer une équipe

Appliquer

Regrouper par : v ‘
I_o Ressource d'entreprise (42 détectée(s)) Disp. ~ L+g Ressources de projet Réservation | Travail |~
Ajouter >
Leonardo DICAPRIO 744h : Alain RIME Validé 56h
Marilyn MOMNROE 712h Aleksei STAKHANOY Validé oh
25 I MARKETING 1,488h ¥ iBrad PITT Validé 28h
Micole EFAMDA 608h + Charles BRONSOM Walide 216h
Parpaings 744h %  Diana GECER valide 72h
Remplacer = - -
Paul NEWMAN T44h Federico FELLIMI Validé 18.4h
& ipmo 1,488h Gary COOPER Validé 120h
- PROJECT MAMNAGER 2,976h ' Gerard DUCOURET Walidé 107.5h
Z
Ress Budget 744h Grace KELLY Validé 12h
Service Entretien 5,952h Harrisan FORD Validé oh
Steve McQueen 744h| = Détails... ] Richard GERE Validé 84h
Tony CURTIS 71zh
Travel Expenses T44h Graphiques...
A A
[P ian
o | [ s

Dans cette boite de dialogue Créer une équipe pour... vous pouvez :

Exiger une disponibilité minimale : 400 h, sur une période donnée
Activer un filtre sur un champ de ressource

Remplacer une ressource sélectionnée par une autre ressource : Géra
DUCOURET par Paul NEWMAN.

rd

Remplacer une ressource du projet par une ou des ressources entreprise ayant
les mémes compétences (Champ personnalisé entreprise avec I'option :

Utiliser ce champ pour les ressources génériques correspondantes :
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Autoriser uniquement les codes sans valeurs subordonnées

[] Autoriser la sélection de plusieurs valeurs dans une table de choix

Utiliser ce champ pour les ressources génériques correspondantes

e Dans Project Web App :
Ouvrir un projet a partir du Project Center

Dans le ruban PROJET, Clic sur le bouton Créer une équipe :

i: Office 365 | Project

PARCOURIR PROJET PAGE TACHE OPTIONS

I g ? ';‘ " bocuments Risques I,
s = o®
g - a2'* | [E=|problémes &% Autorisations de projet ->

Modifier Enregistrer Fermer  Site Project |Créer une| Précédent Suivant
Server equipe | | Livrables
Projet Maviguer Page
Nom de la ressource T | Type Générique | Responsable de| Dis 3 Ajouter > Type de réserve
+ Type : Matériau Matériau  Non < Supprimer [ |Brad PITT Validé
OJ Parpaings Matériau Non [] | Charles BRONSG Validé
+ Type : Travail Travail Remplacer > [ | Claudia CARDIN, Validé
O Aleksel STAKHANOV | Travail Non Aleksel STAKHAR I @ [l Validé
0 ANALYSTE Travail Oui CONSULTANT | Validé
O Angelina JOLIE Travail Non Angelina JOLIE [] | Gary COOPER | Validé
O Audrey HEPBURN Travail Non Audrey HEPBURT ] | Gerard DUCOUR Validé
O Bérénice BEJO Travail Non Bérénice BEJO [] | Harrison FORD | Validé
Brad PITT Travail Non Brad PITT ] | Julia ROBERTS | Validé
O Budget Déplacement Travail Non 1 | Marilyn MONRO Validé
0 Budget Projet Travail Non [] |Richard GERE | Validé
Charles BRONSON | Travail Non Charles BRONSQ ] | Service Entretien Validé
OJ Christophe BUSSY | Travail Non Christophe BUSS
Claudia CARDINAL | Travail Non Claudia CARDIN)
Clint EASTWQOOD Travail Non Clint EASTWOOL
CONSULTANT Travail Qui
0 DEVELOPPEUR Travail Qui
| ® | Diana GECER | Travail Non Gerard DUCOUR
O Didier MAIGNAN Travail Non Gerard DUCOUR
O Equipe Entretien Travail Non Equipe Entretien
OJ Equipe Féminine FR | Travail Oui
I Eauipe Féminine US | Travail Qui &
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Le fonctionnement de cette boite de dialogue dans PWA est similaire a celle de
ProjectPro : Créer une équipe pour... mais il n’y a pas de test sur la disponibilité des
ressources.

Remplacer—RepIace:[ Remplacer = ]

Dans la boite de dialogue Créer une équipe pour... ce bouton permet de remplacer
une ressource par une autre, d'un seul coup sur toutes ses affectations a l'intérieur du
projet.

Ces remplacements s’effectuent en respectant les taux d’affectation.

Si la ressource que I'on remplace a déja effectué du travail, son consommé est
conservé, seul son Reste a faire fait I'objet du remplacement :

Microsoft Project -

La ressource = Charles BROMSOM = contient des chiffres réels.

Ils seront conservés dans I'équipe, mais le travail restant sera affecté a la ressource = Gene FELLNER =,

Figure 21 : Charles BRONSON a déja commencé a travailler...

< DEFINITION - Rédaction 160 h| Trav. 8h 8h 8h 8h 8h 8h 8h 8h 8h 8h 8h| 8h 8h 8h 8h 8h| 8h 8h
Charles BRONSON 80 h| Trav. 8h 8h 8h 8h 8h 8h 8h 8h 8h 8h
Gene FELLNER 80 h| Trav. Oh 0Oh Oh Oh Oh Oh 0Oh Oh Oh, Oh| 8h| 8h &h 8h 8h| 8h| 8h 8h

Le travail déja effectué par Charles BRONSON lui reste attribué. Gene FELLNER prend la
releve.

45.245.1 Type de réservation Proposée vs. Validée

Proposed vs. Committed Booking.

Dans la liste de droite de la boite de dialogue Créer une équipe pour... nous avons le
choix entre deux Types de réservation :

e Validé (par défaut) — Committed

e Proposé — Proposed
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Fessources de projet Réservation | Traval |~
angelina JOLIE Proposé 105h
Equipe déplaiement T0h
Equipe dével 70k

wiaohong %

e Pour les ressources Proposées — Proposed — dans ce projet, les affectations ne seront
pas affichées, méme apres publication, dans leur page Taches — Tasks.

e Elles ne seront pas, non plus, affichées dans leurs Feuilles de temps — Timesheets.

e Dans la page Disponibilité des ressources — Resource Availability — nous ne voyons pas
les projets ou les ressources sont "Proposées”, sauf si I'on coche I'option : Inclure les
réservations proposées — Include proposed bookings.

e Cependant, dans la page Affectations de ressources — Resource Assignements — de
PWA, I'on voit trés bien les taches affectées a des ressources Proposées — Proposed.

45.345.2 Ressources locales

I o . AY 7 ’
Les ressources locales ne sont utilisables que dans le projet ou elles ont été
créées, contrairement aux Ressources Entreprise.

46 AFFECTATION DES RESSOURCES SUR LES TACHES

46.1 Dans Project Professional 2010

Dans Project Professional 2010, commencer par se positionner dans un affichage de
Taches.

e Onglet Ressource — Resource
e Groupe Affectations — Assignments

e Bouton Affecter les ressources — Assign Resources
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H ©-
Fichier Téache Ressource Rapport Projet Affichage
= .. .. #.‘\ A
=@ gl -Q‘
E v o [V = ~ afy
Planificateur Affecter les Liste de ressources  Ajouter un Ajouter des
d'équipe - | ressources partagées ~ engagement ressources =
Vue Affectations Insérer

Fig. 22 : Affecter les ressources— Assign Resources

Affecter les ressources -

Tache : DEFINITION - Rédaction du guide méthodologique
Options de la liste des ressources

Ressources issues de MERISE VK N® 1

Nom de la ressource D/E Unités Coit -~ Affecter
+ |Charles BRONSQN 100% $8,000.00
+ | Gene FELLMER 100% $4,500.00 Supprimer
Alain RIME
craa T
Claudia CARDINAL - -
- Graphique
Diana GECER
Federico FELLINI
Gary COOPER
Grace KELLY
b

Maintenez la touche Ctrl enfoncée et cliquez pour sélectionner plusieurs ressources.

Figure 23 : Boite de dialogue Affecter les ressources — Assign Resources

Autre fagon d'ouvrir la boite de dialogue Affecter les ressources :
e Clic Droit sur la tache concernée

e Clicsurlacommande Affecter les ressources :

ﬁ Affecter les ressources... %

Rappel de l'importance du Type de tache lors des affectations de ressources :
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e Capacité fixe — Fixed units
e Durée fixe — Fixed Duration

e Travail fixe — Fixed Work

Informations sur la tache -

Général] Prédécesseursl Ressources Avancées l Remarquesl Champs personnalisésl

Nom : | DEFINITIOM - Rédaction du guide méthodologique Durée : |20 : Dgstimée

Contrainte sur la tache

Echéance : | MNC v|
Type de contrainte : | Dés Que Possible V| Date de la contrainte : | MC v
Type de tache : Capacité fixe W DPiIotée par l'effort
Calendrier : Caclt e Les prévisions ignorent les calendriers des ressources
Durée fixe
Code WBS : Travail fixe
Méthode de valeur acquise : % achevé v

DMarquer la tache en tant que jalon

o ] [ |

MS Project 2016, dans File / Options / Schedule — Fichier / Options / Echéancier,
propose un choix de trois Types Taches par défaut, qui fonctionnent en coordination
avec le parametre Effort Driven — Piloté par I'effort :

Fixed Durakion

Fixed Wark,
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Langue

Enregistrer

Options avancées
Personnaliser le ruban
Barre d'outils Accés rapide
Compléments

Centre de gestion de la conf

Options de Project

Genera Options de planification pour ce projet :
Affichage . ..

- Nouvelles taches créées :
Echéancier Taches planifiées automatiguement le :
Verification Afficher la durée en :

Afficher le travail en:

Type de tache par défaut:

[ Les nouvelles taches sont 1
pilotées par I'effort

|:| Lier automatiguement les !
taches insérées ou déplacées

Eractionner les tAches en cours
de réalisation

Mettre a jour les taches planifiées
manuellement lors de la
modification des liens

Planifier les options d’alertes :

Figure 24 : Fichier / Options / Planification

[@5] MERISE VK N° 1

[z MERISE VK N° 1

Planifié automatiquement ~
Date de début du projet ¥

Jours 57

-

Heures

Capacre e I

Capacité fixe

bectent toujours les contraintes de dates

Durée fixe ) . ) -
o e les taches planifiées ont une durée i
Travail fixe

Les nouvelles taches planifiées ont une durée estimée

[ Conserver Ia tache au jour ouvré le plus proche lors du
passage en mode Echéancier automatigue

Le Type de tache — Task Type — et "Les taches sont pilotées par I'effort" — Tasks are
effort driven — sont les parametres (appliqués par défaut mais modifiables au coup par
coup) qui régissent la facon dont MS Project équilibrera I'équation suivante lorsque
vous affecterez des ressources sur les taches :

Durée x Unités ressources affectées = Charge de travail

Fixed Duration — Durée fixe : vous interdisez au logiciel de recalculer la Durée
lorsque vous modifiez une affectation de ressource.
Fixed Units — Capacité fixe : vous interdisez au logiciel de recalculer le nombre

d'unités ressources affectées.
Fixed Work — Travail fixe : vous interd
travail.

isez au logiciel de recalculer la charge de

Effort Driven — Tdches pilotées par I'effort : équivalent a Travail fixe, mais une
tache peut donc étre a Durée fixe et Pilotée par I'effort. La Charge de travail
reste constante et se répartit entre toutes les ressources affectées sur la tache.
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Le tableau ci-apres fait le récapitulatif des différentes combinaisons : si I'opérateur fige
un élément de I'équation, qu'il en modifie un second, quel est celui que le logiciel
adapte ?

Types Tache dans Project

Durée x Unités = Travail

Saisi:ixe Duration Work Units
Duration Travail Unités Travail
Work Unités Durée Durée
Units Travail Durée Durée

Nb : bleu = Calculé

NB : Les parametres de I'onglet Schedule définis ci-dessus sont les parameétres qui
seront adoptés par défaut par toutes les futures taches. Il n'y a pas d'effet rétroactif
sur les taches existantes.

Evidemment, ces paramétres par défaut pourront étre contredits tache par tache. Cela
se fera par exemple dans la boite de dialogue Task Information — Informations sur la
tdche — sur I'onglet Advanced — Avancées.

46.2 Nouveau comportement des tdches a Durée fixe :

Unités vs. Unités de pointe
Units vs. Peak units

Depuis la version 2010, les taches a Durée fixe ont un comportement spécial lorsque
I'on modifie la valeur du Travail :
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Données initiales : durée 10 jours, Travail 70h, Capacité 100% :

Mom de |a tache Durée |Travail 14 Fév 11 91 Fav 11 78 Favw 11
_ slo|Lfmlmls]v]s|o|L mlm]silv]s]o]Lmlm]i][v]s]
= Comport. Durée fixe 10 70 h L 7
Tache 3 Durée fixe 10] 70 h __ Gérard DUCOURET

Nous augmentons la charge : nous passons de 70 a 84 heures.

Le taux d'affectation resté a 100%

.Nn:-m de |z tiche Durée  |Travail . 14 Fav 1T 21 Eéy 11 28 Fay 11
slofLmlmli]v]s[o[L]m]mli]v]s]o]L]mm]i]v]s]
= Comport. Durée fixe 10 84h & 2
Tache a Durée fixe 10 |84 h 3 | __ Gérard DUCOURET

Ce que semble confirmer le Formulaire tache : (Cocher la case Détails dans le ruban
Affichage)

Mom ¢ |T§cheéDurée Fixe | Durée : -1Dj i: [pilotée par I'effort [ Planifié manuellemsnt [ Préc ] [ Suiv ]

Début | 14/02/11 09:00 vl Fin ¢ |25102I11 18:00 v| Type de tache iDurée fixe VI % acheve ; _& s

ke iNomdeIaressource [ Unikes [ Travwail a0 N°_i|‘\|orn_du|:-rédécesseur 'Type [ Retard [ Ed
Gérard DUCOURET {100% i4h 5

Formulaire tache

Figure 25 : Formulaire tdche — Unités : 100%

Cependant, si I'on bascule sur I'affichage Utilisation de taches, et si nous affichons les
champs :

e Unités de pointe — Peak Units.

e Taux de répartition — Assignment Units.

Nous voyons la surcharge : 120% — 8,4h par jour :

‘Num delatache Travail Durée || Détails 21 Fev 1l
M ! [y T e i |
ETache a Durée fixe 84h 10| Trav. | | h | | h
Unités de pointe | | \ | | '
Tx répart. | | l | \ | | I | |
Gérard DUCOURET 84 h Trav. | | I ' ah|

Unités de pointe | | | |
Tx répart. 20% | | La0%| 120%| laoe|  120%|  120%|
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Si nous corrigeons la Durée a la hausse : nous la passons de 10 ja 12 jours : le Taux
d'affectation redescend a 100% :

Nom de latiche Travail |Duree Détails |21 Fév 11 |28 Fév 11

! L T D e ] T N o | 2 (N o ) |
= Comport. Durée fixe 84h 12 Trav. . T i T i : . ! |

Unités de pointe

Tx répart.
= Tache a Duree fixe 84h|1zj Trav.

Unités de pointe
Tx répart.
Gerard DUCOURET 2dh Trav.

Unités de pointe
Tx repart.

Par ailleurs, nous sommes amenés a entériner le fait que Gérard a travaillé 10h par
jour les deux derniers jours :

Nous intervenons manuellement dans la grille chronologique pour modifier
manuellement le profil de charge, ce qui est signalé par la petite icone : 1

Nom de la tache Travail |Duree Détails [21Fev 11 |28 Fev 11

I T A T T |

E Comport. Durée fixe 90 h 12 j Trav.
Unités de pointe
Tx répart.

='Tache a Durée fixe 90 h "_: Trav.
Unites de pointe
Tx répart.

Gérard DUCOURE] a0h Trav. | 7h| 7h| | o] or]

Unites de pointe

Tx répart.

Donc sur les deux derniers jours, le taux d'affectation est monté a 143%.

Maintenant nous rallongeons encore manuellement la Durée : de 12 jours nous
passons a 14 jours :

Nom de la tache Travail |Duree Details [21Fev 1l |2e Fév 11

T S T T T T T

El Camport. Durée fixe 104k 14] Traw

Unités de pointe
Tx répart.

= Tache a Durée fixe 104 hjL14j 1 Trav.

Unités de pointe

Tx répart.
Gerard 104h Trav. | | | | -
DUCOURET Unités de pointe | Loo%| |
Tx répart.

Project 2016 augmente la Durée conformément a nos souhaits, mais la charge qu'il
annonce sur ces deux nouvelles journées correspond au taux d'affectation initial défini
par le Responsable de projet qui a effectuer la premiére affectation de ressource.
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Contrairement aux versions 2003 et 2007, MS Project Professional 2016 ne prolonge
pas systématiquement le dernier taux d'affectation. Il respecte le taux d'affectation
initialement convenu.

46.3 Ressources de type Coiits — Cost

L'Administrateur a pu créer deux genres de Ressources Codts :
e Colt Budgétisé — Budget Cost

e Co(t de dépense

Mom de la ressource MT

o
= Type : Coiit

r Budget du projet 29

r Fraic de déplacement 28
=l Type : Travail

46.4 Parametres de définition d'une ressource Codt budgétaire :

e Type: Colt
e Cocher la case Budget

e Cocher la case Générique
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Rechercher dans ce site * 0

N ouve | | e reSSOU rCe @ * Signale un champ obligatoire

Enregistrer Annuler
Type Type :
Coat |V
Budget

Générique

Informations d'identification

Le nom complet ne peut pas contenir
de crochets ou de séparateur de liste
de serveurs Budget du projet

RBS:

* Nom daffichage :

Figure 26 : Ressource Type Colt budgétaire et Générique

46.5 Parametres de définition d'une ressource de type Coiit —
dépense

Seule option a spécifier : Type Colt

46.6 Affecter une ressource Colit budgétaire

Dans Project Professional 2016, se positionner dans I'affichage Utilisation des taches —
Task Usage.

Afficher la Tache récapitulative du projet — Project Summary Task :

Fichier / Options / Options avancées / Section Options d'affichage de ce projet :
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Généra

Affichage

Echéancier

Vérification

Enregistrer

Langue

Options avancées
Personnaliser le ruban
Barre d'outils Accés rapide
Compléments

Centre de gestion de la
confidentialité

Options de Project

[] Désactiver I'accélération graphigue matérielle

Options d’affichage de ce projet: |3 MERISE VK N° 1

Minutes: | min - Semaines: | sem.
Heures: h v Mois : m
Jours: 1] - Année : an

Ajouter un espace avant I'étiquette

‘Afficher la tache récapitulative du -Jro,'eté <j

Souligner les liens hypertexte

Couleur du lien hypertexte : Q - Couleur du lien hypertexte suivi :

Options de liaisons entre projets pour ce projet: | @3 MERISE VK N° 1

Figure 27 : Afficher la Tache récapitulative du projet — Show Project Summary Task

By

-

R

Sélectionner la tache récapitulative du projet (Ligne 0) et y affecter la ressource

"Budget du projet" a partir de la boite de dialogue Affecter les ressources — Assign

Resources.

o |'Affectation "Budget du projet" apparait en italique sous la tache récapitulative du

projet.

e Insérer la colonne Colt budgétaire — Budget Cost.

e Dans cette colonne Colit budgétaire, au niveau de I'affectation "Budget du projet"

saisir le montant du Budget annoncé pour ce projet.
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Reste sur _ Aol 1,16
Nom de la tiche - Coltbudgétaire v budget « |CoGt ~ |Details L M M J v
<+ MERISE VK N° 1 $60,000 - 5,664 Sl $65,664 Codt | $700 S?Uol S?D[)l $700  $700
Budget du projet $60,000 Colit
MERISE-VK 2013 - Lance S0|| Coiit
4« ANALYSE DES BESOINS $6,896 Colt $700) S$700) S700 $700  S700
“ ANALYSE DES Affecter les ressources -
BESOINS - Analyse de
I'existant Tache : MERISE VK N° 1
AngeﬁnaJOUE Options de la liste des ressources
“ A_nalyse foncnf:mne"e Ressources issues de MERISE VK N°® 1
Risque attaché
AngeﬁnaJOUE Mom de la ressource D/E Unités Colt | -~ Affecter
. . + |Budget du projet
‘ 2eda_cj°"d” CDCF- Angelina JOLE Supprimer

Figure 28 : Budget de 60 000 € saisi sur la ligne de I'affectation : Budget du projet.

Pour suivre le reste sur budget au fur et a mesure de I'évolution de nos co(ts, nous

ajoutons un champ personnalisé "Reste sur budget" :
o Insérer une colonne
e Sélectionner Textel

e Clic Droit sur le libellé du champ : sélectionne Champs personnalisés.

Ceci nous ouvre la boite de dialogue Champs personnalisés : voir page suivante...

e Renommer le champ Textel : "Reste sur budget".

e Clic sur le bouton Formule

Formule pour 'Reste sur budget'

Modifier la formule
Reste sur budget =
If([Niveau hiérarchique]=0,Format({[Colt budgétaire]-[Colt],"#
##£,00" & " §),"")

[]-1e]le] [amoofv ] [efla] [=][<>[[<]l>] lamo] on e

Une fonction + I Importer une formule... J

Insérer : [ Un champ - J

| | Annuler

Ande OK
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La formule utilisée est la suivante :

[If([Niveau hiérarchique]=0;Format([Colt budgétaire]-[Colt];"# ###,00" & " €");"")

Reste sur
Nom de la tache » Colt budgétaire | budget « Colt -
+ MERISE VK N° 1 $60,000.00 -5664% $65,664.00
Budget du projet 5$60,000.00
MERISE-VK 2013 - Lance 50.00
2 ANALYSE DES BESOINS $6,896.00
Champs personnalisés -
Champ
(®) Tache () Ressource '3:::3'Pr0jet Type :
Champ | -~
Health (Entreprise) =
|Reste sur budget (Texte1)
Texte2
Texte3
Texted
Textes
Texted
Texte7 v
Renommer... | | Supprimer | | Ajouter le champ a I'entreprise... | | Importer le champ...
Attributs personnalisés
Oaveun O | Choix... | ® | Formule...
Calcul pour les lignes récapitulatives de taches et de groupes
'3:3'Aucun Report : '3§3' Utiliser une formule

Pour cette ressource "Budget du projet"”, dans le Tableau des ressources, le champ
Allocation — Accrue At — est par défaut fixé a la valeur Proportion —Prorated — et n'est
pas modifiable, méme par I'Administrateur.

11 Gene FELLNER Proportion Travail
12 |.’-\7- Budget du projet |Proportic |Coﬁt
13 Angelina JOLIE Proportion Travail
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Ceci fait que le montant du Budget annoncé se répartit régulierement sur I'échelle de
temps sur toute la durée du projet. Il est bien slr possible de modifier I'échelle de
temps pour avoir une répartition par semaine, par mois...

46.7 Travail budgétaire — Budget Work

Similaire dans son fonctionnement au champ Coat budgétaire — Budget Cost — Project
Professional 2010 présente aussi un champ Travail budgétaire — Budget Work — qui
permettra d'évaluer la différence entre la charge de travail budgétisée et le travail
prévisionnel par exemple.

46.8 Affectation d'une ressource Type Colit (dépense)
Cette affectation d'une ressource de type Codt se fait classiqguement dans la boite de
dialogue Affecter les ressources :

e Sélectionner la tache sur laquelle vous voulez affecter un codt.

e Enface de la ressource Co(t : saisir le montant en question dans la colonne Codt.

Voir ci-dessous l'affectation d'un colt de 4 500 € en frais de déplacement sur la
Tache 1 du projet :

Affecter les ressources g|
Tache : Tache 1 k
Zpkions de la liske des ressources

Ressources issues de Projet avec Colits

Budge.t du projet »
|Mom de la ressource DJE Lnikés Coiit
v |Frais de déplacement 4 500,00 €

[Budoet du projet

Fermer

b

Maintenez la touche Ctrl enfoncée et cliquez pour sélectionner plusieurs ressources,
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46.9 Contraintes relatives aux ressources de Type Colits

Microsoft recommande certaines limitations dans |'usage de ces ressources de Type
Colit :

e Ne pas affecter sur la méme tache une ressource de Type Travail et une
ressource de Type Colit si la ressource Travail note son avancement dans PWA.

e Ne pas attacher un calendrier 24 heures utilisant des jours-écoulés (jours
calendaire) au lieu de jour ouvrés sur une tache affectée d'une ressource Co(t.

e Ne pas désactiver 'option :
o Les colits réels sont toujours calculés par Project

o Actual costs are always calculated by Microsoft Project.

Cette option se trouve dans :

o Fichier / Options / Echéancier / Options de calcul pour ce projet

o File / Options / Schedule — Calculation options for this project

Options de Project m

s

Généra Calcul
Affichage Calculer le projet aprés chaqgue modification :
- Echéancier & Actif
Vérification Inactif
Enregistrer Options de calcul pour ce projet: | @3] MERISE VK N° 1 v
Langue L . . - L .
- La mise & jour de I'état des taches entraine la mise & jour de I'état des ressources
Options avancées [ Les projets insérés sont calculés comme des taches récapitulatives
Personnaliser le ruban | Les colts réels sont toujours calculés par Project |

Barre d'outils Accés rapide

. Allocation des colts fixes par défaut: | Proportion ~
Compléments

e Eviter d'utiliser la fonction Undo — Annuler — si vous éditez le champ Durée Restante —
Remaining Duration — sur une tache ayant une ressource Colit.

e Une ressource de Type Colit peut allonger artificiellement la Durée d'une tache :
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= Nouveau test Affectation 21 j = &
FT1 11 e A;in LUTA;Gene FELLN :
FT2 12 ) ia ROBERTS;Gene FELLNER[50%];Fraii de déplacement[11 600,00 €]

| FT3 X

46.10Utilisation du Planificateur d'équipe — Team Planner

Ce Planificateur d'équipe — Team Planner — prend en comptes les ressources de tous
les projets ouverts. Il est peut-étre bon de fermer certains projets.

Nom de la [Taches non [21Févil [2BFév il [07 Mar 11
ressource \planifiées slole[mma]v][so e]fm[m[a]v][s o[ E]m]m] 1
B Alin LUTA :
[Tache 1

Ill

=t 1 1

i Gene FELLNER Tache 2

o

4:1'-—';; Julia IAGER

= Muriel FOURNIER |

Xiaohong XU Autres projets et engagements

Téches non affectées : 2

Téche 3

Figure 29 : les quatre zones du Planificateur d'équipe — Team Planner

e Taches en planification manuelle, non affectées : Tache 6
e Taches en planification automatique, non affectées : Tache 3
e Taches en planification manuelle(Sans début ni Fin), affectées : Tache 4
e Taches avec dates et affectées :
o Planification automatique (Bleu) : Tache 1 et Tache 2

o Planification manuelle(Vert) : Tache 5.

Ici les réaffectations se font avec la souris, par des Glisser/Déposer — Drag n'drop.
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Si en déplacant une tache comportant des relations de dépendance vous contrariez
une dépendance, Project Professional 2016 vous en informe :

Microsoft Project

Tache 3 ne peut pas étre déplacé a cette date sans rompre un lien de kache,

Pour supprimer des liens, double-cliqguez sur le nom de la tdche, puis modifiez les liens dans 'onglet Prédécesseurs dans la boite de dialogue Informations sur la
tache.

Ces déplacements horizontaux générent bien sir des Contraintes de date : Début au
plus tot le...

Un Double Clic sur la barre de la tache nous donne acces a la boite de dialogue
"Informations sur la tache" ou nous pouvons effectivement corriger les relations de
dépendance.

Projet affiche aussi les éventuelles affectations de la ressource dans d'autres projets :
Autres projets et engagements. Un Double Clic sur une telle affectation "externe"
permet d'en voir le détail. Cependant le Glisser/Déposer n'est pas opérationnel sur ces
affectations externes tant que I'on n'ouvre pas le projet externe.

Le planning de la ressource Alin LUTA présente deux jours grisés : deux jours
d'absence. Un double Clic sur cette zone grisée nous ouvre le Calendrier de la
ressource :
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Modifier le temps de travail

Pour le calendrier : | Alin LUTA A"

Calendrier de

Légende Cliquez sur un jour pour afficher son temps de travail @

i B Mars 2011 ~ 03 Mars 2011 est chdmé.
ouwre

Chamé x

Heures ouvrées
i modifiges

14 (15 |16 (17 |18 |19 |20 [—
Dans ce calendrier Biasé sur

i 21 (22 |23 (24 |25 |36 | 27 B 2 S

A it Eaﬁgtlnn Inventaire' du calendrier 'Alin
28 |29 |30 |31 :

Semaing travail

i non par défaut R

| Exceptions | semaines de travail |

Hom Déhut Fin A

1 |Yacances 24i01/2011 23/01/2011

# [inventaire 03/05/2011 D4)05/2011

Cptions. .. ][ QK l [ Annuler

Figure 30 : Le pourquoi des deux jours d'absence : Inventaire

Codes de couleurs dans le Planificateur d'équipe — Team Planner:
e Bleu vif : Avancement sur tache en planification automatique

e Traits rouges : surutilisation de la ressource.
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21 Fév 11 28 Fév 11
vis|lolitmm]r]v]ls]o[t[m{m]i]w]s]

Tachel

Figure 31 : Couleurs dans le Team Planner

Un Clic droit sur une barre de tache affectée donne accés a menu pop-up qui permet
entre autres de la réaffecter...

Supprimer

Désactiver la tiche

'ﬁ Ajouter a la chronologie
Eéﬂﬁfﬁﬂ% ¢ Alin LUTA
SélectionneT jusqu'a la fin Gene FELLNER

Selectionnez toutes les affectations de cette tache

Julia IAGER

X¥iaohong XU

Maon affecté

Figure 32 : Clic droit sur une barre de tdche : Réaffecter a — Reassign To...
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Les Fiches détaillées de ressource sont aussi accessibles a partir du Planificateur
d'équipe — Team Planner : Clic sur le bouton Afficher les détails de la ressource —
Display Resource Details :

-_- e Onglet Tache - Tasks
Ressource

e Groupe Propriétés — Properties.

*s =
E e Bouton Afficher les détails de la ressource —
Informations Remargues Détails Display Resource Details

Propriétés

Il est aussi possible de noter de I'avancement sur les taches dans le Planificateur
d'équipe.

46.11Localiser les surutilisations

Petite figurine rouge dans la colonne Indicateurs du Gantt au niveau des
taches impliquées dans un conflit de ressources.

Chiffres rouges dans |'affichage Utilisation des ressources — Resource Usage

@ El Gene FELLMER 119h || Trav. | 14h| ' | 14h|
Tdche 2 35 h || Trav. ' ' ' ' '
Tdche 4 14 k|| Trav.
H Autres projets et 70h || Trav.
46.11.1 Bouton Atteindre la surutilisation suivante

e Onglet Ressource — Resource
e Groupe Audit — Level
e Bouton Surutilisation suivante — Next Over allocation
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- ‘..'- [ | D Options de nivellement e Surutilisation suivante
) ) . ) ;-<1 Supprimer le nivellement
Niveler la Niveler la Niveler ;55 o :
sélection ressource tout il SUrutilisation suivante

e Next Over allocation

Mivellernent

46.12Lissage et Nivellement des ressources — Leveling

Définir les options de nivellement :

— ® m e e Onglet Ressource — Resource

| abhn .
- ;;" Supprimer le nivellement Groupe Audit — Level

Niveler la Niveler la Niveler ,,, Surutilisati vant e Bouton Options d'audit —
Alarti wil Surutilisation suivante

sélection ressource tout Leveling Options

Mivellement
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Nivellement des ressources -
Calculs de nivellement
'3:3'Automatigue 'ZEZ'Sur ordre
Rechercher la surutilisation | Jour par jour W

Effacer les valeurs de nivellement avant de procéder au nivellement

Plage de nivellement de 'STABUL at Geneva'

'353' Miveler le projet entier

() période Du: | 10/4/15 8:00 AM

Au | 12/3/15 5:00 PM
Résolution des surutilisations
Ordre de nivellement : Priorité, Standard v

ELissage ' respecte |a date de fin du projet

[ INivellement peut ajuster les affectations individuelles d'une tache
Le nivellement peut fractionner le travail restant
[ INiveler les ressources avec le type de réservation proposé

|:| Miveler les tiches prévues manuellement

Aide Supprimer le nivellement... Miveler tout QK Annuler

Figure 33 : Nivellement des ressources — Resource Leveling

Standard v Trois options pour Ordre de nivellement — Leveling order.
Skandard ° N
Priarité, Standard e Standard

e Priorité, Standard

e Le bouton OK ne fait que valider vos options modifiées.

e Le bouton Niveler tout — Level All — déclenche le lissage.

Le lissage opére sur tous les projets ouverts. Les projets fermés ne peuvent pas faire
I'objet d'un Lissage de ressources, ils sont donc considérés comme prioritaires sur les
projets ouverts.
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L'opérateur peut jouer sur deux niveaux de Priorité lors d'un lissage ou d'un
nivellement :

e Priorité niveau Tache

Dans la boite de dialogue Informations sur la tache — Task Information :

Général | Prédécesseursl Ressourcesl A\rancéesl Remarquesl Champs personnalisésl

Nom : | Peinture huisserie 1ére couche Durée : | 2 jours H [ |Estimée
)

% achevé : Priorité : | 500 H

Mode Echéancier : () planifiées manuellement [Jinactit

@ Planifié automatiquement

Dates

Début: | 11/25/15 8:00 AM v| En: [11/27/15 5:00 P

] Affichage chronologique
D Masquer la barre
|:| Report

e  Priorité niveau Projet

Onglet Projet / Bouton Informations sur le projet

Date de début : | 10/4/15 8:00 AM v| Date actuelle : | 2/24/17 8:00 Am v]

Date de fin : | 12/3/15 5:00 PM | Datedétat: | 11/6/15 5:00 PM v]

Prévisions & partir de : | Date de début du projet W | Calendrier : | Calendrier Suisse W |
Toutes les tdches commencent le plus t6t possible. Priorité : m

Calculer l'utilisation des ressources 3 partir de @

YT | | Nc v]

Champs personnalisés d'entreprise

Service : | Service Commercial W |

Figure 34 : Priorité niveau projet

La priorité niveau projet est prépondérante sur la priorité niveau tache.
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46.12.1 Résultat du lissage-nivellement : Nivellement du Gantt
e Clic sur le bouton Diagramme de Gantt qui fait office de liste déroulante
e Plus d'affichages — More Views...
e Nivellement du Gantt — Leveling Gantt
Un diagramme de Gantt spécifique :
e Barres de couleur bistre : position de la tache avant lissage
e Barres bleues : position apres lissage

e Ligne brune a gauche de certaines barres bleues : Retard d'audit — Leveling Delay

Jlota 0jé 10j I 1
lere couche peir 4jé 2j N Sarah
2e couche peintt 0jé 2j < Sarah
Tache WE 0jé 2] ]
Jalon fin 0jé 0j 5 3/13

Figure 35 : Audit du Gantt — Leveling Gantt

46.12.2 Nivellement sur une seule ressource
e Onglet Ressource — Resource
e Groupe Nivellement — Leve/

e Bouton Niveler la ressource — Level Resource

- @ mm [ Options de nivellement
= -
u_ - ) ]
) ) ) 3 Supprimer le nivellement
Niveler la Miveler la| Niveler ,, o )
sélection ressource toyt i Surutilisation suivante

Mivellement

Figure 36 : Niveler la ressource
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Niveler les ressources - Niveler les ressources sélectionnées.

Niveau :
Tous NB : les options de lissage et nivellement sont
Ressources sélectionnées : opérationnelles aussi dans le Planificateur

Projet test nivellement.mpp b | d'équipe — Team Planner.

Brigitte ~
Caorinne

Equipe entretien

Gérard

Héléne

Michelle

Muriel

Pierre

| Auditer | ‘ Annuler ‘

Nivellement automatique dans le Planificateur d'équipe — Team Planner :

Onglet Format —> Groupe Echéancier (Schedule) —> Bouton Empécher la surutilisation

Fichier Téche Ressource Rapport Projet Affichage Format Q Dites-nous ce que vous voulez faire
uadrillage E— o | Développer les lignes de ressources
w2 Quadrillag [ = 5 E @ preriestio
A7 Styles du texte ) - L Téches non affectées
Repor‘terl_ P Taches Automatique Manuel Travail Téches Tachesen Empécherla T o
1gnes de texte : sélectionnées - = = réel - externes~ retard ~  surutilisation aches non pianifiees
Format Styles Echéancier Afficher/Masquer

Figure 37 : Bouton "Prevent Overallocations" dans Team Planner

L'activation de Nivellement automatique dans le Team Planner est indiquée en bas de
I'écran :
4

Prét  Empécher les surutilisations : Activé B Nouvelles tiches : Planifié automatiquement

e Empécher les surutilisations : Activé
Prevent Overallocations: On.
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46.12.3 Lissage tache par tache

Nous savons que I'affichage Utilisation des ressources — Resource Usage — permet un
lissage ressource par ressource. Nous pouvons maintenant effectuer un lissage tache
par tache dans un affichage tel que le Gantt :

Dans un affichage de taches, Clic Droit sur une tache faisant I'objet d'un conflit de
ressource

2 b= Tache 1 oje | Une figurine rouge § signale le
3 [y = S ais | probléeme:
I a I \-=> Corriger dans I'inspecteur de taches...
5 Sa Replanifier a la prochaine date disponible
g i Ignorer les problémes pour cette tdche e Corriger dans I‘inspecteur de
#  Couperla cellule taches...
—|§I Copier la cellule Fix in Task InSpectOf'...
& Coller e D i
B cl _ e Replanifier a la prochaine date
Collage special... X A
5 disponible — Reschedule to
[ Atteindre latdch :
b ot ol Available Date.
Insérer une tache .
_ : e |gnorer les problémes pour
Supprimer la tache .
03 e , cette tache — Ignore Problems
Désactiver la tache ]
for this Task.
5?:‘ Planification manuelle
"_-:';;_ Planification automatigue
ﬁ. Affecter les ressources...
Recopier en bas
Effacer le contenu
E Informations...
Motes,..
_éa Ajouter & la chronologie
?_,_J Lien hypertexte...
46.12.4 Corriger dans I'Inspecteur de tache...Fix in Task Inspector...

L'inspecteur de tache propose deux types de solutions :
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e Retarder la tache sur la premiere plage disponible

e Repasser dans le Planificateur d'équipe — Team Planner — pour y essayer une des
solutions vues précédemment.

™ Corriger dans I'inspecteur de taches... Inspecteur de tache — Task Inspector

=1 Replanifier a la prochaine date disponible Clic Droit sur la ﬁgurine rouge :

Ignaorer les problémes pour cette tache

X Couper la cellule Replanifier a la prochaine date disponible
B Copier la cellule Reschedule to Available Date
&D Coller

Collage spécial...
WL Atteindre la tache
Insérer une tache
Supprimer la tiche
Désactiver la tache
A" Planification manuelle
| Planification automatigue
we  Affecter les ressources...
Recopier en bas

Effacer le contenu

H

Informations...
MNotes.,..

Ajouter a la chronologie

® ¥

Lien hypertexte...

46.12.5 Replanifier a la prochaine date disponible — Reschedule to Available
Date.

Similaire a la premiére option de l'inspecteur de tache.

46.12.6 Ignorer les problémes pour cette tache — Ignore Problems for this Task.

Le systéme enléve I'alerte § mais ne résout pas le probléme. Il faudra le résoudre sur la
ou les autres taches en conflit.
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En fait cette alerte § est due a I'option en bas de I'inspecteur de tache — Task
Inspector :

e Afficher les indicateurs d'avertissement et de suggestion pour cette tache.
Show warnings and suggestions indicator for this task

46.130ptions de Nivellement et leurs champs antagonistes

Nivellement des ressources -
Calculs de nivellement
'iz:zi'Automatigue (®) sur ordre
Rechercher la surutilisation | Heure par heure W

Effacer les valeurs de nivellement avant de procéder au nivellement

Plage de nivellement de 'SICoR 2013 N°40"
(®) Niveler le projet gntier

16 9:00 AM

G

() périnde Du: |2/

Au: | 6/30/17 5:00 PM

Résalution des surutilisations

Ordre de nivellement : Priorité, Standard W

Lissage : respecte la date de fin du projet
Mivellerent peut ajuster les affectations individuelles d'une tache

ELe nivellement peut fractionner le travail restant;

[ INiveler les ressources avec le type de réservation proposé

|:| Miveler les taches prévues manuellement

‘ Aide | ‘gupprimerle niufellement...‘ | Miveler tout ‘ | 0K | | Annuler

¢ Niveler tout vs « La ressource peut étre nivelée » dans PWA :
A niveler — Can Level. (Champ de ressource)

e Nivellement peut ajuster les affectations individuelles d’une tache :
Niveler les affectations — Level Assignments. (Champ de tache)

e Le nivellement peut fractionner le travail restant :
Le nivellement peut fractionner — Level can split. (Champ de tache)
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Anglais Frangais
Level Assignments Niveler les affectations

Le nivellement peut

Leveling Can Split fractionner
Leveling Delay Retard de nivellement
Leveling Gantt Nivellement du Gantt

Remarque : L'Assistant substitution de ressources — Resource Substitution Wizard —
qui existait encore dans la version 2010 n’existe plus dans Project Pro 2016.

47 CHAMPS SPECIFIQUES A LA PLANIFICATION MANUELLE

47.1 Planifications de référence — Baselines

Avant d'effectuer toute opération de suivi de I'avancement, il faut mémoriser toutes
les données du projet telles qu'elles ont été acceptées par toutes les parties prenantes
: dates, durées, colts, charges, Colt budgétisé...

Project Professional 2016 mémorise aussi, dans le Planifié de référence, les données
des taches en planification manuelle, ce qui n'a pas beaucoup de sens :

Planning de référence -  Planning de référence -
Planning de référence - Durée estimée  Dabut estimé Fin estimée

Champs Taches planifiées manuellement

Données prévisionnelles Données référencées

Scheduled Duration — Durée | Baseline Estimated Duration — Planning de référence -
prévue Durée estimée
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Schedules Start — Début Baseline Estimated Start — Planning de référence -
prévu Début estimé

Scheduled Finish — Fin Baseline Estimated Finish — Planning de référence - Fin
prévue estimée

47.2 Planning de référence - Début estimé vs. Début planifié

Baseline Estimated Start vs. Baseline Start

Anglais Frangais
Planif. Automatique : Baseline Start Début de référence
Planif. Manuelle : Baseline Estimated Start Planning de référence -
Début estimé

Baseline
Scheduled Estimated
Task Name Duration Start Duration Duration Baseline Estimated Start Baseline Start Baseline Estimated Finish Finish

Figure 38 : Nom des champs dans la version US

Planning de
référence - Planning de référence - Planning de référence -

Task Name Durée Début Durée prévue Durée estimée Début estimé Début de référence Fin estimée Fin

Figure 39 : Les mémes champs dans la version FR

47.3 Planning de référence - Début estimé — Baseline Estimated Start

C'est la date de début planifiée et approximative d'une tache.

Lorsque la planification est enregistrée dans une tache planifiée manuellement, sans
valeur de date reconnue dans le champ Début, MS Project évalue une date de début
basée sur la date de début de la tache récapitulative correspondante et la date de
début du projet. Pour les taches planifiées automatiquement, cette valeur correspond
a celle définie dans le champ Début planifié.
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Nous avons défini la planification initiale de notre projet :

La valeur du champ Baseline Estimated Start — Planning de référence - Début estimé —
n'est pas une copie du champ Scheduled Start — Début prévu. Cette valeur du champ
Baseline Estimated Start — Planning de référence - Début estimé — reproduit ce que
I'opérateur voit dans la partie graphique du Diagramme de Gantt : par ex. la date du
01/11 pour le jalon de durée 0. Ce qui ne correspond pas au Scheduled Start — Début
prévu.

47.4  Second test dans un nouveau projet

1. Créer un nouveau projet

Dans Options / Planification : désactiver la case "Mettre a jour les taches
planifiées manuellement lors de la modification des liens".

Options / Schedule: update Manually Scheduled tasks when editing links.
Créer 5 taches planifiées manuellement

Lier ces 5 taches en séquence (liens FD)

Entrer du texte dans le champ Start — Début — pour ces 5 taches

Définir la planification initiale — Baseline — pour tout le projet

Modifier les durées de ces 5 taches : puisque nous avons des dates de fin
valides, ainsi que des durées valides, le champ Start — Début — des taches est
recalculé.

8. Réenregistrer la planification initiale

Options de Project m

-

g

NousWw

Généra Afficher la durée en: Jours hd

Affichage Afficher le travail en: Heures =

Echéancier Type de tache par défaut Capacité fixe ~

Vérification [] Les nouvelles taches sont ! Les taches respectent toujours les contraintes de dates ™

Enreqistrer pilotées par I'effort i Afficher lorsque les taches planifiées ont une durée L
= [ Lier automatiguement les ! estimée

Langue taches insérées ou déplacées Les nouvelles taches planifiées ont une durée estimée

Fractionner les taches en cours G

- [] Conserver la tache au jour ouvré le plus proche lors du
de réalisation

passage en mode Echéancier automatique

Personnaliser le ruban Mettre & jour les taches planifiées
) . ) manuellement lors de la
Barre d'outils Accés rapide <j

modification des liens

Options avancées

Compléments

Planifier les options d'alertes : | @3] MERISE VK N° 3.mpp &7
Centre de qestion de la
confidentialité Afficher les avertissements de I'échéancier des tiches
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Fig. 40 : Options / Echéancier : désactiver la case "Mettre a jour les téches planifiées manuellement lors de la
modification des liens".

e Mode Mo de la tache Durée Début Fin Début prévu Début (planifié) 25 Oct 10 ol
Téche slolcfmim[y[v]s]o]L]
1 - o Tache 1 4j 25/10/10 28/10/10 25710410  25/10/10 5
2 - o Tache 2 6 25/10/10 01711710 23/10/10  25/10/10
3 b o Tache 3 4j 25/10/10 28/10/10 02711710 25410410
4 # Tache 4 Ej 25/10/10 01711710 29/10/10 25710710
] # Tache 5 4j 25/10/10 28/10/10 02/11/10  25/10/10
Figure 41 : Version Frangaise
o Task MNom de latache  Duratic Start Finish Scheduled Baseline 25 Oct '10 01 Me
Mode Start Estimated Start 5 M| T |w| T | F |s |s N'I| T
1 # Tache 1 4d 25/10/10 28/10/10 25/10/10 25/10/10 5
2 - o Tache 2 6d 25/10/10 01/11/10 29/10/10 25/10/10
3 # Tache 3 4d 25/10/10 28/10/10 02/11/10 25/10/10
4 - o Tache 4 6d 25/10/10 01/11/10 29/10/10  25/10/10
5 - o Tache 5 4d 25/10/10 28/10/10 02/11/10 25/10/10

Figure 42 : Version anglaise

La valeur du champ Baseline Estimated Start — Planning de référence - Début estimé —
n'est pas une copie du champ Scheduled Start — Début prévu. Cette valeur du champ
Baseline Estimated Start — Planning de référence - Début estimé — reproduit ce que
I'opérateur voit dans la partie graphique du Diagramme de Gantt.

Remarque : Contrainte de date

Si une tache planifiée automatiquement comporte une Contrainte de date, et que
I'utilisateur la convertit en planification manuelle, puis modifie sa date de début, la
contrainte de date peut étre modifiée.

Ceci est normal : a chaque fois que nous déplacons une tache, Project vérifie si la
contrainte sous-jacente sur la tache nouvellement convertie en planification manuelle
est encore justifiée. Si elle ne I'est pas, Project I'enléve.
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Revenons a la planification opérationnelle...

48 NOUVEAU CHAMP DE TYPE TACHE DANS PROJECT PRO :

Pour les abonnés “Insiders Fast”, a partir de la build 16.0.7823.1000 et ultérieures, un
nouveau champ « Tache » est disponible dans les affichages Taches de Project
Professional 2016 : Task Summary Name.

Comme son nom l'indique, c’est un champ en lecture seule qui indique le nom de la
tache récapitulative de niveau immédiatement supérieur a la tache considérée.

1 Araranm AR ASMN ARSI S

AP S LM

Task Resource Task Summary
ﬂ Made + Task MName » Duration « | Start + | Finish » Predecessors Mames « Mame
- 4 General Conditions 17 days 1f31f2017 2f22{2017
- Receive notice to 3 days 1/31/2007  2/2/2017 G.C General General
proceed and sign Management  Conditions
contract
- 4 Submit bond and 4 days 2f3f2017 2faf2017 2 General
insurance Conditions
documents
L Prepare and 2 days 2/3/2017 2/6/2017 G.C. Project Submit bond and
submit project Management[25 insurance
schedule G.C Scheduler  documents
+ - Prepare and 2 days 2/7/2017 2/8/2017 4 G.C General Submit bond and
submit Management[10 insurance
schedule of G.C. Project documents
+ L Obtain building 4 days 2/3/2017 2/8/20017 2 G.C. Project General
permits Management[50 Conditions
- Submit 2 wks 2/9/2017 2/22/2017 6 G.C. Project General
preliminary shop Management[50 Conditions
drawings G.C.

NB : Ce champ Task Summary Name — Nom de la tdche récapitulative — ne s’affiche
pas dans PWA.
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49 ADDITIONAL MOD DATES FOR PROJECT ONLINE ODATA ENTITIES

Les dates de modifications — Modify Dates — vont étre ajoutées début 2017 a plusieurs entités
OData. Spécifiquement, nous allons ajouter Modify Dates aux entités suivantes :

e AssignmentBaseline

e AssignmentBaselineTimephasedData

e AssignmentTimephasedData

e Engagement

e EngagementsTimephasedData

e ProjectBaseline

e TaskBaseline

e TaskBaselineTimephasedData

e TaskTimephasedData

e TimesheetLineActualData

e ResourceDemandTimephasedData

e ResourceTimephasedData
Ces Propriétés peuvent étre utilisées pour mieux comprendre quand une entité est mise a jour

— Updated — Ceci est utile pour les organisations qui répliquent les données de Project Online
sur une base de données SQL Server en utilisant le protocole OData.

Il est important de noter, si vous avez une application qui requiére toutes les propriétés sans
spécifier les noms de propriétés, elle peut étre impactée par cette modification. Il est
recommandé que les applications effectuent leurs requétes sur des propriétés spécifiques de
facon a ce que les applications ne soient pas impactées par I'ajout de propriétés.
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50 DEFINIR LE PLANNING DE REFERENCE

50.1 Dans Project Professional 2016 :

e Onglet Projet — Project
Projet e Groupe Planifier -Schedule

’T= E e Liste : Définir le planning de référence —
Calculer Définir le planning Déplacer Set Baseline
le projet | de référence = le projet e Définir le planning de référence — Set

Planifier .

Baseline
Définir le planning de référence -
'ZEZ'EDéfinir le planning de référence
Planning de référence (dernier enregistrement le 8/1/16 5:39 PM) v|

'3:3' Définir la planification temporaire
Début/Fin planifiés
Début1/Fini

Pour:

(®) Ensemble du projet

|_)Taches sélectionnées

Répéter les plannings de référence :

Dans toutes les tiches récapitulatives

A partir des taches subordonnées vers les tiches récapitulatives sélectionnées

Définir par défaut

Aide QoK Annuler

Figure 43 : Boite de dialogue Définir le planning de référence — Set Baseline
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Project Professional 2016 peut mémoriser jusqu'a 10 Planifications temporaires —
Interim Plans — en plus de la planification initiale

Noter que le bouton "liste déroulante" Définir la planification initiale propose aussi
I'option Effacer la planification — Clear Baseline. Cette option peut ne s'exercer que sur
les taches sélectionnées — Selected tasks.

50.2 Définir le planning de référence dans PWA

|7_ Il est possible de Définir le planning de référence — Set

) Baseline — dans l'interface Web.
Definir le planning de
reférence -

Ex. dans la PDP Echéancier, ruban TASK en mode
Modification :

i Office 365 Project

PARCOURIR PROJET PAGE TACHE OPTIONS

<=, X, Couper "_ o .- = —
. ) E a - 0 25% S0x 75x 100% E ), %
_] Eg copier o - ’
Coller Maodifier Enmregistrer Fermer Publier = 0o Définir le planning de| Echéancier Echéan;ier
(-J Annuler . référence - manuel  automatique
Presse-papiers Projet Modification

BROWSE PROJECT PAGE TASK OFTIONS

o, oy Cut E E F L L e + B
- = 0 25 50n 75 00w || == L ] <
D E Copy Q = 4 = * hm
Paste Edit Sawve  Close  Publish ==(_ _)== @ c3 Set Manually  Auto Insert  Delete Add to
('3 Undo - o Baseline » Schedule Schedule Timeline
Clipboard Project E St Rasaline . Tasks

T Clear Baseline *
Figure 19 : Set Baseline — Définir le planning de référence

La vue "Suivi des taches — Tasks Tracking" dans le ruban Tache de la PDP Echéancier —
Schedule — affiche le Planning de référence sous forme de barres grises :
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] Office 365
PARCOURIR PROJET PAGE TACHE OPTIONS

o, Couper P R T 7 e Affichage : Suivi des taches M
M H B ===== = o ow G
Efy copier 4 == Y Filtre: Aucun filtre -
Coller Modifier Enregistrer Fermer Publier ==(_ _)== @ 3 Deflmrle planmng de Echéancier Echéancier  Insérer Supprimer Ajoutera la  Hiérarchie
€ Annuler . o manuel  automatique chranologie - [H? Regrouper par:  Aucun groupe -
Presse-papiers Projet Madification Taches Données
06/01/2014 13/01/2014 20/01/2014 27/01/2014

@ | Nt | Mode | Nom de la tache

Classic IT Project lu mame|je wve sa di lu mame je|ve sa di lu mame je ve|sa di lu mame je wve sa

Echéancier ] =S « Classic IT Project
Détails du projet 1 = Kick off
site d - 2 =S Conception
ite de projets
- 3 = Faisabilité =
4 =S Spécifications opérationnell || I ——
Projets
. 5 = Spécifications Techniques ]
Approbations 6 ® Réalisation I E—
Taches 7 = Tests unitaires ==
Feuille de temps g < Tests d'intégration [ ]
Problémes et risques 9 = Déploiement —
w B Cléture du projet +

Figure 44 : Vue "Suivi des tdches" — Tasks Tracking

51 PUBLICATION DU PROJET

A partir du moment ol vous avez défini la Planification de référence, il est temps de
publier le projet.

e Dans Project Server « On Premisse », lors de la Publication du projet, les données du
projet sont recopiées de la table Draft vers la table Publish puis de la table Publish
vers la table Reporting. Dans Project Online nous n’avons pas acces a la base de
données SQL Server, mais ces opérations se font bien chez les datacenters de
Microsoft.

e Par défaut, le systeme envoie un email a toutes les ressources affectées, les informant
de leurs affectations.

e Le systéme vous propose de créer un Site de Projet dans SharePoint.
e Apres publication, le projet est visible dans le Centre de projets — Project Center.

e Ladisponibilité des ressources est recalculée et réaffichée dans la page Disponibilité
des ressources — Resource Availability — dans PWA.

e Lesressources voient leurs nouvelles affectations dans leurs pages Taches et Feuille de

temps
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e L'utilisateur qui publie le projet pour la premiere fois en devient le Gestionnaire d'état
— Status Manager. C'est lui qui recevra toutes les mises a jour de taches émises par les
Membres de I'équipe — Team Members.

51.1 Effectuer la Publication du projet d'entreprise

Fichier / Informations / Publier
File / Information / Publish

Il'y a un bouton Publier dans la page du Backstage : Fichier / Informations :

SICoR 2013 N°4 - Project Professionnel

e |[Nformations

Nouveau SICoR 2013 N°4

Ouvrir https:/pragmasoftsharePoint.com = sites

Enregistrer F‘ Publier 'avancement du projet
1) Ce projet n'a pas été publié sur Project Web App.
Enregistrer sous Publier Les membres de I'équipe ne peuvent pas voir leurs affectations ou le plan général tant
que le projet n'est pas publié.
Site SharePoint : https://pragmasoft.sharepoint.com/sites/pwagd/SICoR 2013 N°2

Imprimer

L'administrateur a pu imposer la création d'un site de projet, ou bien laissé le choix au
responsable de projet. Lors de la publication, celui-ci recoit cette boite de dialogue :

Publier le projet : SICoR 2013 N°4 -

Site Project Server
(®) Créer un site pour le projet

] Configurer le site comme sous-site d'un autre projet ?

https://pragmasoftsharepoint.com
URL du site : sites/pwagd J | SICoR 2013 N°4

URL cible : https://pragmasoft.sharepoint.com/sites/pwagd/SICoR 2013 N°4
Me pas créer de site maintenant

Me plus afficher ce message pour ce projet. Publier | | Annuler

Figure 45 : Créer un site pour le projet — Create a site for this project.
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Si le projet en question fait partie d'un programme de niveau supérieur, il est possible
de créer ce nouveau site en tant que site subalterne du site du programme :

e Configurer le site comme sous-site d'un autre projet.
Provision the site as a sub-site of another project.

NB : Ne pas oublier de créer d’abord le site de niveau supérieur (méme s'il est quasi
vide) avant de créer les sites de niveau inférieur.

51.2 Spécifier création de site projet a 1ere publication

Connected SharePoint Sites o

-~ T 24 ® &

Server Settings / Connected SharePoint Sites / Settings
Parameétres du serveur /Sites SharePoint connectés / Paramétres

e Automatically create a site on first publish

Créer automatiquement un site lors de la premiére publication.
e Allow users to choose

Laisser le choix aux utilisateurs
e Do not create a site

Ne pas créer de site
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Lors de la publication d'un projet :
® Creer automatiquement un site lors de la premiére publication
Laisser le choix aux utilisateurs

Me pas créer de site

52 GESTION DES SITES DE PROJETS

e Server Settings : PWA settings — Parameétres du serveur
e Operational Policies — Stratégies opérationnelles

e Connected SharePoint Sites — Sites SharePoint connectés

Project Web App
Connected SharePoint Sites o

E=i"CREATE 5ITE §'EDIT SITE ADDRESS %YNCH?ONIZE ' DELETE SITE 'GO TO PROJECT SITE SETTINGS

Projects
Approvals Project Name = Enterprise Project Features Site Address Tasks List
Tasks Campagne de média social Deactivate m http:/fwinsrv-us/PWA/Campagne de média social
Timesheet . P . e . L
First project in PWA 2013 Activate http:/fwinsrv-us/PWA/First project in PWA 2013 Tasks
Issues and Risks
N Les douze travaux de Hercule Dreactivate m http:/fwinsrv-us/PWA/Les douze travaux de Hercule Tasks
esources
Status Reports MERISE -VK Importé Deactivate m http:/fwinsrv-us/PWA/MERISE -VK Importé Tasks

=CREATE SITE ﬁ'EDIT SITE ADDRESS %SYMCHQDNIZE * DELETE SITE GCI TO PROJECT SITE SETTINGS

Create Site : permet de créer un site pour les projets qui n'ont pas encore d'URL dans cette
page.

Edit Site Address : permet de changer I'URL d'un site, par ex lorsque ce site a été endommagé.

Synchronize : Cette option force la synchronisation des permissions sur le site
sélectionné. Le travail de synchronisation s'effectue en file d'attente :

1. Central Admin
2. General Application Settings
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3. Manage
4. Manage Queue Jobs

Delete Site : Permet de supprimer tout le contenu du site, par exemple avant
d'archiver le projet. Attention : cette action n'est pas réversible.

Go To Project Site Settings — Accéder aux parametres du site de projet : Ouvre la page Site
Settings pour le Site de Projet sélectionné :

Systéme de prélévement # EDIT LINKS
Home Users and Permissions Look and Feel
Documents Pgople and groups D.esigr'l Ma_nager
Site permissions Title, description, and logo
Tasks Site app permissions Device Channels
Calendar Tree view
B Web Designer Galleries Change the look
Recent Site columns Import Design Package
ite o vpe Mawvigation
Deliverables _Sllte .Lontent types g

52.1 Mise a jour de tous les Sites de Projets

o Central Administration — Administration centrale

o Application management / Service Application / Manage service applications
o Application Project Server / click the drop-down menu / Manage — Gérer

o Operational Policies — Stratégies opérationnelles

o Bulk Update Connected SharePoint Sites — Mettre a jour en bloc les sites
SharePoint connectés

52.2 Autoriser la réaffectation de tdches dans Project Professional

Fichier / Options / Options avancées / Project Web App :

e Autoriser les membres de I'équipe a réaffecter les taches
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Options avancées Project Web App

Personnaliser le ruban Autoriser les membres de I'équipe a réaffecter les taches

Barre d'outils Acces rapide Assistant Planification

File / Options / Advanced / Project web App: Allow team members to reassign tasks

Cette option permet la Réaffectation de taches directement entre deux ressources.

52.3 Changer la méthode de suivi d’un projet dans Project
Professional

Possible seulement si I'administrateur a laissé, dans sa page "Parametres et affichage
de taches", aux Responsables de projets le libre choix de leur méthode de suivi :

/| Forcer les responsables de projet & utiliser la méthode de rapport d’avancement spécifiée

NB : Si vous travaillez en Mode d’entrée unique, SEM, cette option est forcément
cochée, non modifiable.

Dans Project Pro :
Fichier / Informations / Méthode de suivi

File / Info / Tracking Method

. . e Spécifier les heures — Specify hours.
Informations sur le projet ~

e % achevé — Percent Complete

Date de début 2/8/2016

Date de fin 6/30/2017 e Réel/Restant — Actual / Remaining
Prévision a partirde  Début

Date du jour Aujourd’hui Méthode de suivi  [Server Default

Date d'état 471872016 Server Default k

Calendrier du projet

Priorité

French calendar
500

Méthode de suivi

Spécifier les heures

| Spécifier les heures

% acheve

Reel/restant
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Choix de la méthode de suivi

Rappel : ces options ne sont disponibles au chef de Projet que si I'Administrateur n'a
pas coché la case : "Forcer les responsables de projet a utiliser la méthode de
rapports d'avancement spécifiée ci-dessous pour tous les projets". (En fait, c'est "ci-
dessus").

52.4 Choix éventuel du Mode d’Entrée Unique — Single Entry Mode
(SEM)

Parameétres du serveur / Paramétres et valeurs par défaut de la feuille de temps
Server Settings / Timesheet Settings and Defaults.
En bas de la page : case a cocher Mode d’entrée unique — Single Entry Mode (SEM).

Mode d'entrée unique

Cette option SEM est surtout intéressante pour les organisations utilisant les Feuilles
de temps. Si cette option n’est pas cochée, les temps saisis dans les Feuilles de temps
n’iront pas alimenter I’'avancement des taches dans Project Professional. Ce qui
implique une double saisie des temps : dans I'affichage Feuille de temps — Timesheet —
et dans I'affichage Tache — Tasks.

Si vous cochez la case Mode d’entrée unique I'avancement des taches sera mis a jour
des que la Feuille de temps sera approuvée. Par contre, avec ce parametre, toutes les
options du haut de la page Paramétres et affichage de taches — Task Settings and
Display — sont verrouillés, non modifiables. Ces options concernent les Méthodes de
suivi :

Pourcentage de travail achevé. Les ressources indiquent le pourcentage de travail achevé, entre 0 et 100 %.

Travail réel terminé et travail restant. Les ressources indiquent le travail réel effectué et le travail restant a faire sur chaque téche.

® Heures de travail effectuées par période. Les ressources indiquent les heures ouvrées pour chague tdche par période.

Libre. Les ressources indiguent les heures a l'aide de n'importe quelle méthode.

+/ Forcer les responsables de projet a utiliser la méthode de rapport d’avancement spécifiée ci-dessous pour tous les projets.

Figure 46 : Options de Méthodes de suivi verrouillées par SEM
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La méthode de suivi imposée est alors : Heures de travail effectuées par période
Hours of Work Done Per Period.

Lorsque le Mode d'entrée unique — Single Entry Mode — est activé, il devient possible de
rajouter une nouvelle tache dans un projet existant a partir de la Feuille de temps : le bouton
La commande Insérer une ligne — Insert Row — comporte alors un nouvel élément : Ajouter
une nouvelle tache — Create a new task.

PARCOURIR FEUILLE DE TEMPS OPTIOMNS
= - € > =
Enregistrer Envoyer Ajouterune Précédent Suivant Sélectionner une
- ligne ~ période -
Soumettre 8 Sélectionner depuis les affectations existantes

=8 Ajouter une nouvelle tiche
* . - =
& S'ajouter 3 une tiche

2% Ajouter des taches d'équipe
[j Ajouter une ligne non-projet

Ajouter une tache personnelle

Fig. 47 : Ajouter une nouvelle tdche — Create a new task — avec Mode d'entrée unique.

52.4.1Status Manager, versus Assignment Owner

e Assignment Owner — Propriétaire de I'affectation : c'est la personne qui voit les
taches affectées dans sa page Tasks —Tdches — dans PWA.

e Status Manager — Gestionnaire d'état : c'est la personne a qui le systeme
envoie les Mises a jour de tache — Task Updates — expédiées par les Membres
de I'équipe —Team Members.

Le Status Manager est la personne qui la premiére a publié le projet. Toutes les
Mises a jour de taches effectuées a partir de la page Tasks, sont expédiées au
Status Manager — Gestionnaire d'état.

52.4.2Propriétaire d'affectation par défaut — Default Assignment Owner :

Le Propriétaire de I'affectation — Assignment Owner — est |'utilisateur qui recevra dans sa
page Taches — Tasks — les affectations de ressource lorsque le Project Manager publiera son
projet. Ceci afin d'en assurer le suivi de I'avancement qui sera envoyé au Gestionnaire
d'état — Status Manager.
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Par défaut le Propriétaire de I'affectation est la ressource elle-méme.

Pour les ressources qui n'ont pas de Propriétaire d'affectation par défaut — Default
assignment owner — la personne qui publie I'affectation devient le Propriétaire de
l'affectation — Assignment owner.

En principe, le Propriétaire de I'affectation est la ressource elle-méme. Mais dans certaines
organisations, un Responsable d'équipe — Team Leader — est chargé de mettre a jour et de
soumettre pour approbation le travail consommeé et restant sur les taches affectées aux
ressources qu'il gére. Dans ce dernier cas, entrez le nom de ce Team Leader dans la rubrique
Propriétaire de I'affectation.

Le champ Propriétaire d'affectation par défaut — Default Assignment Owner — est bien
affiché dans le Tableau des ressources de Project Professional 2016 mais il n'y est pas
modifiable, méme par I'administrateur dans Ressources d'entreprise extraites — Checked-
out Enterprise Resources.

Il n'est modifiable que dans la page Edit Resource — Modifier la ressource — de PWA.

Attention : si vous laisser le champ Default Assignment Owner vide, lors de la publication du
projet, toutes les affectations de ressource sur les taches vont arriver par défaut dans la
page Taches du Project Manager et non dans celle de la ressource affectée !

NB : Les Ressources de Type Equipe n'ont pas de Responsable de la feuille de temps, ni
de Propriétaire de |'affectation par défaut. Les ressources Génériques non plus !

53 PARAMETRAGE DES FEUILLES DE TEMPS

Parameétres du serveur / Gestion du temps et des taches / Parameétres et valeurs par
défaut de la feuille de temps

Server Settings / Time and Task Management / Timesheet Settings and Defaults.
Ceci nous ouvre la page : Parameétres et valeurs par défaut de la feuille de temps.

e Lafeuille de temps utilisera le suivi des heures supplémentaires et des heures non
facturables standard.
The timesheet will use standard Overtime and Non-Billable time tracking.
Autorise ou interdit la saisie des Heure sup et des heures non facturables.
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e Mode de création de feuille de temps par défaut.
Default Timesheet Creation Mode
Spécifie le mode de "pré-remplissage" des feuilles de temps.

o Affectations de taches actuelles — Current task assignments: la feuille de temps
présentera les lignes d'affectation courantes et aussi les taches administratives.

o Projets actuels — Current projects : le systeme présentera les taches administratives
et seulement une tache récapitulative de niveau supérieur pour chaque projet
contenant une tache courante. Cette option est utile pour les organisations qui ne
suivent pas les temps passés au niveau de la tache élémentaire et qui n'utilisent pas
les temps passés pour chiffrer I'avancement des taches.

o Aucun élément — No prepopulation : le systeme crée des Feuilles de temps quasi-
vides, ne présentant que les taches administratives. L'utilisateur devra insérer ses

taches.

e Unités de suivi par défaut de la feuille de temps.
The default timesheet tracking units are:

o Jours: 7 jours sur la feuille de temps
o Semaine : Une seule colonne de 1semaine sur la feuille de temps

e Le nombre d'heures d'une journée de feuille de temps standard est : 8h.
The number of hours in a standard timesheet day is: 8h.
Attention a la discordance avec le calendrier francais !
Si un utilisateur saisit 1j, Project Web App comprendra 8h.

e Suivi temporel - Limites des entrées de données
Time tracking data entry limits

o Maximum hours per timesheet
o Minimum hours per timesheet

o Maximum hours per day : Il n’est pas posible de limiter dans PWA le nombre
d’heures saisies par jour. Cette limite s’entend par Tache.

e Autoriser les rapports de temps futurs.
Allow future time reporting
Utile pour la saisie des Vacances, congés maladie en prévisionnel, RTT...
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Autoriser les nouvelles taches personnelles.

Allow new personal tasks — Unverified timesheet lines

Les taches personnelles sont des taches que I'opérateur peut se rajouter dans sa
feuille de temps, alors qu'elles ne sont rattachées a aucun projet. Déconseillé !

Autoriser les rapports de temps de niveau supérieur.

Allow top-level time reporting.

Permet aux ressources de saisir des temps au niveau supérieur du projet: fortement
déconseillé !

Approbation du gestionnaire d’état de tache.

Task Status Manager Approval

Cette option inclus les Project Managers dans |'approbation des lignes d'affectations
de la Feuille de temps.

Exiger I’approbation des lignes avant I’approbation de la feuille de temps

Require line approval before timesheet approval

Exige I'approbation des lignes d'affectations avant de pouvoir approuver la feuille de
temps entiere.

Activer I'audit de feuilles de temps.

Enable Timesheet Auditing

Le systéeme peut générer un fichier d'audit des modifications subies par une feuille de
temps. Mais ce fichier n'est pas accessible directement : il nécessite une requéte.

Itinéraire d'approbation fixe.

Fixed Approval Routing

Interdit aux utilisateurs de modifier le nom de I'approbateur suivant dans la séquence
d'approbation de la feuille de temps

Mode d'entrée unique.
Single Entry Mode
Automatise le suivi de I'avancement direct sur les taches.

Si vous voulez maitriser les séquences d’approbation des FdT lors d’approbations
multiples successives :

Parameétres et valeurs par défaut de la feuille de temps — Timesheet Settings and
Defaults : Itinéraire d’approbation fixe — Fixed Approval Routing.
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Itinéraire d'approbation

L'itinéraire d'approbation fixe désactivera la possibilité de modifier le prochain [ Itinéraire d'approbation fixe
approbateur pendant la soumission de la feuille de temps.

53.1 Changer le Status Manager pour certaines téches

Nous avons vu que par défaut |'utilisateur qui Publie de projet la premiére fois en
devient le Status Manager — Gestionnaire d'état — en ce sens qu'il recevra toutes les
mises a jour de I'avancement de la part des ressources.

En cas d'absence temporaire ou définitive, il est possible de remplacer ce Gestionnaire
d'état sur toutes les taches ou seulement sur certaines phases.

Dans Project Professional 2016 :
e Ouvrir le projet
e Se positionner dans un affichage de Taches.
e Insérer la colonne Gestionnaire d'état — Status Manager.
e Dans la liste déroulante, sélectionne votre nom :

Dans cette version 2016,
la "poignée de recopie" —

E-Gesti-:-nnaire d'etat [
- - |

Mom de la tache - Ciuree
|
[

= Phase A 12jours  Gérard DUCOURET Fill Handle — est
Tache 1 4jours PRAGYMFR\administrateur opérationnelle.
Tache 2 5 jours PRAGYMFRYadministrateur
Tache 3 5 jours PRAGVMFR\administrateur

El phase B 6 jours Gérard DUCOURET
Tache 4 2 jours e
Tache 5 2jours Gérard DUCOURET

Jalon Fin 0 jour

e Ne pas oublier de Republier le projet.
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54 DELEGATION DU SUIVI DE PROJET A UN COLLEGUE

Cette fonctionnalité n'est opérationnelle que si I'administrateur I'a autorisée dans les
Autorisations de Project Web App :

Dans la section Ressources des Autorisations de PWA :

=l Rezsource

Gérer mes délégués de ressources
Afficher les affectations de ressources dans les affichages d'affectations
Ajuster |a feuille de temps
Afficher les données de ressources d'entreprise
Afficher le plan de ressources
Gérer mes délégués
Peut étre delégué
Affecter la ressource
MNouvelle ressource
Approuver les feuilles de temps
Modifier les données de ressources d'entreprise
Gerer les délégués de ressources
Gérer les notifications de ressources

Fig. 48 : Autorisations de PWA concernant la délégation.

Rappel pour les administrateurs :

54.1.1 Gérer mes délégués — Manage My Delegates

Cette autorisation affiche le lien Gérer les délégués — Manage Delegation — dans la
page Parameétres personnels — Personal Settings.

Autorise un utilisateur a créer une délégation pour lui-méme, mais attends que l'autre
utilisateur le sélectionne et agisse pour lui en tant que délégué.
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54.1.2 Peut étre délégué — Can be Delegate

Autorise un utilisateur a agir en tant que Délégué pour un autre utilisateur.

Cette autorisation ajoute I'utilisateur dans la liste "Nom du délégué — Delegate Name"
de la page Délégations — Delegations.

54.1.3 Gérer les délégués de ressources — Manage My Resource Delegates

Permet a un utilisateur d'agir en tant que ressource déléguée au nom d'un autre
utilisateur qui a créé la Délégation. Affiche le nom de I'utilisateur dans la page
Délégation.

54.2 Préparer une délégation

Gérard accepte d'étre le délégué de Xiaohong pendant I'absence de celle-ci, pour son
travail de suivi dans PWA : il va se préparer une délégation.

Dans PWA, Gérard va dans ses Parametres personnels : Gérer les délégués :

Project Web App » Parametres personnels

Froject Web App Accueil

Parameétres personnels

o Gérer mes alertes et rappels
B Gérer mes alertes et rappels de ressources

o Mes travaux en file d'attente
o Gérer les délques
8 Agir en tantﬁe délégue
Figure 49 : Clic sur le lien Gérer les délégués

Il arrive dans la page Délégations — Delegations :
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| Gérer les délégués - Microsoft Project ‘Web App Ruban Délegations

Clic sur le bouton Nouveau — New.

Actions du site = Parcourir Délégations

(il | v
= ! |

MNouveau Supprimer | Filtres

L o
% Délégue Données

Figure 50 : ruban Délégations : Clic sur Nouveau

Gérard arrive dans la page Ajouter une délégation :

o

Project HH ? | Gerard DUCOURET - {8
L]

Rechercher dans ce site v QO

Ajouter une délegation o

Projets - . .
0 * Signale un champ obligatoire

Approbations Définir la période de la

Taches délégation *Du

. Sélectionnez la période

Feuille de temps pendant laquelle le délégué 2/25/2017 x “ﬂ
ra e ravai * .
Problémes et risques pourra gérer le travail Au:
3/3/2017
Ressources 13/ m
Stratégie Définir un délégue
P A A
o . &légué 3 isi Nom du délégué :
Bibliothéque d'axes DhlegL_ que vous . vez chaoisi g
L. pour gérer le travail pendant * .
strategiques la période spécifice Parcourir...
Définition des priorités )
.. Travaillant au nom de
des axes stratégiques .
Personne qui nécessite un Nom d'utilisateur :

Analyses de remplagant - .

portefeuilles pacounir
Rapports

Enregistrer Annuler

Paramétres du serveur

Figure 51 : Page Ajouter une délégation
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Gérard définit une plage de date : Du ... Au ...

54.2.1 Définir un délégué :

Liste des délégués potentiels : pour l'instant il n'y a que des administrateurs...

Sélectionner un utilisateur

| Rechercher
Ressource -
L&] Gérard DUCOURET
La__l PRAGVMFR\administrateur
d |2
Ok I Annuler |

Figure 52 : Sélectionner un délégué potentiel
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54.2.2 Travaillant au nom de : liste des personnes pouvant avoir besoin d'un
remplacement :

Sélectionner un utilisateur

Rechercher

Ressource &

Alain RIMER

Alin LUTA

Fabio QUILICT

Gérard DUCOURET

Julia IAGER

Julia ROBERTS

Lorris DESIRE

Muriel FOURNIER

PRAGVMFR\administrateur

Sarah FOURNIER

Xiachong XU

Bo| | Bof | ol | Bof | Bof | ol | [Bof | o | ol | Bof | Bo)

| 0K I Annuler |

Figure 53 : Travaillant au nom de ... Gérard travaillera au nom de Xiao Hong
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Gérard DUCOURET -

Actions du site -

Project Web App » Ajouter une délégation ¥ L
Utilisez cette page pour ajouter ou modifier une délégation existante. Jaime ca Balises &

Motes
Project Web App | Accueil (7]

* Signale un champ obligatoire

Définir la période de la délégation

*Du:
Sélectionnez la périnde pendant laquelle le déléqué
pourra gerer le travail |2IJszfZIJ 11
* AU
|26/02/2011

Définir un délégué

e - . ) * Nom du délégué :
Délégué que vous avez choisi pour gérer le travail

pendant la périnde spécifiée |Gérard DUCOURET

*

Parcourir. ..

Travaillant au nom de

o * Nom d'utilisateur :
Personne qui nécessite un remplacant

|Xiaohong XU *  Parcourir...

Enregistrer | Annuler |
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<7 Favoris P | cérer les délégués - Micrasoft Project WWeb App | v B - ) = - Page -

Gérard DUCOURET -

Actions du site = Parcourir Délégations

@ & Pr

Mouveau Supprimer | Filtres

Délégué Données

|+ Filtrer par date :
{™ Afficher uniguement des délégués couvrant cette semaine
{* Flage de dates
Du : |14/02/2011 | Au: [28/02/2011 |

[ Filtrer par utilisateurs :

{= Afficher uniguement des délégués agissant en mon nom

= Mom du délégué ; | BErcourir,. .. |
{% Mom du délégué agissant au nom de : |Julia IAGER. PErcourir. .. |

Appliquer I
Mom du délégug = Agissant pour Date de début = Date de fin
Gérard DUCOURET ¥iaohang X1 20/02/2011 26/02/2011

Figure 54 : La nouvelle délégation de Xiaohong remplacée par Gérard est préte

54.3 Mise en ceuvre d'une délégation

Dans ses Parameétres personnels — Personal Settings — Gérard clique sur le lien Agir en
tant que délégué — Act as a Delegate.:
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Project Web App » Parametres personnels

Project Web App | Accueil

Parameétres personnels

8 Gérer mes alertes et rappels

o Gérer mes alertes et rappels de ressources
@ Mes travaux en file d'attente

8 Gérer les délégueés

8 Agir en tant gue déléqué

Figure 55 : Agir en tant que délégué — Act as a Delegate

Gérard arrive dans la page ou il lui est confirmé qu'il n'est encore le délégué de
personne :

'i:f‘ Fawaris F- | &gir en tank que délégué - Microsaft Project 'Web App ﬁ B - Eéé = Page - Sécurite ~

Gérard DUCOURET -

Actions du site = Parcourir Délégations

&7

Démarrer |a session de Arréter la session de

delegue delegue
Délégué
r
Agissant pour Date de début Date de fin
¥iaohong XU 20022011 26022011

Yous n'gtes actuellement le déléqué de personne

Figure 56 : Page "Agir en tant que délégué".

Gérard sélectionne la ligne ou figure Xiaohong dans la colonne Agissant pour — Acting
for... puis cligue sur le bouton Démarrer la session de délégué :

&5

Démarrer |a session de
deléegue
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Un bandeau jaune dans la page "Agir en tant que délégué" confirme a Gérard que
maintenant il travaille en tant que Xiaohong, avec les droits de celle-ci :

‘{:\3 Favaris Agir 2n kant que délégué - Microsaft Project 'Weh App & T Eﬂ v B Eéa T

Gérard DUCOURET -

Actions du site = Parcourir Délégations

&

Démarrer |a session de Arréter |a session de
delegue delegue

Délégueé

Vous agissez actuellement en tant que délégué pour 'utilisateur Xiaohong XU. Cliquez ici pour gérer votre delégation.

4
Agissant pour Date de début « Date de fin
Projets
Centre de projets Vous agissez actuelement en tant que délégué pour [utiisateur Xiaohang XU.

Figure 57 : Vous agissez actuellement en tant que délégué pour l'utilisateur Xiaohong.

Maintenant, tous les affichages de PWA présentent un bandeau jaune rappelant a
Gérard qu'il travaille au nom de Xiaohong, avec les droits de celle-ci.

Le Centre de projets ne présente que les projets sur lesquels Xiaohong est affectée en
tant que ressource :

Gérard DUCOURET -

Actions du site = parcourir  [EEBEE

2] Nouveau - [f Créer une équipe % =% | Synthése -

S ouvrir - f'g Plan des ressources = | Aucun filtre -
Zoom  Higérarchie
5@ Mettre a jour la liste @Autnrisatinns de projet E - - ; Aucun groupe =
Projet Maviguer Dannées

Vous agissez actuellement en tant gue délégué pour l'utilisateur Xiaohong XU. Cliguez ici pour gére

4 @ | Momduprojet Début Fin

e
Projets =L | First Project from PWA in W 25/10/2010 19/01/2011
Centre de projets = Highway tunnel 10/01/2011 27/01/2011
Centre d'approbation & Test affectations 21/02/2011 11/03/2011
Approbations de flux de B  Test Importation 2007 vers 17/01/2011 07/02/2011

travail
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Rappels pour Administrateurs au sujet de Délégation:

Autorisation Catégorie Mes projets :

Elément actif : Mes projets

Autorisations

POUF Mes
projets

Mom = Autoriser  Refuser

£ Projet | -

= Ressource r r
Affecter a ressource - -
Afficher les affectations de ressources dans les affichages d'affectations ¥ -
Afficher les données de ressources d'entreprise I~ -
Bjuster la feille de temps - -
Approuver les feuilles de temps - I~
Gérer les délégués de ressources v N
Modifier les données de ressources d'entreprise r r

Autorisations globales de la Catégorie Mes projets :

= Ressource r r
Afficher le plan de ressources v -
Gérer les notifications de ressources v r
Gérer mes délégués v Il
Gérer mes délégués de ressources v -
MNouvelle ressource r r
Peut tre délégue v [

= stratégie de portefevills - % -

Figure 58 : Nous ajoutons le droit "Peut étre délégué" a la Catégorie "Mes projets".

Avec cet ajout de droits pour les Responsables de projets, lorsque I'on cherche
guelgu'un qui peut jouer le réle de délégué, il y a davantage de monde :
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Rechercher |

Ressource &

Alin LUTA

Fabio QUILICT

Gérard DUCOURET

Julia IAGER

PRAGVMFR\administrateur

Xiaohong XU

4| [»]

Eof | Bof | B2 | Eof | o) | o

0K I Annuler

Figure 59 : Délégués potentiels apres modification des droits

Cette boite
Sélectionner un
utilisateur est
maintenant mieux
garnie que celle de la
Figure 52 page 203.

Elle nous liste tous les
Chefs de Projet —
Project Managers —
plus les deux
administrateurs.

Nous avons maintenant deux délégations préparées :
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Gérard DUCOURET -

Actions du site = Parcourir Délégations

m o N

Mouveau Supprimer | Filtres

Délégué Données

[¥ Filtrer par date :
(" Afficher uniguement des délégués couvrant cette semaine
{* Plage de dates
Du : |14/02/2011 | Au : [28/02/2011 |

[T Filtrer par utilisateurs :

(= Afficher uniguement des délégués agissant en mon nom

{= Mom du déléqué : | BErcourir, .. |
{* Nom du délégué agissant au nom de : |Julia IAGER PErCOUNIT. . . |

Appliquer |
Mom du délégue = Agissant pour Date de début = Date de fin
Alin LUTA Julia TAGER. 20/02/2011 26/02/2011
Gérard DUCOURET ¥iaohong XU 20/02/2011 26/02/2011

54.4 Conclusion sur les Délégations

La Délégation est gérée par Project Online et ne s'applique pas a toutes les
fonctionnalités. En particulier elle ne s'applique pas aux fonctionnalités spécifiques a
SharePoint telles que les Sites de Projets et le Business Intelligence Center.

Elle ne concerne pas non plus théoriquement Project Professional 2016 mais peut
générer des conflits si par exemple I'administrateur travaillant en délégation pour un
CdP veut ouvrir Project Professional sur la méme machine.
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55 OCTROYER DES ACCES SPECIFIQUES SUR UN PROJET

Il est possible d'octroyer des droits spécifiques sur un projet a partir de Project
Professional 2010.

55.1A partir de Project Professional 2016

Fichier / Informations / Gérer les autorisations — Manage Permissions.

MERISE-VK Proc - Project Professional

Info

MERISE-VK Proc

http://dellbdb-srv

F Publish Project Progress Project Information -
Q Last published: 11/07/16 11:56. Start Date 01/01/2016
Publish Publish 3..r0ur. project to share more recent updates with your team. Finish Date 05/05/2016
SharePoint site: http://dell6db-srv/PWA/MERISE-VK Proc
Schedule from Start
Current Date Today
F View Task Updates Status Date Today
-
L There are no new status updates from team members. Project Calendar  Standard
Check Priarity 500
b = Tracking Method  Specify Hours
Project Custom Fields
[ A Permissions I3} Edit Custom Field Values
o Decide who can do what with your project.
Manage
Account Permissions Related Items
: ™ Documents
Options
Elssues
IE Project Web App Accounts i, Risks
PWA US
Manage Connected as Administrator
Accounts -

Figure 60 : Dans Project 2016 : Gérer les autorisations — Manage Permissions.
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Octroyer des accés spécifiques sur un projet

BROWSE PERMISSIONS

! E3

Mew Edit Remove Close

Permissions Clic sur le bouton New

Dans la page Edit Project Permissions, sélectionner un ou des groupes de sécurité,
sélectionner un ou plusieurs utilisateurs, et cochez les autorisations que vous leur
accordez sur le projet en question.

Project Web App

Edit Project Permissions: MERISE-VK Proc o

Users and Groups

Select Users and Groups:
Select the users and groups to whom you want to grant

permissions on this project. If you add a user or group Available Users and Groups: Users and Groups with Permissions:
that has been given a different set of permissions —
already, those permissions will be reset to the values “Team Members P
you choose below. Administrator

Angelina JOLIE E

Brad PITT

George CLOONEY <<

Gérard DUCOURET v

Héléne ALBAGNAC =3

Current Item: Clint EASTWOOD

Permissions o
Set Permissions:

For the users and groups in the section above, choose
the permissions you want to grant. Open the project within Project Professional or Project Web App
[ edit and Save the project within Project Professional or Project Web App
[ edit Project Summary Fields within Project Professional or Project Web App
[ Publish the project within Project Professional or Project Web App
View the Project Summary in the Project Center
View the Project Schedule Details in Project Web App
View the Project Site

55.2 A partir de PWA

Autre moyen d'acces a cette page Autorisations de projet : a partir de PWA
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Dans le Centre de Projets : sélectionner |'en-téte de ligne du projet considéré. Dans le
Ruban Projet:

e Onglet Projet — Project
e Group Naviguer — Navigate

e Bouton Autorisations de projet — Project Permissions

Office 365 Project

=] :
; = Documents & Risques
g m : *
‘/ 0L b =] Problémes  |&% Autorisations de projet - ->
Medifier Enregistrer Fermer = Site Project Créer une l} Précedent Suivant
Server equipe [ Ljvrables
Projet MNaviguer Page

Figure 61 : Autorisations de projet a partir de PWA

Ces deux méthodes nous ouvrent la page Web : Autorisations de projet — Project
Permissions :

PARCOILIRIR AUTORISATIOMS
FPARCOURIR AUTORISATIONS

' » % B8

Mouvelle Modifier Supprimer Fermer
Autorisations
Utilisateurs et groupes Autorisations
Ld *Sous-Traitants Ouvrir un projet; Afficher le récapitulatif du projet dans le Centre de projets:
Figure 62 : Gérer les autorisations : Autorisations de projet — Project Permissions

Clic sur le bouton Nouvelle — New — a gauche du Ruban Autorisations — Permissions :
Page Modifier les autorisations de projet — Edit Project Permissions :
Il vous est possible d'attribuer les autorisations suivantes :

e Ouuvrir le projet dans Project Professionnel ou Project Web App

e Modifier et enregistrer le projet dans Project Professionnel ou Project Web App
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e Modifier les champs récapitulatifs de projet dans Project Professionnel ou Project Web

App
Edit Project Summary Fields within Project Professional or Project Web App :

Permet d'éditer les champs de niveau Projet, et de les enregistrer.
e Publier le projet dans Project Professionnel ou Project Web App
e Afficher le récapitulatif du projet dans le Centre de projets
e Afficher les détails de la planification du projet dans Project Web App

o Afficher le site du projet

Terminer par Enregistrer — Save.

Le systéme vous ramene a la page Autorisations de projet qui présente maintenant un
récapitulatif des autorisations accordées.

| Aukorisations de projet : Generic vs human - Microsaft, ..

Adtions du site = Parcourir Autarisations

i L
Mouvelle Modifier Supprimer Fermer

Autorisations

|:| Utilisateurs et groupes = Autorisations
] Alin LUTA Cuvyrir un projet; Afficher le récapitulatif du projet dans le Centre de projets; Afficher
] Lorris DESIRE Cuvrir un projet; Afficher le récapitulatif du projet dans le Centre de projets; Afficher

Figure 63 : Détail des autorisations accordées sur le projet "Generic vs. Human".

Voir aussi :

http://blogs.msdn.com/b/project/archive/2010/03/04/project-2010-project-
permissions.aspx

Remarque : Une Autorisation niveau Projet ne sera jamais prépondérante sur une
interdiction explicitement exprimée par un Deny — Refuser — par ailleurs.
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56 CREATION ET UTILISATION DE RESSOURCES DE TYPE EQUIPE

Le Chef de Projet peut affecter une tache a une équipe sans préciser qui dans I'équipe
effectuera la tache.

Chacun des membres de I'équipe peut s’auto-affecter sur la tache confiée a son
équipe.

Pour que plusieurs membres de la méme Equipe puissent s’auto-affecter sur une
méme tache, il faut que I’Administrateur autorise cette fonctionnalité dans :

Parameétres du serveur / Paramétres et affichage de tiches :
Server Settings [ Task Settings and Display

Autoriser |'affectation des taches d’équipe a la liste d’affectations d’équipes et a
plusieurs membres d’équipe.

M Autoriser I'affectation des taches d'équipe a la liste d'affectations d'équipes et & plusieurs membres d'équipe

56.1 Ressources de Type Equipe — Team Resources

e 1)-Le champ personnalisé Nom équipe — Team Name — existe déja mais sa Table de
choix — Lookup Table — n'existe pas.

e 2)-Créer la Table de choix — Lookup Table — "Noms des équipes" par exemple :
o Equipe Féminine FR
o Equipe Féminine US
o Equipe Masculine FR

o Equipe Masculine US
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Création et utilisation de ressources de type Equipe

A 2=
Niveau Valeur

1 Equipe Féminine FR

1 Equipe Féminine US

1 Equipe Masculine FR
1 Equipe Masculine US

@ @
Description
Actrices FR
Actrices *
Acteurs FR Deplager
Acteurs ¥

3) - Attacher la Table de choix — Lookup Table — au champ Nom équipe — Team Name.

4) - Dans le Tableau des ressources — Resources Sheet — des Ressources d'entreprise

extraites dans Project Professional 2016, saisir les noms des différentes équipes a

gérer :
o Equipe Féminine FR
o Equipe Féminine US
o Equipe Masculine FR

o Equipe Masculine US

5) - Déclarer toutes ces ressources "Equipe" comme Génériques.

6) — Toujours dans Project Pro, dans le Tableau des ressources, insérer la colonne

Liste d'affectations d'équipes — Team Assignment Pool.

7) - Dans ce champ Liste d'affectations d'équipes — Team Assignment Pool —

sélectionner Oui en face de chaque nom d'équipe.

Liste
d'affectat
0 Resource Name » Générigue v d'équipes » | Team Name « | Type
1 |&e Equipe Féminine US Oui Qui Equipe Féminine US  Travail
2 |-.’-5 Equipe Féminine FR Oui Qui Equipe Féminine FR E"Travail
3 |& Equipe Masculine FF Qui Oui Equipe Masculine FR  Travail
4 & Equipe Masculine U Qui Qui Equipe Masculine US  Travail

8) — Affecter les ressources nominatives a ces ressources Equipe en insérant le champ

Nom équipe — Team Name.
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Ce champ Nom équipe — Team Name — propose une liste déroulante avec toutes les
équipes précédemment créées.

NB : Le champ Nom équipe — Team Name — est un champ personnalisé entreprise. C'est
pourquoi, dans la copie d’écran précédente, il s’affiche en anglais.

0 Mom de la ressource = | Team Name Type -
3 Gary COOPER Equipe Masculine US Travail
4 Grace KELLY Equipe Féminine US Travail
5 Gerard DUCOURET Equipe Masculine FR Travail
E 6 Richard GERE Equipe Masculine US Travail
E 9 Federica FELLINI Equipe Masculine FR Travail
g 10 Charles BRONSON Equipe Masculine US Travail
% 11 Claudia CARDINAL Equipe Féminine FR ElTrauail
E 12 & Equipe Féminine US _
2 13 & Equipe Féminine FR Equipe Féminine US  Actrices
14 |25 Equipe Masculine FR Equipe Masculine FR Acteurs FR
15 a3 Equipe Masculine US - Equipe Masculine US  Acteurs

Fig. 64 : Affecter les ressources nominatives a ces ressources Equipe : colonne "Nom équipe".

‘ Attention : Ne pas oublier de répéter le Team Name en face de chaque ressource de
Type Equipe ! Ainsi il faut bien préciser que la ressource Equipe Féminine US est
membre de I’équipe Equipe Féminine US !

e 9)I'Administrateur aura donné a chague membre de I'équipe la permission Globale :
S'affecter les taches de I'équipe — Self-Assign Team Tasks — dans la section Gestion du
temps et des taches — Time and Task Management — dans la page Project Web App
Permissions.

Ceci pour que les membres de |'équipe affectée puissent voir ces taches confiées a leur
équipe dans la page Mon travail / Taches :
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= Gestion du temps et des tiches r (I
Accepter les fevilles de temps
afficher la feuille de temps de ressources
Autorisation du broker d'état
Fermer les tiches & mettre & jour
Geérer le suivi temporel
Gerer les rapports de temps et les périodes finandéres

Geérer les régles

LU o R R R R B R

( S'affecter les tAches de ['éguipe

[ B R e R R R R R

.

‘oir les approbations des lignes de feuilles de temps du projet

= Projet r r

Fig. 65 : Autorisation Globale : S'affecter les tdches de I'équipe — Self-Assign Team Tasks.

Remarque 1 : Eviter les champs personnalisés obligatoires au niveau des
ressources...surtout si vous utilisez la synchronisation avec AD.

Remarque 2 : Les ressources de type Equipe n’ont pas les deux « collegues » classiques
de toute ressource de type Travail :

e Responsable de la feuille de temps — Timesheet Manager
e Propriétaire de I'affectation par défaut — Default Assignment Owner

Si 'un des membres de I'équipe ouvre sa feuille de temps pour la période considérée,
il peut faire Ajouter une ligne / Ajouter des taches d’équipe :

PARCOURIR.  FEUILLEDETEMPS  OPTIONS Fig. 66 : Ajouter une ligne / Ajouter des tdches

— + \__ . d'équipe
H T = e [ =

Enregistrer Envoyer Ajouterune Précédent Suivant Sélectionner une
v ligne - période -

Soumettre @ sglectionner depuis les affectations existantes
Ajouter une nouvelle tiche

Projets :i? S'ajouter & une tiche

Approbations 3.'3', Ajouter des tiches d'équipe

[ﬂ Ajouter une ligne non-projet

Taches

Ajouter une tiche personnelle
Feuille de temps
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PARCOURIR TACHES

[ Affichage :  Affectations des ressou = (ammn L]
(] = |
o B 7 _ =
|+ Regrouper par: Projet - ]
Affecté(e) 3| Fermer Exporter vers Imprimer
mai |:| Afficher 'heure avec la date Excel
Taches Données Partager
Nom de la tache t Début Fin Projet
+ Projet : Projet avec Tache Equipe 2/20/2017 9:00 AM 3/7/2017 12:00 PM
Tache équipe masculine FR 2/20/2017 9:00 AM | 3/7/2017 12:00 PM | Projet avec Téche Equipe

e |’'opérateur coche la tache qu’il veut s’auto-affecter,
e Clic sur le bouton Affecté(e) a moi

PARCOURIR FEUILLE DE TEMPS OPTIONS

p— 1 &
H - (L3 B
Enregistrer Envoyer Ajouterune Précédent Suivant Sélectionner une
- ligne période -

Soumettre Taches Période

(i) Votre feuille de temps est ouverte. Vous pouvez envoyer des mises & jour ou la convertir en Total : Oh Période : 2/19/2017 12:00 AM - 2/25/2017 11:59 PM

Nom/Description de la tdche 1| Nom du projet Catégori w ||Travail restant | Etat du processus Début Type de temps | Sun 2/19 | Mon 2/20| Tu
Réel
Tache équipe masculine FR Projet avec Tache Equipe | Standard | 83h En attente d'approbatior 2/20/201 -~
Planifié 7h 8h
. . Réel
[] | Tache POC 1 Project Online SAINT QUENTIN Standard 27.5h 8/22/201 Planfié
anifié

Dans la Feuille de Temps, la tdche en question, ou plutot I'affectation, est maintenant
En attente d’approbation, non pas du point de vue heures ouvrées, mais pour |'auto-
affectation.

L’opérateur clique sur Envoyer / Envoyer la progression des taches sélectionnées.

Lorsque le Responsable de la Feuille de Temps — Timesheet Manager — ouvre sa page
Approbations, il voit la tache qui a fait I'objet d’une auto-affectation, avec pour “Type
de mise a jour” : Nouvelle demande de réaffectation :
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PARCOURIR APPROBATIONS

- iltre : -
J x .'Q _)D__ '+j Y siitre Aucun filtre DUt 7742016

] ) ) (3% Regrouper par: Aucun groupe -
Accepter Rejeter Apercu des mises & Faire défiler jusqu'a la misea Hiérarchie

jour Jour - pefini ér;ﬁeps)lage g Au 712/2016 Expcér)‘(tgerll\
Actions Données Plage de dates Pa
Type d'approbation | Nom Projet Type de mise & jour Ressource Propriéta
[ | Mise & jour de I'état | DEVELOPPEMENT - Qu MERISE VK N° 2 Mise a jour de la tdche Gerard DUCOURET Gerard DL
Mise & jour de I'état | Tache équipe masculin Projet avec Tache Equipe Euvel\e demande de réaffectatio] Gerard DUCOURET Gerard DI
Figure 67 : “Type de mise a jour”: Nouvelle demande de réaffectation
Dans Project Pro, la ressource Gerard DUCOURET qui s’est auto-affectée apparait bien
comme nouvelle ressource, mais la ressource de type Equipe est toujours la :
Fév 26, 17 Mar 5, 17 Mar 12, 17 Mar 19
Nom de la tache -~ Durée «||DL MM J VS DLMMIJIVSDLMMI VS DL

Tache équipe masculine FR  10.38 jrs Equipe Masculine FR,Gerard DUCOURET

Une seconde ressource, membre de la méme équipe, veut aussi s’affecter sur la méme
tache.

La seconde ressource a elle aussi accés a I'auto-affectation sur cette tache :

PARCOURIR TACHES

[ ] 1% Affichage :  Affectations des ressov = — ]
S B 7 | =
. [*” Regrouper par:  Projet - —
Affecté(e) 3 Fermer Exporter vers Imprimer
maoi [ ] afficher I'heure avec la date Excel
Téches Données Partager

& Vous agissez actuellement en tant que délégué pour l'utilisateur Didier MAIGNAN. Cliquez ici

Nom de la tache t Début Fin Projet
4 Projet : Projet avec Tache Equipe 2/20/2017 3/7/2017
Tache équipe masculine FR 2/20/2017 3/7/2017 Projet avec Tachi
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La tache « pour équipe » apparait maintenant dans la Feuille de temps de la seconde
ressource :

/I Vous agissez actuellement en tant que délégué pour l'utilisateur Didier MAIGNAN. Cliquez ici pour gérer votre délégation.

Nom/Description de la | Nom du projet | Catégorie de fa | Travail restant | Etat du process | Début Fin Type de temps
. ) . Réel
[J | Tache équipe masculine| Projet avec Tachy Standard 83h En attente d'app 2/20/2017 9:00 £ 3/7/2017 Planifi
anifié

Le Responsable de la Feuille de temps accepte cette « Nouvelle demande de
réaffectation »

PARCOURIR APPROBATIONS

— — [ Y Filtre: Aucun filtre - gpenl
=) e A2 += Du: 7/4/2016
_x Q L L o ) J 1" Regrouper par:  Aucun groupe - o E
Accepter Rejeter Aperqu jc:)el“lsrmmes a Faire defller}gfﬁ.u ' lamise 3 H\eravrch\e Définir Lér;?eglage de ay: 7/12/2016 B(pcl:;r:sévers
Actions Données Plage de dates Partag
Type d'approbation MNom T Projet Type de mise a jour Ressource
Réel
Mise & jour de I'état Tache équipe masculin Projet avec Tache Equipe | Mouvelle demande de réaffectation Didier MAIG Plee e
anifié
Dans Project Pro, la seconde ressource auto-affectée apparait bien. La ressource de
type équipe est toujours la, donc les autres membres de I'Equipe masculine FR
pourraient eux aussi s’auto-affecter.
Fév 26, 17 Mar 5, 17 Mar 12, 17 Mar 19, 17

v Durée ~|D L MM J VSDLMMIVSDLMMIJV SDLMMI VS
- Equipe Masculine FR,Gerard DUCOURET,Didier MAIGNAN

Nom de la tache
Téche équipe masculine FR  10.38 jrs

Donc tous les membres d’'une Equipe de Ressources peuvent s’auto-affecter sur la
tache confiée a I'équipe. Ceci est une nouveauté intéressante dans cette fonctionnalité

Liste d’affectations d’équipes.

Maintenant nous vérifions si, tous les membres de I'équipe étant affectés sur la tache,
est-ce que la ressource « Equipe » reste affectée a la tache...

Mais visiblement la ressource Equipe Masculine FR est toujours la :
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Fév 26, 17 Mar 5, 17 Mar 12, 17 Mar 19, 17 Mar 26, 17
Nom de la tache -~ Duée »|(|D L MM J VSDLMMIJVSDLMMIJI VSDLMMIVSDLM
Tache équipe masculine FR  10.38 jrs Equipe Masculine FR,Gerard DUCOURET,Didier MAIGNAN, Diana GE

Et en plus elle génére de la charge :

17
Nom de la tiche ~ Travail - Durée ~ |[Détails L M M J v 5
4 Tache équipe masculine 329h 10.38jrs  Traw. | 28h  28h| 28h 28h 28h I
Equipe Masculine FR 80h Trav. | 7h 7h 7h 7h 7h|
Gerard DUCOURET 83h Trav. 7h 7h 7h 7h 7h
Didier MAIGNAN 83h Trav. 7h 7h 7h 7h 7h
Diana GECER 83h Trav. 7h 7h 7h 7h 7h

Il faudra donc la désaffecter manuellement pour avoir des chiffres de charge justes !
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57 PROCESSUS D’ENGAGEMENT DE RESSOURCE — RESOURCE
REQUEST

Cette nouvelle fonctionnalité a été ajoutée a Project online en 2015. Elle fut annoncée
par le message ci-dessous :

ﬁ\ New Resource Engagement and Capacity Planning capabilities are now available. To activate these features, visit the Additional Server Settings page.
Projects

Approvals Get Started with Project Web App  remove this
Tasks
More features?

Timesheet

Issues and Risks

Reports, timesheets,

resourcing, workflows,
Resources
. . and more:
Strategy
] Create or import New to Project Download Project Pro Use reports. Gain
Driver Library projects. Online? for 0365 insight. Share your site.

Driver Priaritization

Pour activer cette fonctionnalité « Resource Engagement » :
Parameétres du serveur / Parameétres serveur supplémentaires
Server Settings / Additional Server Settings

Dans la section New Resource Management Features Available, sélectionner la case
Activate, Clic OK aprés avoir lu le message sur la migration des données. Puis Clic sur
Save.

NB : Cette fonctionnalité est désormais automatiquement activée : il n’y a plus de
choix.

%&divate
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57.1 Principe de la fonctionnalité Engagement de Ressource

Dans le Centre de ressources — Resource Center — de PWA, certaines ressources
requiérent une approbation d’engagement avant d’étre affectées sur un projet :
Observez le nouveau champ “Nécessite des engagements — Requires
Engagement”. C’'est le Gestionnaire de ressources — Resource Manager — qui
spécifie ce paramétre dans PWA pour les ressources critiques qui doivent faire
I’objet d’un suivi strict.

Attributs d'affectation
La ressource nécessite une approbation pour toutes les affectations de projet
La ressource peut étre nivelée

Assignment Attributes

| #| Resource requires approval for all project assignments

#| Resource can be leveled

’_‘ Nom de la ressource * N° Extrait Nécessite des engagements | Générique
+ Type : Travail Non
O @Ingénieurs d Etudes 422 Non Qui Qui
@Ingénieurs Planning 421 Non Oui Non
| Diana GECER 474 Non Non Non
] Didier MAIGNAN 419 Non Qui Non
] Gerard DUCOURET | 539 Non Qui Non
] Jean-Baptiste COUBAI 423 Non QOui Non
] Marie-Eve BOUSQUET 479 Non Qui Non
] Nicole EFANDA 420 Non Qui Non
-
Resource Name| GD_Rdle Checked | Generic | Timesheet Man | Requires Engageme » ||GD_Pays-Ville
+ Type: Work Yes No Yes
EI Clint EASTW Expert Métier Yes Mo Clint EASTWOOL Yes USA Seattle
[+ Diana GECEl Juriste Yes No Gerard DUCOUR Yes FRANCE.Paris
[+ George CLO Consultant Yes No George CLOONE Yes CHINE.Shanghai
[+ Julia ROBER| Analyste Yes Mo Julia ROBERTS | Yes USA.Seattle

Affectez quelques-unes de ces ressources dans le Diagramme de Gantt de Project Pro.
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Puis publier le projet et attendre quelques instants.

Si une icbne jaune | ** alerte qu’un Engagement est requis :
Dans le Diagramme de Gantt :

“Une affectation pour cette tache nécessite un engagement ou est en conflit avec un
engagement existant...”

Dans I'affichage Utilisation des taches nous avons l'alerte :
“Cette affectation n’est pas couverte par un engagement validé”
“Some of the assignments for this task are not fully covered by engagements”.

6 [3¢ S Tache F
3& Une affectation pour cette tache
nécessite un engagement ou est
en conflit avec un engagement
existant. Cliquez avec le bouton
droit pour accéder aux options.

GANTT CHART

Clic-Droit sur I'icéne jaune dans le Diagramme de Gantt.

(i ) Ignorer les problémes pour cette tache

0 @ Corriger dans I'Inspecteur d’engagements...

? ’E. Affichage Utilisation des taches
* e
36 Couper la cellule

HE

1

2

3 =

4§ ose =2 Copier la cellule
5

6

-,
3 0 Coller

v Collage spécial...

=Y Atteindre la tache

GANTT CHART

Clic sur le menu Affichage Utilisation des taches — View in Task Usage.

Dans I'affichage Utilisation des taches — Task Usage — au niveau de I'affectation en
italique, Clic-Droit sur I'icone jaune |**

Sélectionner Créer un engagement — Create New Engagement dans le menu popup
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© Nom de la tache v Travail « Durée « Début v

0 4Test sur Engagemenr F  240hr 5jours 28/12/15 08:00

1 4aTache A 40hr 5jours 28/12/15 08:00

E Diana GECER 40hr 28/12/15 08:00

& 2 % Ccalibri 11 . 40hr 5jours 28/12/15 08:00
= .

0 ¥ 6l H-A- 40hr 28/12/15 08:00

o 3 3 =pdlne L 40hr 5jours 28/12/15 08:00
= EYS ! i i ’

) \— @ Corriger dans I'Inspecteur d’'engagements... 28/12/15 08:00

E 4 @ 28/12/15 08:00

N

3 36 <" Créer un engagement 28/12/15 08:00

5 5 4% | & Remplacer des ressources 28/12/15 08:00

¥ % Couper la cellule 28/12/15 08:00

6 |ae B copier la calld 28/12/15 08:00

se opieria cette 28/12/15 08:00

Ou bien cliquer sur ce bouton Créer et enregistrer un - B

- engagement pour cette

engagement pour cette ressource d’engagement dans le ,
ressource d'engagement

panneau de gauche :

Create and save new

NB : Ressource d’engagement = Affectation de ressource Y :
- engagement for this

La boite Informations d’engagement — Engagement assignment's resource
Information s’ouvre :

Spécifier les dates de début et de fin de I'engagement, la charge de travail ou le taux
d’affectation.
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Informations d'engagement ? bt
Ressource :  Gerard DUCOURET B
Description :

Déhut: 28/12/15 e Ein: 10/0116 o

Allouer les ressources par :

@ unites 100 % =

CJ Travail
Commentaires :

Mous estimons avoir besoin de Gérard jusqu'auw 10 janvier 2016, A temps complet.

Aide oK Annuler

Engagement Information @l&]

Resource: | Clint EASTWOOD [=]

Description: |Faster than his shadow
Start:  [19/10/15 [| Finish: |23/10/15 (=]
Allocate Resources by
1 Units 35h =
@ Work

Comments:

Comment...

[ 0K ]’ Cancel l

e

Faire de méme pour toutes les ressources qui nécessitent un Engagement :
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Publier le projet : Fichier / Publier — File / Publish

Les icones jaunes virent au gris : | ™~

Inspecteur M o
I Gerard DUCOURET
n ; ) 0 Nom de la tiche v Travail « Durée «
n engagement en version - .
préliminaire pourrait couvrir cette 0 ‘Teft sur Engagemenr F 240hr5!ours
affectation. Vous devez envoyer 1 “Tache A 40hr Sjours
cet engagement pour examen. " Diana GECER 40hr
T 2 # 4Tache B 40hr 5jours
ACTIONS : & & Didier MAIGNAN 40hr
— A -
v 3 #® 4Tache C 40hr 5jours
= Envoyer mon Ll |
e, =) s¢ orard NIICNIIRET 40hr
D; engagement pour > , =
examen S 4 4 ¥ Cetteaffectation est couverte par  gghr 5jours
E P un e.ngage’m.er?t d.ans I gtat 40hr
%) Version préliminaire. Cliquez avec
- . .
= le bouton droit pour accéder aux -
5 5 % options. 40hr 5jours
¢ viarie-eve 40hr

« Un engagement en version préliminaire — Brouillon — pourrait couvrir cette
affectation. Vous devez envoyer cet engagement pour examen ».

Inspector E
! Clint EASTWOOD
Task

ﬂ Mode += Task Mame « Work « Duration « Start -
tT:;’fv'D‘j ddf;f‘:r"ti?feme”t 0 - 4 DM Project testing 70h 10d 19/10/15
assignment. You need to Engagement 05:00
submit this engagement for 1 (& - 4 Add a new 35h 5d 19/10/15
approval. resource 03:00
L 4 Clint 35h 19/10/15
EASTWOOD 03:00
HEILILE 2 ¢ m 4 Wait for Approval 35h 5d 26/10/15
Request 09:00
= Submit rmy * Diana GECEF 35h ¥10/15 09:00

_D) engagement for

review

“There is a draft engagement that would cover this assignment. You need to submit
this engagement for approval”.
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Enfin, vous devez cliquer sur Envoyer mon engagement pour examen — Submit my

engagement for review
z Submit my
= engagement for
review

Le message change :

.

Envoyer mon
engagement pour

examen

“Un engagement proposé pourrait couvrir cette affectation. Une personne doit
approuver cette demande afin de mettre en conformité cette”.[affectation] ?

“There is a proposed engagement that would cover this assignment. Someone needs
to approve this resquest in order for this assignment to be compliant”.

Inspector
g ! Clint EASTWOOD

There is a proposed
engagement that would cover
this assignment. Someone

1 needs to approve this request
1 in arder for this assignment to
be complant,

* X

x

vy
Task
ﬂ Mode = Task Mame + Woark « Duration
0 - 4 DM Project testing 70h 10d
Engagement
1 | L=t 4 Add a new 35h 5d
resource
v Clint 35h
EASTWOOD
28 & (g 4 Wait for Approval 35h 5d
Request
4 Diana GECEF 35h

Figure 68: Someone needs to approve this request...

Faire de méme pour toutes les autres affectations.
Publier le projet : Fichier / Publier File / Publish

Dans PWA, |le Responsable de ressources — Resource Manager — va dans le Centre de

ressources — Resource Center.

Dans le ruban Ressources, Clic sur le bouton Demandes de ressources — Resource

Requests — tout a fait a droite.
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Office 365 Projects

PARCOURIR RESSOURCES

s 7 ) + Ijs Affichage Toutes les ressources E ~ [ - -. .|I ®
as W m A Y Filtre: Aucun filtre - "’ i _)“ _) u’?
Nouvelle Modifier Modification en Ouvrir  Hiérarchie Exporter vers Imprimer ~ Affectations de Planification de la Demandes de
bloc - F* Regrouper par : Type v Excel ressources capacité ressources
Ressources Données Partage et suivi Naviguer

Office 365 Projects

[ ] + '_..+ Wiew: GD_All Resources - [— J i ®
o ’ L —l = lll
s &7 Sy U Write: Mo fiter sl S Se 5w
MNew Edit Bulk Open Outline Er:Ecrtto Print Resource Capacity |Resource
Edit - :"l:Er;jup By: Type - wcel Assignments Planning |Requests
Resources Data Share and Track MNavigate

Les deux nouvelles Resource Requests (Proposed) sont mises en évidence par de la
couleur orange :

B ENGAGEMENTS OPTIONS
O 0 — x — — l_l'ﬁ"v’iEW Engagement Details = ® -. il
W | |
N = Writer | NoFiter | Y M
Accept Reject Add Edit Delete Sheet Timephased Resource Resource  Capacity
Engagement E ement Engagement Data :’lifro.p By: Custom Group... - Center Assignments Planning

Update Display Data Navigate

Resource Requests

D © | Resource Name Description Project Requester

Committed Units

+ Resource Name: Clint EASTWOOD 100%

« Project: DM Project testing Engage Proposed 100%

@ Clint EASTWOOQD Faster than his : DM Project testin Gerard DUCOUR Proposed 100%
+ Project: STABUL at Singapore Committed 100%

O Clint EASTWOOD OK fot Clint dur STABUL at Singa| Gerard DUCOUR Committed 100%
+ Resource Name: Diana GECER 100%

+ Project: DM Project testing Engage Proposed 100%

[ Diana GECER DM Project testiy Gerard DUCOUR Proposed 100%
+ Project: Test for Resource Engager Committed 100%

[ Diana GECER Sur projet Test | Test for Resource Gerard DUCOUR Committed 100%
« Resource Name: Julia ROBERTS Committed 100%

Figure 69 : PWA version US
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PARCOURIR ENGAGEMENTS OPTIONS

+ - — el Affichage : Détails de 'engagemer ~ & ® |
~ 2% x ‘ =l o = N
0 g - ‘:/ L= Y Filtre : _)M _)“ _)ﬁi

Aucun filtre ¥

Accepter Rejeter Ajouter un Modifier Supprimer Feuille Chronologie Centre de Affectations de Planification de la
engagement |'engagement I'engagement [#* Regrouper par : Groupe personnalisé.. = [€SSOUTCes  ressources capacité
Mise & jour Engagements Adfficher Données Naviguer

Demandes de ressources

D © | Nom delaressi| Description Demandeur Etat t Unités validées | Début validé Fin validée

+« Nom de la res Validé 100% 1/4/2017 1/19/2017
+ Projet: Pro Validé 100% 1/5/2017 1/13/2017
Angelina | Ca bosse les buc Projet Biicherons Gerard DUCOURET | Valide 100% 1/5/2017 1/6/2017
Angelina | Casse du bois, n( Projet Blicherons Gerard DUCOURET Validé 100% 1/9/2017 1/13/2017
+ Projet : Pro Validé 100% 1/4/2017 1/19/2017
Angelina | Rien concernant Projet pour Tachi Gerard DUCOURET Valide 100% 1/4/2017 1/19/2017
« Nom de la re: Valide 100% 1/4/2017 1/18/2017
4 Projet: Pro Validé 100% 1/4/2017 1/19/2017
Audrey H| Projet pour Tach« Gerard DUCOURET| Validé 100% 1/4/2017 1/19/2017
+ Nom de la res 1/4/2017 1/19/2017
« Projet : Pro 1/4/2017 1/19/2017
) Bérénice [ Projet pour Tachi Gerard DUCOURET Proposé 100% 1/4/2017 1/19/2017
(o] Bérénice [ Projet pour Tach: Gerard DUCOURET [RECtEI
+ Nom de la re: 1/5/2017 1/6/2017
« Projet : Pro Proposé 100% 1/5/2017 1/6/2017
Clint EAST Bois de l'est Projet Blcherons Gerard DUCOURET| Proposé 100% 1/5/2017 1/6/2017

Figure 70: PWA version FR

Remarqguer les champs spécifiques aux Engagements :

e Demandeur Requester
e Unités validées Committed Units
e Etat State

Vous pouvez sélectionner un Engagement et cliquer sur le bouton Modifier
I’engagement — Edit Engagement — dans le ruban ENGAGEMENTS :

Voir page suivante...

Notez le choix Feuille vs. Chronologie — Sheet vs. Timephased Data — dans le ruban
ENGAGEMENTS.

L'onglet opTIONS donne accés aux unités possibles pour le Travail et pour I’échelle de
temps.

232 /425



Processus d’engagement de ressource — Resource Request

Modifier I'engagement

* Signale un champ obligatoire

Ressource * Clint EASTWOOD v
Projet * Projet Blcherons ﬂ
Description |Bois de I'esﬂ X |
Début * 1/5/2017 i3

Fin ™ 1/6/2017 151

Allouer les ® Capacité O Travail [100%

ressources par "
Commentaires
Gerard DUCOURET 1/5/2017 7:41 PM

Go west

OK Annuler

Figure 71: Modifier 'engagement — Edit Engagement

NB : L'affectation sur la tache n’est pas affichée dans cet affichage.

Sélectionner les Engagements dont |'état est Proposé — Proposed — puis Clic sur le
bouton Accepter — Accept

Les deux nouveaux Engagements Validés — Committed — sont o o
marqués par une couleur vert pale.
Accepter

Accept
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Resource Requests

© | Resource Name Description Project Requester State t
(o]
-

« Resource Name: Clint EASTWOOD

+ Project: DM Project testing Engage Proposed
Clint EASTWOQD Faster than his : DM Project testir Gerard DUCOUR Committed
+ Project: STABUL at Singapore Committed
Ol Clint EASTWOQD QK fot Clint dur STABUL at Singa Gerard DUCOUR Committed
+ Resource Name: Diana GECER
+ Project: DM Project testing Engage Proposed
Ol Diana GECER DM Project testir Gerard DUCOUR Committed

Les Engagements rejetés — Rejected Engagements — virent au méme vert pale, mais
nous ne pouvons plus les modifier — Edit — et ils n"ont pas de Travail validé —
Committed Work.

Resource Requests

Resource Name Jescription roject Requester State 0/26/2015 1/1/2015 2/1/2015
R N D Proj R S T 10/26/2015 | 11/1/2015 | 12/1/2015
Proposed Work 40h
Res. B Resource Engage Gerard DUCOUR Committed
Committed Work 40h
Proposed Work 40h
Res. B Resource Engage Gerard DUCOUR Rejected

Committed Work

Noter les deux types d’affichages disponibles ici : Feuille et Données chronologiques
vs. Sheet et Timephased Data:

BROWSE EMGAGEMENTS OPTIONS

Q 0 o N Eme x = ﬂ_‘ e, View: Engagement Details Gl -
- <~ | = -
‘ iY Filtr:

Mo Filter -
Accept  Reject Add ~ Edit Delete Sheet T"nEJJ"asec
Engagement Engagement Engagement ata ®E Group By:| Custom Group... .

Update Engagements Display Data
Lorsque tous les Engagements sont Accepted ou Rejected :

Le Project Manager retourne dans Project Pro : “Aucun conflit n’a été détecté — No
conflicts here!” dans I’affichage Utilisation des taches — Task Usage :
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Inspector - X # &  Add anew resource
Add a new resource Tack
'ﬂ' Mode =  Task Name « | Work « Duration -« Start -
No conflicts here! 0 - 4 DM Project testing 70h 10d 19/10/15
Engagement 05:00
1 - 4 Add a new 35h 5d 19/10/15
resource 09:00
Clint 35h 19/10/15
EASTWOQOD 03:00
2 - 4 Wait for Approval 35h 5d 26/10/15
Request 09:00
Dianao GECEF 35h ¥10/15 05:00

Figure 72: No conflicts here!

In Resource Plan view, Project Manager can see that an engagement is Rejected. Look
at the Engagement Status field.

Proposed Proposed Proposet | Engagemen:
0 Name ~ Start ~ Finish » Max - | Status » | Add New Column
1 # *t |d IT HW MA1 20.02,17 20.02.17 100%|
# This resource is overallocated.
#& An assignment for this resource |7 20.02.17 100% Rejected
needs an engagement or is in
conflict with an existing one.

RESOURCE PLAN

Right-click for options.

57.2 Informations sur les Engagements

Dans PwA, dans le ruban TACHE — TAsk — de la page Schedule du projet, Clic sur le bouton
Plan de charge des ressources — Resource Plan — a droite du ruban :

BROWSE PROJECT PAGE TASK OPTIONS

&3

- ;3 Copy B ~ )

Paste Edit Save Close  Publish
Undo

Clipboard Project

[l View: Tasks Summary
u W Filter: Ma Filter
Set Cutline
Baseline - [# Group By:| No Group
Editing Data

.aQqm

Zoom  Scroll to

Zoom
In Out

foom

i

Resource
Task Plan

Engagements
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Ce bouton ouvre Project Professional 2016

Dans Project Pro, nous arrivons dans I’affichage Plan de charge des ressources —
Resource Plan.

Proposed Proposed Propos: Engageme December
6 Mame + Start +  Finish - !'\:'13.>_< ~ | Status ~ || Details 3011 0712 14412 HAZ
1 L] 4 Res. A 07/12f15 24f12f15 1 Prop. Max Units 1 0 1
Com. Max Units 1 0 1
Assigned to 21/12/15  24/12/15 1 Committed| Prop. Max Units 1
which task? Com. Max Units 1
% Comment! 07/12/15 11/12/15 1 Committed| Prop. Max Units 1
3 Com. Max Units 1
E 2 L] 4 Res. B 07/12f15 J0/12f15 1 Prop. Max Units 1 1 1
g Com. Max Units 1 1
= 25/12/15  30/12/15 1 Committed| Prop. Max Units 1
Com. Max Units 1
14/12/15 18/12/15 1 Committed| Prop. Max Units 1
Com. Max Units 1
07/12/15 11/12/15 1 Rejected Prop. Max Units 1

Com. Max Units

Dans I'affichage Plan de charge des ressources — Resource Plan — |le Project Manager
peut vérifier le statut Etat de I’engagement — Engagement status — Brouillon —
Proposed or Committed ou Rejected.

Différents Engagement Status avec les couleurs de |’affichage
Resource Requests dans PWA.

! Proposed

Committed

L Committed

Dans Project Professional 2016, Clic sur 'onglet Engagements.
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H S

Outils de plan de charge des ressources Te

Fichier Tache Ressource Rapport Projet Affichage Format Engagements

e o ) @ = =

Ajouter un Actualiser Soumettre Inspecter Faire défiler jusqu'a Informations
engagement M I'engagement

Engagements Propriétés

Figure 73 : Version frangaise

E (') = .-_l.!e. = = Resource Plan Tools

DM Praject testing

File Task Resource Report Project i £ Add-ins Farmat Engagements

l@ Q7= % = BE

Refresh Submit Inspect Scroll to Information
Engagement E Engagement
Engagements Properties

Figure 74: Version anglaise

Sélectionner une affectation en italique.
Clic sur le bouton Informations — Information.
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Informations d'engagement

Ressource:  |Gerard DUCOURET
Description :
Début: 28/12/15
Allouer les ressources par :
@® unites  100%

O Travail

Commentaires :

«| Ein:  08/01/16

Gerard DUCOURET

Oui mais sur quelle tache ?

29/12/15 15:59

Nous estimont avoir besoin de Gérard jusqu'au 10 janvier 2016. A temps complet.

Aide

OK

Annuler
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Engagement Information @Ié]

Resource: Diana GECER

Description: hlways on time

Start: | 26/10/15 [»| Einish: |30/10/15 =

Allocate Resources by:

@ Units |100% =
i Work
Comments:
Gerard DUCOURET 28/10/1513:38

Ici nous utilisons le calendrier de Mme Aubry

Gerard DUCOURET 28/10/1514:32
QK for Clint and for Diana

Reply...

o] [ane

Question :

S’il y a plusieurs Resource Managers dans I’entreprise :

Ou et comment peut-on spécifier que pour cette ressource, le Gestionnaire de
ressource — Resource Manager — spécifique est untel ?

Est-ce que cela implique 'usage de la RBS ?
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Réponse :

“Il n’y a pas de champ qui fait correspondre un Gestionnaire de ressource — Resource
Manager — a une ressource. Il est possible que plusieurs Resource Managers gérent les
demandes concernant la méme Ressource. Si vous étes en mode SharePoint
permission, n'importe qui ayant le réle de “Resource Manager” sera capable de
visualiser toutes les requétes et pourra filtrer les ressources dont ils veulent voir les
demandes dans le Centre de ressource avant de naviguer vers la page de requéte de
ressource.

Pour la premiére édition, nous n’avons pas ajouté de nouveau champ au Gestionnaire
de ressource, mais c’est quelque chose que nous pouvons envisager dans le futur si un
nombre suffisant de clients le demandent”.

57.3 Engagement complétement indépendant de toute affectation

Dans |'affichage Demandes de ressources — Resource Requests — de PWA, il est
possible de créer un Engagement complétement indépendant de toute affectation. Clic
sur le bouton Ajouter un engagement — Add Engagement — dans le ruban
Engagements.

..H"q‘w!l
-

Ajouter un
engagement

PARCOURIR ENGAGEMENTS OPTIONS

[ — 1% Affichage : Détails de I'en -
- o gagemet & -. i
O 6 - ‘/ x = Y Filtre : - _)“ _)“ _)II

Aucun filtre
Accepter Rejeter | Ajouter un Modifier Supprimer Feuille Données Centre de Affectations de Planification de la
engagement| 'engagement I'engagement chronologiques 1% Regrouper par:  Aucun groupe - ressources  ressources capacité

Mise a jour Engagements Afficher Données Naviguer

Figure 75 : Version frangaise

240/ 425



Processus d’engagement de ressource — Resource Request

BROWSE ENGAGEMENTS OPTIONS

+* Py el View: E t Details Gl ~ 2 [ )
o 8 l@‘ "{1} x j E- |Y Filter: U :;‘“ -)“ -)Ill

; ) § Mo Filter -
Accept  Reject Add Edit Delete Sheet TlmEpalgaased

Rescurce  Resource  Capacity
Engagement| Engagemeant Engagement Center  Assignmeants Planning

3 Group By: | Custom Group...

Update Engagements Display Data Navigate

Figure 76 : Version anglaise

Nouvel engagement

* Signale un champ obligatoire

Ressource * Gerard DUCOURET [v]
Projet * Test sur Engagemenr Request FR El
Description C'est confus !

Début * 02/01/2016

Fin * 30/01/2016

Allouer les O Capacité @ Travail 380 h

ressources par *

Commentaires

C'est pas les 35 h de Mme Aubry

Accepter Annuler

Clic sur le bouton Accepter

Par défaut ce nouvel Engagement est affecté de I'Etat — Status — Validé — Committed —
comme le laissait supposer le bouton “Accepter”
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Demandes de ressources

D ©  Nom de la ressourc| Description ~ ||Projet Demandeur Etat t Unités validées
[} Diana GECER Test sur Engagemenr Request FR Gerard DUCOURET Validé 50%
(] Gerard DUCOURET | C'est confus ! Test sur Engagemenr Request FR Gerard DUCOURET Validé 237,5%
Resource Requests
@ Resource Name Description Project » || Requester State T
+ Resource Name: Diana GECER Committed
4+ Project: Christmas Project Engagement Committed
Ld Diana GECER Besoin de MO p¢ Christmas Projec Gerard DUCOUR Committed

Dans Project Professional 2016, le projet concerné affiche un avertissement :
0 UPDATE Mew resources have been committed to your project. View Engagements

“De nouvelles ressources ont été validées pour votre projet”.
“New resources have been committed to your project”.

Un Clic sur le bouton “Afficher les engagements — View Engagements” ouvre le Plan
de charge des ressources — Resource Plan — ou une icone spécifique signale le nouvel
Engagement arrivé de PWA :

Capacité )
Déebut maximale Etat de
0 Mom proposé Fin proposée  proposée | I'engagement
1 E‘-, Ressource NC NC
2 é,. 4 Jane FONDA 1/2/17 1/31/17 71%

.E-;, Cette ressource a €te ajoutee au
projet, car un nouvel engagement 2/17 1/31/17 71% Validé
a été créé et approuve par un
gestionnaire de ressources.

“Cette ressource a été ajoutée au projet, car un nouvel engagement a été créé et
approuvé par un gestionnaire de ressources”.
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“This resource was added to the project because a new Engagement was created and
approved by a Resource Manager”.

Proposed Proposed Propost  Engageme
O neme v Start v Finish = Max  + Statc -
4 af-_,_ 4 | Diana GECER 21/12/15 24/12/15 1
i'_ This rescurce was added to the )
project because a new 5 24/12/15 1 Committed

engagement was created and
approved by a Resource Manager.

57.4 Créer un Engagement a partir du Resource Plan
Vous pouvez sélectionner une Ressource qui sera la ressource par défaut dans le futur
Engagement.

Clic sur le bouton Ajouter un engagement — Add Engagement — dans le ruban
Engagements :

H b2 Outils de plan de charge des ressources Test

Fichier Tache Ressource Rapport Projet Affichage Format Engagements

® L, @ =

\

Ajouter un Actualiser Soumettre Inspecter Faire défiler jusqu'a Informations
engagement - I'engagement

Engagements - _ Propriétés

Figure 77: Version FR

E ('_) 7 ,g,!b = x Resource Plan Tools

File Task Resource Report Project View Format Engagements

e 03 e =
Add

Refresh Submit Inspect  Scroll to Information
Engagement = Engagement

Engagements Properties

Figure 78: Version US
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Ajouter un engagement — Add Engagement

Informations d’engagement
Ressource:  |Gerard DUCOURET
Description : Vous avez signé....
Début: 02/01/16
Allouer les ressources par :

@® unites  100%

O Travail

Commentaires :

Fin:

31/01/16

Donc on s'engage..,

Aide

Annuler

Le nouvel engagement apparait dans le Plan de charge des ressources avec le statut,

I’état, “Brouillon — Draft”.
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Capacité max.
Capacité max.
Capacité max.
Capacité max.
Capacité max.
Capacité max.
Capacité max.
Capacité max.

i Capacité

ud Début Fin maximale Etat de

% O nNom v proposé v proposée v proposéev I'engagement v 4 Détails
g 1 4 Gerard DUCOURET 28/12/15 29/01/16 4,38

2

Q C'est confus | 04/01/16 29/01/16 2,38 Validé
.

2 % 28/12/15 08/01/16 1 Brouillon
z

s S Vous avez signé.... 04/01/16 29/01/16 1 Brouillon
=2

S

o

valid
valic
valic
valic
valic
valic

Tri 4, 2015
Déc

Jan
1 4,38
2,38
2,38
2,38
1 1

valic
valic
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F ™
Engagement Information m

Resource: [N |~ |
Description:  |For Res, A without any assignment
Start:  |01/02/16 [=| Finish: |29/02/16 [«

Allocate Resources by

L1

@ Units 100 %
) Work

Comments:

Engagement created in the Resource Plan

ok ][ concel ] -

Puis Clic sur le bouton Soumettre — Submit — dans le ruban Engagements Soumettre
De I’état Brouillon, I’engagement passe a I'état Proposé. :

Par défaut, cet Engagement Request apparait en tant que Committed, mais le
Resource Manager peut Rejeter — Reject — cet Engagement.

Resource Requests

@ | Resource Name Description Project Requester State T
+ Resource Name: Diana GECER

+ Project: Christmas Project Engagement Rejected

Diana GECER Besoin de MO p¢ Christmas Projec Gerard DUCOUF‘.-

Bien sdr ce rejet est transmis dans le Resource Plan dans Project Professional 2013 :

% tard

: 4 + 4 | Diana GECER 21f12/15 24f12/15 1

=

Q Besain de MO pour 21/12/15 24/12/15 1 Rejected
e les cadeaux
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Bilan de tous ces engagements dans la page PWA “Demandes de ressources —
Resource Requests” :

NB : la mise a jour de cette page peut étre tres lente : plusieurs heures, surtout pour
les premiéres requétes.

Demandes de ressources

Droit de rétractation : il est possible de rejeter une demande déja validée :

Demandes de ressources

Diana GECER

MKTO01 Marketing Digital Tickets
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Didier MAIGNAN  [REJEtaniny

© | Nom de la ressourc| Description Projet Demandeur Etat 1 Unités validées

@Ingénieurs d Etude Besoin d'une person ET06 SANO etude Maxtor Didier MAIGNAN  Proposé 200%
Diana GECER Besoin de diana pou ET06 SANO etude Maxtor Didier MAIGNAN  Proposé 43,75%
Didier MAIGNAN Test sur Engagemenr Request FR Gerard DUCOURET ' Proposé 100%
Gerard DUCOURET | Vous avez signé.... | Test sur Engagemenr Request FR Gerard DUCOURET ' Proposé 100%
Gerard DUCOURET Test sur Engagemenr Request FR Gerard DUCOURET ' Proposé 100%
Jean-Baptiste COUB; Test sur Engagemenr Request FR Gerard DUCOURET ' Proposé 100%
Jean-Baptiste COUB; Test sur Engagemenr Request FR Gerard DUCOURET ' Proposé 100%
Marie-Eve BOUSQUE Test sur Engagemenr Request FR Gerard DUCOURET ' Proposé 100%
Nicole EFANDA Test sur Engagemenr Request FR Gerard DUCOURET ' Proposé 100%
O Diana GECER campagne Viadeo | MKTO1 Marketing Digital Tickets Didier MAIGNAN  Validé 50%
O Gerard DUCOURET | C'est confus ! Test sur Engagemenr Request FR Gerard DUCOURET Validé 237,5%

© | Nom de la ressourc | Description Projet Demandeur Etat ¢ Unités validées
O @Ingénieurs d Etude Besoin d'une person ET06 SANO etude Maxtor Didier MAIGNAN  Validé 200%
O Diana GECER Besoin de diana pou ET06 SANO etude Maxtor Didier MAIGNAN Validé 43,75%
| Didier MAIGNAN Test sur Engagemenr Request FR Gerard DUCOURET Validé 100%
(| Gerard DUCOURET | C'est confus ! Test sur Engagemenr Request FR Gerard DUCOURET Validé 237,5%
(] Gerard DUCOURET | Vous avez signé.... | Test sur Engagemenr Request FR Gerard DUCOURET Valide: 100%
| Gerard DUCOURET Test sur Engagemenr Request FR Gerard DUCOURET Validé 100%
(| Jean-Baptiste COUB; Test sur Engagemenr Request FR Gerard DUCOURET Validé 100%
[l Jean-Baptiste COUB; Test sur Engagemenr Request FR Gerard DUCOURET Validé: 100%
[ Marie-Eve BOUSQUE Test sur Engagemenr Request FR Gerard DUCOURET Valide: 100%
| Nicole EFANDA Test sur Engagemenr Request FR Gerard DUCOURET Validé 100%

Début valide

01/10/2015
23/10/2015
28/12/2015
04/01/2016
28/12/2015
28/12/2015
28/12/2015
28/12/2015
28/12/2015
02/11/2015
04/01/2016

Début validé

01/10/2015
23/10/2015
28/12/2015
04/01/2016
04/01/2016
28/12/2015
28/12/2015
28/12/2015
28/12/2015
28/12/2015
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57.5 Engagement Request sur une Resource Générique

Notre ressource Générique “Expert Métier'” s’est vue attribuer le paramétre :

“Resource requires approval for all projects assignments”:

Assignment Attributes

| #| Resource requires approval for all project assignments |

#| Resource can be leveled

Dans nos ressources Enterprise, nous avons 9 ressources nominatives avec ce réle de
SME :

Resource Name T GD_Rale D Checked| Email Ad¢| Generic
+ Type: Work No
Clint EASTWOOD | Expert Métier | 456 Mo Mo
L EXPERT METIER Expert Métier | 464 Mo Yes
Paul NEWMARN Expert Métier | 455 Mo Mo
Richard GERE Expert Métier | 434 Mo Mo
Steve McQueen Expert Métier | 454 Mo Mo

Dans le Diagramme de Gantt nous affectons cette ressource générique a la tache :
“Task for SME”.

4 [ = TaskforSME  |sd “l21/12/25  25/12/15 EXPERT METI

L'icone jaune apparait.
Clic-Droit sur l'icone jaune

! SME : Subject Matter Expert
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Task
0 Mode = Task Mame » Duration « Start -
0 - 4 Christmas Project £ 8,5d 21/12/15
1 - Christmas 4d 21/12/15
Calibri 11 S
2 €3 a4 25/12/15
3¢ BID-A o™, 28/12/15
4 |ae I! Tack far SRAF 5d 21;“12{‘15

Ignore Problems for This Task
E View in Task Usage

Dans le menu pop-up, sélectionner View in Task Usage.

Dans I'affichage Task Usage, Clic-Droit sur I'icbne jaune ou bien Clic sur le bouton
“Créer et enregistrer un engagement pour cette ressource — Create and save new
engagement for this assignment’s resource” dans le panneau de gauche :

o] ¢ Diana GECER 24h
Y Create and save new =
"5 engagement for this 4 4 (% = 4 Task for SME 40h 5d
assignment's resource x | e | EXPERT METIER 40 h
=L
'_

Créer et enregistrer un
engagement pour cette
ressource d'engagement

+
] ﬁ&\

248 / 425



Processus d’engagement de ressource — Resource Request

-

<
Engagement Information I. 2 ﬂh,l
Resource:  EXPERT METIER (=]
Description:

Start:  |21/12/15 []| Einish: 2512715 [«

Allocate Resources by
@ Units 100 %
) Work

L1

Comments:

I need an advanced expert in ourjcub|

e ) [ cance
L
Clic sur OK: la couleur de I'icone vire au gris :

Ne pas oublier de cliquer sur le bouton Envoyer mon engagement pour examen —
Submit my engagement for review :

gD Submit ry Envoyer mon engagement
Y5 | engagement for ¥ | pour examen

FEVIEW

Dans I'affichage PLAN DE CHARGE DES RESSOURCES — Resource Plan — le Project Manager
peut vérifier que I’état — Status — est Brouillon — Proposed:

- Craft paper for gifts 28/12/15  31/12/15 1  Proposed
-

g 5 F 4 EXPERT METIER 21/12/15 25/12/15 1

>

% 21/12/15 25/12/15 1  Proposed
&=

57.6 Remplacer ressource générique par ressource nominative

e
Resource
Requests

Dans PWA, le Resource Manager va dans Resources > Resources Requests
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“Expert Métier” est une ressource générique.

Custom Filter ®
Valid? Field Name Test Value And / Or
L GD_Role ¥ | |equals v T Delete
oK Cancel
Figure 79 : Filtre on le champ GD_Réle = Expert Métier (SME)
Nous activons ce filtre dans la page Resources Center de PWA :
|
Resource Mame T GD_Rale D Checkec
+ Type: Work No
Clint EASTWOOD | Expert Métier | 456 Mo
Ld EXPERT METIER Expert Métier 464 Mo
Faul NEWMAN Expert Metier | 4535 Mo
Ld Richard GERE Expert Metier 434 Mo
Steve McQueen Expert Métier 454 Mo
Nous sélectionnons un Expert Métier (SME): Richard GERE. :l':"P

Clic sur le bouton Resource Request — Demandes de ressources — a droite du Eescur:te
EQUEests
ruban RESSOURCES dans PWA: 9
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BROWSE ENGAGEMENTS OPTIONS

v X

Accept  Reject

Update

Resource Requests

o

L 7‘ x === E ‘—T‘k View: Engagement Details GI - .‘\.‘ .& .ii
- - | - - 3
& ) iY Filter: Mo Filter - = =»> = .

Add _ Edit Delete Sheet Timephased Resource  Resource  Capacity

Engagement Engagement Engagement d;ta " Group By:  Custom Group.. Center  Assignments Planning
Engagements Display Navigate

Resource Name + | Description Project Reguester State t Committed Un
+ Resource Name: EXPERT METIER Proposed 100%

+ Project: Christmas Project Engagement Proposed 100%
EXPERT METIER v Christmas Projec Gerard DUCOUR, Proposed 100%

Si vous avez demandé une ressource générique, le Gestionnaire de ressources —
Resource Manager — peut I'avoir remplacée par une ressource nominative ayant le
méme role.

Pour faire cela, démarrer dans la page Centre de ressources — Resource Center —
sélectionner la Resource générique ainsi que toutes les ressources nominatives qui
peuvent la remplacer, puis Clic sur le bouton “Resource Request” dans le ruban. La
liste déroulante des ressources liste alors toutes les ressources, génériques ou
nominatives, qui furent sélectionnées dans le Centre de ressources.

Resource Requests

o

Resource Name

+ Resource Name: EXPERT METIER

# Project: Christmas Project Engagement

EXPERT METIER v

EXPERT METIER
Res. A
Res. B
Res. C

Richard GERE

Description

Project » ||Requester State t

Proposed

Proposed

Christmas Projec Gerard DUCOUR Proposed

Dans la colonne Resource Name, il y a une liste déroulante qui permet de sélectionner
une autre ressource, en particulier une ressource nominative.
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Nous sélectionnons “Richard GERE” :

Resource Requests

@ | Resource Name Description Project » ||Requester State T
« Resource Name: EXPERT METIER Proposed
# Project: Christmas Project Engagement Proposed
CZR Richard GERE v Christmas Projec Gerard DUCOUR Proposed
Clic sur le bouton Accept : o
Accept

Confirm Accept

Optional - provide a comment so that others reviewing your decision will have more
information.

Comments:

We engage Richard GERE instead of the generic resource EXPERT METIER

oK Cancel

L’Engagement de Richard GERE sur cette période est maintenant Validé — Committed :

Resource Requests

© | Resource Name Description Project » | |Requester State T
« Resource Name: EXPERT METIER Proposed
# Project: Christmas Project Engagement Proposed
(] Richard GERE v Christmas Projeq Gerard DUCOUR Committed
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Lorsque le PM revient dans Project Professional 2013, dans I’affichage PLAN DE CHARGE
DES RESSOURCES — Resource Plan — il/elle peut noter que :

e EXPERT METIER n’a plus aucun engagement

e Richard GERE a fait I'objet d’'un engagement qui est déja Validé — Committed
Propose
Proposed Proposed Max Engageme
ﬂ Mame ~ | Start ~ Finish * Units T otatus -
5 F EXPERT METIER MNA MNA
b &, 4 Richard GERE 21/12/15 25/12/15 1

Motes: 'Expert métier: SME Subject
LE Matter Expert’ F12/15 25/12/15 1 Committed

aa_'_ This resource was added to the
project because a new
engagement was created and
approved by a Resource Manager.

RESOURCE PLAN

Note : “Cette ressource a été ajoutée au projet, car un nouvel engagement a été créé
et approuvé par un gestionnaire de ressources.

“This resource was added to the project because a new engagement was created and
approved by a Resource Manager”.

Dans I'affichage Tableau des ressources — Resource Sheet — EXPERT METIER est toujours la
mais une nouvelle ressource a été ajoutée : Richard GERE.

Requires Engagement Engagemer  Engagemen  Engagement
ﬂ Resource Name  » Type  » Engagements = Created » Modified * Reviewed ~ | Status -
3 |-6:- EXPERT METIER Work Yes MA MNA MNA | |
6 5.,, Richard GERE Work MNo MNA MNA MNA

. ~ . L] . . .
Ici encore la méme icone =, dit “This resource was added to the project because a
new engagement...”

Dans le Gantt Chart, EXPERT METIER est toujours affecté a la tache “Task for SME” mais
nous sommes a-mémes de le remplacer par Richard GERE :
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Task Resource
ﬂ Mode « Task Mame ~ Duration < Start » Finish »  Mames » | Add P
0 - 4 Christmas Project 85d 21/12/15 31/12/15
Engagement
1 - Christmas preparation 4d 21/12/15 24/12/15 Res. A
2 -y Gifts ad 25/12/15  30/12/15  Res.B
= ERNE - Wrapping the gifts id 28/12/15 31/12/15 Diana GECER
< 4 [ = Task for SME 5d 21/12/15  25/12/15 | EXPERT METIH]|
= -[|Diana GECER
'z:- [¥]EXPERT METIER
é : | Res. A
‘[ |Res. B
|:| Res, C
‘.| Richard GERE
Résultat : Noter I'icone signalant I'ajout d'une nouvelle ressource &
[]
= 3 -, 4 George CLOOMEY 07/12/15 11/12/15
é af-_'_ This resource was added to the
] project bEtau:F:a new 5 11/12/15
& engagement was created and
g approved by a Resource Manager.
(¥ 5]
(WH]
=
“This resource was added to the project because a new engagement was created and
approved by a Resource Manager”.
Lorsque toutes les discordances entre la nouvelle “proposal” et les données
“Committed” concernant Max units ainsi que Duration, Dates..., toutes les icones
jaunes disparaissent.
Task 07 Dec'15
0 Mode » Task Name ~ Work < Duration - Start ~ Finish w || Details 5 M T w T F
0 - 4 Dernier Test 72h 10d 07/12f/15 18/12/15 Work 7,5h|  7,5h| 7,5h| 7,5h  7,5h
Engagement
w1 - 4 Task for named 40h 10d 07/12/15 18/12/15 | Work 4ah 4ah 4h ah 4h
2 resource
é Gary COOPER 40h 07/12/15  18/12/15 Work ah 4h 4h 4h ah
2 2 - 4 Task for generic 32h 8d 07/12/15 18/12/15 | Work 3,5h  3,55h  3,5h  3,5h  3,5h
= resource
George CLOONE 32h 07/12/15 18/12/15  Work 3,5h 3,5h 3,5h 3,5h 3,5h
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57.7 Carte thermique des capacités — Capacity and Engagement
Heatmap

i
il

4 |
Commencer par sélectionner, dans la page Ressources de = sapacty
’ Planification de la Planning

PWA, les ressources que vous voulez étudier. capacité

Observons I'affichage Capacity and Engagement Heatmap :

Dans le ruban Engagement de PWA, Clic sur Planification de la capacité Capacity
Planning.

Dans la page Capacity Planning, dans la liste déroulante des Affichages — Views -
sélectionner Carte thermique des capacités et engagements — Capacity and
Engagement Heatmap.

BROWSE AVAILABILITY

View: & Work Units:| Hours |l Overby IE From:12/1/2015 @% - ...-
: _ £ S S\ ?
Capacity and Engagements | = [5‘_ Timescale:| Days - =
- . Under by | -10% « | Set Date T 12/31/2015  Resource  Resource  Resource
[ Include proposed bookings s Range Center Assignments Reguests
Views Filters Thresholds Date Range Navigate

Capacity and Engagements Heatmap
View the discrepancies between resource capacitv and committed enaagements for these resources

12/10/2015 12/11/2015 12/12/2015 12/13/2015 12/14/2015 12/15/2015

Christmas Project Engagement Oh Oh Oh Oh Oh Oh
Engagement overallocated 8h 8h Oh Oh Oh Oh

Resource Engagement 8h 8h Oh Oh Oh Oh
Oh Oh Oh Oh Oh Oh

Christmas Project Engagement

Resource Engagement Oh Oh Oh Oh 8h 8h
Resource Engagement Oh Oh Oh Oh 8h 8h

|_| Over-Engaged Surutilisé
|_| Well used Bien utilisé
|_ Under-allocated Sous-utilisé

Dans le projet “Engagement overallocated” ci-dessus, il y a un Engagement qui a été
accepté alors gu’il était en conflit avec un engagement préexistant dans un autre
projet pour la méme ressource. D’ou la surutilisation.
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57.8 Demande d’engagement sur une Ressource Générique (2)

Nous avons une ressource Générique : @Ingénieurs d’Etudes.
Dans le Centre de ressources de PWA, il a été spécifié que cette ressource générique
« Nécessite des engagements » :

La ressource nécessite une approbation pour toutes les affectations de projet

Nous I'affectons a une tache dans le Diagramme de Gantt de Project Pro.

Dans le ruban Ressource de Project Pro, Clic sur le bouton Ajouter un engagement :

H © Outils Diagramme de Gantt Test sur Engagemenr Requd

Fichier Tache Ressource Rapport Projet Affichage GD Format Q Dites-nous ce que vous

0.® 0.9 T [ = & =

v C R ] S e =
Planificateur Affecter les Liste de ressources = Ajouter un | Ajouter des Informations Remarques Détails Niveler la Niveler la Niveler
d'équipe ~ ressources partagées ~ engagement ressources ~ sélection ressource tout

Vue Affectations Insérer Propriétés Nivell

£ 3 = Tache C Gerard DUCOURET
S 4= Tiche D Jean-Baptiste COUBARD
R Tiche E Marie-Eve BOUSQUET
Z 6 ™ Tche F Nicole EFANDA
< a ’ 7. 7 .
o 7 |5 | Tache pour Ress Générique @Ingénieurs d Etudes

Apres quelque temps d’attente et aprées avoir fermé et rouvert le fichier projet, I'avoir
publié...une icone jaune apparait nous signalant qu’une affectation nécessite un
engagement :

Mode 28 Déc 15 04 Jan 16 11 Jan 16
Tache « Task Name SDLMMJVSDLMMIJVSDLMMIJV
0 4Test sur Engagemenr Request FR
7 |ae = Tache pour Ress Générique @Ingénieurs d Etudes

3% Une affectation pour cette tache
nécessite un engagement ou est
en conflit avec un engagement
existant. Cliquez avec le bouton
droit pour accéder aux options.
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Clic Droit sur I'icéne jaune : Affichage Utilisation des taches View in Task Usage.

GANTT CHART

o

~N oo o AN =

Mode 28 Déc 15 04 Jan 16 11 Jan 16
_calibri 11 1= = SDLMMJVSDLMMIJVSDLMMIJV
. - nenr Request FR
3 © I O Ao o™ Diana GECER
i = oot Didier MAIGNAN
Ignorer les problémes pour cette tache Gerard DUCOURET

* 0
§ '§} Corriger dans I'Inspecteur d’engagements...

’E Affichage Utilisation des taches

36 Couper la cellule
1

k

E= Copier la cellule

Jean-Baptiste COUBARD
Marie-Eve BOUSQUET
Nicole EFANDA

@Ingénieurs d Etudes

Créer et enregistrer un
engagement pour cette
ressource d'engagement

Nous cliquons sur le bouton « Créer et enregistrer
un engagement pour cette ressource d’engagement
— Create and save new engagement for this
assignment’s resource».

Nous quittons Project Pro pour aller dans PWA, dans
la page Ressources.

Remarque : Une traduction plus précise de ce bouton
eut été : « Créer et enregistrer un nouvel
engagement pour cette affectation de ressource »
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Informations d’'engagement ? X
Ressource:  @Ingénieurs d Etudes b
Description : Ressource générique a remplacer par Ressource nominative méme compétence
Début: 28/12/15 ~| Fin: 15/01/16 3
Allouer les ressources par :

® Unites  100% -

O Travail

Commentaires :

Demande de ressource ayant la compétence Ingénieur d'études

Aide oK Annuler

L'icOne jaune a viré au gris

5@ Envoyer mon
Clic sur le bouton Envoyer mon engagement pour examen — engagement pour

. . . . . examen
Submit my engagement for review — ou bien Clic-Droit sur
I'icOne grise :
Soumettre I'engagement.

Basculer dans PWA.
Dans la page Ressources de PWA :

Cocher plusieurs ressources nominatives ayant la méme compétence que la ressource
générique.

Clic sur le bouton Demandes de ressources — Resource Request — a droite du ruban
RESSOURCES dans PWA:
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o o
a? a?
Demandes de Resource
ressources Requests

Office 365 Projects

PARCOURIR RESSOURCES

[ ] + 1% Affichage : Toutes les ressources E ~ [ fmm PY
P " oM, =i - L
e - ‘ X L
as &7 "/ m W Filtre : Aucun filtre >0 -> a?
Nouvelle Modifier Meodification en Ouvrir  Hiérarchie Exporter vers Imprimer  Affectations de Planification de la Demandes de
bloc - [£)% Regrouper par : Type - Excel ressources capacité ressources
Ressources Données Partage et suivi Naviguer

Si vous avez demandé une ressource générique, le Gestionnaire de ressources —

Resource Manager — peut vouloir la remplacer par une ressource nominative ayant le

méme roble.

Pour faire cela, démarrer dans la page Centre de ressources — Resource Center —

sélectionner la Resource générique ainsi que toutes les ressources nominatives qui
peuvent la remplacer, puis Clic sur le bouton “Resource Request” dans le ruban. La
liste déroulante des ressources liste alors toutes les ressources, génériques ou
nominatives, qui furent sélectionnées dans le Centre de ressources.

Demandes de ressources

‘ - ‘ o ‘ Nom de la ressourc‘ Description Projet
[ Gerard DUCOURET | C'est confus ! Test sur Engagemenr Request FR
[l Gerard DUCOURET | Vous avez signé.... | Test sur Engagemenr Request FR
[ Gerard DUCOURET Test sur Engagemenr Request FR
O Nicole EFANDA Test sur Engagemenr Request FR
‘ O urs d Etudes| X | ¥ | Ressource génériqu( Test sur Engagemenr Request FR

@Ingénieurs d Etudes
Gerard DUCOURET
Nicole EFANDA

‘ * Gerard DUCOURET IRessource éénériéu!
Clic sur Accepter : O

Accepter
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Demandeur Etat 4

Gerard DUCOURET Validé
Gerard DUCOURET Validé
Gerard DUCOURET Validé
Gerard DUCOURET Validé
Gerard DUCOURET ' Proposé

Unités validées

237,5%
100%
100%
100%
100%
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Confirmer I'acceptation

Facultatif - Rédigez un commentaire afin de donner plus d'informations aux personnes qui
examinent votre décision.

Commentaires :

L'ingénieur d'études demandé sera Gérard Ducouret

oK Annuler

L’engagement sur Gérard est Validé — Committed

Demandes de ressources

© | Nom de la ressourc| Description Projet Demandeur Etat 4 Unités validées

] Gerard DUCOURET | C'est confus ! Test sur Engagemenr Request FR | Gerard DUCOURET Validé 237,5%
[l Gerard DUCOURET | Vous avez signé... | Test sur Engagemenr Request FR | Gerard DUCOURET 'Validé 100%
[l Gerard DUCOURET Test sur Engagemenr Request FR | Gerard DUCOURET 'Validé 100%
] Nicole EFANDA Test sur Engagemenr Request FR | Gerard DUCOURET 'Validé 100%

‘ ] Gerard DUCOURET IRessource éénériau! Test sur Engagemenr Request FR | Gerard DUCOURET | Validé 100%

Lorsque le PM revient dans Project Professional 2013, dans I’affichage Plan de charge
des ressources — Resource Plan — il peut noter que :

e @Ingénieurs d’Etudes n’a plus aucun engagement
e Gérard DUCOURET a fait I'objet d’'un nouvel engagement qui est déja Validé —
Committed.

Par contre le remplacement de "@Ingénieurs d Etudes" par Gérard DUCOURET sur la
"Tache pour Ress Générique" ne se fait pas automatiquement, c’est au PM d’effectuer
manuellement ce remplacement.

Remarque : Si la ressource nominative proposée par le RM en remplacement de la
ressource générique n'était pas déja listée dans le projet, Project Pro vous le signale
lors de sa prochaine ouverture :
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H 9 ¥ Test Genaric to Nominative - Project Professionnel Outils Utilisation des taches
Fichier Tache Ressource Rapport Projet Affichage GD Format Q Dites-nous ce que vouq
o METTRE De nouvelles ressources ont été validées pour votre projet. = Afficher les engagements
] Mode 28 Déc 15
T i
g O  tiche Nom de la tache Travail Durée Début Détails L M
@ [
: 1 pas = 4Tache pour Ress Générique 40h5j 3/12/15 0i Trav. 8h 8h
a |* | @Ingénieurs d Etudes 40h 3/12/15 O: Trav. 8h 8h

Clic sur Afficher les engagements

Ceci nous propulse dans le "PLAN DE CHARGE DES RESSOURCES" :

Inspecteur T
0
Gerard DUCOURET ) Capacité
. L ., % maximale Ftat de
Aucun conflit n'a été détecté. o} () z 2= 2 2 ,
2 Nom Début proposé Fin proposée  proposée |'engagement
g 1 & @Ingénieurs d Etude NC NC
0
w
o2 &, |‘ Gerard DUCOURET 28/12/15 01/01/16 1
w
g &.'. Cette ressource a été ajoutée au
; projet, car un nouvel engagement /15 01/01/16 1 Validé
(@]} a été créé et approuvé par un
a gestionnaire de ressources.
=
<
—
o

Cette ressource a été ajoutée au projet, car un nouvel engagement a été créé et
approuvé...

More info :

https://support.office.com/fr-fr/article/%C3%89valuer-la-capacit%C3%A9-de-la-
ressource-9da06433-281c-49d3-bcf9-eldc5d67ead4?ui=fr-FR&rs=fr-FR&ad=FR

http://success.office.com/en-us/roadmap#R-26705
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58 REQUEST REMINDERS — RAPPELS RELATIFS AUX DEMANDES

Dans le Centre de ressources — Resource Center — de PWA, un bouton Rappels relatifs
aux demandes — Request Reminders — permet de suivre les Engagements de certaines
ressources :

. ® B [ ]
— f ] -
= B
s : e > s?
Exporter vers Imprimer Rappels relatifs aux| Affectations de Planification de la Demandes de
Excel demandes - ressources capacité ressources

0 [ B F A = A
Partage et &% <'abonner aux ressources sélectionnées
L . - - 2
sy Annuler 'abonnement aux ressources sélectionnées

= : &3 Annuler F'abonnement  toutes les ressources : y
Extrait Al cume e rres —emsrrerogpae rreoporeao—oey Nécessite des engagements t

Non Non Aleksei STAKHAR Oui
e S’abonner aux ressources sélectionnées — Subscribe to selected resources
e Annuler I'abonnement aux ressources sélectionnées — Unsubscribe from
selected resources

e Annuler 'abonnement a toutes les ressources — Unsubscribe from all
resources

Récemment, en février 2017, Microsoft a mis en ceuvre les emails d’alerte et de
notification dans Project Online. Les emails pour alerte d’Engagement y sont inclus

Lorsque les Notification Email Settings — Parametres des notifications par courrier
électronique — sont activés sur la collection de sites PWA comme montré ci-dessous

Paramétres du serveur / Stratégies opérationnelles / Paramétres serveur
supplémentaires

PWA Settings / Operational Policies / Additional Server Settings

Activer les notifications — Turn on notifications
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Paramétres des notifications par courrier

électronique # Activer les notifications

Pour ajouter des ressources comme destinataires des emails de rappel, sélectionner
ces ressources dans la grille Resource Center puis cliquer sur Request Reminders >
Subscribe to selected resources. Une boite de dialogue d’alerte surgira pour vous
avertir que les abonnements ont été mis a jour :

Your subscriptions have been updated — Vos abonnements ont été mis a jour.

-

: - x
pragmasoft.sharepoint.com indique :

Vos abonnements ont €t mis & jour.

Les ressources destinataires ayant été sélectionnées vous devez maintenant activer les
alertes emails et définir leur fréquence :

PWA Settings > Manage My Resources’ Alerts and Reminders > My Resource
Requests:

Parameétres du serveur
Parameétres personnels : Gérer les alertes et rappels de mes ressources

Mes demandes de ressources

Mes demandes de ressources

Demandes de ressources

#| Envoyer un rappel concernant les demandes de ressources ¢

chague ¥ || jour T
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.| chagque ¥ || jour ¥

tou(te)s les 2
toulte)s les 3
toufte)s les 4

Les ressources concernées par la demande d’engagement recevront un e-mail similaire
a celui ci-apres :

no-reply@sharepointonline.com Gerard DUCOURET
Assignments have been updated on Project MERISE VK N° 1.

ﬂIf there are problems with how this message is displayed, click here to view it in a web browser,

Hello! Here are the latest schedule changes to your project, MERISE VK
MNE L

The following tasks wers updated:

DEVELOPPEMENT - Qualification

Start: Wednesday, Cctober 26, 2016

Finish: Monday, October 31, 2016

Work: 12k Remaining Waork: 12k Percent Complete: O

PRODUCTION - Formation des opérateurs

Start: Thursday, November 3, 2016

Finish: Thursday, November 24, 2016

Work: 93h  Remaining Work: 93h  Percent Complets: O

Sea more details or updats these assignments by visiting your Tasks page.
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58.1 Limites constatées concernant les engagements de ressources :

Observations de certains utilisateurs au MVP summit...

1) Aprés l'avoir rejeté — rejected — le Resource Manager ne peut plus modifier
I’Engagement. En particulier il ne peut pas se raviser et récupérer 'lEngagement tel
qu’il était avant le rejet. Cela peut constituer un cas d’utilisation.

2) Nous avions I’habitude de voir I'engagement s’afficher en mode “Planification
manuelle. Mais il semble que ce n’est plus le cas aprés une certaine mise a jour du
poste client.

3) L’écran engagement approval n’accepte pas I'insertion de champs personnalisés.
Cela rend difficile la visualisation de d’informations spécifiques a I'affectation ou a la
demande d’engagement de ressource.

4) L'affichage Resource Request (Dans MPP) n’affiche pas les FTE units, alors que la
vue Resource Capacity (Dans PWA) I'affiche bien. Il serait bien que ces deux affichages
présentent les mémes informations sous le méme format.

5) La suppression — Deleting — d’'une demande d’engagement — Engagement Request —
supprime toutes les données de I'historique pour cet Engagement Request. Serait-il
possible d’ajouter au moins une boite de dialogue d’avertissement ?

6) Supprimer — Deleting — une ressource du Resource Plan supprime aussi la ressource
du projet et aussi de toutes ses affectations, y compris celles qui comportent du travail
réel. Il y a bien une confirmation s’il y a des données réelles, mais pas de confirmation

si pas de données réelles. Il devrait y avoir une confirmation dans les deux cas.

7) Considérons le scenario suivant : un CdP demande un développeur « générique ». Le
RM répond en réaffectant la demande d’engagement a deux développeurs
nommément désignés. Le CdP se trouve alors devant le défi de déterminer laquelle des
requétes approuvées faire correspondre a la demande originale pour le développeur. Il
serait bien qu’un identifiant nous permette de faire correspondre I'engagement
approuvé et la demande originale.

Question de Ben Howard :

As a follow-on question, is the Compliant field an Assignment or Task level field, or
both (i.e. two fields with the same name).

Answer by Julie Kohler: We believe it was both Assignment and Task level.
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59 NOTION DE LIVRABLES DANS PROJECT PROFESSIONAL 2016

Cette fonctionnalité exige I'existence d'un Site de projet pour le projet contenant le
livrable.

Il faut attendre la création d'un Site de Projet, et donc la Publication du projet, pour
pouvoir y définir des Livrables — Deliverables :

Généralement, on positionne ces Livrables au niveau des jalons qui marquent la date
de fourniture des livrables en question.

Dans Project Professional 2010 :
e Sélectionner la ligne du futur Livrable.
e Onglet Tache — Task
e Groupe Insérer — Insert.
e Bouton liste Livrable — Deliverable

e Commande : Créer des livrables.

-_) ™2 Inspecter - +. = Récapitulatif E Notes

- 3 Déplacer ~ i ® Jalon " [EDétails
Planification Tache s Informations . . i
automatique =7 Mode~ - @ Livrable ~ +a AJouter a la chronologie
Taches %7 Créer des livrables rigtés

= Gérer les dépendances

4
ol

Gerer les livrables

Synchroniser les livrables

& BN

Synchroniser les dependances

Figure 80 : Créer un livrable sur la ligne sélectionnée

La ligne du Livrable est maintenant marquée d'une petite boite jaune qui représente le
Livrable:
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Mode Fév 13, 17 Fév 20,
Tache + Nom de la tiche w|Durée~||D L MM J V. S DL M
1 - Préparer le livrable 5jrs ]
2 | ™ Livrable prét Ojr Q‘*Zﬂ?

‘@ La tache est lige & un livrable.
Figure 81 : Boite jaune qui représente le Livrable

Le Livrable étant créé, un Clic sur la commande Gérer les livrables ouvre un panneau
Livrable — Deliverable — a gauche de I'écran :

c x| O [Mar Fév 14 [Mer Fév 15 |Jeu Fé
Livrables z Début : A Anc S
S 2/13/17 8:00 AM Ajouter toutes les taches associées & des dat
Livrable Trier par T
Titre Fin v
Llrg?ble 21172017 Mode Féw 13, 17
e = Tache ~ | Nom de la tiche ~|Duée~ |D L MM J V 5 D
=z 1 - Préparer le livrable 5ijrs ]
q o . ~ . +
0 2 |w - Livrable prét 0jr ] ¢ 2/17
w 1 ]
[a] ] ]
w
1-1(de1) =
Ajouter un livrable... =
Quvrir les livrables dans le é
navigateur o
Récupérer les mises a jour <
]
Derniére mise & jour: :
2/22/17 6:25 PM 1 P
Prét  ® B Nouvelles tiches : Planifié automatiquement Travail publier terminé correctement

Le symbole du jalon est plus ou moins recouvert par les symboles du livrable :

Nom Apparence |Représente les taches ‘ Ligne ‘ De
*Début du livrable I Livrable 1:Début du livrable
*Fin du livrable I Livrable 1.Fin du livrable
*Durée du livrable — Livrable 1:Début du livrable
*Début de la dépendance Dépendance 1.Début du livrable
*Fin de la dépendance Dépendance 1:Fin du livrable
*Durée de la dépendance Dépendance 1:Début du livrable

Figure 82 : Symboles du livrable dans Styles des barres

Une liste déroulante apparait lorsqu'on laisse trainer le pointeur de la souris au-dessus
du nom du livrable, dans le panneau de gauche :
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: x
Livrables Mode
Tache -«  Nom de la tiche » | Durée =
Hrable Trier par 1 - Préparer le livrable 5 jrs
Titre Fin ~ = -
= 2 |'w Livrable prét Ojr
Livrable , 172017 E P J
pret o

Modifier le livrable... |

E
@ Modifier dans le navigatewur...
¥ Supprimer le livrable

v

Accepter les modifications du serveur

- TTaETr lr—d
: ) L)

Ajouter un livrable... s

Ouwvrir les livrables dans le (]

navigateur

Récupérer les mises a jour

Derniére mise a jour :
2/22/17 6:25 PM 4 r
(4] B Nouvelles tiches : Planifié automatiquement

La commande Modifier le livrable permet de corriger les dates du livrable et de
visualiser de nombreuses informations concernant ce livrable :

NB : Les dates de Début et de Fin d'un Livrable sont stockées dans la Planification de
référence — Baseline.

e Début du livrable planifié — Baseline Deliverable Start

e Fin du livrable planifiée — Baseline Deliverable Finish

Le bouton + Afficher d'autres propriétés dévoile de nombreuses informations :
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o _ La commande Modifier le livrable
Modifier le livrable

Liaison de tiche de projet Le bouton :
Nom de tache : Livrable pret + Afficher d'autres propriétés dévoile
N° de tache : 2 de nombreuses informations

Lier & la tdche sélectionnée
Atteindre la tache lige

Détails du livrable

Titre

|Livrable prét |

Début

| 211712017 j
Fin

| 2172017 ﬂ

Afficher d'autres propriétés

Tache lige 6dbc0530-22f9-e611-941 A

Propriétaire 1

Madified 2/22/17 6:26 PM

Created 212217 6:26 PM

Created By Gerard DUCOURET W

odified Rv Gerard DLICOLIRFT

>

Termingé
Précédent

59.1 Création d'une Dépendance sur un Livrable

La déclaration d'un Livrable dans un projet exige que le projet soit Publié et ait un Site
de Projet.
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Il en ait de méme pour créer, dans un second projet, une Dépendance sur le livrable du
premier. Il faudra que ce projet soit publié pour avoir accés au menu Livrable.

Onglet Tache

Groupe Insérer — Insert

Liste déroulante Livrable — Deliverable

Commande : Gérer les dépendances — Manage dependencies.

+. *+ Récapitulatif m Notes

® Jalon = Détails
Tache Informations - . )
- "ﬁ'i Livrable - 42 Ajouter a la chronologie
B Créer des livrables riétés

=l Gérerles dépendances

i

mr  Gérer les livrables

F=F

®= Synchroniser les livrables

|:"‘_"'.-_,. Synchroniser les dependances

- x Ceci nous ouvre le panneau Interdépendance a
Interdependa nce gauche : Dependency.

Interdépendance Clic surle lien:
Auicune interdépendance n'a
gté définie. Pour créer une

interdépendance, cliquez sur Add new dependency.
le lien Ajouter une nouvelle
interdépendance ci-dessous.

Ajouter une nouvelle interdépendance :

Ajouter une nouvelle
interdépendance...
Récupérer les mises a jour

Derniére mise a jour :
2/22/17 10:32 PM
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Ajouter une
interdépendance

Projet dépendant

Dans la liste Sélectionner un projet — Select
project — vous voyez tous les projets contenant
au moins un livrable déclaré et projets sur
lesquels vous avez les droits d'acces.

Le projet qui nous intéresse ici est « Fournisseur

Sélectionner un projet de livrable »
Fournisseur de livrable
Projet en attente de livrable
Projet fournisseur de livrable
Tests_engagements
) % Apreés
Ajouter une Mode sélection du
. - Tache - MNom de latdche -
interdependance - : projet, nous
Livrable attendu voyons tous
Sélectionner . . - Suite des travaux | les Livrables
le livrable il tient
Tire  Fin | qu'il contient.
prét Début 2/17/2017
Fin 2/17/2017
N¢ de tache Aucun
Nom de tdache Aucun
Projet source sites/pwagd/Fournisseur de livrable
1-1(de) E
. - <
Liaison de tache de 0]
jet 1]
proj. . ra
Atteindre la tache lige w
Mom de tache : Livrable =
attendu =
M® de tache : 1 %
Lier a la tache <
sélectionnée o

Sélectionner dans le Gantt la ligne du jalon représentant le livrable attendu.
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Ajouter une
interdépendance

Sélectionner
le livrable
Titre Fin

Ln-rable S 172017
pret

Trier par

Hy

1-1(de )

Liaison de tiche de
projet

Atteindre la tache liée

Mom de tache : Livrable
attendu

M® de tache : 1
Lier a la tache
sélectionnée

Terminé
Afficher le livrable
sélectionné dans le

Microsoft Projet Online

Dans la partie basse du panneau Ajouter une
interdépendance — Dependency — Cocher la case
Lier a la tache sélectionnée.

Clic sur Terminé

Dans le Gantt, la ligne du jalon représentant le

Livrable attendu est marquée d'une icone : ||E_||\‘ .

La date promise pour le livrable est marquée d'un
petit symbole orange :

Le livrable est donc promis pour le vendredi 16 au
soir, et la suite des travaux pourra effectivement
commencer le lundi 20 février.

Fév 19, 17 Fév 26, 17
VS DIL MM J VS DL M
& 2/20

*Fin de la dépendance
_ {Tache : Livrable attendu
Fin du livrable : 2/17/17 5:00 PM

navigateur
Précédent
Mode Fév 19, 17
Tache + Nom de la tache v Durée » Début ~||J VS DL MM J VS
1 B = Livrable attendu 0jr 2/20/17 8:00, 1;12f20
2 - Suite des travaux 5jrs 2/20/17 8:00, ;

Fév

D

NB : Un livrable peut avoir une "durée" : ce sera plutét la plage de temps — date range
— prévue pour la fourniture du livrable.
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59.2 Gestion des Livrables a partir de PWA

Dans Project Professional 2010, a partir du projet « Fournisseur de livrable », en bas
du panneau Livrables — Deliverables — Clic sur le lien Ouvrir les livrables dans le
navigateur — Open deliverables in browser :

Livrables

Livrable

Wucun livrable n'a été défin.
Pour créer un livrable,
cliquez sur le lien Ajouter un
livrable ci-dessouis.

Ajouter un livrable...
Ouvrir les livrables dans le

navigateur
Récupérer les mises a jour

Derniére mise a jour :
272317 941 AM

x

Ceci nous ouvre Internet Explorer sur la page Livrables — Deliverables :

Home

All Items

U

# MODIFIER LES LIENS

Deliverables o

aEw

Title Deliverable Start| Deliverable Finish u

Livrable prét | 2/17/2017

21772017

2/20/2017
FSISMTWT
4

Figure 83 : Page Livrables — Onglet Eléments — tems

Nous y retrouvons les colonnes Titre, Début du livrable, Fin du livrable qui sont
éditables : [
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Il est aussi possible d'accéder a cette page Livrables concernant un projet donné a
partir du Site de Projet :

Dans la page Accueil - Home — de PWA :
e Paramétres du serveur — Server Settings
e Sites de projet — Project sites
e Clic sur I'URL du site de projet ol est fourni le livrable

e Clic sur le lien Livrables dans le Panneau de navigation a gauche.

Par contre dans cette page Livrables, rien ne nous rappelle dans quel projet nous nous
situons.

Nouveauté intéressante par rapport a la version 2007 : Zoom possible sur I'échelle de
temps.

Sous l'onglet Liste :
e Zoom avant —Zoom in : dilate |'échelle de temps

e Zoom arriere —Zoom out : Contracte I'échelle de temps.

PARCOURIR | ELEMENTS | LISTE

@,, Zoom avant J G Maodifier I'affichage » Affichage actuel :
), Zoom arrigre [17 Créer une colonne All ltems -
Afficher Modification Créer un
rapide {?’\ Défiler jusqu'a la tiche  affichage Maviguer vers le haut Page active
Format d'affichage Affichage de Gantt Gerer les affichages

59.3 Créer un nouveau Livrable dans PWA

Se positionner dans la page Livrables telle que vue ci-dessus.
e Clic sur I'Onglet Eléments — [tems
e Groupe Nouveau — New

e Bouton Nouvel élément — New [tem.
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PARCOURIR MODIFIER

Lo X couper i ABC
E ﬁ D E[® copier \j J

Enregistrer Annuler  Coller loindre un  Orthographe
fichier -
Valider Presse-papiers Actions Orthegraphe
“Title * Process de déploiement de Project Online
Description Spécifications

Contraintes
Cahier des Charges

Procédure
Deliverable Start 3/1/2017 E
Deliverable FlnlSh | EI“I_{EO‘]? ® | E

Enregistrer Annuler

Figure 84 : Livrables — Nouvel élément

59.3.1 Attacher une piéce jointe a ce Livrable

Pour attacher un fichier au descriptif de ce livrable, Clic sur le bouton Joindre un
fichier — Attach file -

Utilisez cette page pour ajouter des piéces jointes a un élément.

Nom

DAUsers\Administrator\Dropbox\MS Project Online\Support de cours Proj  Browse...

QK Annuler

Figure 85 : Joindre un fichier — Attach file

275/ 425



Microsoft Projet Online

Le fichier ainsi attaché sera signalé en bas de la boite de dialogue Livrables — Nouvel
élément :

Debut du livrable |3]_l,.f|:|3l,.f2|:|]_]_ H

Fin du livrable |3]_l,.f|:|3l,.f2|:|]_]_ H

Figces jointes C:\Documents and Settings\GERARD. PRAGMASOFT \Mes documents\Site Web =]
PragmaSoft\FAQ 2010415.htm Supprimer

Figure 86 : Piéce jointe, attachée au Livrable.

Dans la section Piéces jointes — Attachments — un bouton Supprimer — Delete — permet
de supprimer la piéce jointe.

Clic sur le bouton Enregistrer — Save.

Le nouveau Livrable apparait dans la liste des livrables, avec un symbole signalant la
présence d'une piéce attachée.

PARCOURIR ELEMENTS | LISTE

j — F—] —— Historique des versions
- - h SSF - - 9
H - - | = -
— Partagé avec
Nouvel MNouveau Créer des Afficher Modifier Joindre un M-avertir Flux de Approuver/refi
élément - dossier projets I'élément I'élément ¢ Supprimer I'élément fichier - travail
Nouveau Project Server Gérer Actions  Partage et suivi Flux de travail

All Items  ==-

@J Title Deliverable u 2/20/2017 2/27/2017
FISSSMTWT FSSMTWT
Livrable prét 2/17/2017 *
| @J I Process de déploiement de Project Online I 3/1/2017 &

Figure 87 : Nouveau Livrable avec piece jointe

59.4 Rattacher a une tdache un Livrable créé dans PWA

PWA ne vous permet pas d'attacher ce Livrable a une tache ou un jalon du projet.
Cependant vous pouvez le faire dans Project Professional 2016 :

e Dans Project Professional 2016, ouvrir le projet en question.

. . . + - , .
e Clicsurlaliste Livrables @ Livrable = — Gérer les livrables.
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e Le panneau Livrables s'ouvre a gauche de I'écran.

e Lelivrable créé dans PWA y est listé, précédé d'un (petit) point d'exclamation : !

Titre Fin
! Livrable 4 27242017 R

Ce petit point d’exclamation peut mettre un temps assez long avant de s’afficher : 20
mn !

e Des commentaires en rouge signalent que ce Livrable n'existe que sur le serveur :

Livrables * Mode
0 Tache - MNom de latache -

'-i‘"?b"’ Trier par : 1 - Préparer le livrable

Titre Fin — = —
| Livrable 4 2/24/2017  ~ Titre Livrable 4 et

Livrable prét 2172017 Début 2/24/2017 n

Process 2/21/2017 Fin 2/24/2017 nt de POL
! Process de N° de tdche Aucun

déploiement de 3M1/2017

i Nom de tache Aucun

Les valeurs de ce produit livrable
différent de celles du serveur. Détails :

Ce livrable n'existe qu'au niveau du
serveur. Il a peut-&tre été crée directement
sur le site SharePoint. 5i vous acceptez les
maodifications pour ce livrable, celui-ci sera
ajouteé au projet client.

St

Figure 88 : Ce Livrable n'existe que sur le serveur.

Livrables X Q |
Livrable ) Trier par
i
| Livrable 1A du 31/03/2011
2 Modifier le livrable... Accepter les modifications du serveur

@ Modifier dans le navigateur... Accept changes from server
7 Supprimer le livrable

|\/ Accepter les mudifﬂgatiuns du =serveur |
)

S | |
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Nous voulons maintenant rattacher ce Livrable a une tache, ou plutot a un jalon :
- Commencgons par créer ce jalon dans Project Professional 2010
- Sélectionner la ligne du jalon dans le Gantt

- Sélectionner le livrable dans le panneau Livrables — Deliverables — et dérouler le
menu pour sélectionner la commande Modifier le livrable — Edit deliverable.

- Clic sur la case a cocher : Lier a la tache sélectionnée — Link to selected task.

»

Livrables Fév 12, 17 Fév 19, 17
Nom de la tiche v |Durée» Début| S D L MM J V.S DL MM
Lw:tble L (2T = 1 Préparer le livrable 2jrs 2/13/1 ] l :
itre in ] :
! Livrable 4 2/24/2017 2 Livrable prét ojr 2/14/1 &2/ 14; 1
Livrable prét 2/17/2017 3 Préparation 3jrs 2/13/1
Process 2/21/2017 déploiement de POL AM 1
! Process de 8 E ;
déploiement de 3/1/2017 4 Process 0jr 2/15/1 : + 21_’15 1
‘ _}Project line ‘ Déploiement de POL 4jrs 2/13/1 ] 5]
-4 Modifier le livrable... ] -
- 6 I Process de déploiement |0 jr 2/16/1 ] &2/16
[#] Modifier dans le navigateur... -
¥ Supprimer le livrable
" Accepter les modifications du serveur
<
0
w
[a]
X

Modifier le livrable

Liaison de tiche de projet

Mom de tache : Process de déploiement
MN° de tache : 6

Lier & la tiche sélectionnée

Atteindre la tache liée

Détails du livrable

Titre

‘Pmcess de déploiement de iject‘

Début

[ai12017 j
Fin

[2iz017 ﬂ

+ Afficher d'autres propriétés

Terming
Précédent

Figure 89 : Cocher la case : Lier a la tdche sélectionnée — Link to selected task
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Terminé Clic sur le lien Terminé — Done.
I'-"rv.='-_r:§1 ;-ht

Maintenant dans le Diagramme de Gantt de Project Professional 2010, le symbole du
Livrable apparait bien positionné a la date convenue : 1er mars.

Le symbole du Livrable apparait bien
positionné a la date convenue : le ler
mars.

Fév 19, 17 Fev 26, 17
DILMM J VS DLMMIJ V 5

Process de déploiement |

Les livrables dont la date de livraison est modifiée dans le projet « fournisseur » sont
signalés dans le projet « utilisateur » par un discret point d’exclamation rouge.

Un survol du pointeur de la souris fait apparaitre un pop-up explicitant les
modifications :

Interdépendance ) Mode
Tache -« Nom de latéche -
Interdépendance Trier par 1 @r - Livrable attendu
Titre Fin - —
! Livrable prét 2720017 ™ Titre Livrable prét
Début 2/17/2017
Fin 2/17/2017

N° de tdche 1
Nom de tache Livrable attendu
Projet source sites/pwagd/Fournisseur de livrable

Les valeurs de ce produit livrable différent de
celles du serveur. Détails :

Modified

Client : 2/22/17 6:26 PM

Serveur : 2/23/17 3:09 PM

Last Modified Date

Client : 1;#2017-02-22 18:25:54
Serveur : 1;#2017-02-23 15:09:22
Deliverable Start

Client : 2/17/2017

Serveur : 2/22/2017
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Récupérer les mises a jour — Get updates :

1-1(de 1) Si vous avez entendu dire que certains livrables
Ajouter une nouvelle ont été retardés, pour voir lesquels sont
interdépendance... impliqués, vous cliquez sur le lien Récupérer les
Accepter toutes les mises a jour — Get updates.

modifications de serveur
Reécupérer les mises a jour

Les Livrables dont la date a été modifiée

apparaitront précédés d'un point d'exclamation !

Derniére mise a jour: vV | dificati Livrabl
2/23/17 3:46 PM ous pouvez accepter les modifications Livrable

par Livrable, ou Accepter toutes les modifications
de serveur.
Accept all server changes

; " G
Interdépendance Autre possibilité : Accepter les
©®  modifications du serveur dans le
Inter.dépendance T.rier par | @ menu pop-up en haut du volet
e Fn 5 Interdépendance
! Livrable prét  2/27/2017

2 Modifier la dépendance...
Vair le livrable dans le navigateur...
X

Supprimer l'interdépendance

|\/ Accepter les modifications du serveur

Enregistrer et Publier votre projet qui contient les dépendances.
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60 GESTION DE PORTEFEUILLE DE PROJETS

60.1 Configuration de la Gestion de Portefeuille dans Project Online

Afficher le menu Stratégie — Strategy — dans le Quick Strategy

Processus :

1. Lister les Axes stratégiques — Business Drivers
2. Prioriser les axes stratégiques.

3.

4, Réaliser I'analyse de portefeuille

Launch : Clic sur Modifier les liens.

Driver Library

Dniver Prioritization

Portfolio Analyses

60.2 Création des Business Drivers — Axes stratégiques

Se connecter a Project Web App avec les droits d'administrateur
Clic sur le lien Bibliotheques d'axes stratégiques — Driver Library

PARCOURIR AXE STRATEGIQUE

Y qpond (=}
e s =
Nouveau Supprimer Exporter vers Imprimer
Excel

Axe stratégique Partager

Projets Nom de I'axe stratégique «
Approbations Améliorer délai de livraison
Taches Améliorer la Qualitté

Feuille de temps Améliorer I'image de marque

. - Améliorer Satisfaction Client
Problémes et risques

Améliorer satisfaction des utilisateurs
Ressources

Augmenter la marge
Stratégie
Augmenter la part de marché
Bibliothéque d'axes

stratégiques

Définition des priorités
des axes stratégiques

NB : Service = Department

Service « | Etat
Actif
Actif
Actif
Actif
Actif
Actif
Actif
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Date de création
8/30/2015
8/30/2015
8/30/2015
8/30/2015
8/30/2015
8/30/2015
8/30/2015

Créé par

Gerard DUCOURET
Gerard DUCOURET
Gerard DUCOURET
Gerard DUCOURET
Gerard DUCOURET
Gerard DUCOURET
Gerard DUCOURET

Ajouter une PDP pour pouvoir aligner les projets sur les axes stratégiques.

Date de modification
8/30/2015
8/30/2015
8/30/2015
8/30/2015
8/30/2015
8/30/2015
8/30/2015

Modifié par

Gerard DUCOU
Gerard DUCOU
Gerard DUCOU
Gerard DUCOU
Gerard DUCOU
Gerard DUCOU
Gerard DUCOU
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Clic sur le bouton New — Nouveau — dans la section Driver —
Axe stratégique — du ruban.

Mouveau Supprimer

Axe st%tégique

Dans la page Axe stratégique, spécifier un nom pour cet axe, éventuellement une
description.

Spécifier le Service — Department — auquel il s'applique : si vous ne sélectionnez aucun
Département, le Business Driver s'appliquera a tous les Départements — Services.

SharePoint Mewsfeed SkyDrive Sites [ESUICINte TR o 4
BROWSE  DRIVER ) SHARE ¥y FOLLOw O

w o [pe

Mew  Delete  Exportto  Print

Excel
Diriver Share

Projects

Driver Name « Department . Status | Created Date | Created By Madified Date | Modified By
Approvals

Améliorer l'image de margue Active | 8/27/2013 Administrator 8/27/2013 Administrator
Tasks

Augmenter la marge DSI, MKT, PROD | Active | 8/27/2013 Administrator 8/27/2013 Administrator
Timesheet ) L - ) - L

Réduire délai de livraison DSI, OPL, PROD | Active | 8/27/2013 Administrator 8/27/2013 Administrator
Issues and Risks | o menter notre part de marché | MKT, OPL PROD | Active | 8/27/2013 | Administrator | 8/27/2013 Administrator
Resources Améliorer la qualité PROD Active | 8/27/2013 Administrator | 8/27/2013 Administrator
Status Reports Améliorer la satisfaction Clients | PROD Active | 8/27/2013 Administrator | 8/27/2013 Administrator
Strategy Satisfaction des utilisateurs PROD Active | 8/24/2013 Administrator 8/27/2013 Administrator

Driver Library

Chaque Business Driver doit étre associé a des instructions d'impact sur le projet —
Project Impact Statements — mesurables et chiffrées.

Exemple pour notre Business Driver — Axe stratégique — "Amélioration de la qualité" :
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Nom et description

* Maom :
Lez axes stratégiques doivent représenter des objectifs |Arr|e'|iu:uratiu:un de Ia Qualite
de haut niveau qui servent & mesurer la performance des
projets. Description :

Mormes de qualité

- EAQF : Evaluation Az=zurance Qualité Fournizzeur :
référentiel PSA Renault... (automabile francais)

- SPICE : Software Process Improvement and
Capability dEtermination

Etat — Status : Actif ou Inactif : au lieu de supprimer un Business driver, vous pouvez le
désactiver afin de ne pas perdre I'historique des analyses précédentes.
instructions d'impact sur le projet —

Aucun Project Impact Statements —
Diminution des retours inférieure & 3% ;l mesurables et chiffrées.

Bas

Diminution des retours entre 3% et 5% .
o

Modéré

Diminution des retours entre 5% et 10% .

Diminution des retours entre 10% et 15%

Fig. 90: Instructions d'impact du projet

Diminution des retours supérieure 3 15%
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17;_'| Clic sur le bouton Save & Close — Enregistrer et fermer — dans le
E‘ ruban.
Save &

Close

Un Axe stratégique — Business Driver — peut étre lié a un ou a plusieurs Services —
Département.

Il est recommandé d’associer un maximum de sept a huit axes stratégiques
d’entreprise a un seul Service ou Département.

60.3 Prioriser les Business Drivers

Nous avons créé ainsi sept Axes Stratégiques — Business Drivers — qui sont listés dans
la page Axe stratégique : ...

Nous allons spécifier leurs priorités relatives, comparaison par paire, un a un.

Strategy Pour définir les priorités relatives de nos Business

_ _ Drivers, Clic sur le lien :
Diriver Library

Driver Prioritization

Driver Prioritization pr s . , .
rver Frorpzaton Définition des priorités des axes stratégiques

Portfolio Anledyses

Nous pouvons définir plusieurs jeux de priorités qui traduiront les points de vue des
différents Services de I'entreprise :

e Priorités HR
e Priorités IT
e Priorités MKT...

Définition des priorités des axes stratégiques

Nous allons définir un jeu de Business Drivers avec leurs Priorités relatives :
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Dans la page Définition de priorités — Prioritization — Clic sur le
bouton Nouvelle — New — a gauche du ruban.

MNew  Delete

Prioritizations

Sélectionner les Axes stratégiques — Business Drivers — que vous voulez prendre en
compte dans votre jeu de Business Drivers et pour définir leurs priorités relatives selon
votre point de vue, qui pourra étre différent dans un autre jeu de Business Drivers.

Les Business Drivers disponibles ici dépendent du Service ou Département auquel
vous voulez appliquer cette sélection de portefeuille. Un Business Driver peut
s'appliquer a plusieurs services ou ne pas étre limité a quelque service que ce soit : il
sera alors accessible dans tous les services.
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SharePoint
BROWSE

HEBE

Close Define  Prioritize  Review
Pricritization

PRIORITLZATION

Properties Drivers Priorities

Mavigate

Projects Mame and Description

Approvals Type a unigue name for the driver
pricritization.

Tasks

Timesheet

Issues and Risks

Resources

Status Reports
Department

Strategy
Business drivers available for this

pricritization depend on the
department selected. You should
associate no more than seven to nine
business drivers with a single
department.

Diriver Library
Driver Prioritization
Portfolio Analyses

Reports

) Prioritization Type
Server Settings . o .
Select how driver priorities will be

specified. The prioritization type
cannct be changed after the
prioritization is saved and the driver
ratings process begins.

Central Administration

# EDIT LINKS

Prioritize the following drivers

Select the drivers to be included in
the prioritization. Each driver will be
rated against each of the other drivers
to determine relative driver
importance,

Sites

Lo

Mewsfeed  SkyDrive System Account =

) SHARE Y'g FOLLOW

* Indicates a required field

* Name:

Priorization des Drivers selon le MKT

Description:

Pribrisaticn des Axes stratégiques selon les critéres du Service
Marketing

Departments:

MKT

-]

® Calculated (recommended): Rate the importance of each driver against
each of the other drivers selected in the prioritization
(2 Manual: Specify the priority value for each driver

Awvailable Drivers: * Selected Drivers:

Améliorer I'image de marque

Augmenter la marge
> Augmenter notre part de marché

Current Item: Augmenter notre part de marché

‘ [ &y Next: Prioritize Drivers

Figure 91: Création d'un jeu d'axes stratégiques

Clic sur le bouton Suivant : Définir les priorités des axes stratégiques — Next : Prioritize

Drivers

286 /425




Gestion de Portefeuille de Projets

LbSuivant:Déﬁirlﬁpﬁnﬁt-’EdEaxﬁsh'atm |

Pour un jeu de Trois axes stratégiques, nous avons d'abord un match de 1 contre deux :

SharePoint

BROWSE

=

PRIORITIZATION

B = = =

Close Define  Prioritize  Review Print
Properties  Drivers  Pricrities
Pricritization Mavigate Share

Projects

Approvals Améliarer I'image de marque

Tasks Augmenter l'indice de reconnaissance de la marque
Timesheet

Issues and Risks
Resources
Status Reports
Strategy

Driver Library

Diniver Prioritization

is less impaortant than

<Select a Rating>
is extremely more important than
is much more important than

is more important than

is as important as

is less important than

is much less important than

is extremely less important than

Newsfeed  SkyDrive

Augmenter la marge

Augmenter la valeur ajoutée

igmenter notre part de marché

Portfolio Analyses ‘ |89 Previous: Define Properties |

Sites Syste

L) SH

Clic sur Axe stratégique suivant — Next Driver.

Nous devons maintenant arbitrer un match de un contre un :
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SharePaint Mewsfeed SkyDrive Sites [EESTRCNEwsll ST O]
BROWSE  PRIORITIZATION € SHARE Ty FOLLOW

HEB8 = =

Save Close Define Prioritize Review Prirt
Properties Drivers Priorities

Pricritization MNavigate Share

Projects

Approvals Augmenter la marge

Augmenter notre part de marché

Tasks Augmenter la valeur ajoutée _ )
is less important than

Timesheet

Issues and Risks

Resources

Lb Previous Driver Lb Mext: Review Priorities
Status Reports

Strategy

Clic sur Suivant : Réviser les priorités — Next: Review Priorities.
Notre Consistency Ratio — Taux de cohérence — est plutét bon : 98,2 %

NB : un Taux de cohérence inférieur a 80% donnera des résultats d'analyse ...
incohérents.
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SharePoint Mewsfeed SkyDrive Sites [EESTGCIEToTHIEINEC
BROWSE  PRIORITIZATION € SHARE Ty FOLLOW
(-]
X 2t e
Close Define  Prioritize  Review  Exportto  Print
Properties Drivers Priarities Excel
Prioritization Mavigate Share
Projects
Driver Name Priarity +
Approvals
Tasks Augmenter notre part de marché 65.48%
) Augmenter la marge 24.99%
Timesheet 9 9

) Améliorer I''mage de marque 9.53%
Issues and Risks

Resources

Status Reports
= Consistency Ratio
Strategy

08.2

Driver Prioritization
. Inconsistent Consistent
Portfolio Analyses
_6 Previcus: Prioritize Drivers
Reports

Figure 92: Notre Consistency Ratio — Taux de cohérence — est plutét bon : 98,2 %
60.4 Valeurs numériques de ces comparateurs

est extrémement plus important que Sans que l'opérateur le sache, le Portfolio
est beaucoup plus important que Manager attribue les valeurs suivantes aux
=Ll comparateurs sélectionnés lors de la définition

est aussi important gue d iorités d - .
est moins important que es priorites des axes strategiques:

est beaucoup moins important que
est extrémement moins important que

Libellé de comparaison Value Assessment Score
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Libellé de comparaison

est extrémement plus important que

est beaucoup plus important que
est plus important que

est aussi important que

est moins important que

est beaucoup moins important que

est extrémement moins important que

Clic sur le bouton Close — Fermer :

Nous avons ainsi créé notre premier jeu de Business Drivers priorisés selon

les valeurs du service MKT.

Value Assessment

Is extremely more important
than

Is much more important than
Is more important than

Is as important as

Is less important than

Is much less important than

Is extremely less important than

Il nous faudra probablement en créer d'autres pour les autres services.

Score

0,33 (1/3)

0,17 (1/6)

0,11 (1/9)

Close

SharePoint Newsfeed SkyDrive Sites [

BROWSE PRICRITIZATIONS

ol r| (]

= il =

MNew  Delete Exportto  Print

Excel
Prioritizations Share
Strategy
dme &
Driver Library —
Priorisation des

Driver Prioritization Drivers selon le MKT
Portfolio Analyses

Department

MKT

Complete

Type

Calculated | Yes

Created Date

8/27/2013

Created By

Administrator

Maodified Date

8/27/2013

Figure 93: notre premier jeu de Business Drivers — Axes Stratégiques — priorisés selon les valeurs du service MKT
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Bouton Commit dans Analyse de Portefeuille

61 BOUTON COMMIT DANS ANALYSE DE PORTEFEUILLE

Office 365 Projects

BROW AMA OPTIOH
. Scenario: Save As | .. B View:  Summary
B e eg, & 2 o
Bk Baseline = [} Compare Reload Constraint Va
Close Define  Prioritize Review Analyze Analyze Recalculate Grid  Scatter
Properties Projects Priorities Cost  Resources I Commit Chart  [£] Hide Metrics

Analysis Mavigate Portfolio Selection ﬁ Projects

Dans la page ANALYSE, le bouton Confirmer — Commit — déclenche le remplissage de 6
champs niveau Projet :
1° Committed Planned End Date — Date de fin planifiée validée

La date de Fin du projet telle qu’engagée — promise — dans une Sélection de Scénarios
de Portefeuilles lors d’une analyse avec contrainte de ressources.

2° Committed Planned Start Date — Date de début planifiée validée

La date de début du projet telle qu’engagée — promise —dans une Sélection de
Scénarios de Portefeuilles lors d’'une analyse avec contrainte de ressources.

Le champ Date de début planifiée validée affiche la date de début du projet telle que
validée dans un scénario de sélection de portefeuille pendant I'analyse des contraintes
de ressources.

Les responsables de projet peuvent ajuster leurs dates de projet en fonction des
valeurs des champs Date de début planifiée validée.

3° Committed Portfolio Selection Decision (Schedule):
Décision de sélection de portefeuille validée (Echéancier)

Affiche le résultat d’une analyse avec contrainte de ressources sur un projet. Vous
pouvez choisir :

e Selected

e Unselected

e Force In/Out

e Custom Force In/Out
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4°- Committed Portfolio Selection Decision (Cost)
Décision de sélection de portefeuille validée (co(t)

Affiche le résultat d’une analyse de contraintes de co(ts sur un projet. Vous pouvez
choisir :

e Sélectionné,

e Non sélectionné,

e Forcé entrée,

e Forcé sortie

e ou une valeur Forcé entrée/sortie personnalisée.

5°- Committed Portfolio Selection Decision Date (Cost)
Date de décision de la sélection de portefeuille validée (colt)

Le champ Date de décision de la sélection de portefeuille validée (coit) indique la date
de validation d’un scénario de sélection de portefeuille telle que déterminée au cours
de I'analyse des contraintes de colits.

6°- Committed Portfolio Selection Decision Date (Schedule)
Date de décision de la sélection de portefeuille validée (Echéancier)

Le champ Date de décision de la sélection de portefeuille validée (Echéancier) indique la
date de validation d’un scénario de sélection de portefeuille déterminée au cours de
I’'analyse des contraintes de ressources.

Ces six champs peuvent étre ajoutés aux affichages du Project Center.
NB : Le champ le plus utile est le suivant :
Committed Planned Start Date — Date de début planifiée validée

Vous pouvez ajouter le champ Date de début planifiée validée aux affichages Centre
de projets, aux états ou aux composants WebPart de champ de projet afin que les
différentes parties prenantes du projet et du portefeuille puissent disposer de cette
information. Les responsables de projet peuvent ajuster leurs dates de projet en
fonction des valeurs des champs Date de début planifiée validée.

61.1 Autres boutons du ruban ANALYSIS:

https://technet.microsoft.com/en-us/library/dn641990.aspx
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BROWSE ANALYSIS OPTIONS
B I— ! B Q e® Scenario: li Save As
“ Q I r as | Baseline d —|J ﬁCompare

Close Define  Prioritize  Review Analyze Analyze Recalculate

Properties Projects Priorities Cost  Resources [} Commit

Analysis Navigate Portfolio Selection
. 5 . 3 - -

- il 1} Affichage :  Récapitulatif -

£ 7 Recharger les valeurs de contrainte
Grille  Graphique 3 nuages de
points |-—_| Masquer les mesuras

Projets

Contréle Description

r |_ ., El;_ﬁ\u‘iew: Summary

Grid

S Reload Constraint Va
Scatter
Chart a Hide Metrics

Projects

Grille - Grid Clic sur Grille — Grid — pour afficher un tableau des projets avec leurs

Priorités, leurs Co(its, Forcer entrée/sortie etc...

Graphique a | Clic sur Scatter Chart pour afficher un graphique a nuages de points :

nuages de Codt du projet versus Valeur stratégique.

points —

Scatter Chart

Affichage — Utilisez le menu Affichage — View — pour sélectionner un affichage. Vous
View pouvez y ajouter des affichages a partir de la page PWA Settings.
Recharger Clic Recharger les valeurs de contrainte — Reload Constraint Values —
les valeurs pour recharger ces valeurs a partir de la base de données Project Web
de App. Utilisez cette option si les valeurs ont été mises a jour aprés que
contrainte vous ayez débuté I'analyse.

Reload
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Constraint
Values

Masquer les | Clic sur Masquer les mesures — Hide Metrics — pour masque la table
mesures — Mesures — Metrics — ainsi que le graphe Limite Efficace — Efficient
Hide Metrics = Frontier.

Clic Hide Metrics de nouveau pour les réafficher.

Pour déplacer la date de Début — Start — d’un projet, cliquer sur le bouton Diagramme
de Gantt — Gantt Chart — du ruban ANALYSE.

PARCOURIR ANALYSE OPTIONS

& Scénario : Enregistrer sous  § — F r_-TjAfﬁchagg : Récapitulatif =
x| Lt [ =) i - g
A 2 | ¢ -
- ; O\ = Pospone STABUL Sing ~ [ comparer ) _ Y ciltre :
Fermer  Définir des Définir les priorités des Réviser les Analyser les Analyser les Recalculer Rapports Diagramme de Détails des
propriétés projets priorités colts ressources Confirmer - Gan demandes Masquer les mesures
, Sélection de portefeuille Projets

Analyse Naviguer

Dans la partie tableau sous le Diagramme de Gantt, sélectionner une Nouvelle date de
début — New Start — pour le projet concerné.

Nom du projet Priorité + | Forcer entré| Démarrage d'origine| Nouvelle date de début | A des besoins | Nom du type di

4 Sélectionné 94.45% Oui
| STABUL at Seattle 10.81% Automatique| June 2015 | June 2015 v I Enterprise Projec
SICoR 2013 N°2 10.14% Automatique| June 2015 June 2015 Enterprise Projeg
MERISE VK N” 3 10% Automatique| September 2015 September 2015 _ Enterprise Projec
STABUL at Berlin 9.97% Automatique| August 2015 August 2015 _ Enterprise Projec
CATERPILLAR 766% | Automatique June 2015 June 2015 BEI :-crprise Projec
Figure 94 : Sélectionner une Nouvelle date de début ‘
Enfin cliquer sur le bouton Recalculer — Recalculate — dans le ruban
ANALYSE. Recalculer
Lorsque vous avez sélectionné une Nouvelle date de début pour les ;
Clm
projets que vous souhaitez déplacer, vous pouvez cliquer sur Détails des : -IO\
demandes — Requirements Details — pour voir les effets sur vos allocations  r4iiic des
de ressources globales. demandes
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Le fait de modifier la date de Début d’un projet dans la page ANALYSE ne modifie pas la
Date de début du projet dans Project Professional. C’est juste une facon d’étudier la
disponibilité de vos ressources selon plusieurs scénarios.

Si vous décidez de décaler la date de début d’un projet, il vous faudra le faire
manuellement dans Project Professional 2016.

NB : Vous ne pouvez pas décaler la date de Début d’un projet qui a déja démarré.

me tart f | Comamitted Planned Start Dat «

Selected
Selected
Selected

Selected

61.2 Retour d’expérience sur les Business Drivers

Voici ce que j'ai en mémoire a propos des business drivers que nous avions défini lors
de la mise en ceuvre de Project Server 2010 : chaque demande de projet IT était évalué
en terme de contribution a :

1 —I'amélioration du « time to market » des produits (pour scorer la contribution des
projets IT au processus global de développement des produits du groupe)

2 — I'amélioration de I'expérience utilisateur

3 —I'intégration sans couture (seamless) des services IT sur les différents sites du
groupe : le scoring était basé sur le nombre d’utilisateurs a qui le projet donnait un
acces complet au catalogue des services IT (> 50 users, > 250 users, > 1000 users)

4 —"'amélioration de la sécurité IT
5 —I'alignement avec le plan informatique stratégique / schéma directeur

6 — la réduction des co(ts IT et/ou I'amélioration de la tragabilité des colts

La principale difficulté rencontrée était finalement la définition des critéres objectifs
pour I'attribution du scoring du projet sur un driver.

Le danger au départ est de définir trop de drivers : on a démarré a 10 ou 12 drivers
pour arriver a 7 drivers de mémoire.
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L‘objectif global est de réaliser en priorité les projets les plus contributifs aux objectifs
stratégiques de I'entreprise, présentant le moins de risques en terme de réalisation et
déploiement et co(tant le moins cher.

Le scoring sur les drivers ne permet que d’apprécier la contribution aux objectifs
stratégiques, a moins d’inclure un driver mesurant le risque de réalisation /
déploiement

296 / 425



Modification de la colonne Catégorie de risque

62 MODIFICATION DE LA COLONNE CATEGORIE DE RISQUE

La page Risque comporte un champ Catégorie — Category — qui par défaut présente les
trois valeurs :

Tapez chague choix sur une ligne distincte:

(1) Catégoriel e
(2) Catégoriez

(3) Catégoriel
-
! _>I_I

Le Responsable de projet pourra mettre des libellés plus explicites en éditant cette
colonne Catégorie : Dans PWA, ouvrir un projet et aller dans le site du projet : Clic sur le
bouton Site Project Server dans le ruban PROJET :

PARCOURIR PROJET PAGE | TACHE OPTIONS
- g pr— = = Documents Risques
L i [
' Do & S problemes &% Autorisations de projet
Modifier Enregistrer Fermer  (Site Project) Creer une
Server fquipe [ Livrables
| Projet Maviguer

Clic sur le menu Risques — Risks — dans le Quick Launch — Menu de lancement rapide.

Dans le ruban LISTE, Clic sur le bouton Paramétres de liste — List Settings. |._.|
Descendre dans la section Colonnes pour trouver la colonne Catégorie — :
Category : Selflifrgz

Tapez chaque choix sur une ligne distincte:
(1) Risque météorologique
(2) Risque politique
(3) Risque financier
(4) Risque technologique V
(5) Risque sanitaire

Notre Liste de Risques présente maintenant notre colonne personnalisée "Type de
risque" tout a fait a droite, et la colonne Catégorie — Category — avec ses nouvelles
valeurs :
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Risks @

@ nouvel élément ou modifier cette liste

All Items  All Active Risks  All Closed Risks ==+ Rechercher un élément ol
v m| ID Title Assigned To Status Exposure Category Due Date
Nombre= 3
1 Risque de gel % Gerard DUCOURET (1) Active 4 (1) Risque météorologique  1/30/2017 0:00
2 Gréve des fonctionnaires % sss Gerard DUCOURET (1) Active 7.2 (2) Risque politique 2/28/2017 0:00
3 Risque de grippe # Gerard DUCOURET (1) Active 5.6  (5) Risque sanitaire 1/2/2017 0:00

Figure 95 : Notre Liste de Risques personnalisée

Important : une colonne créée a l'intérieur d'une Liste ou d'un Bibliothéque de site
n'est utilisable que dans cette Liste ou cette Bibliotheque.

Nous verrons qu'il est possible de créer des colonnes de site qui seront utilisables dans
n'importe quelle Liste ou Bibliotheque du site.

A un niveau plus systématique de personnalisation, I'administrateur de Project Server
2010 peut modifier le Modéle de site.

62.1 Modifier ou supprimer une colonne existante :

e Onglet LISTE

e Bouton-liste Parameétres

e Bouton Parametres de liste

e Descendre dans la section Colonnes pour trouver la colonne voulue.

e Tout en bas de la page Modifier la colonne, il y a un bouton Supprimer.
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63 NUMEROTATION AUTOMATIQUE DES PROJETS DANS PROJECT
ONLINE

En décembre 2015 la numérotation automatique des nouveaux projets a été mise en
ceuvre dans Project Online.

Le format de cette numérotation se définit EPT par EPT (Enterprise Project Template).
Si aucun format spécifique n’a été défini pour un EPT, les nouveaux projets créés sur la
base de cet EPT seront quand méme numérotés mais avec le format par défaut :

Le champ de Project Online affichant cette numérotation est le champ « Project ID — /D
de projet»

63.1 Définition du format de numérotation pour un EPT

Dans PWA :

Paramétres ¥ / Parameétres de Project Web App

Paramétres ¥ / PWA Settings

Ou a partir du Quick Launch : Server Settings — Paramétres du serveur.

Clic sur le lien Enterprise Project Types dans la section Page de détail du projet et du flux
de travail — Workflow and Project Detail Pages.

Créer un nouveau Type de Projet d’Entreprise (EPT) ou modifier en un existant.

Enterprise Project Types o

ew Enterprize Project Type X Delete Enterprize Propect Type
lepart
SharePoint Tasks List Mo Workflow Yes Project Details
:__:._.i.. sa Project Numbered | No Workflow MNo ?-'l;j_!éL", Infarmation
Ente prise Project Mo Warkflow Mo Project Information
SURF Marketing Campaigr SURE Workflow Mo Project Details
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Search this site * 0O

Enterprise Project Numbered o

* Indicates a required field

Save Cancel

Name

Specify a name for the * Name:

Enterprise Project Type. Enterprise Project Numbered
This is the name users will
see while you are creating
new projects in Project
Center.

Description

Specify a description for Description: (max 512 characters)
the Enterpnise Project
Type. This information will
display in the tool tip
when users rest the
pointer on the name while
creating new projects in &
Project Center.

With personal structured Project ID

Project Id

Generate a project ID for Prefix: GD-
all projects created from ;

the EPT. This will help with o 0
quickly identifying a Number:

project and being able to

search for it. Postfix: -Post

Minimum Digit
Padding *

NB : Padding = Remplissage.

300/ 425



Numérotation automatique des projets dans Project Online

] Prefix Préfixe

O Starting Number Numéro de départ

O Postfix Suffixe

O Minimum Digit Padding Nombre minimal de chiffres de remplissage

Enterprise Project Types o

l ZINEW ENTERPRISE PROJECT TYPE ‘ X DELETE ENTERPRISE PROJECT TYPE

MName | Workflow Assodation | SharePoint Tasks List || New Project Page
SharePoint Tasks List No Workflow Yes Project Details
Enterprise Project Numbered | No Workflow Nao Project Information
Enterprise Project Mo Workflow No Project Information
SURF Marketing Campaign | SURF Workflow Mo Project Details

Maintenant, si vous créez des projets en utilisant cet epT, I'identification sera faite en
fonction de votre configuration.

Créer un nouveau projet a partir de PwA en utilisant notre nouvel EpT :
PROJETS / Nouveau / Enterprise Project Numbered
BROWSE PROJECTS

L_'E Mew - E{; Build Team F'
L

In Project Professicnal =ct Permissions lm
Check in My
E|'_] SharePoint Tasks List Projects
Enterprise Project Mumberad Navigate

@ Enterprise Project
:-I, SURF Marketing Campaign
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Create a new project

Basic Info
Name * | Serial Project E
Description Test serial Project ID
Start Date * | 1/4/2016 =
1 January 2016 b
Quiner S M T W T F s Browse..

27 28 29 30 31 1) 2

Aprés la création du projet, le Project ID est visible aussi bien dans la PDP Project
Details que dans Project Information :

Project Details: Serial Project E

Serial Project £ @ Status: Checked-out to you since 1/2/2016 3:22 AM Last Modified: 1/2/:
Project Details

Basic Info

Project Information

achedue Eame Serial Project E
Project Site
Project [C GD-004-Post
Projects B
JeEilnpuon Test serial Project 1D

Approvals

Tasks

Dans une vue du Project Center, insérer le champ Project ID : ID de projet.
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Project ID Project Name t GD_Cost Consti

| @
il
[

Affectation Team Re+=+ | 526,250.00
Campagne Marketii==+ | 30.00
MERISE VK M® 1 Bis === | $47,600.00
MERISE VK M= 2 ==+ | §145,400.00
MERISE WK N® 3 =++ | $59,600.00

MERISE VK N° 4 === | $89,600.00
fGD-000-Post | Serial Project A+ }$0.00

GD-001-Post Serial Project B === 150.00
GD-002-Post Serial Project C === 150.00
GD-003-Post Serial Froject D ==+ 150.00
@D—GDJ’-}—PoSt Serial Project E S 50.00
SharePoint Templat==+ | $0.00

=
B

~

ol % 600l ) 6l

Attention : désormais cette numérotation automatique s’applique pour tous les
nouveaux projets créés a partir des autres EPTs méme si aucun modele de
numérotation n’a été spécifié pour ceux-ci :
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Project Center

Project ID Project Mame T GD_Cost Consti
Affectation Team Ri==+ | 526,250.00
= 100001 Enterprise Project A==+ |50.00
= 100002 Enterprise Project B ==+ |50.00
= NiE] MERISE VK N® 1 Bis === | 347,600.00
= MERISE VK N 2 = | $148,400.00
= A MERISE VK N® 3 = | $69,600.00
&= MERISE VK N4 === | 589,600.00
= {GD-000-Post | Serial Project A =++} $0.00
= GD-001-Post Serial Project B = | 50.00
= GD-002-Post Serial Project C = 50.00
|E| GD-003-Post Serial Project D = 50.00
= @D—GU4—P05t Serial Project E . $0.00
= SharePoint Templat==+ | 30.00
[l FTe o mAA T haen -l emnr Ann an

111 h | 4

LI

Question : Est-il prévu de pouvoir configurer une numérotation unique quelle que soit
I"EPT utilisé ?

Réponse : Pour l'instant, il n’est pas prévu d’implémenter une numérotation unique
indépendante des EPTs.

More info : http://success.office.com/en-us/roadmap#R-26705

Attention : Il est possible de modifier manuellement ces Project ID en éditant la popP du
projet, avec le risque de créer des doublons :
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Project ID Project Name T GD_Cost Const

Frojet fournisseur d==+ | $16,800.00

Froposition de proj ==+ | $60,000.00
GD-000-FPost Serial Froject A ==+ 150.00
GD-001-Post Serial Project B ==+ 150.00
GD-002-Post Serial Project C ==+ §50.00
GD-002-Post Serial Project D ==+ §50.00
GD-002-Post Serial Project E ==+ §50.00

@@Ii

I 6 690 66l

Il n’y a pas de vérification concernant I'unicité de ces Project ID — /D de projet

63.2 Rappel : Ajouter le champ ID de projet a une PDP (Project Details Page)

Parametres du serveur / Pages de détails de projet

v MNom Nom complet Type de page
ProjectDetails -+« Project Details (2) Mew Project
Projectlnformation «»s Project Information (2} New Project

PAGE / Modifier la page / Modifier la page

PARCOURIR PROJET PAGE

fr_. = Versions TN
| = -
7 = &% Autorisations :/]
Medifier la page| Modifier les Ervoyer un lien par M'avertir
- proprietes » 2 Supprimer la page messagerie -
4' Modifier Gérer Partage et suivi

Clic sur le petit triangle pointe en bas, en haut a droite: - ¥

Clic sur Modifier le composant WebPart
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Ajouter un composant WebPant

Informations de base

- W
Reéduire

Fermer
& Supprimer
i3 Modifier le composant WebPart

taddier u-:-':-mﬁciun_l Wb

P

Part |

Exporter...

&8 Aide

Dans le panneau de droite

: Champs de projet affichés / Modifier

4 Informations de base

x

Champs de projet affiches

Mom du projet
Description
Début

Fin

-] Apparence

Maodifier

@
-
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Choisir des champs de projet

Champs de projet : Champs de projet sélectionnes ;

Varniation de fin &

Elément actif : ID de projet

oK

Champs de projet sélectionnés :

Mom du projet o
1D de projet

Description

Début

Fin Bas
Proprietaire

Haut

OK — Appliquer — OK — Arréter la modification

Arréter la modification

-

Meodifier

Résultat :
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Project Details : Projet série A

® Etat : Extrait pour vous depuis 02/01/2016 05:39 Derniére modification : 02/01,/2016 05:05

Informations de base

Nom * Projet série A
ID de projet GD-0001-2016
Description Test numérctation automatique
s
Date de début * 04/01/2016
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64 INDICATEURS GRAPHIQUES DANS LE CENTRE DE PROJETS

Dans le Centre de projets — Project Center — de PWA, en plus des informations quiy
sont déja, nous voulons une information tres visible concernant la consommation
d’heures ouvrées par rapport a ce qui été référencé : le Travail de référence — Baseline
Work.

Nous allons pour cela créer un Champ personnalisé Entreprise — Enterprise Custom
Field (ECF) — comportant une formule de calcul.

Server Settings / Enterprise Custom Fields and Lookup Tables / New Field

Parametres du serveur / Champs personnalisés entreprise et listes de choix / Nouveau
champ

Name - Nom : Ecart_Charge %
Entity — Entité : Project
Type — Type : Number

e Formula
'‘Ecart_Charge_%' =
(([Work] - [Baseline Wark]) / [Baseline Work]) * 1

[
[

Graphical indicators — Indicateurs graphiques :
Nous voulons afficher les indicateurs suivants :

e Une croix verte si I'écart en % est compris entre -1 et +1 %

e Un rond vert si I’écart est négatif, inférieur a -1% : tout va bien !
e Un rond jaune si I’écart positif est inférieur a 10%

e Unrond mauve si l'indicateur est compris entre 10 et 25%

e Un rond rouge si I’écart est supérieur a 25%
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Nous préparons ces Indicateurs Graphiques au niveau des taches élémentaires : Non
Summary rows. En effet, le recalcul se répercute mieux au niveau Project de cette
facon :
Data
® Graphical indicators

Criteria for; | Non-summary rows ¥

Test Value(s) | Image

is less than orequal to | -1 G‘ o
is less than orequal to | 1 & Mave
is less than orequal to | 10 C ¥
is less than or equal to | 25 @ [
is greater than 25 Q

#| Show data values in ToolTips

Bien sdr, cela nous oblige a sélectionner Inherit criteria from summary rows pour
chacun des deux niveaux supérieurs :

Niveau Summary rows :
Data

® Graphical indicators

Criteria for: Summary rows ¥

# Inherit criteria from non-summary rows

Niveau Project summary :

Data

®) Graphical indicators

Criteria for: Project summary ¥

#| Inherit criteria from summary rows
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Nous allons maintenant préparer une vue dérivée de la vue Summary que Project
Online propose par défaut pour le Centre de Projets : Ce sera “BRUNEL Summary*

Server Settings / Manage Views /

Dans la section Project Center, nous sélectionnons Summary puis Clic sur le bouton
Copy View.

Dans la liste de gauche : Available fields, sélectionner le champ Ecart_Charge_%
Clic sur le bouton Add
Clic sur Up pour le ranger de fagon a étre bien visible dans le futur Centre de projets.

— Fields
Awvailable fields: Displayed fields:
Update Needed & Last Published &
WAC Add > Manager
WES VariationTravail
Workflow Phase Mame << Remove A % Work Complete
Workflow Stage Mame Work Variance
Workflow 5tate Start
Ecart_Charge_% Finish
Current Item: Ecart_Charge_%
Field width (pixels)
Custom Label:

Maintenant, dans le Project Center, dans le ruban PROJECTS, sélectionner I'affichage :
= View: BRUNEL Summary -

Mise a jour des Graphical Indicators dans les projets déja existants :

Comme pour tout champ calculé au niveau projet, il faut le mettre a jour projet par
projet : ouvrir chaque projet dans Project Pro, relancer le calcul par [F9] puis republier
le projet.

NB : une autre fagon efficace, mais un peu fastidieuse, de relancer le calcul d’'un champ

personnalisé Entité Projet, est d’ouvrir dans PWA la PDP d’un projet, modifier un
champ avec table de choix — Lookup table — puis enregistrer le projet, fermer et
publier.
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Nous obtenons ainsi nos indicateurs graphiques, tres visuels :

0 W W90 G G WOF 690 G 0 GO ol G A A

Project Name T

BUSIGNY _reha_15 san
BUSIGNY_Reha_15 Bis b
BUSIGNY_reha_15Igts LLL]
Campagne Marketing SUR ==+
CATERPILLAR e
Diana s Project e
Dianas Project s=n
Enterprise Project A Ll
Enterprise Project B s=n
Hemarina b
MERISE WK N 1 s
MERISE VK N* 2 san
MERISE VK N° 3 e
MERISE VK N° 4 s
Milestone progress s=n
Move Project Dates Ll

MNew test on Auto or Manve=**
OTT CLIM Synthése B58 ==+
Planif auto ou Manuelle ===

Progress Lines s=n

O RO AU [N [-NPORY T PR

Work

912h
912h
1.172h
1.453h
880h
S6h
Oh
112h
Oh
196h
711.4h
616h
708h
760h
Oh

Oh

Oh

Oh
40h
547.2h

4 AaAL

Ecart_Charge_%| Duration

FOF ¥+ +¥¥+F+0000+F0+000000

71d
71d
100d
116.5d
97.38d
14d
14d
13.75d
4d
13.38d
91.38d
102d
106d
103d
20d
15d

1d
1,140d
5d

20d

44T

13

1/25/2016 8/1/2016
SISIMITWTIFSISMT W
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65 GRAPHE DES CHARGES REFERENCEES, REVISEES, REALISEES

Pour un ou plusieurs projets, nous voulons comparer visuellement, pour un ou
plusieurs projets, les heures référencées, la charge révisée, et la charge consommée :
réelle.

65.1 Requétes OData

Puisque dans Project Online, contrairement a Project Server, nous n’avons pas acces
directement aux bases de données SQL Server, nous allons effectuer des requétes
OData (Open Data).

Quelques exemples de requétes OData :

65.1.1 Pour lister toutes les tables qui peuvent faire I’objet d’une requéte OData :

https://valorconseil.sharepoint.com/sites/pwagd/ api/ProjectData
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-
Data Connection Wizard

Select Tables

Select the Tables which contain the data you want,

Connect to specific tables:
Enable selection of multiple tables

DName Description  Maodified Created Type *

D BusinessDriverDepartments

D BusinessDrivers —
D CostConstraintScenarios

D CostScenarioProjects

|:| Deliverables

D Engagements

D EngagementsComments

D EngagementsTimephasedDataset
D EH Issues

D IssueTaskAssociations

D PortfolioAnalyses

D PortfolioAnalysisProjects

D PriaritizationDriverRelations

O PriaritizationDrivers

D Priaritizations

|:| E PrOJectBaseImes

ll

D . | ProjectWorkflowStageDataSet

m

] | m | r

[ Cancel H < Back ][ MNext > J[ Finish ]

|

65.1.2 Requéte pour lister tous les champs de la table Projects :

https://valorconseil.sharepoint.com/sites/pwagd/ api/ProjectData/Projects()?

Résultat de la requéte :
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-

Data Connection Wizard

Select Tables

Select the Tables which contain the data you want.,

Connect to specific tables:
Enable selection of multiple tables

Name Description Modified Created Type

[l I | 3

Cancel || <Back | Net> || Finish

65.1.3 Requéte pour ne lister que certains champs de la table Projects :

https://valorconseil.sharepoint.com/sites/pwagd/_api/ProjectData/Projects()?Sfilter=
ProjectType ne
7&Sselect=Projectld,ProjectName,ProjectActualCost,ProjectActualWork,
ProjectStartDate,ProjectFinishDate,ProjectWork,ProjectCost,GD_PaysVille,GD_CostCon
straint

NB : un espace a été artificiellement inséré devant ProjectStartDate.
Notez le filtre : Sfilter=ProjectType ne 7

« ne » = Not equals 7. Ce filtre élimine le « projet » de Type 7 qui est en fait un pseudo
projet qui stocke les données des “Activités hors projet”, celles que I'on trouve en bas
des feuilles de temps.

Notez aussi I'instruction $Select=

Remarque : les deux derniers champs listés ci-dessus sont évidemment des champs
personnalisés.
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65.1.4 Requéte identique mais pour la version frangaise :

https://pragmasoft.sharepoint.com/sites/pwagd/ api/ProjectData/[fr-FR]/Projets()?
Sfilter=TypeProjet ne 7&Sselect=IdProjet,NomProjet,ColitRéelProjet,
TravailRéelProjet,DateDébutProjet,DateFinProjet, TravailProjet,Co(tProjet, DateEtatProj
et,NomAuteurProjet,NomPropriétaireProjet, TypeProjet

Noter le parametre de langue : /[fr-FR]/ indispensable pour pouvoir lire les caractéres
accentués dans les noms de champs.
/% Attention : Toutes ces requétes OData sont strictement sensibles a la casse.

De méme, si la requéte comporte des guillemets courbes -“-, il faut les remplacer par
des guillemets droits - ' -.
65.1.5 Requéte pour lister certains champs de la table ProjectBaselines

https://pragmasoft.sharepoint.com/sites/pwagd/ api/ProjectData/ProjectBaselines()?
&Sselect=Projectld,ProjectName,ProjectBaselineCost,ProjectBaselineStartDate,Project
BaselineFinishDate,ProjectBaselineWork,BaselineNumber

Les données référencées — Baseline — sont dans une table distincte des données
prévisionnelles et données réelles. Cela nous obligera a une manip particuliere pour
effectuer la « jointure ».

Requéte sur Référence pour la version frangaise :

https://pragmasoft.sharepoint.com/sites/pwagd/ api/ProjectData/[fr-FR]/Plannings
DeRéférenceProjet

Ou plus précisément :

https://pragmasoft.sharepoint.com/sites/pwagd/_api/ProjectData/[fr-FR]/
PlanningsDeRéférenceProjet?Sfilter=NuméroPlanningDeRéférence eq
0&Sselect:=NuméroPlanningDeRéférence,ColitRéférenceProjet, TravailRéférenceProjet

NB : Pas de () devant le ?Sfilter
Requéte pour lister les Problemes — Issues

https://pragmasoft.sharepoint.com/sites/pwagd/_api/ProjectData/Issues()?Sfilter=Sta
tus eq '(1)
Active'&Sselect=Projectld,Issueld,Title,Discussion,Resolution,Owner,DueDate

Ici le texte '(1) Active' est entouré de guillemets droits — ' — [Alt 39]
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Sfilter=Status eq ‘(1) Active’.
Requéte pour lister les Risques — Risks

https://pragmasoft.sharepoint.com/sites/pwagd/_api/ProjectData/Risks()?Sfilter=Stat
us eq '(1) Active'&Sselect=Projectld,Riskld, Title,MitigationPlan,ContingencyPlan,
Owner,DueDate

NB : ci-dessus un espace a été introduit devant “Owner” pour faciliter la mise en page.
Ici le libellé '(1) Active' est entouré de guillemets droits.
65.1.6 Requéte pour lister des taches

https://pragmasoft.sharepoint.com/sites/pwagd/_api/ProjectData/Tasks()?Sfilter=Tas
kFinishDate gt datetime'2013-08-01T00:00:00' and TaskFinishDate It datetime'2013-
09-01T00:00:00"

&Sselect=Projectld, Taskindex,TaskName,TaskStartDate, TaskFinishDate

Cette requéte OData liste les champs : Projectld, TaskFinishDate, Taskindex,
TaskStartDate avec les filtres :

TaskFinishDate gt = Greater than 01-08-2013
Et
TaskFinishDate It = Less than 01-09-2013

65.1.7 Organisation de nos données dans Excel : VLOOKUP

Nous allons utiliser les deux premiéres requétes pour créer cote a cote, dans la méme
feuille Excel, les deux tables ci-dessous :

Données Projet Données Projet
Prévu, Réeel Référencé - Baseline

Dans un classeur Excel :

Copier la lere requéte qui porte sur Projects()?S
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Dans la feuille Excel, sélectionner la cellule A3, puis : DATA / From Other Sources

H - :
FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW POWER. C

% [i@ Dj D;} D Ire@Connections 8] Y Clear

— Properties ] Reapply
From From From From Other Existing Refresh o zl Sort Filter
Access Web  Text | Sources~  Connections  All- Edit Links Yo Advanced

Get Exi D From SQL Server

Create a connection to a 50L Server table. Import data into Excel as a
Ad Table or PivotTable report.
From Analysis Services
[B‘ Create a connection to a SQL Server Analysis Services cube. Import data
into Excel as a Table or PivetTable report.
D From Windows Azure Marketplace
1:’ Create a connection to a Microsoft Windows Azure DataMarket Feed.
Import data into Excel as a Table or PivotTable report.
From OData Data Feed

[;‘E Create a connection to an OData Data Feed. Import data into Excel as a
Table or PivotTable report.

D From XML Data Import

Open or map a XML file into Excel.

From Data Connection Wizard

Import data for an unlisted format by using the Data Connection Wizard
and OLEDB.

From Microsoft Query
Import data for an unlisted format by using the Microsoft Query Wizard
and ODBC. Functionality is limited for compatibility in previous versions.

From OData Data Feed

Dans la zone Link or File, coller le texte de la requéte OData :
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-

Data Connection Wizard

Connect to a Data Feed

Enter the information required to connect to a data feed.

1. Location of the data feed

Link or File: Work,ProjectCost,GD_PaysVilIe,GD_CostConstrainﬂ

2. Log on credentials
@ Use the sign-in information for the person opening this file
(") Use this name and passward

User Mame:

Password:

Cancel ” < Back H Mext = ] Finish

Clic Next

-

Data Connection Wizard

Select Tables

Select the Tables which contain the data you want.

Connect to specific tables:
Enable selection of multiple tables

[¥] Hame Description Modified Created Type

EANF| Projectsq

1 m | G

| concel |[ <Back | medt> |[ Einisn |

Confirmer la sélection de la Table Projects()
Clic Next
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Data Connection Wizard @Iéj

Save Data Connection File and Finish

Enter a name and description for your new Data Connection file, and press Finish
to save,

File Mame:

PragmaSoft_Projects().odc
Save password in file

Description:

[To help others understand what your data connection points to]

Friendly Name:
PragmaSoft_Projects(
Search Keywords:

|:| Always attempt to use this file to refresh data

Excel Services: | Authentication Settings... ]

[ Cancel H < Back l
L

File Name : Eventuellement, modifier le nom du fichier de connexion qui va étre créé.

Import Data I.ilﬂ_hj

Select how you want to view this data in your workbook.
@ Table

(") PivotTable Report

) PivotChart

) Power View Report

I kE e [Sil

) Only Create Connection
Where do you want to put the data?
@ Existing worksheet:
=5453

) New worksheet

Add this data to the Data Model

oc ) (o
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Ici nous allons afficher les données sous-forme de Table : OK

Les données de projet arrivent dans Excel.

Déplacons le curseur sur la cellule L3 pour étre a droite de cette lere table.

Répétons la méme opération avec notre 2° requéte OData portant sur
ProjectBaselines()

Nous avons nos deux tables cote a cote.

Nous voulons rassembler, dans une seule table, les données qui nous intéressent.

Normalement, le nombre de projets avec Référencé — Baseline — est moindre que le
nombre total de projets car, méme si consciencieusement nous référencons tous les
projets des leur validation, les quelques projets en attente de validation ne sont pas
encore référencés.

1°"® table, et que nous voulons ajouter a la 2%, sont

Nous repérons que les champs de la
en position:2,3,4,6,et 8 :

Recopier ces 5 noms de champs a droite de la 2° table : Table_ProjectBaselines

Notez les noms que le systéeme a automatiquement donnés aux tables :
e Table_ Projects
e Table ProjectBaselines

Voir la liste de noms de champs : Table_ProjectBaselines  ~

Dans la colonne ProjectActualCost, sur la lere ligne, nous insérons la fonction vLooKuP
— RECHERCHEV

Ouvrir la bofite de dialogue Insert Function (voir page suivante)

Son résultat sera :
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X « Jx | =viookup(l@Projectid];Table_Projects;2;FALSE)|

La formule se répete automatiquement sur toutes les lignes de la table.

-
Insert Function m

Search for a function:

Type a brief description of what you want to do and then Go
click Ga
Or select a categorny: | Lookup & Reference IZI

Select a function:

MATCH -
OFFSET

ROW

ROWS

RTD E
TRANSPOSE

VLDOKUP v

VLOOKUP({lookup value;table_array;col_index_num;range_lookup)

Looks for a value in the leftmost column of a table, and then returns a value
in the same row from a column you specify. By default, the table must be
sorted in an ascending order.

Help on this function [ oK ][ Cancel

L

Recopier cette formule sur les colonnes plus a droite, en changeant seulement le n° de
colonne dans le vLOOKUP.

2 3 4 8 6
ProjectActualCost ﬂ ProjectActualWork ﬂ ProjectCost n ProjectWork n |
25120 499.2 29920 547.2 Progress Lines
173150 1731.5 348099 3471 SICoR 2013 N°3
0 1060 0 1172 BUSIGNY_reha_15lgts

Vous remarquez que la colonne des noms de projets figure deux fois, sous deux noms
différents. En effet, nous en aurons besoin deux fois : en tant que colonne affichée, et

en tant que filtre.
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65.2 Construction d’un Tableau Croisé Dynamique (TCD) — Pivot
Table

Sélectionner toute la table Table_ProjectBaselines : [Ctrl] + [A]
Dans le ruban INSERT, Clic sur le bouton PivotTable :

mHOS o -

FILE HOME IMSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA

PivotTable Recornmended Table  Pictures Online Shapes SmartArt Screenshot
PivotTables Pictures - -
Tables Nlustrations

New Worksheet... OK

Create PivotTable @Iﬁ

Choose the data that you want to analyze

(@) Select a table or range
Table/Range: |Table_ProjectBaselines|

() Use an external data source

Connection name:

Choose where you want the PivotTable report to be placed '
@ Mew Worksheet |
() Existing Worksheet |

Location: 2.5 ;

Choose whether you want to analyze multiple tables

|:| Add this data to the Data Model

| ok || cana |||

Dans le panneau PivotTable Fields a droite de I'écran, sélectionner les champs comme
indiqué page suivante.
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Dans la zone FILTERS, il y a deux champs : ProjectName et BaselineNumber. En effet
dans Project Pro il peut y avoir jusqu’a 11 Baselines, 11 références. Nous n’en
afficherons qu’une seule a la fois.

Le champ Project figure aussi en en-téte de ligne.

PivotTable Fields v
Choose fields to add to report: A
Projectld

+| BaselineNumber
ProjectBaselineCost
ProjectBaselineFinishDate
ProjectBaselinestartDate

+| ProjectBaselineWork

+| ProjectName
Projectictual Cost

+| ProjectActualWork
ProjectCost

+| ProjectWork

+| Project

MORE TABLES...

Drag fields between areas below:

FILTERS COLUMMNS
BaselineMurnber = = Values -
ProjectMame =
ROWS £ VALUES
Project A Sum of ProjectBaselineWork -
Sum of ProjectWork A

L]

Sum of ProjectActualWork
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Dans la partie Tableau a gauche, il est possible de modifier les libellés de champs pour
en faciliter la lecture.

Afficher les données avec un format heures sans décimale : # ##0" h"
Dans la zone des Filtres, en face de BaselineNumber : sélectionner 0

A B C D

1 |BaselineNumber 1] el

2 |ProjectName (all) -

4 |Row Labels - | BaselineWork Work ActualWork
5 |Avancement Durée 170h 174 h 82h
& |BUSIGNY_reha_15 1156h 512 h 912 h
7 |BUSIGNY_Reha 15 Bis 1156h 912 h 912 h
& |BUSIGNY_reha_15lgts 1156h 1172h 1060h
9 Campagne Marketing SURF Workflow 1408 h 1453 h 245h
10 |CATERPILLAR 856 h 880 h 286 h
11 Diana s Project 128 h 96 h 96 h
12 [Enterprise Project A 96 h 112 h 112 h
13 Hemarina 124 h 196 h 0h
14 |MERISE VK N° 1 476 h 711 h 698 h
15 MERISE VK N® 2 696 h 616 h 344 h
16 |MERISE VK N° 3 696 h 708 h 376 h
17 MERISE VK N” 4 756 h 760 h 552h
18 Progress Lines 515h 547 h 499 h
19 |SICoR 2013 N"2 3360h 4069 h 1863 h
20 |SICOR 2013 N°3 3465h 3471h 1732h
21 |SICoR 2013 M°4 3744h 3622h 2747 h
22 |51CoR 2013 with Budget 3360h 3945 h 2811h
23 |S0ODEDAT 93 12331h 12 407 h 10215 h
24 |STABUL at Berlin 1096h 1096h 380 h
25 |STABUL at Geneva 1096 h 1120h 20h
26 |STABUL at Lausane 1104 h 1136h Oh
27 |STABUL at Seattle 1096 h 1128 h Oh
28 |STABUL at Shanghai 1096h 1064 h Oh
29 |STABUL at Singapore 1096h 1151h Oh
30 |Start on Monday with fake Task 76 h 84h 0Oh
31 Taches pour Equipes 211h 246 h 211h
32 Test Approbation Automatique 1110h 1117h 830 h
33 Grand Total 43630.15 44905.34833 26082
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Enlever le Grand Total : DEsIGN / Grand Totals / Off for Rows and Columns

Enlever les Sous-totaux : DESIGN / Subtotals / Do Not Show Subtotals...

il =k -
.l_|

65.3 Création du graphique

2-D Column
Sélectionner le tableau précédent. "-HI_I_‘ ‘ H H ‘ l:l H
Dans le ruban INSERT, Clic sur Histogramme groupé —
Clustered Columns. T T

Redimensionner le graphique.

4n 80 03
il

|_[|1[|l Mare Calumn Charts..,
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14 000 h
12 000 h
10 000 h
8000 h
6 000 h
4000 h M BaselineWork
2000 h B Work
[ |
T T | | LN L =Actualwork
P R I TN S R R S - R C IR P
O &S S AP SO
A7 N & 8 N\ RN v 2
Q/(:\g, > \$O %Q \2@@ (é(ﬁ é(,Q S D Q%Q ’2}(9 ’Z‘;) ‘,7\(\"0 &‘(/
Q/@ @ Q‘S é\'b <<,\ X C%(P C)O v S Qoo
F L X Y SN )
\\’bQ @é % <Y C} D (‘/(\Q’
¥ o &S ° &
2 ,b&
S
2
S
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65.3.1 Modifier la couleur d’une série de données :

e Sélectionner la série de données,
e Clic-Droit sur une des barres de la série : Format Data Series {»

e riLL / Solid fill ou Gradient fill...
65.3.2 Ajouter un titre :
e DESIGN / Add Chart Element / Chart Title / Above Chart

65.3.3 Ajouter des étiquettes de données :

e Sélectionner une série de données, puis :

e DEesIGN / Add Chart Element / Data Labels / Outside End
65.3.4 Ajouter un 2° axe Y a droite, pour une série de données

e Sélectionner une série de données, puis :
e Clic Droit sur la série de données : Format Data Series...
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e Dans le panneau a droite, sélectionner Secondary Axis

Format Data Series v 3

SERIES OPTIONS ¥
T M
4 SERIES OPTIONS

Plot Series On

Prirmary Axis

& Secondary Axis

Series Overlap — 27%
Gap Width —t 9% -

65.3.5 Vérifier le bon fonctionnement du filtre sur ProjectName

Clic sur la cellule B1 qui pour l'instant affiche (All)

A B
1 |BaselineNumber 0 T
2 |PrujectName (All) Ml

e Dérouler la liste
e Cocher la case : Select Multiple Items
e Cocher les projets a afficher dans le graphe :
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1 |BaselineNumber 0 T
2 |ProjectName (All) -1
Search Ful

-[_] Diana s Project -
-[_| Enterprise Project &
-] Hemarina

—[+] MERISE VK IN° 1
—[+] MERISE VK N 2
—[+] MERISE VK N° 3

- [+] MERISE VK N° 4
-] Progress Lines

[ ] 51CoR 2013 N°2

o [

4 (L I

m

Select Multiple terns

OK ] ’ Cancel

BaselineNumber ~¥ ProjectName Y

BaselineWork Work ActualWork

Heures Référencées Prévues Réelles

800h
756h

696 h 696 h

700h

600 h

500h 4760
Values

400h BaselineWork
mwork
mActualWaork

300h

200h

100

0Oh

MERISE VIKN® 1 MERISE VK N 2 MERISE VK N° 3 MERISE VK N° 4

Project ~

66 TRANSFERER LE GRAPHE DANS UNE PAGE WEB

Pour I'instant, le graphique n’est visible que sur notre PC. Nous voulons le rendre
accessible a tous les utilisateurs de PWA : Nous allons le transférer dans une WebPart
d’une page Web.
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66.1.1 Nommer les objets que nous devrons manipuler dans la page Web
Certains objets sont déja nommés automatiquement par le systeme :

e Legraphe: Chartl
e LaTable : Table_ProjectBaselines

La cellule B2, qui maintenant affiche le libellé (Multiple Items), sera nommée
« SelectProjet ». Mais auparavant il faut enlever ce filtre pour réafficher tous les
projets.

FORMULAS / Define names / Define name
Mew Mame Iiléj

Mame: SelectProjet
acope: Workbook IZ|

Comment: | Cefjule ol virtuellement défilent tous
les projets sélectionnés)|

Refersto: | _papport!sEs2 S
[ QK ]| Cancel ‘

1

i —

66.1.2 Enregistrer les éléments nommeés dans une Bibliotheque SharePoint

Nous allons enregistrer le Classeur Excel dans une Bibliothéque — Library — de Project
Web App en spécifiant les éléments nommés a prendre en compte.

Mais auparavant nous devons créer cette Bibliotheque.

66.1.3 Créer une Bibliotheque — Library — SharePoint

Cette Bibliotheque aura le Type de contenu Content Type « Document »
Dans PWA : {X/ Site Content

Clic sur le bouton + New : + New v
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[ site Contents %\

L

< C' | 8 https://valorconseil.sharepoint.com/sites/pwagd/_layouts/15/viewlsts.aspx?view=14

i Office 365 SharePoint

R Search
Project Web App Ducouret
Libraries
GD Reports Library + New v
Tasks
List
GD New Report Library
Document library elcome to the ne
Site Contents ck your site visits. See t
App ne page.
Recycle bin
Subsite m
# Edit links

o Sélectionner Document library

Name : BRUNEL Library

O

o Version each time: No
o Document Template: Microsoft Excel spreadsheet

o Click Create
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Site Contents » New

MName and Description Mame:
Type a new name as you want it to appear in headings and links throughout the BRUNEL Library
site, Type descriptive text that will help site visitors use this document library.

Description:

Destinée a recavoir les Classeurs Excel
contenant des rapports

A

Document Version History Create a version each time you edit a file in this
Specify whether a version is created each time you edit a file in this document document library?
library, Learn about versions. . .

) Yes @ Mo
Document Template Document Template:
Select a document template to determine the default for all new files created in this | Microsoft Excel spreadsheet v
document library.

Create Cancel
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SharePoint

Project Web App Ducouret

e (—B New v 2 Upload v & Sync @ Quick edit

- ml Folder
B Document

@ Link

his folder is empty

Drag files here to upload

Notre bibliotheque est créée.

Copier 'URL de cette Bibliotheque pour y faire pointer un lien a partir du Quick
Launch, afin de la retrouver rapidement :

# EDIT LINKS

Clic sur EDIT LINKS

Cocher la case : Display in Quick Launch
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New Link

Custom Link Name

BRUMNEL Library

Custom Web Address

https://pragmasoft.sharepoint.comy/sites/pwagd/BRUMNELS:

Heading
Biblio BRUNEL 7 |

Display in Quick Launch

J L
QK Cancel

66.2 Telécharger les éléments du classeur Excel dans cette
Bibliothéque

A partir du classeur Excel contenant notre rapport :
File / Save As...

Clic sur le nom de votre site SharePoint :

Save As

@ Sites - PragmaSoft
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i B
Save As ﬂ

@Uv| | <« sites » pwagd » BRUNEL Library ~ | 44 || Rechercher dans : BRUNEL Lib... P |
&= Dropbox . r
. Enregistrements Lync Project Web App Ducouret
L Faveris BRUMNEL Ll'brary
£ Google Drive
@& Liens
b Ma musique | Type MName Madified By Madified

| Mes documents There are no documents of the specified type in this document library.
= Mes images

& Mes vidéos

& OneDrive

® Parties enregistrées

£ Recherches - o

File name: Requétes OData dans Excelxlsx -

Save as type: [Excel Workbook [*.xlsx) A

Auteurs: Gérard Ducouret Mots-clés : Ajoutez un mot-clé

’ Browser View Ogtions..hr] [0 5ave Thumbnail

~ Hide Folders Tools - [ Save ] [ Cancel l

.

NB : Ici, pour retrouver notre bibliotheque, nous avons di saisir son URL en haut de la
boite de dialogue Save As

Clic sur le bouton Browser View Options |, Brewser View Options..

Cocher les éléments nommeés dont nous avons besoin :

Dans la liste déroulante, sélectionner Items in the Workbook, puis sélectionner
“Chart 1” et “SelectProjet”.

Clic sur I'onglet Parameters
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-

~
Browser View Options M

show | Parameters

Choose the sheets and named items that will be shown when the workbook is viewed in the
browser. The whole workbook will always remain available in Excel.

|Items in the Workbook IE”

All Charts
Chart1 |
All PivotTables
PivotTablel
All Tables
Table_Projects
Table_ProjectBaselines
All Mamed Ranges
SelectProjet

r B
Add Parameters m

Mame =~ Comments W

SelectProjet  Cellule ot virtuellement défilent tous les projets sélectionnés.

4| ] | (|

[ ok || cance
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-

Browser View Options

Do |

Parameters
Add parameters to specify which cells will be editable when the workbook is viewed in the
browser.
Add... Delete All
Mame Comments Walue  Refers
SelectProjet  Cellule ol virtuellement défilent tous les projets sélectionnés, (Al =Rapp
4 [[I] I
OK ] [ Cancel
OK, Save

SharePoint

Project Web App Ducouret

P :—B New v 1 Upload v & Sync 4] Quick edit

= All Documents v (i)
BRUNEL Library
v Name Madified Medified By :-B
g: Requétes OData dans Excelxlsx e

* About a minute age  Gerard DUCOURE

Drag files here to upload

Notre bibliothéque « BRUNEL Library » contient un premier classeur Excel
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66.3 Création d’'une page Web contenant une WebPart

Pour créer une Bibliotheéque avec I’'ancienne interface utilisateur, il faut aller la
chercher dans :

Gear £ / Add an App

Descendre puis Clic sur -~ 16| * | Sélectionner Report Library

Report Library

app Details

A : ' x
Adding Report Library

Pick a name Mame:

You can add this app multiple times to your site, Give it a unigue BRUMNEL Graph| |
name. | e

Advanced Options Create Cance

Pour retrouver facilement sa nouvelle Bibliothéque, il est conseillé d’en relever I’'URL
et de créer un nouveau lien dans le Quick Launch.

Exemple :
i Billbes BRUNEL Hat BRLIME It FI'EI'I'IEE-I‘H:. @ poin oo tes) prvaged /Bibil JOBRUNEL Formslallltems. asps L

BRUMEL Library BRUMNEL Library ity /prEmaseft.sharepoint.oom/sites, pwagd/BRUNEL% 20Library/Forms, Allltems.asp

raph httpsy/prEmasift.sharepoint.com/sies/ pwagd/BRUNEL%20Graph/Forma/current.asps
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Maintenant que nous avons bien mémorisé I'URL de notre nouvelle bibliothéque, nous

y retournons :

Clic sur I'onglet LIBRARY pour afficher le ruban : Clic sur le bouton Library Settings —
Parametres de la bibliothéque :

BROWSE

—

Create

View  Quic
\%:I'f View

Office 365

Project

7 Modify View . Curren
[ Create Column

Navigate Up

t View:

Current reports

Current Page

7/ E3

Tags & Form Web  Edit  New Quick
otes Parts »  Library Step

Library

Settings

o C A

AN E

Shared  Workflow
With  Settings -

| View Format Manage Views Tags and Notes Customize Library Settings

|
Projects @ Mew 1 Upload Vv

| Approvals Current reports  All reports and dashboards  Dashboards Find a file j ol
Tasks
Timesheet v D ne e 3 eport Categ odifiec Qwner eport Description
Issues and Risks Drag files here to upload

Figure 96: Clic sur le bouton Library Settings — Parameétres de la bibliothéque

Nous arrivons dans la page BRUNEL Graph Settings :

BRUNEL Graph » Settings

List Information

MName: BRUNEL Graph

Web Address: https://pragmasoft.sharepoint.com/sites/pwagd/BRUNEL Graph/Ferms/current.aspx

Description:

General Settings
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Clic sur le lien Parametres avancés — Advanced settings

Vérifier que la case Autoriser la gestion des types de contenu est bien cochée :
Allow Management of content types.

Settings » Advanced Settings

Content Types

. Allow management of content types?
Specify whether to allow the

management of content types on @l Yes Mo
this document library. Each

Clic oK

Dans la section Types de contenu, Clic sur le lien Ajouter a partir de types de contenu de
site existants — Add from existing site content types

Types de contenu

Cette bibliothéque de documents est configurée pour autoriser plusieurs types de contenu. Utilisez les t
stratégies, flux de travail et comportements correspondants. Les types de contenu suivants sont actuelle

ype de contenu Visible sur le bouton Nouveau
Page de composants WebPart v
Formulaire v

B Ajouter & partir de types de contenu de site existants

8 Modifier I'ordre et le type de contenu par défaut sur le bouton Mouveau

Nous ajoutons le Type de contenu Web Part Page
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Settings » Add Content Types o

Select Content Types

Select from the list of available site content types to add them to this list.

Select site content types from:

All Groups
Available Site Content Types: Content types to add:
Link to a Document - ‘Web Part Page

List View Style

Master Page

Master Page Preview
Picture

Rich Mediz Asset <
summary Task Remaove
Video

Video Rendition -

Description:
Create a new Web Part page.

Pour définir le Type de contenu par défaut : Modifier I'ordre et le type de contenu par
défaut sur le bouton Nouveau — Change new button order and default content type

Web Part Page '

B8 Add from existing site content types

B Change new button order and default content type

Columns
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Settings » Change New Button Order o

Content Type Crder

Projects Content types not marked as visible will not appear on the new Visible Content Type Position from Top
button, 7 Report i

Approvals ) _ - .
Note: The first content type will be the default content type L Web Part Page with Status List |2 ¥

Tasks i Web Part Page av

Timesheet

Issues and Risks oK Cancel

Resources

Dans notre Bibliotheque « BRUNEL Graph », nous avons donc rajouté le Type de
contenu — Content Type : Web Part Page.

NB : En I'absence de lien dans le Quick Launch le seul acces aux Bibliotheques est le
suivant :

Gear { / Site Contents / Libraries
Le menu Libraries est en haut a gauche dans le Quick Launch.
Nous partons de la Bibliotheque « BRUNEL Graph »

Le bouton @ Mew nous ouvre le menu suivant :

' [ Site Contents x ' [ Site Contents x/ E} BRUMEL Graph - Current 1 X 1
-

%

| €& C' | https://valorconseil sharepoint.com/s BRUNEL%20Graph/Forms/current.aspx

Project

. Create a new file

BRUN|
Projects @ New . ] wek Part Page with Status List v

e
Approvals Current reports Find a file L

Tasks N L P 1

v 1 Mame — S0 rartrege fwne Report Description
Timesheet 0 I L‘\’ I l e
Issues and Risks

Resources

Strategy
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Nous sélectionnons Web Part Page :

Dans la page New Web Part Page nous sélectionnons le modeéle de disposition Full Page
Vertical.

NB : Pour un Dashboard de plusieurs rapports, nous aurions sélectionné le modele
Header, Footer, 3 Columns.

Site Contents » New Web Part Page o

Name
- ) _ Name:
Type a file name for your Web Part Page. The file name appears in headir
) throughout the site. BRUMEL Web Part Page |-@5pPX
Projects
Overwrite if file already exists?
Approvals
PP Layout
Choose a Layout Template:
Tasks Select a layout templa arrange Web Parts in zones on the page. Multiple We Y P
) . added b Parts to be stacked in a | Header, Footer, 3 Columns
Timesheet direction d by differe; Parts. If you

EE ! - Full Page, Vertical

;];I,;:ftsng'el Header, Left Column, Body

Resources Header, Right Column, Body

Header, Footer, 2 Columns, 4 Rows

Header, Footer, 4 Columns, Top Row

Left Column, Header, Footer, Top Row, 3 Col

_ Right Column, Header, Footer, Top Row, 3 Cis

zone, the

Issues and Risks

Strategy
Driver Library

Driver Prioritization

Portfolio Analyses .
Y Save Location

i A
Reports Document Library

Select the document library where you want the Web Part Page to be saw

. Site Assets r
Server Settings

Figure 97 : GD New Web Part page : Full Page Vertical

Important : Notez la Bibliotheque de documents — Document Library — ou sera stocké
votre rapport avec sa Web Part Page : Site Assets!

Clic sur Create en bas a droite.

Full Page

Add a Web Part

gt
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Office 365 Project

B .0 O BB a9

w* Permissions

Stop Editing Edit E-n"ail.a Alert  Approve Reject Workflows  Edit Mobile = Make Title BILT
- Praperties - 3¢ Delete Page Link Me - Page - Homepage Properties
| Edlit Manage Share & Track Approva Wor Page Actions Tags and Motes
Categories Parts About the part
=l Apps SlBusiness Data Actions sgIindicator Details Excel Web Access
—J Blog spibusiness Data Connectivity Filter gdStatus List Use the Excel Web
4 Business Data ElBusiness Data Item m sio Web Access Excel workbook as a Web page.
il Community HlBusiness Data Item Builder
3 Content Rollup ElBusiness Data List
@ Document Sets SlBusiness Data Related List
i Filters M mExceI Web Access

3

Upload a Web Part = ‘
Add part to: Full Page ¥

=
]
1

L Lance

e Categories: Business Data — Données métier
e Parts: Excel Web Access
e Add part to: Full Page

Excel Web Access

Select a Workbook

[x

To display a workbook in this Web Part, you must first select the workbook.

To select a workbook, open the tool pane, and then edit the Workbook property.
Click here to open the tool pane

Click here to open the tool pane — Ouvrez le volet outils.
Dans le « Volet outils » Clic sur le bouton “ellipse” [...] en face de la zone Workbook.
Cela nous ouvre la page Select an Asset — Sélectionner un bien :

A gauche, sélectionner la bibliotheque “BRUNEL Library”.
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Select an Asset

Current Location: BRUNEL Library at https://valorconseil.sharepoint.com/sites/pwagd/BRUMNEL Library

All Documents - Click to add new item

Biblio BRUNEL

& " O Name Modified Modified By
oy BibTraductions
{#] BRUNEL Graph

0y BRUNEL Library

ﬂ Requétes OData dans Excelxlsx ... 3 hours ago Gerard DUCOURET

Location (URL): | /sites/pwagd/BRUNEL Library/Requétes OData dans Excel.xlsx

Insert Cancel

Sélectionner la bibliotheque SharePoint ou nous avons précédemment enregistré le
classeur Excel : pour nous c’est “BRUNEL Library”.

Sélectionner le classeur .xlIsx voulu : “Requétes OData dans Excel.xlsx”.
Clic sur le bouton Insert tout a fait en bas a droite.

Toujours dans le Tool Pane — Volet Outils (Voir page suivante) :

Dans la zone Named Item : saisir le

nom de I’élément nommé que vous | * Excel Web Access X
voulez afficher par défaut dans Workbook Display

votre rapport. Pour nous c’est le

Graphe nommé Chart 1. Workbook

NB : pour ce Named Item, le bouton

fsites/pwagd/BRUMNEL Library/|
[...] n’est pas opérationnel. ®

Descendre pour trouver la zone Named Item:
Appearance : choisir une hauteur

fixe a 700 pixels Chart 1

Tout a fait en bas du Tool Pane, Clic

sur Apply puis OK. Toolbars and Title Bar

Title Bar:

Type of Toolbar

Full ¥
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Dans la zone Appearance, choisir une hauteur fixe a 700 pixels

Clic sur le bouton rouge Stop Editing

BROWSE PAGE INSERT WEEB PA

| a Versions

L]

X N
‘a & Permissions

Stop Editing Edit
- Properties - ){ Delete Page

Edit Manage

Voici le menu de notre Web Part:

Excel Online - Requétes C
# EditinEx

Chart 1

SelectProjet

Clic sur le filtre SelectProjet :

[=] Appearance

Title

| Excel Web Access

Height

Should the Web Part have a fixed height?
® Yes Pixels v
i) No. Adjust height to fit zone.

Width
Should the Web Part have a fixed width?

) Yes I:' Pixels v

® Mo. Adjust width to fit zone.
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Filter
Search ProjectName P -
Select item:

[J BUSIGNY reha_15
Il Diana s Project

| Enterprise Project A
Ll Hemarina

1 JMERISE VK N° 1

I MERISE VI N° 2

[ MERISE VK N° 3

¥/ MERISE VK N° 4

Il SICoR 2013 N*2

) SICoR 2013 M°3

) SICoR 2013 N°4

L SICaR 2013 with Rudnet

oK Cancel
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Excel Online - Reguétes OData dans Excel

“iaw: | Chart 1 v rd Edit in Excel E Data = wes

BaselineNumber ¥ ProjectName .Y

Heures Référencées Prévues Réelles

800 h

756 h
696 h 696 h
700 h
600 h
500 h 476 h
BaselineWork

400 h

mWork

W ActualWork
300 h
200h
100 h

Oh
MERISE VK N® 1 MERISE VK N° 2 MERISE VK N® 3 MERISE VK N” 4

Project =

Le Chef de Projet responsable de MERISE VK N° 2 était un peu en retard pour la saisie de
ses temps. Il nous dit avoir fait la mise a jour et publier son projet. Donc nous
relangons le rafraichissement des données :

Rafraichissement des données : Data / Refresh All Connections. (Environ 20 sec)
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Excel Online - Reguétes OData dans Excel
View: |Chartl v # Editin Excel |8 Data = .

" Refresh Selected Connection

~
BaselineNumber .Y ProjectName .Y ®’| Refresh the data connection for the
currently selected PivotTable or
PivotChart selles
800 b [ I, Refresh All Connections
Oh ~
®“| Refresh all data connections in the 756 h
workbook.

Calculate Workbook
Recalculate the workbook.

700 h
600 h
500h 476 h
400 h
300 h
200h
100 h
Oh

MERISE VK N" 1 MERISE VK N 2 MERISE VK N 3 MERISE VK N® 4

BaselineWork

mWork

W ActualWork

Project -
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700 h

600 h

500 h

400 h

300 h

200h

100 h

Oh

Microsoft Projet Online

756 h

696 h 696 h

476 h
BaselineWork
mWork
I = Actuatork

MERISE VK N" 1

MERISE VK N° 2 MERISE VK N" 3 MERISE VK N 4

Pour le projet MERISE VK N°2, la barre rouge représentant les heures réelles est passée

de 344 h a 452 h.

La mise a jour des données se fait trés bien : la page Web va chercher les données du
classeur Excel qui va les chercher dans Project Online.

Mais si vous n’enregistrez pas le classeur Excel, a la prochaine connexion vous
reviendrez aux données initiales, et vous devrez relancer la mise a jour des données.
D’ou I'intérét d’effectuer la mise a jour aussi au niveau du classeur Excel, et

d’enregistrer celui-ci.

Pour enregistrer le classeur Excel avec ces nouvelles données :

Aller dans la Bibliotheque BRUNEL Library. Ouvrir le Classeur dans Excel
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B H S v

Requétes OData dans Excel.xlsx - Excel

FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW
] [zl Connections Al [Z1A Yx Cle
(A E] Irg . 2 _
__ Properties ) Re:
From From From From Other Existing Refresh o ﬁl Sort Filter L
Access Web Text  Sources Connections All - Edit Links Ad
Get External Data E:;, Refresh All Sort & Filter
D15 - E{u Befresh
A | D E
1 |BaselineNumber 0
2 |ProjectName (Al
3
4 |Row Labels - | BaselineWork Work ActualWork
5 |Avancement Durée 170h 174h 82h
6 |BUSIGNY reha_15 1156h 912 h 912 h
7 |BUSIGNY_Reha_15 Bis 1156 h 912 h 912 h
8 |BUSIGNY reha_15lgts 1156 h 1172h 1060 h
9 |Campagne Marketing SURF Workflow 1408 h 1453 h 245h
10 [CATERFPILLAR 856 h 880 h 286 h
11 |Diana s Project 128 h 96 h 96 h
12 |Enterprise Project A 96h 112 h 112 h
13 |Hemarina 124h 196 h 0h
14 IMERISE VK N° 1 476 h 711 h 898 h
15|MERISEVK N2 696 h 616 h 344 h.
16 |MERISE VK N" 3 696 h 708 h 376 h

Onglet DATA : Refresh All
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Row Labels
Avancement Durée
BUSIGNY reha_15
BUSIGNY_Reha_15 Bis
BUSIGNY_reha_15lgts

= O N s

—
o ‘o

CATERPILLAR
Diana s Project

=
=

12 |Enterprise Project A
13 |Hemarina

14 |MERISEVK N® 1

15 | MERISE VK N® 2

16 |MERISE VK N® 3

Microsoft Projet Online

- | BaselineWork

Campagne Marketing SURF Workflow

Figure 98: Aprés rafraichissement des données.

Enfin enregistrer le classeur Excel.

66.4 Comparateurs dans les requétes OData :

170 h
1156h
1156h
1156h
1408 h

836 h

128 h

96 h

124 h

476 h

596 h

696 h

Work ActualWork

174 h
912 h
912 h
1172h
1453 h
880 h
96 h
112 h
196 h
711 h
616 h
708 h

82h
912 h
912 h
1060h
245 h
286 h
96 h
112 h
Oh
698 h
452 h

376 h

Not not x
And xandy
Or X ory
Multiply xmuly
Divide xdivy
Modulo x mod y
Add x addy
Subtract X suby
Less than xlty
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Greater than xgty

Less than or equal xley

Greater than or equal Xgey

Equals xeqy

Not equals X ney

Startswith startswith(x, 'foo')

Endswith endswith(x, 'foo')

contains contains(Longstring,‘substring’)

Cf. https://msdn.microsoft.com/en-us/library/ff478141.aspx

Filtre sur Ville : Paris ou Shanghai : eq or eq

https://pragmasoft.sharepoint.com/sites/pwagd/_api/ProjectData/[fr-FR]/
Projets?Sfilter=GD_PaysVille eq 'FRANCE.Paris' or GD_PaysVille eq 'CHINE.Shanghai'

Filtre sur Co(itProjet greater than 100 000 : gt

https://pragmasoft.sharepoint.com/sites/pwagd/ _api/ProjectData/[fr-FR]/
Projets?Sfilter=Co(tProjet gt 100000

NB : Rien de part et d’autre du chiffre 100000.
Filtre sur début du NomProjet : startswith

https://pragmasoft.sharepoint.com/sites/pwagd/ _api/ProjectData/[fr-FR]/
Projets?Sfilter= startswith(NomProjet, 'MERISE')

Filtre sur la fin d’une chaine de caracteres : endswith

https://pragmasoft.sharepoint.com/sites/pwagd/ api/ProjectData/[fr-
FR]/Projets?Sfilter=endswith(GD PaysVille,'Shanghai')
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Filtre sur une chaine courte contenue dans une chaine plus longue ???
contains(Longstring, 'substring') FAUX vs substringof
66.4.1.1.1 5.1.2.4.1. substringof

http://www.odata.org/documentation/odata-version-3-0/url-conventions/

Look at section "5.1.2.4. Canonical Functions".
The substringof canonical function has this signature:
Edm.Boolean substringof(Edm.String, Edm.String)

If implemented the substringof canonical function MUST return true if, and only if, the
first parameter is a substring of the second parameter string value.

The substringOfMethodCallExpr syntax rule defines how the substringof function is
invoked.

For example:

http://services.odata.org/Northwind/Northwind.svc/Customers?$filter=substring
of (‘Alfreds', CompanyName) eq true

Returns all Customers with a CompanyName that contains 'Alfreds'.

Requéte OData pour lister les Taches marquées par Publish = No

https://valorconseil.sharepoint.com/sites/pwagd/ api/ProjectData/Assignments?Sfilte
r=AssignmentlsPublished eq

false&Sselect=Taskld,Projectld,ProjectName, TaskName,AssignmentIsPublished,Resour
ceName

Don’t miss the S in Sfilter.

NB: Les requétes OData n’aiment pas les noms de champs avec un tiret” =“. Il faut lui
préférer 'underscore “_“
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Les requétes OData n’aiment pas les guillemets “courbes”. Il faut utiliser des guillemets
simples droits — ' —

Effectively, with straight - ' - that works!  [Alt] [3] [9]
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67 REQUETES ODATA ET PARAMETRES DE SECURITE ?

Quels sont les parametres de sécurité relatifs aux requétes OData ?

Comment éviter quelqu’un qui, connaissant notre URL, veut extraire nos données via
OData ?

Réponse :

Si vous utilisez le Mode de Permission Project Server — Project Server Permission mode
— vous pouvez définir les autorisations d’accés en désélectionnant la case a cocher
"Access Project Server Reporting Service" au niveau des Permissions Globales des
groupes de sécurité :

Gérer les groupes / Nom du groupe / Autorisations Globales / Général / Accéder au
service de rapports de Project Server

Manage Group / Group Name [/ Global Permissions / General / Access Project Server
Reporting Service

Seuls les utilisateurs ayant I'autorisation "Access Project Server Reporting Service"
sont autorisés a accéder a OData.

Accéder au service de rapports de Project Server :

Afficher les feuilles de temps L4
Consulter les affichages de I'échéancier du projet L
Général

Accéder au service de rapports de Project Server C:

Collaborer & Project Web App L4
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68 INSERER UN TCD EXCEL DANS UN SITE DE PROJET

Dans Excel nous avons créé un TCD inclus dans une zone de cellules nommée
arbitrairement Zone_TCD.

Ce TCD a été créé a partir de la requéte oData suivante :

https://pragmasoft.sharepoint.com/sites/pwa/ api/ProjectData/Tasks()?Sfilter=Taskls
Milestone eq true&Sselect=Projectld,ProjectName,Taskindex,TaskName,
TaskStartDate,TaskFinishDate, TaskDuration,TaskWork,TaskCost, TasklsMilestone,TaskD
eadline,TaskPercentCompleted

Noter le filtre : Sfilter=TasklsMilestone eq true

La zone nommeée est un peu plus grande que le TCD, au cas ou celui-ci venait a
s’allonger.

Nous avons aussi nommé la cellule B2 : StartDate. Cette cellule nommée pourra étre
utilisée en tant que Parameter afin de synchroniser plusieurs TCD ou Tables ou
Charts... Dans cet exemple elle n’est pas vraiment nécessaire.

H - i Milestones tracking TCD bis.xlsx - Excel
HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW POWER QUERY POWERPIVOT

= =] Define Mame ~ 55 Trace P
A2 R IEHEITER B = -
o - — “fl Usein Formula = ol% Trace D
Insert  AutoSum Recently Financial Logical Text Date & Lookup & Math &  More MName )
Function - Used - - - -~ Time~ Reference~ Trig~ Functions~ Manager £ Create from Selection IS5 Removd
Function Library Defined Mames
tartDate| - fe | an
StartDate B c )
|zone_TCD 0 —
2 |TaskstartDate [an -
4 |Milestone - | ProjectName - | TaskFinishDate -T| TaskDeadline -
5 | = Analysis complete =l Apparel ERP Upgrade =119/06/2015 17:00
& =l Audit Tracking Solution =115/06/2015 15:00
7 =Dynamics CRM US Deployment =102/06/2015 12:00

Nous enregistrons notre Classeur Excel dans un répertoire SharePoint. Par exemple
une Library.

FILE/ Save As...
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Espaces de travail

) [x] Tests de vendredi 12 juin
{r Favoris
Google Drive a: Vue d'ensemble du projet
=
. hpremote - B WorldBankIndicators (Sample)

admin admin
Sara Davis

admin admin

Save as type: [Exce\ Workbook (*.xlsx)

Auteurs: Gérard Ducouret Mots-clés: Ajeutez un mot-clé Titre: Ajoutez un titre

Browser View Options... @ [[] Save Thumbnail

Objet : Spécifiez I'objet Gestionnaire : Indiquez le gestionnaire

“ Hide Folders

Tools = [ Save ] l Cancel

Clic sur le bouton Browser View Options... Options d affichage du navigateur
Erowser View Options... ]

Options d’affichage du navigateur
Dans la boite Browser View Options, bien sélectionner Items in the Workbook :

Cocher tous les éléments qui vous sont nécessaires :

e PivotTable2
e StartDate
e Zone_TCD

1

.
Browser View Options M
Show | parameters

Choose the sheets and named items that will be shown when the workbook is viewed in the
browser. The whole workbook will always remain available in Excel.

Items in the Workbook IE'

All PivotTables
FivotTable2

All Mamed Ranges
StartDate
Zone_TCD

[ OK ][ Cancel ]

b

Si vous avez besoin de synchroniser plusieurs rapports dans un Dashboard : Clic sur
I'onglet Parameter.
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Clic sur le bouton Add... Sélectionner StartDate

Ngme bod)fied
Browser View Options | ? RS |

Show | Parameters

Add parameters to specify which cells will be editable when the workbook is viewed in the

browser.
[ Add... ] | Delete | | Delete A
Name = Comments Value | Refers To
[ 7
Add Parameters ng

Mame = Comments Value  Refers To
StartDate =Milestones!3B52

| ok || cancal

0K, OK, Save
Maintenant, dans PWA, ouvrir un Site de Projet

PAGE / Edit Page
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s Office 365 Sites

BROWSE PAGE

N Versions AN
= =

# Permissions

Edit Page Edit E-maila Alert Approve Reject
- Properties Delete Page Link Me .
Edit Manage Share & Track Approval

En bas a droite de la page, supprimer la Web Part Documents qui prend beaucoup de
place ©

Documents *
Minimize
@ New 1 Upload s sSync v
Close
Find a file o
X Delete

v j Mame

£ Edit Web Part

Drag files here to upload _
Connections

Export...

Dans la zone de gauche (Left), Clic sur Add a Web Part
Left

Add a Web Part

Dans la zone Catégories, sélectionner Business Data
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Categories Parts About the part

= Apps A ElBusiness Data Actions =Jindicator Details Excel Web Access

13 Blog SBusiness Data Connectivity Filter s s Use the Excel Web Access Web Part to interact with an Excel workbook as
| Business Data ElBusiness Data Item m\fisw'o Web Access

[ Community ElBusiness Data Item Builder

3 Content Rollup ElBusiness Data List

3 Document Sets ElBusiness Data Related List

L Filters ~ mExce\ Web Access

4 Forms

Upload a Web Part *
pload a Web Fart Add part to: | eft ﬂ

Add Cancel

Dans la colonne Parts, sélectionner Excel Web Access :
Excel Web Access

Vérifier la cible : Add Part to : Left Add part to: [eft | V|
Clic sur le bouton Add

Dans le cadre de la future Web Part qui vient de s’insérer, Clic sur le lien : Click here to
open the tool pane

Excel Web Access " M

Select a Workbook
To display a workbook in this Web Part, you must first select the workbook.

. . | To select a workbook, open the tool pane, and then edit the Workbook property. Click here to open
the tool pane. % J

How do [ connect this Web Part to a workbook?

Dans le Panneau d’outils — Too/ Pane — qui s’ouvre a droite de I’écran, il va falloir
remplir les deux premieres cellules :
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1 Excel Web Access

»¥

Waorkbook Display

Workbook:

Mamed Item:

»

Toclbars and Title Bar

Title Bar:

M Autogenerate Web Part Title

M Autogenerate Web Part Title URL

Type of Toolbar:

Full Vv

Toolbar Menu Commands:

¥ Open in Excel, Download, Download a Snapshot
Refresh Selected Connection, Refresh All Connections

]
W Calculate Workbook
]

Named Item Drop-Down List

Pour la zone Workbook, pas de
probleme : clic sur le bouton ...
« Ellipses » ...

Dans la page Select an Asset
(voir page suivante) sélectionner
la Bibliotheque SharePoint ou
vous avez stocké votre Classeur
Excel. Pour nous c’est
GD_Library.

Puis sélectionner le Classeur
Excel d’ol vous étes partis.

Clic sur INSERT a droite de
I’écran.

Pour la zone Named Item, la
boite qui s'ouvre ne propose
rien, il faut avoir noté le nom du
Parameter. Un copier/coller
peut faire I'affaire.
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Select an Asset

Current Location: GD_Library at https://elaborconseil.sharepoint.com/sites/pwa/GD_Library

All Documents - Click to add new item

m Form Templates @ New 1 Upload (':, Share
m GD_Library
M Product Innovation Hub O Name

m Project Detail Pages B° Apercu des ressources.xlsx

(& Project Server Workflow History u_j BirthTrendsForecast (Sample).xsx
v/ Project Server Workflow Tasks

i+ ¥ PWA Data Connections B Bookxlsx

P 'y PWA Reports u_j Dynamic Dashboard for PDP.xlsx

B PWA Templates ﬂ__"l Milestones tracking TCD bis.xlsx
m Shared Documents

5 Site Assets ﬂ__—] Milestones tracking TCD Ter.xlsx

b Fpy Style Library H_j Milestones tracking TCD.xlsx

Figure 99 : Select an Asset : votre classeur Excel

Nous avons maintenant :
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4 Excel Web Access X

Workbook Display

>

Workbook:

| /sites/pwa/GD_Library/Mileston

Mamed Item:

StartDate] x

Toolbars and Title Bar -]

Title Bar:

Stop Editing

BROWSE PAGE INSERT WEB PART

B Versions N
'\_,:

Permissions

Stop Editing Edit E-maila  Alert
- Properties Delete Page Link Me -
Edit Manage Share & Track

Dans la zone Affichage, sélectionner Zone_TCD :

Excel Online - Milestones tracking TCD Ter
Affichage : [Zone_TCD ! # Ouvrir dans Excel @Données' p Rechercher Il Commentaires see
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TaskPercentCompleted 0
TaskStartDate All E
Milestone E ProjectName E TaskFinishDate TaskDeadline E|
= Analysis complete = Apparel ERP Upgrade = 19/06/2015 17:00
= Audit Tracking Solution =15/06/2015 15:00
= Dynamics CRM US Deployment =02/06/2015 12:00
= E-commerce Portal Development = 18/06/2015 14:00
= Internal Software Database Audit =11/06/2015 12:00
= Payroll System Upgrade = 098/06/2015 17:00

= Print Advertising Campaign System =02/06/2015 12:00 06/06/201517:00
= Software Benchmarking Architecture = 16/06/2015 12:00
= Tax Checker =02/06/2015 12:00

= Business Strategy Landscape Review Complete = Acquisition Target Analysis = 04/06/2015 17:00

Vérifier I'efficacité des filtres chronologiques sur le champ TaskFinishDate :

‘echercher - Commentaires sss Y. Effacer = filtre
Est égal a...
IE' Avant...
Aprés...
[+|TaskFinishDate |  Entre..
=19/06/2015 17 .
Demain
21 Trier par erdre croissant Aujourd'hui
il Trier par ordre décroissant Hier

La semaine prochaine

Y. Effacer le filtre TaskFinishDate Cette semaine

v'| Filtres chronologiques ¢ La semaine derniére

Filtres s'appliquant aux valeurs * Le mois prochain

Filtrer... v Ce mois
I=UTfuuy LUl L

= 04/06/2015 17:
= 18/06/2015 17 Le trimestre prochain

Le mois dernier
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69 REQUETES ODATA ET POWERPIVOT

Nous allons effectuer deux requétes OData, une sur chacune des tables suivantes

e Projects()
e ProjectBaselines()

Les deux requétes OData sont les suivantes :

https://pragmasoft.sharepoint.com/sites/pwagd/ api/ProjectData/Projects()?Sfilter=P
rojectType ne
7&Sselect=Projectld,ProjectName,ProjectActualCost,ProjectActualWork,ProjectStartDa
te,ProjectFinishDate,ProjectWork,ProjectCost,GD Pays Ville,GD CostConstraint

https://pragmasoft.sharepoint.com/sites/pwagd/ api/ProjectData/ProjectBaselines()?
&Sselect,Projectld,BaselineNumber,ProjectBaselineCost,ProjectBaselineDurartion,Proj
ectBaselineStartDate,ProjectBaselineFinishDate,ProjectBaselineWork,ProjectectName

Le role de PowerPivot sera essentiellement de créer facilement une jointure entre les
deux tables.

Exécution d’une requéte OData

oo - L
a partir d’Excel :
File Home Insert Page Layout Formulas Review View Power Pivot
= : &= [T Show Queries v, [Zl Connections D From h r r
el B & S B ata / From Other Sources /
From From From From Other  Existing New Refresh From oData Feed
Access Web Text  Sources~ Connections Query~ [ Recent Sources All ~

Get Ex N From SQL Server

’ N
Lﬁ Create a connection to a SQL Server table. Import data into Excel as a Co”er I U RL de Ia requete

A3 L y ¢ oor .
[ or Puertani revon OData dans la zone Link or Feed
From Analysis Services

[j Create a connection to a SQL Server Analysis Services cube. Import data
A E nto Excel as a Table or PivotTable report.

1 |https://valorcor From Windows Azure Marketplace f

2 E/ Create a connection to a Microsoft Windows Azure DataMarket Feed.

3) o Import data into Excel as a Table or PivotTable report.

4 From OData Data Feed

5 l Create a connection to an OData Data Feed. Import data into Excel as a

6 ~ Table or PivotTable report.

7 From XML Data Import

8 Open or map a XML file into Excel.

9

10 . . From Data Connection Wizard

1 ’ Import data for an unlisted format by using the Data Connection
Wizard and OLEDB.

12 From Microsoft Query

13 Ej Import data for an unlisted format by using the Microsoft Query Wizard

14 = and ODBC. Functionality is limited for compatibility in previous versions.
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Connect to a Data Feed

Enter the information required to connect to a data feed.

1. Location of the data feed

Link or File: ;Jata,ijectBaselineFinishDate_PrujectBaseIineWorkProjet:tectNamel| Browse...

2. Log on credentials

(®) Use the sign-in information for the person opening this file
() Use this name and password

User Mame: |

Password: |

Clic Next

Select Tables

Select the Tables which contain the data you want.

Connect to specific tables:
Enable selection of multiple tables

Description  Modified Created Type

FEinish

Figure 100: Sélectionner la table de données voulue
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import Data | ? [LX]

Select how you want to view this data in your workbook.

] (@ Table

ﬂ \_J) PivotTable Report

B () PivotChart

£ () only Create Connection

Where do you want to put the data?
(®) Existing worksheet:

=513 't

() Mew worksheet

Add this data to the Data Model

Properties... 0K Cancel

Figure 101: Sélectionner la cellule cible, puis OK

Lorsque les deux requétes sont effectuées : Power Pivot / Manage

H ©-

File Home Insert Page Layout Formulas Data Review View

Power Pivot

By @ @ &© & =8 &

Manage Measures KPIs Addto Update  Detect @ Settings
= = Data Model  All

Data Model Calculations Tables Relationships

Dans Power Pivot, les deux tables apparaissent, non liées :

Voir page suivante.
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HEES Power Pivot for Excel - Deux requétes OData et TCD en ¢

Home Design Advanced
Paste Append [ ] =1 - Data Type :
e x| (.T
[ @ E-¢- . &

Paste Replace Format :
Paste From  From Data From Other  Existing Refresh  PivotTable

P : : - *
Lopy Database ~ Service = Sources Connections < < % 2

Clipboard Get External Data Formatting

1 Projects £ ProjectBaselines

Projectld £l Projectld
ProjectActualCost £ BaselineNumber
ProjectActualWork E] ProjectBaselineBudg...
ProjectCost E] ProjectBaselineBudg...
ProjectFinishDate 7 ProjectBaselineCost
ProjectName ] ProjectBaselineDeliv...
ProjectStartDate 1 ProjectBaselineDeliv...
ProjectWork £ ProjectBaselineDura...

B
E]
]
£21
E
E]
]
B
£

GD_Pays_Ville E] ProjectBaselineDura...
7 GD_CostConstraint fF] ProjectBaselineFinis...
E] ProjectBaselineFinis...
£ ProjectBaselineFixed...
71 ProjectBaselineStart...
1 ProjectBaselineStart...
] ProjectBaselineWork

1 ProjectName

£ Taskid

Dans Power Pivot : Design / Create Relationship
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File Home Design  Advanced

o 7 Delete ¥ =
X S=
BT Freeze
Add  _, Insert  Calculation Create Manage Table Mark as Date
[ Width Function Options ~  Relationship Relationships Properties Date Table ~ Table ~

: a ‘(') Undo
= (_') Redo

Columns Calculations. Relationships Calendars Edit

Dans la boite de dialogue Create Relationship, sélectionner le champ ProjectID des
deux cotés : ce sont les clés primaire et secondaire (un a plusieurs)

Table 2
ProjectBaselines

Columns:

2 GD_CostConstraint = BaselineNumber
@ GD_Pays_Ville = ProjectBaselineBudgetCost
[T ProjectActualCost [ ProjectBaselineBudgetWork
7 ProjectActualWork = ProjectBaselineCost
[ ProjectCost [ ProjectBaselineDeliverableFinishDate
[ ProjectFinishDate = ProjectBaselineDeliverableStartDate
[ ProjectBaselineDuration
[T ProjectName [ ProjectBaselineDurationString
[ ProjectStartDate = ProjectBaselineFinishDate
[ ProjectWork [ ProjectBaselineFinishDateString
= ProjectBaselineFixedCost
= ProjectBaselineStariDate
[ ProjectBaselineStartDateString
1 ProjectBaselineWork
Projectld
= ProjectName
= Taskld

Résultat dans Power Pivot :
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[ Projects 71 ProjectBaselines
] Projectld E] Projectld
[ ProjectActualCost 1 BaselineNumber
1 ProjectActualWork E] ProjectBaselineBudgetCost
E1 ProjectCost E] ProjectBaselineBudgetWork
£ ProjectFinishDate 7] ProjectBaselineCost
E] ProjectName ] ProjectBaselineDeliverableFinishDate
] ProjectStartDate 7] ProjectBaselineDeliverableStartDate
] ProjectWork £ ProjectBaselineDuration
[ GD_Pays_Ville ] ProjectBaselineDurationString
] GD_CostConstraint E] ProjectBaselineFinishDate
E] ProjectBaselineFinishDateString
£ ProjectBaselineFixedCost
T ProjectBaselineStartDate
£ ProjectBaselineStartDateString
£ ProjectBaselineWork
£ ProjectName
] Taskid

Nous demandons la création d’un Tableau Croisé Dynamique (TCD) — PivotTable.

Home / Pivot Table

Home Design Advanced
Paste Append =D :
& (3 | o |Id

Paste Replace

Paste From  From Data From Other  Existing Refresh  PivotTable
Lopy Database ~ Service = Sources Connections @ <
Clipboard Get External Data
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(@) New Worksheet

() Existing Worksheet

Location: |Process1$A%134

Nos deux tables sont bien listées dans le

panneau PivotTable Fields PivotTable Fields
Active Al
Choose fields to add to report:
searc
b E3 ProjectBaselines
b EX Projects
b [ Table_ProjectBaselines

b [ Table_Projects

5 iti i [
Notez la répartition des ¥ Filters Columns

champs dans les différentes 2 Values
zones, en particulier le champ

personnalisé (ECF) de type

texte : GD_Pays_Ville dans la

zone Rows — Lignes.

= Rows 2% Values
ProjectName S BaselineWork
GD_Pays_Ville - ProjectWork
ActualWork
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Le TCD étant sélectionné, nous faisons :

Design / Report Layout / Show in Tabular Form

File Home Insert Page Layout EEE Design MR

E Row Headers [ | Banded Rows

subtotals Grand 'Report Blank [ column Headers [ ] Banded Columns
= Totals~ Layout - Rows -

Layol [=C ] e Options
= Show in Compact Form

- Show in Qutline Form
Show in Tabular Form

Repeat All Item Labels

Do Not Repeat Iltem Labels

Puis : Design / Subtotals / Do Not Show Subtotals
Création d’un Slicer — Segment — sur le champ GD_Pays_Ville :

Sélectionner le TCD : Analyze / Insert / Slicer : sur le champ GD_Pays_Ville
F Architect 5 Creator Power Pivot Analyze |

EF 55 L2

Insert Insert Filter Refresh Change Data
Slicer Timeline Connections - Source -
Filter Data
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Insert Slicers _
Active [all]
[T ProjeciBaselinestariDat.. |
[ ] ProjectBaselinework
[] Projectid
[ ] ProjectName
[] Taskid
= [ projects O —O — O
[] Gb_CostConstraint — GD_Pays_Ville =
6D Pays.ville | ALLEMAGNE.Berlin |
[ projectactualCost _ | ALLEMAGNE.Stuttgart |
[ ] Projectactualwork B l CHINE.Bejing l =
[] ProjectCost J| CHINE.Shanghai |
[ ] ProjectFinishDate | l FRANCE.Bordeaux l—
[] Projectid . | FRANCE.Paris ]
- | RUSSIA.Kadivka ]
OK Cancel | | || SINGAPOUR Singap... | -
| O O O

Faire de méme un Segment — Slicer — sur le champ ProjectName.

Analyze / Insert / Slicer : sur le champ « ProjectName »

NB : Le champ ProjectName existe dans les deux tables :

e Projects()
e ProjectBaselines()

Mais seul le champ ProjectName utilisé dans la zone Rows peut faire I'objet d'un Slicer
- Segment - opérationnel.
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69.1 Création d’un Graphique a partir du TCD

Sélectionner la zone du TCD, puis :

Insert / 2-D Columns / Clustered Columns

Le Graphe apparait avec deux boutons pour filtre : Pays_Ville et ProjectName

I
]:L |Projecmame - |G[:-_Pays_\ri||e ~T

69.1.1 Graphe avec priorité a Pays_Ville :

Commencer par sélectionner les noms de ville dans « GD_Pays_Ville ».

I \v
BaselineWork ProjectWork ActualWork
1400
1200
1000
300 Values
M BaselineWork
) 600
M ProjectWork
400 m ActualWork
- I I I I
. []
CHINE.Shanghai CHINE.Shanghai CHINE.Shanghai CHINE.Shanghai CHINE.Shanghai
BUSIGNY_reha_15 Hemarina MERISE VK N®1  STABULat Shanghai Taches pour Equipes
ProjectName ~ GD_Pays Ville .Y + -

69.1.2 Graphe avec priorité a ProjectName :

Commencer par sélectionner les noms de projets dans le filtre ProjectName.

375/ 425




Microsoft Projet Online

T \Y
BaselineWork ProjectWork ActualWork

1400
1200

100

o

8

8

o

8

il

3

2

8

n

eve

ALLEMAGNE.Berl
SUISSE.Gen
SUISSE.Lausane

USA.Seattle

Chart Area
STABUL at Be rBUL at Geneva STABUL at Lausane STABUL at Seattle

ProjectName - GD_Pays Ville

CHINE.Shanghal

STABULat
Shanghai

SINGAPOUR.Singapore

STABUL at
Singapore

Values
M BaselineWork
M ProjectWork

m ActualWork

C

Y

70 REMPLACER LE LOGO PWA PAR LE LOGO DE VOTRE ENTREPRISE

Nous voulons remplacer ce logo vert :
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ﬂOfﬁce3ﬁS Echange de News SkyDrive Sites Projets ... Administrateur = Gérard Ducouret~ £ 2
Project Web App
\ . . . .
Parametres du site » Titre, description et logo
Projets Titre et description )
. . . Titre :
Approbations Tapez le titre et la description de votre site,

Project Web App
Taches o
Description :
Feuille de temps

Problémes et risques

Ressources

Rapports d'état Logo et description

. . . . ) Insérer le logo :
- Associer un loge & ce site et ajouter une . .
Stratégie description de limage (facultatif). A PARTIR. DE L'ORDINATEUR | A PARTIR DE SHAREPOINT

S 5 . Remarque : si I'emplacement du fichier est o ; ;
Blbllo.th.eclue diaxes une adresse relative locale, par exemple, /layouts/15/inc/pwa/images/Sitelcon.png
stratégiques

/_layouts/images/logo.gif, vous devez
Définition des priorités copier le fichier graphique 3 cet
d tratégiques emplacement sur chaque serveur web
g5 axes s 914 frontal.

Analyses de

Taper une description {texte 4 afficher a la place de I'image du logo) :
portefeuilles

Rapports

Paramétres du serveur p:

# MODIFIER LES LIENS OK Annuler

70.1 Premiére méthode a partir d'un fichier image sur disque

Copier I'image de votre logo dans le répertoire de votre serveur :

K:\Program Files\Common Files\microsoft shared\Web Server Extensions\15\
TEMPLATE\IMAGES\

Menu Paramétres £ / Paramétres du site / Aspect / Titre, description et logo

Menu Gear £ / Site Settings / Look and Feel: Title, Description and Logo
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Look and Feel

Design Manager

Title, description, and logo
Device Channels

Tree view

Change the look

Import Design Package
Mavigation

Dans la page Title, Description and Logo, dans la zone Insert Logo — Insérer le logo —
coller le chemin d'accés au logo tel que spécifié ci-dessus.

SharePoint Mewsfeed SkyDrive Sites SR e RN © S
92. Project Web App
I\ > - . - - -
Site Settings » Title, Description, and Logo
Projects Title and Description )
_ o ) Title:
Approvals Type a title and description for your site. -
Project Web App
Tasks Description:
Timesheet Microsoft Project Server Web Application
Issues and Risks
Resources Logo and Description
Insert Logo:
Status Reports Associate a logo with this site. Add an optional description for the image. 9
Strate Mote: If the file location has a local relative address, for FROM COMPUTER | FROM SHAREPOINT
ay example, /_layouts/images/logo.gif, you must copy the graphics file to |:-rte-nsions\1 S\TEMPLATE\IMAGES\Logo PS 30 x 30 X
Driver Library that location on each front-end Web server.
I
2~
15

Driver Prioritization

Portfolio Analyses Enter a description (used as alternative text for the picture):

Logo PragmaSoft 30 x 30 pixels
Reports

Server Settings

Le systéme reconnait le logo et I'affiche a deux endroits, mais lorsque I'on valide, il
nous dit : “Site Logo path is not valid”

Clic sur le lien FROM COMPUTER tres discret, juste au-dessus de la zone Insert Logo:
Ceci nous ouvre une boite de dialogue blanche : Add a document (voir page suivante)

Clic sur Browse pour aller chercher le fichier logo "Logo PS 30 x 30.JPG" et confirmer
son emplacement.

Le systeme convertit ce chemin d'accés en URL :

378 /425



Remplacer le Logo PWA par le logo de votre entreprise

L’URL finale "réduite" est :
/PWA/SiteAssets/Logo PS 30 x 30.JPG

L'URL compléte serait : http://winsrv-
us/PWA/SiteAssets/Logo%20P5%2030%20x%2030./PG

Logo and Description
Insert Logo:

Associate a logo with this site. Add an optional description for the image.
FROM COMPUTER | FROM SHAREPOINT

Mote: If the file location has a local relative address, for

example, /_layouts/images/logo.gif, you must copy the graphics file to ktensions‘ﬂ S\TEMPLATE\IMAGES\Logo PS 30 x 30.]PG|
that location on each front-end Web server.

Site Logo path is not valid.

Add a document ® l
rej

Choese 2 file K:\Program Files\Common Files\microsoft shared\Web  Browse... ‘

W] Overwrite existing files

oK Cancel

L’URL finale "réduite" est :
/PWA/SiteAssets/Logo PS 30 x 30.JPG

Logo et description
Insérer le logo :
A PARTIR DﬂORQ[NATEUQ | A PARTIR DE SHAREPCINT

| ,-“PWMSh\ETéPGint Template Placeholder/Sites

-
>
]

Taper une description (texte a afficher a la place de I'image du logo)

Logo PragmaSoft

Figure 102: A partir de I'ordinateur

Rappel : Le logo original est le suivant :
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/_layouts/15/inc/pwa/images/Sitelcon.png

70.2 Deuxiéme méthode : Logo uploadé dans une collection

d'images SharePoint

Dans la page Web du modele de site a modifier :

Menu Gear ¥ / Edit Page

Site Collection Images
1 item
Modified 289 minutes ago

Dans la page Site Content, Clic sur l'icbne

Site Collection Images.

Dans la page Site Collection Images, Clic sur New Item

Dans la boite Add a document : Clic sur Browse pour aller chercher le fichier

JPG dans le répertoire précédant.
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SharePoint

Project Web App

Site Collection Images o

® new item or drag files here
i Thumbnails  All Assets  w« | Finda file o
Approvals
Facks Contert Type [ Mame  Modified  Modified By  Length (seconds)
Timashest There are no files in the view “Thumbnails”.
Issues and Risks
Resources Add a document x
Status Reports

e aine | KaProgram Fles\Comman Filestmicrosoft sharedWeb  Browse..
Strategy

load files using Wi i
iver Library Upload files using nd:ws Ex!ﬂn.mr nstead
Add as a new version to existing files
e B |
g Version Comments | K\Program Files\Common Files\microsoft shared\Web Server
TR Extensions\1S\TEMPLATE\MAGES
Reports
Server Settings ] = =
Central Administration bl et
e ————————————————————
Clic sur OK

Une boite "Site Collection Images Logo PS 30 x 30.jpg" s'affiche. (Voir page suivante)

Saisir les renseignements complémentaires voulus.
Clic Save
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Date Picture Taken

Copyright

Version: 1.0

Created at 8/29/2013 10:23 AM by
Last modified at 8/29/2013 10:23 AM by

Site Collection Images - Logo PS 30 x 30JPG

| Gérard DUCOURET

EDIT
HB B, X
D E copy
Save  Cancel Paste Delete
Item
Commit Clipboard Actions
The document was uploaded successfully. Use this form to update the properties of the
document,
Content Type
Upload an image.
Mame ™ | Logo PS 30x 30 PG
Title | Logo PragmaSoft
Keywords
For example: scenery, mountains, trees, nature
Comments
A summary of this asset
Author

The primary author

|3 12 0] 0]

| PragmaSoft (c)

System Account

Save

Cancel

System Account

Saisir les renseignements complémentaires voulus.

Clic Save

Dans la page Site Collection Images, Clic-Droit sur I'icéne du logo

Dans le menu : Sélectionner Properties.

Dans la boite de dialogue Properties, copier I'URL du fichier téléchargé

précédemment :

[Ctrl]+A puis [Ctrl] C
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Revenir dans la page Title, Description and logo :

Menu Gear £ / Site Settings / Look and Feel : Title, description and Logo

SharePoint
BROWSE | FILES  LIBRARY

Project Web App

Site Collection Images o

Projects () new item or drag files here
Approvals Thumbnails ~ All Assets === | Find a file 0 |
Tasks

) Content Type D Mame Modified Modified By Length
Timeshest
Issues and Risks Logo PragmaSoft
Resources

Open

Status Reparts Open in new tab

Open in new window

Strategy Sawve target as...
Driver Library Print target
Driver Prioritization Cut
Copy
Portfolio Analyses Copy shortcut
Reports Paste
Server Settings 5| E-mail with Windows Live
. . %% Translate with Bing
Central Administration All Accelerators .
# EDIT LINKS Add to favorites...
Send to OneMote
| Properties
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Properties .

General
-

spcommon-B35BE0AT themedpng 7ctag=1

Protocol: HyperText Transfer Protocol

Type: PMG image
Address: =/PWA/_catalogs/theme/Themed /4949467C /spca
{URL) on-B35BB0A9 themedpnc =

Size: 27871 bytes
Dimensions: 271 x 268 pixels

Created: 8/27/2013
Modified: 8/27/2013

0K || Cancel || sopy

Figure 103: Copier I'URL

Nous sommes revenus dans la page Site Settings, Title, Description and Logo :

http://winsrv-us/PWA/ catalogs/theme/Themed/4949467C/spcommon-
B35BB0A9.themedpng?ctag=1

Clic sur le lien FROM SHAREPOINT
Dans la zone Insert Logo, coller I'URL collectée en page Erreur ! Signet non défini..
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SharePoint

:I o Project Web App

L

Projects Title and Description

Approvals Type a title and description for your site,
Tasks

Timesheet

Issues and Risks

Resources
Logo and Description

Status Reports Associate a logo with this site. Add an optional description for the image.

Mote: If the file location has a local relative address, for
example, /_layouts/images/logo.gif, you must copy the graphics file to
that location on each front-end Web server.

Strategy
Driver Library
Drriver Prioritization
Portfolio Analyses
Reports

Server Settings

Mewsfeed  SkyDrive

Sites & ?

System Account ~

Site Settings » Title, Description, and Logo

Title:

| Project Web App

Description:

Microsoft Project Server Web Application

Insert Logo:
FROM COMPUTER | FROM SHAREPOINT

JPWA/SiteCollectionimages/Logo PS 30 x 30JPG
Ea®.

2

LS |

Enter a description (used as alternative text for the picture]

Logo PragmaSoft 30 x 30 pixels

NB : L'URL du logo dans SharePoint est :

http://winsrv-us/PWA/SiteCollectionlmages/Forms/Thumbnails.aspx#

L'URL raccourcie dans la page "Title Description and Logo" est alors :

/PWA/SiteCollectionimages/Logo PS 30 x 30.JPG
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71 ATTACHER UN DOCUMENT A UNE TACHE

La procédure sera plutot I'inverse : nous allons attacher une Tache a un Document.

Commencer par se positionner dans le Site du projet : Dans PWA, ouvrir le projet
concerné.

Dans le ruban PROJET, Clic sur le bouton Site Project Server

PARCOURIR PROJET PAGE ‘ TACHE OPTIONS ‘

+,

'E‘ . B $ ’;‘ " bocuments Risques Iy
» k . k)
| ,/ 00 .'.\i . L=

Problémes &% Autorisations de projet
Modifier Enregistrer Fermer |Site Project| Créer une Précédent Suivant
Server équipe [ Livrables

Projet Maviguer Page

Dans la page d’accueil du site, Clic sur le menu Tasks a gauche :

Home # [EDIT LINKS

OTT CLIM Synthese B58 o

Home Ce site SharePoint est concu pour les projets suivant le processus
N

Tasks
. Project Summary
Tasks
Calendar

J7:Accordde | 99+ ate

Projects

montée en APR organes et véhicule

-

Figure 104 : Clic sur le menu Tasks dans le panneau de gauche

Sélectionner la Tache voulue dans la Tasks list du Project Site :
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BROWSE TASKS

LIST

- Version History Move Up
HE) . s
= & Shared With Move Down
MNew View Edit Insert Outdent Indent Outline  Addto Attach Alert
Item | Ttem Item Delete Item - Timeline  File Me ~
Mew Manage Hierarchy Actions Share 8 Track
View Item
Home :an only be edited through Project Web App. Edit project.
View the selected item. Y 9 . PP pro)
Notebook
Today
Documents -
January 2017
Tasks
Calendar
Projects
Recent All Tasks Calendar Completed  =*= Find an item 0
Deliverables
v @ Task Name

Risks
Issues
Project Details

Site Contents

# EDIT LINKS

4 Jalons de Projet

Jop (J -1) : Ouverture du projet (-215s)
Joc : Orientation Concepts (-196s)
Jec () -1bis) : Choix de Concept Style (-181s)

JO : Engagement phase préliminaire (-163s)

Dans le ruban TASKS, Clic sur le bouton View Item

Clic sur le lien SHOW MORE
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BROWSE VIEW

Version History Alert Me
&7 shared With
Edit
Item Delete ltem
Manage Actions
Home This project can only be edited through Project Web App. Edit project.
Notebook
Documents Task Name J0 : Engagement phase préliminaire (-163s)
ks Start Date 11/6/2002
Calendar
Due Date 11/6/2002
Projects
Assigned To
Recent
% Complete 0%
Deliverables
Issues Content Type: Task

Created at 3/2/2016 1:32 PM by | System Account

Project Details i
Last modified at 3/2/2016 1:32 PM by | System Account

Site Contents

See also

'#] STG préliminaire
'#] STG préliminaire
'#] STG préliminaire
'#] STG préliminaire

'] STG préliminaire

Le Clic sur le bouton Show more a découvert certains parametres, dont le lien ADD

RELATED ITEM :
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BROWSE VIEW

Version History Alert Me
&% shared with
Edit
ltem Delete ltem
Manage Actions
Home This project can only be edited through Project Web App. Edit project.
Notebook
Documents Task Name 10 : Engagement phase préliminaire (-163s) See also
e o Start Date 11/6/2002 &) STG préliminaire
Calendar T
Due Date 11/6/2002 ) STG préliminaire
Frojects Assigned To #] STG préliminaire
Recent '#] STG préliminaire
% Complete 0%
Deliverables '] STG préliminaire
Description
Risks
Predecessors
Issues
Project Details Arority (E)eNamal
Site Contents Task Status Mot Started
Related Items ADD RELATED ITEM

# EDIT LINKS

Content Type: Task
Created at 3/2/2016 1:32 PM by System Account
Last modified at 3/2/2016 1:32 PM by = System Account

Close

Apres le Clic sur Add Related Item vous arrivez a la page Select an Asset:
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Select an Asset

Emplacement actuel : GD Reports Library a https://valorconseil.sharepoint.com/sites/pwagd/GD Reports Library

Tous les documents »  Cliquez pour ajouter un nouvel élément

[y Biblio BRUNEL

o ) MNom Modifié Modifié par
oy Bibliothéque de styles

A BibTraductions (3] Alain RIME Costs Graph.aspx e 5 septembre 2015 Gerard

[#] BRUNEL Graph (4] GD WebPart Page.aspx . 2 septembre 2015 Gerard
0y BRUNEL Library

Sélectionnez une bibliotheque puis un Document. Clic sur INSERT :

This project can only be edited through Project Web App. Edit project.

Task Name JO : Engagement phase préliminaire (-163s) See also
Start Date 11/6/2002 #] STG préliminaire
Due Date 11/6/2002 & STG préliminaire
Assigned To 3] STG préliminaire ™
8] STG préliminaire .
% Complete 09% 4 g
#] STG préliminaire san
Description
Predecessors
Priority (2) Normal
Task Status Not Started
Related ltems L{=1] GD WebPart Page.aspx REMOVE

G ADD RELATED ITEME
Content Type: Task

Created at 3/2/2016 1:32 PM by | System Account
Last modified at 3/2/2016 1:32 PM by System Account

Close
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72 NE PAS AFFICHER LES PROJETS TERMINES

72.1Travail préparatoire

72.2 Champ « Statut »

La méthode utilisée met en ceuvre le Champ Personnalisé Entreprise (ECF) « Etat du
projet », entité Projet, a qui est attachée une Table de choix du méme nom : « Etat du

projet », qui présente entre autres une option « Terminé » :

a || ==
Miveau Valeur
1 En attente
1 Em cours
1 Terminé
Annulé

I
Description
Projet planifié avec des ressources générigues
Projet en cours de réalisation (GO CAB Instruction)

Projet Clos. Ressources Libérées

Projet non démarré, clos et ressources libérées

Figure 105: Table de choix "Etat du projet"

Ce champ a été déclaré obligatoire mais avec une valeur par défaut.

72.3 Catégorie CIF_Projets_Terminés

Cette catégorie personnalisée CIF_Projets_Terminés a été créée pour lister tous les
projets déclarés « Terminé ». C'est un Administrateur qui y glissera les projets au fur et

a mesure de leur achevement.
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Ajouter ou modifier une catégorie o

" Mom de la catégorie
| k::F_Prujets_Terminés |

Description :
Projets declarés Termings et archives

@ Inclure tous les projets actuels et & venir
@ Inclure uniguement les projets sélactionnés :

Projets disponibles : Projets sélectionnés :

37963 - Capacity Planning M5/ = PL_DIP_2015_38935_PSI_BAIE-CLI
39411 - Concat-Deconcat !

394232 - Etudes Serveurs Régio >

39453 - Plateforme CIFD des a

39453 - Plateforme mutualisée <=

39543 - Plateforme CIFD des a

39783 - Décommisionner Anci ~

n

Figure 106; Catégorie CIF_Projets_Terminés. 48 projets y ont été listés

Dans la section Autorisations — Permissions — de la page Ajouter une catégorie, nous
avons sélectionnés deux groupes :

e Chefs de projet CIF_Chef_de_Projet
e Gestionnaires de ressources CIF_RespRessources

Mais il est possible d'y ajouter d’autres groupes d’utilisateurs qui ne veulent pas avoir
leurs affichages encombrés par les projets Terminés.

Cependant, éviter d’y mettre aussi le groupe des Administrateurs, sinon personne ne
pourra plus avoir acces a ces projets terminés.
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4 Autorisations

£5 MES50Urces, 185 VUES

m ey
-
1
v
1K

m =

Utilisateurs et groupes disponibles : Utilisateurs et groupes possédant des autorisations

=*CIF_Administrateurs - *CIF_Chef de_Projet
~Ci_Direction
=*CIF_Mon_Admin =3

*CIF_PMO

*CIF_Ressources <

*zzAdministrators

*zzPortfolioc Managers - E

Elérnent actif ; *CIF_RespRessources
Autorisations pour CIF_RespRessources (Groupe)
Nom Autoriser | Refuser
=l Project [l |
Accept Task Update Requests
Build Team On Project

Create Deliverable and Legacy Item Links

Ooooo
Ooooo

Create New Task or Assignment

Pour chacun de ces deux groupes, nous basculons les autorisations suivantes a
« Refuser » :

e Open Project : Deny — Refuser
e Save Project to Project Server : Deny — Refuser
Open Project

Publish Project

OO O
SRS

Save Project to Project Server

Equivalents en francgais :

e Ouvrir un projet
e Enregistrer le projet dans Project Server

Dans la section Projects de la page Ajouter ou modifier une Catégorie, faire passer de
gauche a droite les projets au fur et a mesure qu’ils sont déclarés « Terminé »

Dans la boite de dialogue Fichier > Ouvrir de MS Project Pro, les projets ayant le statut
« Terminé » ne sont plus listés si c’est un membre du groupe Project Managers :
*CIF_Chef_de_Projet, qui opére.
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72.4 Limiter les affichages du Centre de projets aux projets non
terminés

Nous allons créer des affichages personnalisés, copies des affichages standards, mais
affectés d’un filtre portant sur le champ personnalisé « Etat du projet ». Ces affichages
seront proposés a certains groupes d’utilisateurs.

Parameétres du serveur > Gérer les affichages

Nous avons fait une copie de I'affichage Résumé — Summary — dans le Centre de
projets :

Copier |'affichage

Tapez le nom du nouvel affichage :

| | CIF Resumé projets actif5|

0K Annuler

Nous y avons ajouté notre champ « Etat du projet », qui sera nécessaire pour la
création du filtre :

Champs

Champs disponibles : Champs affichés :

Duration8 - Owner -

Durationd Ajouter > Last Published

EAC Code Demande Changement Haut
Early Finish E << Supprimer tout Etat du projet

Early Start Update Needed E Bas
Earnad Valus Method < Supprimer Title

eFront_Entité - Last Modified -

Elément actif : Etat du projet

L’accés a cette vue ‘limitée’ est réservé a la catégorie « My Projects »

Dans notre affichage « CIF Résumé projets actifs », le filtre qui teste directement sur le
champ personnalisé « Etat du projet » est ici bien accepté :
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Filtre personnalisé %
Valide? MNom du champ Test Valeur Et/ Ou
' Etat du projet |Z| est différent de|z| Terming |Z| Supprimer
]9 Annuler

NB : Sur notre site, un bug s’est manifesté qui nous a obligés a tester sur un champ
intermédiaire de type booléen (Entité : projet, Type : Flag) :

ProjectStatusFlag = lIf([Project Status] = 'Terminé', True, False)
Cette solution s’est avérée efficace. A savoir au cas ou...
Enfin, en bas de la page Modifier I'affichage : CIF Résumé projets actifs

Catégories auxquelles appartient I'affichage :

Catégories de sécurité

qui peuvent

Catégories disponibles : Catégories auxquelles appartient I'affichage :
CIF_ProjetEquipeProjet(s) B

CIF_ProjetRBS{4)
CIF_Projets_Termings
CIF_PropriétaireProjet(3)
CIF_RessourcesEquipeProjet(7)
CIF_RessourcesRBS(6) < Supprimer
CIF_TousLesProjets{1) -

‘ Ajouter >

<< Supprimer tout

Elément actif : zzMy Projects

Les administrateurs continuent a voir les projets terminés dans le Centre de projets.

72.5 Maintenance au jour le jour

Pour les projets préexistants, les Responsables de projets doivent :

Ouvrir leurs projets,
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Ne pas afficher les projets Terminés

Sélectionner une valeur dans le dans le champ Statut : Project > Informations sur le
projet pour indiquer le statut actuel.

Eventuellement presser la touche [F9] pour relancer le calcul du projet.
Publier le projet : Fichier > Publier

Le responsable de projet doit répéter ce processus pour chacun de ses projets.

72.6 Eliminer I'affichage des tdches des projets terminés dans les
Feuilles de temps

72.6.1 Actions du CdP

Ouvrir le projet achevé dans Project Professional

Projet > Informations sur le projet : mettre le champ « Etat du projet » a « Terminé »
OK

Outils > Créer une équipe a partir de I’entreprise :

Basculer le champ Réservation — Booking — de chaque membre de I'équipe projet a
Proposé — Proposed — au lieu de Validé — Committed

OK
Mettre tous les Reste a Faire a zéro.
Fichier > Publier

Fermer le projet achevé.

72.6.2 Actions de I’Administrateur
Parameétres du serveur > Gérer les catégories
Clic sur le lien de la catégorie personnalisée :

Dans la section Projets : Only the projects indicated, déplacer le projet nouvellement
achevé dans la liste de droite

Enregistrer les modifications : Save
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73 INTERDIRE TOUTE SAISIE SUR LES TACHES TERMINEES
L'opérateur devra dans un affichage de taches de PWA, insérer la colonne "Locked —
Verrouillé".

Dans l'affichage en question il bascule les valeurs de ce champ Locked — Verrouillé — a
Yes pour les taches qu'il veut bloquer.

BROWSE PROJECT PAGE TASK OPTIONS Commencer par Editer le prOjet :

Cut F a Edit / In Browser
onge B CoPY ng e Cose Puoien | NB:le champ Locked — Verrouillé —
bnde - n'existe pas dans Project Professional
Clipboard I Browses 2016.

In Microsoft Prchg

Le projet étant en mode édition dans IE, effectuer les modifications voulues :

IDt | Mode | Task Mame Duration | Alert | Start Finish ?" Compls

1 =E|:> MERISE-VE 2003 - La 0d 3/25/2013 3/25/2013 Mo 0%
2 =3 « ANALYSE DES BESQ 15d 3/25/2013 4/11/2013 MNo 0%
3 =E|:> AMALYSE DES BES! 5d 3/25/2013 3/29/2013 Mo 0%
4 =E'1> AMALYSE DES BES! 2d 3/29/2013 47202013 f\ol ¥ 0%
5 = ANALYSE DES BES! 3d 4f2/2013 4/4/2013 No % |o0%
& = ANALYSE DES BES! 0d & 411172013 4/11/2013 Ves 0%
7 < « DEFINITION 15d 4/11/2013 4/30/2013 Mo 0%
a = DEFINITION - Mag 5d 4/11/2013 4/17/2013 No 0%
Ensuite I'opérateur enregistre et Publie son projet : H:'E\
En version francgaise, ce champ Locked est traduit par "Verrouillé".  publier

Les taches ainsi Locked disparaissent des nouvelles feuilles de temps et de la page
Tasks. Elles subsistent cependant dans |'affichage Affectations de ressources —
Resource Assignments.

Voir I'affichage Affectations de ressources page suivante...
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Interdire toute saisie sur les Taches terminées

Affectations de ressources

Nom de la tache Travai Travail restant | Début
+ Nom de la ressource : Angelina JOLIE 2,730h 1,188.5h 3/28/2011
+ Nom du projet : Campagne Marketing SURF 344h 304h 6/13/2016
Analyse de I'existant 40h Oh 6/13/2016
Formation chefs de projets pilotes 144h 144h 8/18/2016
Formation des opérateurs 160h 160h 9/26/2016
4 Nom du projet : SICoR 2013 N°2 455h 269.5h 2/8/2016
Préparation de la Qualification 52.5h Oh 2/8/2016
Préparation Environnement de Qualification | 280h 147h 6/8/2016
Recette d'exploitahilité provisoire 17.5h 17.5h 1/17/2017
VA Fonctionnelle 35h 35h 11/29/2016
Validation processus métier 70h 70h 3/14/2017
« Nom du projet : SICoR 2013 N°3 455h 238h 8/31/2015
Préparation de la Qualification 52.5h Oh 8/31/2015

Cet affichage Affectations de ressources — Resource Assignments — continue a afficher
les affectations de la ressource sur des taches Verrouillées — Locked.
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74 SETTING UP PROJECT ONLINE

Setting up Project Online starts with signing up for Office 365.

Sign up for Office 365

Sign up for a new Project Online Preview tenant here
Add users to Project Web App for Project Online
Create a user

Share PWA

SharePoint & Project Administration Center

Site Collections

Site Collection with Project Web App

Get started with Project Web App

Create or import projects.

Use reports. Gain insight.

Share your site.

Get started with Project Pro for Office 365

Click-to-run: streaming technology, quickly installs Project Pro for Office 365 over the Internet,
internal networks, local file systems or from offline media

No install necessary, instantly streamed using App-V
Always run the latest version of Microsoft Project
Login to have files and settings follow you

Runs side-by-side with existing Project applications
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Sujets particuliers

75 SUJETS PARTICULIERS

Basculer le Mode de sécurité dans Project Online : page 138
Bouton Commit dans Analyse de Portefeuille : page 291
Créer une nouvelle instance PWA : page 129
Engagement de ressources : page 224
Modifier la Colonne Catégorie dans Risques : page 297
Numérotation automatique des projets : page 299
Synchroniser Ressources avec AD : page 144
Verrouiller |a saisie des temps sur une tache : page 398

76 RECAPITULATIF DES DIFFERENTES VERSIONS DE PROJECT ONLINE
(AOOT 2016)

76.1 Les trois versions de Project Online
Le tableau ci-dessous montre les trois « versions » de Project Online avec leurs
fonctionnalités et leur tarif standard en € HT/mois :

e Project Online Essentials
e Project Online Professional
e Project Online Premium
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76.2 Project

Project Online

Project Online

Professional Premium
Online
Essentials
5,90 € HT 25,30 € HT 46,40 € HT

par utilisateur/par
mois

par utilisateur/par

par utilisateur/par

Logiciel Project
complet installé et
ajour

SIE

Sur un maximum

Q|2

Sur un maximum

Gestion des taches

Partage de
documents

Collaboration avec
Skype Entreprise

Synchronisation
des taches
SharePoint

Soumission de
feuilles de temps

QO QO

Planification et
évaluation des
co(its des projets

Compte rendu et
aide a la décision

Publication de
projets dans le
cloud

Gestion des
ressources sur un
projet

O 8 O YL E

Gestion des
ressources dans

O g ¢ 9 QOO E
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Récapitulatif des différentes versions de Project Online (Aolt 2016)

. Project Online Project Online
76.2 Project Professional Premium
Online
Essentials

I'entreprise

Gestion de la

Sélection et
optimisation de
portefeuilles

©
demande
©

Rapports préts a @
I'emploi sur les

portefeuilles

La licence Project Online Essentials ne permet pas d’éditer un planning. Pour cela vous
devez utiliser une licence Professional ou Premium qui toutes les deux incluent MS
Project Pro. Notez qu’il s’agit de souscriptions annuelles. Pour plus de détails voir ici:

76.2 Project Online Essentials $7.00 per user/month
Anciennement « Project Lite » : nouvelle dénomination depuis Ao(t 2016.

76.2.1 Principales fonctionnalités

76.2.1.1 Feuilles de temps - Timesheets

Project Online Essentials — Project Lite — permet au Membres de I’équipe — Team
Members — d’afficher les feuilles de temps, de saisir des heures, ajouter ou supprimer
des taches dans les feuilles de temps.

76.2.1.2 Gérer les tdches - Manage tasks

Avec Project Online Essentials, les Membres de I’équipe peuvent noter I’'avancement
sur les taches, ajouter de nouvelles taches, s’affecter eux-mémes sur des taches
existantes, et réaffecter leurs taches a quelqu’un d’autre dans I’équipe projet.
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76.2.1.3 Ajouter des Problemes et des Risques

Project Online Essentials permet aux Membres de I’équipe — Team Members —
d’ajouter des informations sur les Problemes et Risques du projet et leur permet de
lier des Problémes et des Risques a une tache spécifique dans le projet.

76.2.1.4 Collaboration
Project Online Essentials fournit un environnement collaboratif aux Membres de
I’équipe —Team Members — pour travailler sur des documents concernant le projet, et

de les stocker. lls peuvent visualiser les mises a jour qui ont été soumises pour
approbation.

76.2.1.5 Acces délocalisé

Avec Project Online Essentials, les Membres de I'équipe peuvent étre productifs
pratiqguement a partir de n’importe quel appareil, pratiquement a partir de n’'importe
ou.

77 AMELIORATIONS EN COURS :

http://fasttrack.microsoft.com/roadmap

78 PROJECT ONLINE VS. PROJECT SERVER

Pas d’accés aux bases de données SQL Server

Pas de requétes SQL mais des requétes OData

Pas de Cubes OLAP

Pas de fichiers log ULS (Unified Logging Service) pour localiser les erreurs
Pas de cmdlet PowerShell
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Rapport 2 requétes OData avec jointure par Power Pivot

79 RAPPORT 2 REQUETES ODATA AVEC JOINTURE PAR POWER PIVOT

Nous allons utiliser les deux requétes OData suivantes :

https://valorconseil.sharepoint.com/sites/pwagd/ api/ProjectData/Projects()?Sfilter=
ProjectType ne 7&Sselect=Projectld,ProjectName,ProjectActualCost,
ProjectActualWork,ProjectStartDate,ProjectFinishDate,ProjectWork,ProjectCost,GD Pa
ys Ville,GD CostConstraint

https://valorconseil.sharepoint.com/sites/pwagd/ api/ProjectData/ProjectBaselines()?
&Sselect,Projectld,BaselineNumber,ProjectBaselineCost,ProjectBaselineDurartion,Proj
ectBaselineStartDate,ProjectBaselineFinishDate,ProjectBaselineWork,ProjectectName

79.1 Détails de la procédure

79.1.1 lere requéte OData : Projects() table
Dans Excel 2016 : Data / From Other Sources / From OData Feed

H ©- 8
File Home Insert Page Layout Formulas Review View  Power Pivot
F [H [‘—‘ D D F 2 Show Queries F Connections
Py ~
@ @ = '¢' . D From Table — Properties
From From From From Other Existing New Refresh
Access Web Text Sources~ Connections Query~ [& Recent Sources All ~
Get Ex From SQL Server
D Create a connection to a SQL Server table. Import data into Excel as a
A3 Table or PivotTable report.

From Analysis Services
: D Create a connection to a SQL Server Analysis Services cube. Import data

A nto Excel as a Table or PivotTable report.

https://valorcor From Windows Azure Marketplace

Create a connection to a Microsoft Windows Azure DataMarket Feed.
| _l **  Import data into Excel as a Table or PivotTable report.
From OData Data Feed
[L:L Create a connection to an OData Data Feed. Import data into Excel as a
Table or PivotTable report.

From XML Data Import

Open or map a XML file into Excel.

From Data Connection Wizard

0 ~N oUW =

o

Import data for an unlisted format by using the Data Connection
Wizard and OLEDB.

_;_.
= =)

12 s From Microsoft Query
13 E\;! Import data for an unlisted format by using the Microsoft Query Wizard
14 = and ODBC. Functionality is limited for compatibility in previous versions.
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Coller la requéte OData dans la zone Link or File.

Connect to a Data Feed

Enter the information required to connect to a data feed.

1. Location of the data feed

Link or File: inishDate,ProjectWorkProjectCost,GD_Pays_ViIIe,GD_CostConstraint|| Browse...

2. Log on credentials

(®) Use the sign-in information for the person opening this file

O Use this name and password

User Name: |

Password: |

Cocher la ou les tables voulues
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Select Tables

Select the Tables which contain the data you want.

Connect to specific tables:
Enable selection of multiple tables

Name Description Modified Created Type

4=ejecso

Eventuellement, renommer le fichier ODC généré :
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Save Data Connection File and Finish

Enter a name and description for your new Data Connection file, and press Finish to save.

File Name:
Projects().odc

[ ] save password in file

Description:

(To help others understand what your data connection points to)

Friendly Name:
’ Projects()

Search Keywords:

|

|:| Always attempt to use this file to refresh data

Excel Services: | Authentication Settings... |

Sélectionner le format Table

Sélectionner le point de chute des données.

Select how you want to view this data in your workbook.
@ Table
i O PivotTable Report
15 O Pivotchart
=" (O only Create Connection
Where do you want to put the data?
@ Existing worksheet:

O New worksheet

Add this data to the Data Model

‘ Properties... l |
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79.1.2 2° requéte OData : ProjectBaselines()

Faire de méme pour la seconde requéte OData, cependant le point de chute sera dans

une nouvelle Feuille de calcul.

Dans Excel 2016 : Power Pivot / Manage

H o

File Home Insert Page Layout Formulas Data Review View

Power Pivot

B ® @ 8§ 8 = ¢

Manage Measures KPls Addto Update Detect  Settings
= = Data Model  All

Data Model Calculations Tables Relationships

Dans le ruban Home de Power Pivot, Clic sur : Diagram View

Home Design Advanced

osum - =
IH E_: J(ﬂZ‘Lr.:atSe KPI ; C[D m

Find Data Diagram| Show |Calculation
View | View |Hidden| Area

Find Calculations View

Nous voyons nos deux tables, non liées...

Page suivante
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BB S e | Power Pivot for Excel - Deux requétes OData et TCD en ¢
Home Design Advanced
Paste Append 9 - Data Type :
3 & [3 g g
Paste Replace b Format :

Paste ~ From  From Data From Other Existing Refresh  PivotTable - »
Lopy Database ~ Service ~ Sources Connections = < $-% > 7
Clipboard Get External Data Formatting

3| Projects

7] Projectid

7] ProjectActualCost
2] ProjectActualWork
5] ProjectCost

5] ProjectFinishDate
] ProjectName

7] ProjectStartDate
7] ProjectWork

7] GD_Pays_Ville

7] GD_CostConstraint

1 ProjectBaselines

£ Projectid

5] BaselineNumber

] ProjectBaselineBudg...
] ProjectBaselineBudg...
7 ProjectBaselineCost
7 ProjectBaselineDeliv...
1 ProjectBaselineDeliv...
1 ProjectBaselineDura...
] ProjectBaselineDura...
] ProjectBaselineFinis...
] ProjectBaselineFinis...
] ProjectBaselineFixed...
] ProjectBaselineStart...
1 ProjectBaselineStart...
1 ProjectBaselineWork
] ProjectName

] Taskid

Dans le ruban Design de Power Pivot :

Design / Create Relationship
B ES & =

Power Pivot for Excel - Deux requétes OData et TCD en

Design Advanced
Delete L-
X
Freeze -
Add . Insert Calculation
Width Function Options ~
Columns Calculations

- =)
(=
Create Manage

Relationship Relationships

& 13

Mark as Date
Date Table = Table ~

Table
Properties

Relationships Calendars

Undo

Redo

Edit
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Figure 107 : Design / Create Relationship

Table 2
ProjectBaselines

Columns:

[ GD_CostConstraint [ BaselineNumber

™ GD_Pays_Ville [ ProjectBaselineBudgetCost

[ ProjectBaselineBudgetWork

[ ProjectBaselineCost

[ ProjectBaselineDeliverableFinishDate
[ ProjectBaselineDeliverableStartDate
[ ProjectBaselineDuration

ProjectName [ ProjectBaselineDurationString
[ ProjectStartDate ™ ProjectBaselineFinishDate
[ ProjectWork [ ProjectBaselineFinishDateString
[ ProjectBaselineFixedCost
[ ProjectBaselineStartDate
[ ProjectBaselineStartDateString

™ ProjectBaselineWork
ProjectName
[ Taskld

Figure 108: Create Relationship

La relation des deux tables se fait sur les deux champs identiques de part de d’autre :
Projectld. Relation de un a plusieurs.

Dans le ruban Home de Power Pivot, Clic sur : Diagram View

Home Design Advanced
E AutoSum - Taw,
i 2 3| og || BB
o] Create KPI —
Show
Hidden

Find Data Diagram Calculation
View | View Area

Find Calculations View
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1 Projects 7 ProjectBaselines

[0 Projectld £ Projectld
7 ProjectActualCost
2 ProjectActualWork
£ ProjectCost

£ ProjectFinishDate
fZ] ProjectName

=] ProjectStartDate
7] ProjectWork

7] GD_Pays_Ville

71 GD_CostConstraint

£ ProjectName
£ Taskid

Figure 109 : Relation 1 a plusieurs entre les deux tables

Home Design Advanced
Paste Append S [ ] 5 =D
B s |
& < | &

Paste Replace

Paste From  From Data From Other  Existing Refresh
== Copy Database ~ Service © Sources Connections <
Clipboard Get External Data

£] BaselineNumber

] ProjectBaselineBudgetCost

] ProjectBaselineBudgetWork

7 ProjectBaselineCost

7] ProjectBaselineDeliverableFinishDate
71 ProjectBaselineDeliverableStartDate
2 ProjectBaselineDuration

£ ProjectBaselineDurationString

] ProjectBaselineFinishDate

] ProjectBaselineFinishDateString

] ProjectBaselineFixedCost

7] ProjectBaselineStartDate

7] ProjectBaselineStartDateString

71 ProjectBaselineWork

iz

PivotTable

-

Dans le ruban Home de Power Pivot :

Home / Pivot Table
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Create PivotTable _

(®) New Worksheet

() Existing Worksheet
Location: |Process!1$A$134 ‘ﬁ
OK Cancel

A droite de I’écran, apparait le

bandeau PivotTable Fields ot nous | Pivotlable Fields voX

reconnaissons nos deux tables. Active Al
Choose fields to add to report: * 2h ¢
Search jo

b ET ProjectBaselines
> ET Projects
> EH Table_ProjectBaselines

> EH Table_Projects

Dans la partie basse de ce panneau, nous disposons les champs en fonction du résultat
attendu :

Remarquer la position du champ personnalisé « GD_Pays_Ville » dans la zone Rows —
Lignes.
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Remarquer la position du champ Y Filters Il Columns
personnalisé « GD_Pays_Ville » S
dans la zone Rows — Lignes.
= Rows 20 Values
ProjectName A BaselineWork
GD_Pays_Ville v ProjectWork
ActualWork

Pour donner a notre rapport I'aspect d’un tableau :

Design / Report Layout / Show in Tabular Form :

H - Deux requétes OData et TCD en colonnes.
File Home Insert Page Layout Formulas Data
= E E Row Headers |:| Banded Rows I%_ E——
Subtotals Grand  Report Blank Column Headers [ | Banded Columns | =====,
= Totals~ Layout = Rows ~
Layoy [=_] e Options
= Show in Compact Form
c7 - b S USA.Seattle
- Show in Qutline Form
1 N — . S [ T . 1
2 Show in Tabular Form
3 -
4 | é Repeat All ltem Labels
5 | ===
6 Do Mot Repeat Item Labels
? (—

Pour améliorer la présentation de notre Tableau Croisé Dynamique (TCD)

Design / Subtotals / Do Not Show Subtotals
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Pour filtrer les données : insertion de Segments ou Slicers

Analyze / Insert Slicer

F Architect 5 Creator Power Pivot

E5 & 2 6

Insert Insert Filter Refresh Change Data
Slicer Timeline Connections - Source ~
Filter Data

Notre premier Slicer portera sur le champ personnalisé GD_Pays_Ville :

Active | all

] ProjecieaselinestartDat...

~

[ ] ProjectBaselinework
[ ] Projectid

[ ] ProjectName

[] Taskid
o —0———0
B [T Projects GD_Pays_Ville = Y
[ ] GD_CostConstraint l ALLEMAGNE Berlin l ~
GD_Pays_Vill
8 GD_Paysvile | ALLEMAGNE Stuttgart
[ ] ProjectactualCost
| CHINE Bejing IE
[ ] Projectactualwork
] projecicos O CHINEShanghai
[] projectFinishDate l FRANCE.Bordeaux ]—
[] rojectid  FRANCE.Paris |
| RUSSIA.Kadivka
 SINGAPOUR Singap... -
o O ‘o)
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79.1.3 Création d’un deuxiéme Slicer sur le champ ProjectName :
Analyze / Filter / Insert Slicer : sur le champ ProjectName

Analyse /[ Filtrer [ Insérer un segment

Attention : Le champ ProjectName existe dans les deux tables :

e Projects()
e ProjectBaselines()

Mais seul le champ ProjectName utilisé dans la zone Rows peut faire I'objet d'un Slicer
- Segment - opérationnel.

Nos deux Slicers :

GD_Pays_Ville = ProjectName =
FRANCE.Paris - SICoR 2013 N°2 ~
ALLEMAGNE.Berlin SICoR 2013 N°3
ALLEMAGNE.Stuttgart |= SICoR 2013 N°4
CHINE.Bejing SICoR 2013 N°40
CHINE.Shanghai SICoR 2013 with Bu... =
FRANCE.Bordeaux SODEDAT 93
RUSSIA.Kadivka STABUL at Berlin
SINGAPOUR.Singap... |v STABUL at Geneva v

79.1.4 Création d’un Graphique Histogramme :
Sélectionner la zone du TCD, puis :
Insérer / Histogramme 2D / Histogramme groupé

Insert / 2-D Columns / Clustered Columns
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12 "R e 0l 2R b

2-D Column
Recommended e Column Win/
Charts 555
"-HH_I ‘ ':l H ‘ l:l H Sparklines
3-D Column
2-D Bar
3-D Bar

S B 5

| ltd More Column Charts..

Figure 110 : Insert / 2-D Columns / Clustered Columns — Histogramme groupé

Le Graphe apparait avec deux boutons pour filtre : GD_Pays_Ville et ProjectName.

Priorité a GD_Pays_Ville :

7 \%
BaselineWork ProjectWork ActualWork
1400
1200
1000
800 Values
M BaselineWork
) 600
M ProjectWork
400 m ActualWork
- I I I I
. L
CHINE.Shanghai CHINE.Shanghai CHINE.Shanghai CHINE.Shanghai CHINE.Shanghai
BUSIGNY_reha_15 Hemarina MERISEVKN®1  STABULatShanghai Taches pour Equipes
Projectiame ¥ GD_Pays Vile Y + -
N F

Priorité a ProjectName :
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1400

1200

100!

o

8

8

6

8

4

8

2

8

in

eve

ALLEMAGNE .Berl
SUISSE.Gen

ProjectName ¥ GD_Pays Vile ¥

S

SUISSE.Lausane

0 III III II II I

USA.Seattle
CHINE.Shanghai

Chart Area
STABUL at Be rBUL at Geneva STABUL at Lausane STABUL at Seattle STABUL at

Shanghai

SINGAPOUR.Singapore

STABULat
Singapore

Values

B BaselineWork
H ProjectWork

m ActualWork

¢

79.1.5 Modifier I'aspect d’une série de données :

1. Clic Droit sur un élément de la série de données :
2. Mettre en forme une série de données — Format Data Series

Ajouter des Eléments de graphique : Titre du graphique, Etiquettes de données...

Clic sur le bouton + ¥ | en haut a droite du graphe.

T.? Chart Elements

Axes

Axis Titles
Chart Title
Data Labels
Data Table
Error Bars

Gridlines
Legend

ODrRrrUOUOOROR

Trendline

Rafraichissement des données

! .
A)“

m

léments de graphique

Axes

Titres des axes

Titre du graphique
Etiquettes de données
Table de données
Barres d'erreur
Quadrillage

Légende

ORKOOONO R

Courbe de tendance
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Dans le ruban Données / Actualiser tout

Data / Refresh All

Formulas Data Review View Power Pivot Analyze

F |:| Show Queries P Connections
~

== %

New

D From Table Properties )
Refresh _ Sort

Query - [ & Recent Sources  ajj~ Edit Links

Get & Transform Connections 3

Figure 111: Data / Refresh All

79.1.6 Afficher une série des données sur un second axe Y
Clic Droit sur un élément de la série :

Mettre en forme une série de données — Format data Series

!u‘ Eormat Data Series...

Dans le panneau Format data Series a droite, sélectionner Axe secondaire — Secondary
AXis.

Format Data Series ~ X Mise en forme de... - x

Series Options Options des séries ¥

SO M S

4 Series Options 4 Options des séries
Plot Series On Tracer la série avec
Primary Axis Axe principal
* Secondary Axis ®) Axe secondaire
Series Overlap - -27% - Superposition de séries | -27% s
Gap Width ~ —1 219% - Largeur de l'intervalle 4 219% 2

Format Nombre pour I’Axe des X : heures :
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Format Axis v o>
Axis Options +  Text Options

H ool

I Axis Options
I> Tick Marks
I Labels
4 Number
e Additional Actions »
s - ‘%3 Reset to Match Style
Type .
# #50" h" - 1 I Change Series Chart Type...
Format Code Select Data...
# ##0" h" Add
Linked to source Add Trendline...

Clic Droit sur un élément d’une série de données :

Modifier le type de graphique Série de données — Change Series Chart Type...
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All Charts

Recent 5
Templates WFH WFH m

Column

Line Custom Combination
Pie

Bar

Area

XY (Scatter)
Stock
Surface
Radar
Treemap
Sunburst
Histogram

Box & Whisker

STABULm el STABLsiGames  STADLstlmmae  STADULsiSass  STADULakShanghs  STABLLetSagmpmes

Choose the chart type and axis for your data series:

EEFOoEXBEESMNGRENS

Waterfall Series Name Chart Type Secondary Axis

B Baselinework ‘ Clustered Column

I Projectwork ‘ Clustered Column

[ Actualwork ‘ Clustered Column

Figure 112 : Clic Droit sur un élément d’une série de données : Change Series Chart Type
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80 REQUETE ODATA SUR CHAMPS AVEC CARACTERES ACCENTUES

Dans la version francaise, une requéte sur la table PlanningsDeRéférence() comporte
de nombreux « é ».

Les caractéeres accentués “é” générent des erreurs : %C3A91%
Nom anglais de cette table : ProjectBaselines.
Requéte OData sur version FR :

https://pragmasoft.sharepoint.com/sites/pwa/ api/ProjectData/[fr-FR]
/PlanningsDeRéférenceProjet()?

A cause des caracteres accentués ne pas oublier d’insérer le paramétre de langue :
/[fr-FR]/ derriere _api/ProjectData :

/[fr-FR]/

Insert the language parameter after _api/ProjectData/[fr-FR]/

The OData query is no longer disturbed by the special characters.

81 DROITS D’ACCES AUX DONNEES PWA vIA ODATA

Quels sont les utilisateurs qui ont d’office les droits d’acces nécessaires pour créer un
rapport OData (Project Online) dans Excel.

Cela dépend du Mode d’autorisation utilisé par votre PWA :

¢ Project Permission mode : Les utilisateurs doivent faire partie d’un groupe de
sécurité qui autorise Access Project Server Reporting Service :
Global Permissions ; section General :
Accéder au service de rapports de Project Server.

| Général
Accéder au service de rapports de Project Server Ld
Collaborer a Project Web App L4

¢ SharePoint Permission mode: Les utilisateurs doivent étre membres d’un des
groupes de sécurité SharePoint :
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Droits d’acces aux données PWA via OData

o Administrators,
o Portfolio Managers,

o Portfolio Viewers
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82 ADDENDUM

83 PROJECT ONLINE DESKTOP REQUIREMENTS ARE CHANGING

| hope everyone saw the message center post or Brian’s blog — starting on February
28", you will need a current version of Project 2016 to connect to Project Online.

- For Project Professional 2016 customers that means you’ll need to be on the
RTM build (16.0.4266.1000) or later.

- For Project Online Desktop Client customers, you’ll need to be on the 2016
version and on a supported build. We support back to the previous Deferred
Channel build (currently 6741.2088). You can always find the oldest supported
build here

Additionally support for all Office 2013 versions through 0365 ends on February 28.
(article)

PS: FYI, based on customer feedback we are delaying this until June 30, 2017 to give
people more time to upgrade their clients.

84 TEAM FOUNDATION SERVER ET PROJECT ONLINE SE SEPARENT

Team Foundation Server (TFS) est une forge logicielle éditée par Microsoft permettant
la gestion des sources, la gestion des builds, le suivi des éléments de travail, la
planification, la gestion de projet et I'analyse des performances. Il a pour but
d'augmenter la productivité des développeurs, lesquels doivent utiliser la suite Visual
Studio Team System (VSTS).

TFS and Project Server are departing their ways with future releases. Microsoft is
going to let 3rd tools build sync and bridges:

https://msdn.microsoft.com/en-us/library/gg455680.aspx

84.1TFS - Project Online Connectors

84.1.1 Tivitie Connect
https://www.youtube.com/watch?v=3JrYKwsf40I#t=927.935709
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Long Running Tasks (Administrative/Maintenance/ Support etc.)

https://www.tivitie.com/project-connect-for-vsts-is-now-live-in-the-microsoft-vsts-

marketplace/

84.1.2 Tim Rumcie: Advisicon

We have a connector that links the two together. (Cloud, on-premise or any
combination between the environments of TFS and Project/Project Online.

mailto:Tim.Runcie@Advisicon.com]

https://www.advisicon.com/ms-project/

85 LONG RUNNING TASKS (ADMINISTRATIVE/MAINTENANCE/
SUPPORT ETC.)

Pour économiser le travail du processeur :

¢ Limit the number of resources assigned to the project plan to less than 100
resources.

¢ Limit the duration of the project plans to track administrative activities on a
quarterly or half-yearly basis.

o Keep tasks in the project plan automatically scheduled, with a Fixed Units task

type.
¢ Keep the project plan’s schedule in line with time reporting periods.
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